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Zweck

Waggs wind die MRO Arbeitszeitabr sermendet?

Der Einsatzbereich der MRO Arbeitszeituhr ist die Aufzeichnung von Arbeitszeiten, den Titigkeiten wih-
rend der Arbeitszeit sowie die Darstellung der Werte in tbersichtlichen Auswertungen. So werden die tig-
lichen Arbeitszeiten in detaillierten Monatsansichten und die gesamten Arbeitsstunden eines Jahres in einer
Jahrestibersicht dargestellt.

Die verschiedenen Titigkeiten eines Tages konnen geplant, erfasst und die Werte fiir einen beliebigen
Zeitraum ausgewertet werden. Die Ubersichten und Auswertungen koénnen als HTMI.-Dateien abgespei-
chert und so in anderen Programmen, z.B. Tabellenkalkulationen, weiter verarbeitet werden. Die erfassten
Daten kénnen des Weiteren tiber das Export-Modul in verschiedenen Formaten abgespeichert und daher
an andere Systeme oder Programme tibertragen werden.

Somit ist die MRO Arbeitszeituhr hervorragend fiir Selbstindige geeignet die ihre Arbeitszeiten bzw. Ta-
tigkeiten thren Auftraggeber nachweisen mussen. Genau so gut ist die MRO Arbeitszeituhr fiir Angestellte
geeignet, sei es dass sie ihre unterschiedlichen T4tigkeiten an eine Leistungserfassung melden mussen oder
sei es, dass es im Betrieb keine offizielle Arbeitszeiterfassung gibt aber ermittelt werden soll, wie lange tat-
sachlich gearbeitet wird.

Gerade bei Anwendern die zuvor keine Arbeitszeiterfassung hatten zeigte sich, dass sie pro Monat einige
Stunden mehr arbeiten als sie zuvor angenommen hatten.

Die MRO Atbeitszeituhtr hat aber noch weiter Funktionen, so erinnert sie den Benutzer zu bestimmten
Zeitpunkten optisch und/oder akustisch tiber den Ablauf der geplanten bzw. erlaubten Arbeitszeit. Auf
die gleiche Weise kann an eingetragene Feiertage, Urlaub, freie Tage und Schulungen erinnert werden.

In den Jahresiibersichten kénnen die automatisch berechneten Feiertage fiir Deutschland, Osterreich, der
Schweiz, Ungarn, den USA und dem Vereinigten Konigreich tibernommen werden. Die Feiertage werden
entsprechend den ausgewihlten Bundesland bzw. Kanton berechnet.

Des Weiteren gibt es noch Zusatzmodule wie zum Beispiel eine Stoppuhr, ein Mini-Timer, ein 8fach Ti-
mer oder einen Zeitenrechner der Tage oder Stunden addieren, subtrahieren und die Differenz berechnen
kann. Es kann an kurze Pausen erinnert werden um das RSI-Syndrom und andere Haltungsschiden zu
vermeiden. Auflerdem wird noch ein Bildschirmschoner mitgeliefert, der die einzelnen Zeiten der MRO
Arbeitszeituhr anzeigen kann. Schlief3lich gibt es Integrationen von den Open-Source Projekten TrueCrypt
(Verschlisselung) und eSpeak (Sprachsynthesizer).

Information zur Lizenz:

Die MRO Arbeitszeituhr kann ohne Lizenz-Key betrieben werden, dadurch ist jedoch der Funktionsum-
fang etwas reduziert. Es wird daher empfohlen einen Lizenz-Key zu beziehen.

Download:

Wenn Sie MRO Arbeitszeituhr noch nicht haben, dann kdnnen Sie sie im Internet unter der URL
http:/ /www.rolfware.de /azurdown.htm runtetladen.
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Moduliibersicht

Eine kesnrze Varsteling der MRO Arbeiszeitubr Modhile

1 Module und Werkzeuge
Die MRO Arbeitszeituhr beinhaltet fiir verschiedene Aufgaben verschiedene Module und Werkzeuge:

1. Die Arbeitszeituhr 8. Das Feiertage-Modul

2. Den Arbeitszeituhr-Client 9. DenFTP-Client

3. Die Arbeitszeiterfassung 10. Das Export-Modul

4. Das Aktivititen-Modul 11. Das Update-Modul

5. Das Systemtray-Icon 12. Kleine Werkzeuge (Tools)
6. Das Erinnerungsmodul 13. Einen Bildschirmschoner
7. Das Abwesenheiten-Modul

1.1 Arbeitszeituhr

Die Arbeitszeituhr ist das Hauptfenster und wird stindig angezeigt. Es wird aktiviert indem das Arbeits-
zeituhrprogramm (azu_mro.exe) gestartet wird. Die Arbeitszeituhr ist so ausgelegt, dass sie die Arbeitszeit
einer Person aufzeichnet. Daher kann nur eine Instanz der Arbeitszeituhr laufen, wird eine zweite Instanz
der Arbeitszeituhr gestartet, dann wird diese automatisch wieder beendet.

(wl ) 12:08:16
Abbildung 1: Hauptfenster der MRO Atbeitszeituhr

In diesem Modul werden Arbeitsbeginn, Pausendauer und die geplante Arbeitszeit eingegeben und daraus
die Rest/Uberarbeitszeit, verstrichene Arbeitszeit und der Feierabend berechnet und angezeigt. AuBerdem
kann die aktuelle Uhrzeit angezeigt werden. Ebenso wird der Zugriff auf die weiteren Module erméglicht.
Details finden Sie im Abschnitt 5 ab Seite 23.

1.2 Arbeitszeituhr-Client

Der Arbeitszeituhr-Client ist ein Zusatzprogramm (azu_client.exe) welches die Auswahl der aktuellen Ak-
tivitit vereinfacht sowie die aktuelle Aktivitit und Dauer anzeigt.

|£| Arbeitzzeituhr Handbuch erstellen [01:43:18]
Abbildung 2: Modul Arbeitszeituhr-Client
Dieses Modul baut auf das Modul Aktivititenliste auf, daher ist der Einsatz dieses Moduls nur sinnvoll

wenn die Aktivititenaufzeichnung aktiviert ist. Der Arbeitszeituhr-Client kann manuell oder automatisch
von der Arbeitszeituhr gestartet werden. Details finden Sie im Abschnitt 6 ab Seite 106.

1.3 Systemtray-icon

Die MRO Arbeitszeituhr wird nicht in der Taskleiste angezeigt um dort keinen Platz zu beanspruchen.
Um dennoch den Zugriff auf die MRO Arbeitszeituhr zu ermdglichen wird im Systemtray ein Icon ange-
zeigt. Bin Linksklick auf das Icon bringen die aktiven Module in den Vordergrund, ein Rechtsklick zeigt
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das Standard-Popup-Menii an. Befindet sich die MRO Arbeitszeituhr im Prisentationsmodus dann wird
dies durch ein abgewandeltes Systemtray-Icon angezeigt.

Abbildung 3: Das normale Systemtray-Icon, sowie im Prisentationsmodus

1.4 Arbeitszeiterfassung

Die Arbeitszeiterfassung tibernimmt den Arbeitsbeginn, die Pausen- und Abwesenheitszeit sowie das Ar-
beitsende vom Modul Arbeitszeituhr. Aus den tdglichen Daten werden Monatslisten erstellt.

[ MRO:AZUR Arbeiiszelierfassung
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01.08.2010] 52
02.08.2010[Ma 0723, 045 1713 05, 730 01:35
03.08.2010(Di 0729 045 [ e B39 730 olma
04,02, 2010| Mi 07:49, 0:45 | 1840 &6, 7300 o0
05,08 2010(0a 0751 | 045 16:49 813 730 o3
0608 2010| Fr o7E?| 045 1618 735, 730, oooe

07.08.2010{5a
0&082010|50

09.08.2010{Ma 054 045 1629 643, 730 oo
10.08.2010| Di 07:55 045 1815 335 730 02:05
11.08.2010] Mi O7EE 000/ | 1B4s &:50 740 orzo
1Z08.2010(00 0755 ) . 1E00 75 730 005
13.08.2010/Fr Il I! Il B R R 1]
14.08.2010/5a 000
15.08.2010/8a 000

ET T T T TR
17.08.2010|Di

18.08.2010| Mi

1a.02:2010| D6
20008.2010{Fr
21.08.2010{5a
22.08.2010|50
23.08.2010|Ma

24,08.2010{Di

28.08.2010/5a
29.08.2010(50
008 2010|Ma
21.08.2010Di
Summe 0515  00:00 | 7358 8230 0832
Durchechnitt 076625 D450 164433 081306 073000 004632
Il 3

paciem || Speiche wid Selisks |_S_§hie]3;| Hezsl | HTME || Kepieen || Expot |

Abbildung 4: Modul Arbeitszeiterfassung

Der aktuelle Monat hat ein gesondertes Registerblatt, alle vergangenen Monte werden in einem gemeinsa-
men Registerblatt zusammengefasst. Es gibt auerdem noch je ein Registerblatt mit der Ubersicht fiir das
aktuelle Jahr, die vergangenen Jahre sowie eins fiir die Uberzeiten (Uberstunden). Details finden Sie im
Abschnitt 7 ab Seite 109.

1.5 Aktivitaten-Modul

Die Aktivititen bietet die Detaillierung der in der Arbeitszeiterfassung aufgefiihrten Arbeitszeit. Die ver-
schiedenen Aktivititen eines Tages konnen geplant, erfasst und fiir einen Zeitraum ausgewertet werden.

Dieses Modul setzt voraus, dass die Aktivitdtenaufzeichnung eingeschaltet ist (Option im Standard-Popup-
Menti). Dann wird bei jeder Auswahl einer neuen Aktivitit ein Eintrag in einer Liste hinzugefiigt. Diese
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Daten sind die Basis fiir die Berechnung eines Auswertungszeitraumes. Details finden Sie im Abschnitt 8
ab Seite 118.

|-§un=|m.ue.2m1 ~| Be[3tosan ~|@em 046 m| 2

Machkommastelzn

b aw Mustermant 2808.2011|25.08.2011 | 30.08.2011| 31082011 -2 won det ]Anzahl 4
Aktivitat So Ma Di i Summe | A'rbeit,ééeifi T age]dnzal
Arheitsbeginn BEE E:?’?: ?52
Arbeitzende: 1617 16:37 171
Abiweszend in Arbei W]

Bin nach Hause gegangen ...
Pause in Arbeitszeiterassung 0:45 045 045 5:1500 7 04500
Pause: 0:45 045, 045 5:15:00 7 04500

Iriterne Meetings
Inteme Mastings Allgemsin
Tage

5500 01400
00 8:34:00 52:

| 6:36:00 7:25:

2400 100%

Optionen || Schiisten | | Berechnen | [ HTML || Kopieen || Ewpott | [g=[-2]

Abbildung 5: Modul Aktivititen: Auswertung

1.6 Feiertage-Modul

Die Feiertage fiir Deutschland, Osterreich, der Schweiz, Ungarn und den USA kénnen berechnet und so-
wohl in die Jahrestibersichten als auch in das Abwesenheiten-Modul tibernommen werden. Des Weiteren
kann analysiert werden, wie sich die Feiertage auf die Wochentage und Monate verteilen. Details finden Sie
im Abschnitt 10 ab Seite 137.

| [ MRO:AZUR Felertage

Fefettage [F5] | ¥erteihung [F6] |
| inZeierlgssung ibemehmen | 012 3l [Deutsshiand ~
[¥| Neujahr: S0.071.01.2012 | Bundesland
7] Hellige 3 Kiarige: Fu 062012 aden Wilttiermben
¥ Karfreitag: Fr OED42012 | ) Bayem
[¥] Ostersonntag: So 08.042012 | ) Bedin
[¥] Dstermontag: o, 09.04.2012 7 Brandenburg
|7] Tag der Arbeit: Di. 01.06.2012 = Bramen
[¥] Christi Himmelfaht: 0o 17.052012 | ) Hambuorg
|71 Pfingstsonntag; Sa 27 05,2012 @ Hessen
[¥] Pfingstmontag: Mo 2805.2012 | =) Megklenbuigarpammein
[¥] Eranleichnan: Do. 07.06.2012 = Nisdiarseishisr
[l Friedsnefest: Mi D2.08.2012. = Nardheinwestialen
] Maris Hirnmmelfabrt MiAS0B20T2 | e
[7] Tag der Deutschen Einheit: ~ Mi 03102012 | _ o
7] Refomationstag: Mistieme | o
=l dllerheiligen: . Dia. n1.11:-2u1;?' & S kil
[T1Buss und Bettag: Mr 211 1.:20_1'_2 el
[#]1. Weihnachtstag: pi.gsrzzom2 |
17 Thiiringen
7] 2. Weihnachtstag: Mi, 26.12.2012
[Echiisfien| | Kopimen | [@] Nur akiive Feietage kapieren

Abbildung 6: Tool Feiertage
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1.7 Erinnerungsmodul

An geplante Aktivititen erinnert dieses Modul. Aber auch weitere Informationen kénnen tiber das Erinne-
rungsmodul angezeigt werden. Ess ist im Abschnitt 9 ab Seite 130 beschrieben.

.[_ MRO:AZUR Erinnerungsmodul

Ednnerungen [F5] | Auigaben [F6] | CounDayn 7] |

[EEry AZUR Entwickeln
LE L Wesion D70
~" Geplant am 02.01.2010 wvan 0900 Uhr bis 12:00 Uk

Ativitat Datum Begitri  Ende  Kommentar
[ AZUR Entwickeln: 0202010 0300 1200 Version (7.0
. Tesist Fertig 02.01.2010 11:62 Tirmer beldung
[ Pausa 02012010 1200 1245 Mittagipause
E Heilige Direi Kiifigs g2m. 200 0o In 4 Tagen 1auft der Countdowi ab
£l entternen 5 Entfeinen | | MitPlanzeitiibemshmen || MitISTZsit ibemehmen |

Klioken Sie auf“Emeut erinnem'’. um nach Ablauf des unten gewahiten Zeitratims emeut efinnert zu werdsn,

| 5 Minuten v [ Emewsinnem | i SchlisBen

Abbildung 7: Erinnerungsmodul

1.8 Abwesenheiten-Modul

Mit dem Abwesenheiten-Modul erhalten Sie schnell einen Uberblick welches Team-Mitglied im Biiro und
wer Abwesend ist. Das Modul wird im Abschnitt 11 ab Seite 139 beschrieben.

| [ MRO:AZUR Abwesenheiten
Abwesenheiten [F5] | jmport [FE] | Exstalien (F7) | OLE [F] |
[535.| [ dktuslisieren | 16.11.201009:30:90

e
Feiedag Urlaub Freier Tag ED ienztraize Heimarbeit
Sonzhges: .H euts .Auswahl

Schulung @K}ank
10{10)10{ 10| 10| 10)10{10]|10|10] 10} 10| 1o] 10) 10|10 10!

Jahr | 10]10]10] 10]10]10]10] 10]@

Monat [11] 111111 ] ] 1] R T R R A I R R I R e
Tag | 8| 8 [0]11]12]13]14]15 18] 19 aof21| 22| 23| 24| 25] 26| 27|28 25| 30 ] 1 [ 2] 3]

i i Fi | 5a|5a|Mo| Di| Mi| Dol Fr |5a]5a{mal| Di | Mi|Dd] Fr|

Wochentag |Ma| Di | Mi|Do| Fr [55[S0 [
Woche |45]45] 45| 45] 45| 45] 45 S| 45| 46| 46| 47] 47| 47] 47| 47| 47] 47| 48] 48] 48] 48] 48]
! e :

+Bem
£ Wil Winaig

+ Klaus Maper,

s |
=

U u
:

=

;i'.-sghliaﬂgh'|_| HTML I_-I;Jgi;piﬁen! Wormohate | -1 ; onggmmare:TEZeitragrn 01102010 - 30122010

Abbildung 8: Abwesenheiten-Modul

1.9 Passwortspeicher

Wenn Sie ein Startpasswort festgelegt haben, siche Abschnitt 5.12.4.2 ab Seite 44, und wenn Sie in den
Optionen Eintrige in dem Passwortspeicher vorgenommen haben, siche Abschnitt 5.12.30 ab Seite 77,
dann kénnen Sie den Benutzernamen sowie das dazugehorige Passwort auf einfache Weise in eine andere
Applikation einfiigen. Details sind im Abschnitt 5.6 ab Seite 33 beschrieben.

(2] Eo\ebide (2] Eo\ebide
Benutze: [ Makra |[Berutze )| Passwan | Pazwort [ Makra || Eerutzet || Easswor |
|7} Sehneltasten [ ibbrachen I |7} Schnslitasten [ ibbrachen ]

Abbildung 9: Bereit zum einfiigen des Benutzers bzw. des Passwortes
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1.10 Programm- und Makrostarter

In den Optionen kénnen Sie mehrere externe Programme bzw. mehrere Makros (Fernsteuerbefehle) defi-
nieren die Sie dann tiber eine einfache Tastenkombination anzeigen und ausfiihren. Details dazu finden Sie
im Abschnitt 5.12.31 und 5.12.32 ab Seite 78.

ﬁ Programmstarter @ &. M akrostarter @
=== ABBRUCH === === ABBRUCH ===
Rechner 3.5 Minuten Tee
Libre Office 4.5 Minuten Tee

[T Schneltasten | u] || &bbrechen | [T Schneltasten | ak. || &bbrechen |

Abbildung 10: Fenster um Programme bzw. Makros zu starten

1.11 Textbausteine einfiigen

In den Optionen kénnen Sie kurze Textelemente definieren und diese dann tiber eine einfache Tasten-
kombination anzeigen und in andere Programme einftigen lassen. Neben Text kénnen Sie auch vordefi-
nierte Variablen und eine Simulation von Tastatureingaben in die Textbausteine einfiigen. Durch die
Kombination der Moglichkeiten und die Verwendung von Textbausteinen innerhalb von Textbausteinen
konnen externe Programme gesteuert und immer wieder kehrende Texte schnell eingegeben werden. De-
tails zu den Textbausteinen finden Sie im Abschnitt 5.12.34 ab Seite 84.

ﬂ Textbausteine @
=R

“illkammen

Dienst | Dienst || Privat | Sonst |
[ Schneltasten | oK. || abbrechen |

Abbildung 11: Auswahl von vordefinierten Textbausteinen

1.12 Liste der zuletzt ausgefiihrten Dateien

Das Betriebssystem fiihrt in einem Verzeichnis mit dem Namen ,,Recent™ eine Liste, die auf die zuletzt
bearbeiteten Dateien und Verzeichnisse verweist. In den Optionen kénnen Sie Ausschnitte aus der Re-
cent-Liste definieren und tiber einen globalen Hotkey die Anzeige aktivieren. Sie kénnen aus der Liste ein
Verzeichnis oder Datei auswihlen und mit einen Tastendruck wieder 6ffnen. Weiterfithrende Informatio-
nen finden Sie im Abschnitt 5.12.36 ab Seite 90.

[ Zuletzt bearbeitet L]
Ziel DADownloadsshandbuch_mro_arbeitzzeitubr md5

Frogramm: C:AProgrammesFilelenfisr++\h exe

[L] [ Bildschimfatas

:é-| £ Optioren - Zuletzt auzaefiibit bmp
[2] [ KeyGen

!EI L azur_mra_Lizenznehimer s

[B] 1 Downlaads

B Frcbuch, i arbeilzeaiuly mds

)

|| | Serted TList
18] L Free all abjects i a TList pf
|8 icons
(8] Lf recentbmp
Link [ Lk [ zZiel | PFogamn |
|7} Schnelitasten [ Abbrachen Il

Abbildung 12: Liste mit den zuletzt ausgefiihrten Dateien und Verzeichnisse

1.13 Zwischenablage zuriick schreiben

Wenn Sie in den Optionen einen globalen Hotkey definieren, dann kénnen die letzten 10 reinen Textein-
gaben aus der Betriebssystem-Zwischenablage gespeichert und zu einem spiteren Zeitpunkt wiederver-
wendet werden. Details hierzu finden Sie im Abschnitt 5.12.35 ab Seite 89.
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Eﬁ Zwizchenspeicher @
M ih

Clipboard

{Clipz eintragen
procedure TfmOptionen Wt ChangeCBChai...
TrueCrypt=tount: Backup

Lizenzbedingungen

Erinnemningsmodul

if &zsigned(frmOptionen] ...

(3 (= o) ) () [ =)

[¥] Schneltasten | oK. || abbrechen |

Abbildung 13: Liste mit den letzten Texten die in die Zwischenablage kopiert wurden

1.14 FTP-Client

Mit dem FTP-Client kénnen Abwesenheitsinformationen, die mit der Arbeitszeiterfassung oder dem Ab-
wesenheiten-Modul erstellt wurden, automatisch auf bis zu 5 FTP-Servern hochgeladen werden. Des Wei-
teren werden die Abwesenheitsinformationen von den anderen Team-Mitgliedern automatisch runtergela-
den und dem Abwesenheiten-Modul zur Verfiigung gestellt. Der FTP-Client wird im Abschnitt 12 ab Sei-
te 143 beschrieben.

([ MRO:AZURFTP-Client

B vetbunden  Info: 10 Dateien auf dem Server: neusre Datsien suchen
.................. ———— e
| Upload [F5]| Download [F8] | Liste [F7] | Laschen [F] | Log [F3)] | Enstelungen F10] |

| FTPetbindurg abbrechen |

Datai

) Geandertam Akbon  lokale Dater
08152003 091108092046 awh 20091108032048 -08_15_2009 awh
0815 2010710111 8095346 awh 20101118095346 08 15_2010.awh
0815201710111 8095346 awh 20101 118095346 08 15_2011.awh
Klaus Mayer 20107101118062534 abw  20101118062534 Klaus, Mayer 2010 abw
Klaus_tayer 2011 101118072216.abwe  20101118072216 Klauz_Maver 2017 sbw
MATTHIAS_2009 11904041 83242 awh 20D90‘4U{1‘_TB32.42 MATTHIAS 2009 awh
MATTHIAS_ 201070904041 83244, gwh 20030404183244 MATTHIAS _2010:awh
Fest. 2005 090426100350, abiw 20090426100350 Rest_2005.abw
Rest 2010101117121 262 abw 2mm 7z e Fest_2010.abw.
Will firzig 20107101118072106.abw  207101118072106 Willi w/inzig_2010,abw

Abbildung 14: FTP-Client

1.15 Export-Modul

Mit dem Export-Modul kénnen die vorhandenen Daten wie die Abwesenheitstage, die Arbeitszeiten, die
einzelnen Aktivititen und die Uberzeiten als Datei exportiert und somit anderen Systemen zur Verfiigung
gestellt werden. Das Modul wird im Abschnitt 13 ab Seite 151 beschrieben.

([~ mMRO:RZUR Export

pweserbeiter [F5] | Arbeit

siten [F6] | Ahtivitaten [F7] oder (F8] | Dbsrzsiteri [F3] |

YoM 012010+

Yerfugbars Spalter:

Bie| 312200 -

Ausgewahlte Spalten:

Mame [ aturn

Jahr ‘Wochentag
Maomal Abwiesenheit (kurz)
Tag Abwesenheit [lang)
1 amie:
~Datenfarmat

vl Flat-File Einstelungsn

Trennzeichen: (@ Tabstopp 17 Bndeies =
Tesibegrenzung: (@ Keine O bndee |
& Uhet's_c:_hfiftgn zohreiben
Dateiname
[~Prefis- 1~ FPostfix

|MRO_ |7 Expotdatur

(7] Exportdaturii il Exn_nrtzeitl‘agm

[ Exportzeitraum

| [Abhwesenheit

1 ¥Calendar ¢ iCalendar @ Flat-File

1 Olutlack

[¥] Urlaub [J] freie Tage  [V] Rsise

(V] Schwungen || Krank

[V] Feigrtans
V] Heimarbeit [V} Sonstiges

Datei, | T:AEsportsabwesenheit bt

I!_Esp.ort I|. Evpact und Difrier || Schiisfien |

Abbildung 15: Export-Modul
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1.16 Update-Modul

Bei einer aktiven Internet-Verbindung konnen Sie auf einfache Weise eine neuere Version der
MRO Arbeitszeituhr suchen, herunterladen und installieren. Sie konnen das Modul entweder manuell stat-
ten oder automatisch ausfihren lassen. Mahr dazu finden Sie im Abschnitt 14 ab Seite 156.

I[__ MRO:AZUR Update
Neuerungen der MRO Arbeitszeituhr =
Version 10.8.18 . ) =
e arhessarungan bair Assisterit zum Einrichten der 10 wichtigstan |
Pararneter, -

Version 10.8.13
e Assistent zum Einrichten der 10 wichtigsten Faramater (wird baim
arsten Programmstart automatisch gestartet).
s |m Download-Madul werden dig Mauheiten jetzt in der singestaliten
Sprache angezeigt.

Version 10.8.8

- D Danonm joned Abwsncondnitetaton aoe dae St At om o csen ek

|hre Wersion: 10.8.13 Veifugbare Yersion: 10.8.18

0 Byls von 1:645 943 Byle

Iz | | Optionen || -abbrechen |

Abbildung 16: Modul zum automatischen oder manuellen Updaten der MRO Arbeitszeituhr

1.17 Kleine Werkzeuge
1.17.1 Wochenubersicht

Um einen schnellen Uberblick tiber die aktuelle Woche zu erhalten, wurde das Tool ,,Wocheniibersicht*
geschaffen. Details finden Sie im Abschnitt 15 ab Seite 160.

13122000 07:30
1412.2010|Di o730/
1512201 0[Mi o7:a0)
16.122010|0a o730/
17,122010(Fr ‘a0
1812200[Sa 000
19.122010(50 0000 0437
“Sumne | 0.0 Y]
| HTML || Kopisten || EZeitetassung. || SehlisBen |

Abbildung 17: die Wocheniibersicht fiir die aktuelle Woche

1.17.2 Zeitenrechner

Je nach dem, welche Berechnungsart ausgewéhlt wird, konnen Sie fiir Zeit- oder Datumswerte die Diffe-
renz berechnen oder die Werte addieren bzw. subtrahieren. Details finden Sie im Abschnitt 19 ab Sei-
te 164.
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i [F5]| Datum(FE] |

~Berechnungsart -
@ hnzahl Tage [ vAddieren 1) Subtrahieren’

[ 1.3 2000 __jl Hewe| [07.01.2010 -__J|Heuta|

Ergebhiz.

Anzahl Tage VDm 01 U3 2000 bis 0101201 Qosing:
3534 Taae

118 Monate: 1 Tage:

9lahre. 10 Monate. 1 Tage

| Berechrien | i_i_ghliefien I.
Abbildung 18: Zeitenrechner

1.17.3 Countdown Liste

Um den Uberblick iiber Zeitpunkte zu behalten die Wochen, Monate oder Jahre in der Zukunft liegen,
gibt es eine Countdown Liste. Das Tool wird ab Seite 135 im Abschnitt 9.3 beschrieben.

.[_ MRO:AZUR Erinnerungsmodul

| Evihnerungen [F5] | Aufaaben [F6}| CountDiowi [F7] |
Beschreibung T D aturm Kurz  Lang
Ausfeferung Helease EI 7. EI . D 1 B DD 15,19 Tage 15 Tage 4 Std: 33 Mi
v 1Honat 17 Tage
319Monate 3 Monate'5 Tage 21 5td. 33 Mln

Fuzball- Wehmastels_c:haff Fr 110620101730 552 Monate 5 Monats 16 Tage £ Std. 3 Min

Palk.a Projsktends Do 01.07.2M02359  E21 Monate £ Monate B Tage 12 Std: 32 Min,
-#x; Olympiade Wi 27.0B.20121200 25lahre 2 Jahie 6 Monate 1 Tag 33 Min:

TURED Projektends Fr 1307220000 255 Jahie 2Jdahie 6Monate 17 Tage 125td, 33 Min,
[ Beu | Korieten [ G [ Loschen | [Autors [ Abwas| | <~ |- [ Sabichn]

Abbildung 19: CountDown Liste

1.17.4 Mini-Timer

Der Mini-Timer ist eine riickwirts laufende Stoppuhr (Countdown). Er kann fiir eine Erinnerung, unter
100 Stunden, genutzt werden. Details finden Sie im Abschnitt 16 ab Seite 160.

LIR: Mipl=Titmer
Counk Down |10 04 57 g
Meldung:
e o1 1t |
EgEpp.| 7 |[schishen]

Abbildung 20: Mini-Timer

Dieses Tool ist unabhingig von der Arbeitszeit- und Aktivititen-Funktionen. Der Mini-Timer lduft auch
weiter wenn sein Fenster geschlossen wird. Da der Mini-Timer den Erinnerungszeitpunkt abspeichert,
lauft der Mini-Timer auch wieder an, wenn die MRO Arbeitszeituhr nach einer Beendigung neu gestartet
wird.
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1.17.5 Stoppuhr

Die Stoppuhr ist ein von der MRO Arbeitszeituhr unabhingiges Programm. Damit Sie es nutzen kénnen,
missen Sie es bei der Installation der MRO Arbeitszeituhr mit installieren. Das Programm ist im Ab-
schnitt 18 ab Seite 162 beschrieben.

Abbildung 21: Stoppuhr

1.17.6 eSpeak

Wenn Sie den Sprachsynthesizer eSpeak installiert haben (http://espeak.sourceforge.net), dann kénnen Sie
sich auf einfache Weise den Text aus Dateien oder aus der Zwischenablage vorlesen lassen oder den ge-
sprochenen Text als Wave-Datei abspeichern. Das Tool wird im Abschnitt 20 ab Seite 165 beschrieben.

MREIATLR eSheak

=L | L umente und Einstellunden SEME urnentet zenz by

=T LC:ADol d Eingtellunnen'all UserstDok SAROAL t

= B | |Copynght € 2007-2012 bei Matthias Folt -
= Dokumente und Einstellunger | o L B b
= &l Users Die MRD &rbeitzzeitubr sowie die dazu gehirenden Programme und Komponentan:

werden o wie sie sind 2ur Verfljgung gestell, das heiltt ohne jegliche Garartie und
Gewahrleistung, Der Autor Kann daher in keinen Fall fiir Schaden, dis bei der

= Dokumente
f Benutzung der Software entstander sind, haftbar gemacht werden.

MAE

Die Software wurde mitbesten Wissen und Gewiszen erstellt und es wurden KEINE
wetborgener Funktionen eingebaut. Sie wurde fur 32-Bit Betriebzsystemne entwickelt:
bei sinem entsprechenden Kompatibilitatsmodus istie aber auch unter B4-Bil
Betrigbzspstemen lauifahia,

m

[Ce=szbe ]

Die MR Atbeitszeitubr darf von Jedeimann sawahl flir private als auch kommierzielle
Fwetke eingesetzt werdsn E < istjedoch verhaten die MRO Arbeitzzeitubr fur Geld-
oder S achleistungen zu verkaufen, zu vermieten oder auf ahnliche Weise an Diitte zu!
Uberlazish.

Ebienzo darf die Softwara weder recompiliert noch uriter der Angabe sines anderan
Mamer als derdes Autors weiter gegeben werden, Die unyeranderte Software darf
tedoch ohne jegliche Einschrankungen an edemmiann weiter gegeben werden

| Die MROD arbetzzetubr kann kostenlos genutzh und dusgiebig getestel werden,
5 "wienn Sie jedoch die Arbeitszeitubr regelmdRi benutzen oder wenn Sie.der vollen
| Text Dateien % t4t) ¥ | B i o i s e G R T L T T

|da Deutzch | @ Dater ) Zwizchenablage V] Zellerumbruch 1@ Yorlesen: (1) Speichem

| Gesamten Teut vorlezen | | Markisrten Teut vorlesen | | Stopp | | Sghhefen |

Abbildung 22: bei installierten eSpeak kénnen sie Texte vorlasen lassen
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1.18 Bildschirmschoner

Der mitgelieferte Bildschirmschoner kann entweder die Zeiten von der MRO Arbeitszeituhr oder neutral
die aktuelle Uhrzeit und das aktuelle Datum anzeigen. Details finden Sie im Abschnitt 22 ab Seite 167.

Uhrzeit:
Restzeit:
Arbeitzeit:

Feierabend:
Timer:

Abbildung 23: Aktiver Bildschirmschoner mit den Informationen von der MRO Arbeitszeituhr
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Einrichten
Instalheren ban: Deinstalleren der MRO Arbeitszeitubr

2 Installation

Die MRO Arbeitszeituhr wird seit 2008 als Installationsprogramm ausgeliefert. Eine Installationsdatei hat
den Dateinamen azu_mro_ ["ERIONSNUMMER.exe. Wobei I"ERIONSNUMMER einer tatsachli-
chen Version entspricht. Ist zB. die VERSIONSNUMMER = 17.2.2 dann ist der Dateiname =
azu_mro_17.2.2.exe. Die neueste Version det MRO Arbeitszeituhr kann im Internet unter der Adresse
http:/ /www.rolfware.de/azurdown.htm herunter geladen werden.

Die Installation wurde mit der frei nutzbaren Software NSIS (Nullsoft Scriptable Install System) erstellt.
NSIS kann im Internet und der Adresse http:/ /nsis.sourceforge.net bezogen werden.

Nachfolgend wird die Installation der MRO Arbeitszeituhr 10.10.10 beschrieben. Die Installation ihrer
Version erfolgt entsprechend. Sie kénnen eine neuere Version der MRO Arbeitszeituhr einfach tber eine
bestehende Installation installieren.

Beenden Sie eine bereits laufende MRO Arbeitszeituhr und ebenso den Arbeitszeituhr-Client. Dann star-
ten Sie das Installationsprogramm (im Beispiel ist es die azu_mro_10.10.10.exe). Bei der ersten Installation
wird eine Sprachauswahl angezeigt. Sie kénnen hier einstellen mit welcher Sprache die Installation durch-
geftihrt wird sowie mit welcher Spracheinstellung die MRO Arbeitszeituhr beim ersten Mal startet. Die
Sprache der MRO Arbeitszeituhr kann jederzeit umgestellt werden. Derzeit stehen die Sprachen Deutsch
und Englisch zur Auswahl. Nach der Sprachauswahl klicken Sie auf den Button ,,OK*.

| - |

| o | | cancel _|

Abbildung 24: Sprachauswahl

Als nichstes wird der der Willkommenbildschirm angezeigt. Klicken Sie auf den Button ,,Weiter* damit
das Lizenzabkommen angezeigt wird.
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| @ MRO Arbeiiszeduhr 10.10.10

Willkommen beim Installations-
Assistenten fur MRO Arbeitszeituhr

Dieser Assistant wird Sie durch die Installstion won MRO
arbeitszeitubr begleiten,

Es wird empfohlen, vaor der Installation alle anderen
Prograrmme zu schliefien, damit bestimmte Syskemdateien
ohne Neustart etsietzt werden kannen,

klicken Sie auf Weiter, um Fortzufahren,

Installationsanletunia im Inkernet

§weiter = & | Abbrechen |

Abbildung 25: Willkommen

Lesen Sie sich die Lizenzbedingungen gut durch. Wenn Sie mit den Bedingungen nicht einverstanden sind,
dann klicken Sie auf den Button ,,Abbrechen®. Sind Sie mit den Lizenzbedingungen einverstanden, dann
klicken Sie auf den Button ,,Annehmen® damit die Installation fortgesetzt werden kann.

Info: Ist die MRO Arbeitszeituhr bereits installiert, wird die Anzeige vom Lizenzabkommen tibersprungen
und es wird direkt die Komponentenauswahl angezeigt.

| @ MRO Arbeiiszeduhr 10.10.10

=

Drticken Sie die Bild-nach-unten Taste, um den Rest des Sbkarmmens zu sehen,

Lizenzabkommen

Bitte lesen Sie die Lizenzbedingungen durch, bevor Sie mit der
Installation FortFahren,

Copyright @ 2007-2010 bei Matthias Raolf

Die MRO Arbeitszeltubr sowie die dazu gehdrenden Programme und Komponéntén ‘
wierden so wie-sie sind zuUr Verfligung gestellt, das heifit ohne jegliche Garantie und
Gewshrleistung. Der Autor kann daher in keinen Fall fir Schaden, die-bei der Benutzung |

der Software entstanden sind, haftbar gemacht werden, =

m

Die Software wirde mit besken Wissen Und Gewlssen erstellt und es wirden KEINE
verbargensn Funkbionen singebaut,

Die MRG Arbeikszeituhr darf von Jedermann sowhl fiir private als auch kommerziele -

Falls Sie-alle Bedingungen des Abkommens akzeptieren, kicken Sie auf Annehmen, Sie missen
die Lizenzvereinbarungen anerkennen, un MRE Arbeitszeitubr installieren 2u kinnen,

| =2urick _|l_&r|_l'réhm.aﬂ | | Abbrecher |

Abbildung 26: Lizenzabkommen

Wihlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren méchten. Empfehlenswert ist es, alle Komponenten
zu installieren. Haben Sie die gewiinschten Komponenten ausgewihlt, dann klicken Sie auf ,,Weiter®.
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Komponenten auswahlen
Wwiahlen Sie die Komponenten aus, die Sie’instalieren machken.

Wishlen Sie dis Komponenten aus, die Sie installsren machten und wahlen Sis diejenigen:ab,
dig Sie nicht inskallieren wollen, Klickan Sie auf Weiter, urn fortzuFahiren,

Beschreibung

wdhlen Sie dig Komponenten
aus; die Sie installieren Clisnt 10,10 1|II
machten: = e

' Handbuch
Stoppubr 10,74
Screen Saver 10,74

Berftigter Speichisr: 5, TME

| <gurick || Weiker> | | Abbrechen |

Abbildung 27: Komponenten auswéhlen

Als nichstes bestimmen Sie in welchem Verzeichnis die Programme installiert werden sollen. Sie kénnen
das vorgeschlagene Verzeichnis verwenden aber auch ein anderes auswahlen indem Sie auf den Button
,2Durchsuchen...“ klicken und im angezeigten Dialogfenster ein anderes Verzeichnis auswiéhlen.

| @ MRO Arbeiiszeduhr 10.10.10

1 'ﬂ Zielverzeichnis auswahlen

‘Wihlen Sie'das Verzeichnis aus; in das MRO Arbeitszeitubr
installiert werden soll.

MRG Arbeitszeitubr wird in das:unten angegebens Yerzeichnis installiert, Falls Sie in sin
anderes Yerzeichnis installieren machter, klicken Sie auf Durchsuchen und wahlen Sie ein
anderes Verzeichnis aus. Klicken Sie auf ‘Weiter, umn Fortzufahren.

Pragrammyerzeichnis

| c\Progranime MRO azur | Qur,dﬁsqdﬂ@ﬂ... |

Berftigter Speichisr: 5, TME
Werfilgbarer Speickier: 28,568

| <gurick || Weiker> | | Abbrechen |

Abbildung 28: Programmverzeichnis auswihlen

Haben Sie das Programmverzeichnis bestimmt, dann klicken Sie auf den Button ,,Weiter. Bei der Erstin-
stallation werden Sie dann aufgefordert ein Datenverzeichnis zu bestimmen. In dem Datenverzeichnis
werden alle von der MRO Arbeitszeituhr erstellten Daten abgespeichert.

14
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Datenverzeichniz auswahlen

Wihlen Sie das Verzeichnis aus; in dem Ihie Daten gespeichert
werden sollen,

Dias unter angegebens Yerzsichnis wird als The Daterverzeichnis verweandst, Falls Siein ein
anderes Yarzeichnis varwenden miichten, Kicken Sie auf Durchsuchen und wahler Sie ein
anderes Verzeichnis aus. Klicken Sie auf Weiter, umn Fortzufahren.

Ciatenverzsichnis

| MR Arbaitszeltubr | Durchsuchen..,. |

Benitigter Speichari 5, 7MB
Werfilgbarer Speickier: 14,460

| <Zurick ” weiter = | | Abbrechen |

Abbildung 29: Datenverzeichnis auswihlen

Nachdem Sie das Datenverzeichnis ausgewiéhlt und auf den Button ,,Weiter* geklickt haben, kénnen Sie
bei der ersten Installation die Einstellungsdatei bestimmen. In der angegebenen Datei werden die Einstel-
lungen der MRO Arbeitszeituhr gespeichert. Wenn Sie eine andere als die vorgeschlagne verwenden
mochten, dann wihlen Sie eine andere Datei aus indem Sie auf den Button ,,...* klicken. Haben Sie die
Einstellung vorgenommen, dann klicken Sie auf den Button ,,Weiter*.

5@ MRO Arbeitszeituhr 10.10.10

i. 'ﬂ Einstellungsdatei bestimmen

Bestinmen Sie die Einstellungsdatel, in der Thre
Programmeinstellungen gespeicherk werden,

In der unten angeaebenen Datel werden Ihre Einstellungen der MRO Arbeitszaitubr )
gespeichert, Falls Sie sine andere Datel verwenden mochten, Kicken Sis auf . und wéhlen
eine andere Datei aus, Klicken Sie-auf Weitet, umfort2ufahren.

Einstelunasdatel

Arbeitszitlibrl ey o |

| =2uriick || weiter > | | pbbrechen |

Abbildung 30: Einstellungsdatei bestimmen

Als nichstes konnen Sie das Startment bestimmen. Wenn der vorgeschlagene Name Thnen nicht gefallt,
dann koénnen Sie ithn abdndern. Méchten Sie keinen Eintrag im Startmenti haben, dann markieren Sie die
Option ,,Keine Verkniipfung erstellen. Haben Sie die Einstellungen vorgenommen, dann klicken Sie auf
den Button ,,Weiter*.
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| @ MRO Arbeiiszeduhr 10.10.10

] 'ﬂ Startmenu-Ordner bestimmen

Bestimmen Sie sinen Startmend-Ordrier Fir die
Programmverknipfungen,

Wshlen Sie den Startmeni-Crdner fir die Programmyverkndpfungen aus, Falls:Sie sinen neusn
ordner erstellen michten, geben Sie dessen Naren ein,

[B/EC Arkeitszitiie

Aukostart
Backup
[Datenbank
Editar
Finanzen |
P ‘
5rafik. E—
Internet:
Multimedia
Office
Pragramiierung. =
[ [ Keine Verknipfungen-erstallen

HE Trkalll 5 vsteh i

m

| <gurick || Weiker> | | Abbrechen |

Abbildung 31: Startmenii-Ordner bestimmen

AbschlieSend bestimmen Sie, ob die MRO Arbeitszeituhr automatisch bei jedem Start des Betriebsystems
mit gestartet werden soll. Mochten Sie keinen automatischen Start der MRO Arbeitszeituhr, dann entfer-
nen Sie die entsprechende Option indem Sie auf die Auswahl ,, MRO Arbeitszeituhr in Autostart aufneh-
men‘ klicken.

| @ MRO Arbeitszeituhr 10.10.10

Autosztart

Legen Sie fest, ob das Pragramin automatisch ggskarket wirden
sall,

Beim Programmstart dbernimmt die Arbeitszeitubr automatisch die-aktuele Uhrzeit als
Arbeitsheginm, Dahier ist &s sinnvoll die Arbsitszeitubir direkt beim Stark des PCs it zu
skarten, Klicker Sieauf Installieren, unrdie Inskallation zu skarten,

[T139R:2 Arbeitszeitubr in Autostart suFnehmen

| =2uriick “__I.ﬂistallie;'en | | Abbrechen |

Abbildung 32: Autostart festlegen

Nachdem Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie auf den Button ,,Installieren® um die
Installation durchzuftihren.

Sollte eine der zu installierenden Dateien bereits vorhanden und in Verwendung sein (womit ein iiber-
schreiben unméglich ist), dann wird eine entsprechende Fehlermeldung angezeigt.
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| ® MRO Arbeitszeiluhr 10.10.10 |

Fahlar beim Uberschreiben der, Datel
_"C:‘lPruQrafrn‘neWR’Olazu‘t&zu_mb.exe"

I-';Iicke_nj. Sieraut Abkrechen, um abzubrechen, .
aut Wiederholen, ur der Schrelbvorgany erneut ZU versuchen
oderauf lanorisren, um disse Datel zu Ubersptingen.

i Abbrechen | EWiedar};ﬂlenj i [Gnorisren !

Abbildung 33: Fehlermeldung wenn die MRO Arbeitszeituhr noch lauft

Sollten Sie eine derartige Fehlermeldung erhalten, dann beenden Sie das dort angegebene Programm bzw.
schlieBen Sie die angegebene Datei. Danach klicken Sie auf den Button ,,Wiederholen®. Jetzt sollte das
tiberschreiben méglich sein. Sollte das Uberschreiben dennoch nicht méglich sein, dann klicken Sie auf
den Button ,,Abbrechen® oder ,,Ignorieren®, dies bedeutet aber das die Installation nicht vollstindig ausge-
fihrt wird und die MRO Arbeitszeituhr eventuell nicht korrekt funktioniert. In solch einen Fall wiederho-
len Sie die Installation, wahlen Sie jedoch diesmal ein anderes Zielverzeichnis aus.

Einige Installationen werden ohne Handbuch ausgeliefert, wenn Sie das Handbuch installieren méchten
dann wird die Datei aus dem Internet heruntergeladen. Dazu ist natiitlich eine aktive Internetverbindung
notwendig. Ist keine Internetverbindung vorhanden, dann erscheint eine Fehlermeldung und Sie miissen
die Installation des Handbuchs tiberspringen.

5@ MROD Arbeiliszeiluhr 10.10.10

i, 'ﬂ Installiere. ..

Bitte warken Sie, wahrend MRO Arbeitszeituhr installisrt wird,

Dovenloading handbuch_mro_arbetszeitubr, pdf

2024kB (519 of 3962kE at 674, 7kB/s (3 seconds remiaining)

i W  Abbrechen |

Abbildung 34: Download des Handbuchs, wenn es nicht im Setup enthalten ist

Wihrend der Installation wird angezeigt was gerade installiert wird. Wenn die Installation abgeschlossen
ist, wird der Button ,,Weiter zur Betitigung frei gegeben. Ein Klick auf den Button ,,Weiter* fihrt dann
zum letzten Schritt der Installation.
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| @ MRO Arbeiiszeduhr 10.10.10

Die Installation ist vollstandig
Die Installation wurde erfolgreich abgeschlossen.

Fettig

Erstelle Yerknopfung; CiiDokumente und EinskellungenMatthiasiStartmend|Program, . =
Erstelle werkniipfung: CiiDokumente und EinstellungsntMatthias\Startmeni\Prograr. .
Erstelle Yerknopfung: C;\Dokumente und Einstellungentiatthias!StarkmendProgram: .,
Dekompriniierst azu_dient.exe

Dekormpririsrs! handbuch - mroarbeitszeitube, pdf

Ershelle Yerknipfung: CiPakumente und EnstellungeniMatthiss Startmenil|Pragrar. .
Diekomprimizre; MRS Stoppubr e

Erstelle Verknipfung: Ci\Dokumente und Einstellunger\Matthias)Startmeni\Prograr. .
Figlverzeichnis: | WINDOWS system3z

Dekpmpriniers: MRO.AZUR_Bildschirmschoriae. ser

Etskalle Verknipfung: C:\Dokuments und EinstellungentMatthias)Starkmeni\Prograrm. .,
Fertig

m

41

Abbildung 35: Installation vollstindig

Sie koénnen die MRO Arbeitszeituhr direkt zum Abschluss der Installation starten, wenn die Option
»MRO Arbeitszeituhr ausfihren® ausgewihlt ist. Wenn Sie die MRO Arbeitszeituhr nicht starten moch-
ten, dann deaktivieren Sie die Option indem Sie auf das Hakchen klicken.

Die Installation von MRO
Arbeitszeituhr wird abgeschlossen
MR Arbeitszeitubr wuorde auf Theem Computer installiert,

klicken Sie auf Fertig stellen, um den
Installations-Assistenten zu schliefen,

[ZimRo Arbeitszeitubr ausfihren:

ht!:p:,l',l'www.rqlfware.de,fazur_dbwn:htm

-_--I Il -|_. |i-53ru|;-5teu|3n.j Akl |-. .! s

Abbildung 36: Fertig

Klicken Sie auf den Button ,,Fertig stellen®. Damit ist die Installation abgeschlossen.

18
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3 Deinstallation

Um die MRO Arbeitszeituhr zu deinstallieren, miissen Sie lediglich den Eintrag ,,Uninstall* aus dem Start-
ment auswihlen und den Deinstallations-Assistenten ausfithren.

. TrueCrypt vl MRO Arbeitszeituhr

. OpenOfficeorg31 + M MRO AZU Bildschirmschoner starten
1. Notepad=+ P:@ Stoppuhr
< & MRO &rbatszstubr || & Uniinstall

= Unbensnnt 1 - Opes B -\ Progemmizrung..,

Abbildung 37: Beispiel fiir den Eintrag im Startment

Wenn das Deinstallationsprogramm gestartet wurde, wird der Willkommensbildschirm angezeigt. Klicken
Sie auf den Button ,,Weiter” damit Sie zur nichsten Seite gelangen oder klicken Sie auf den Button ,,Ab-
brechen‘ um die Deinstallation zu beenden.

B = e

Willkommen beim Deinstallations-
Assistenten fur MRO Arbeitszeituhr

Dieser Assistent wird Sie durch die Deinstallation vor MRO
Arbejtszeitubir begleitan,

Bitte beenden Sie MRO Arbeibszeitubr, bevar Sie mit der
Deinstallation Fortfahren,

Klicken Sie auf Weitet, um Fortzufahren,

¢ Weer = | abbrerhen |

Abbildung 38: Willkommensbildschirm

Auf der zweiten Seite wird der Pfad angezeigt aus dem die MRO Arbeitszeituhr entfernt wird. Wihrend
der Deinstallation wird versucht alle Dateien und Unterverzeichnisse in dem angezeigten Pfad zu 16schen.

ACHTUNG: Durch das Loschen der Dateien und Unterverzeichnisse in dem angezeigten Pfad gehen
alle dort mit der MRO Arbeitszeituhr erstellte Informationen vetloren. Fur den Fall, dass Sie diese Infor-
mationen noch mal verwenden wollen, erstellen Sie vorher eine Sicherungskopie von dem Verzeichnis.
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% MRO Arbeiiszeluhr Deinstaliation

Deinstallation von MRD Arbeitszeituhr
MR Arbeitszeituhr wird von Threm Computer entfernt,

MRG Arbeitszeitubr wird aus dem unken-angegebenen Yerzeichnis entfernt, Klicksn Sis-auf
Deinstalieren, urn die Deinstallation 2u starten.

Ertferme aus! C:'l,ng_.rammE'l,MRD'l,azuPt'

| <zurdck | Deinstslierenj | Abbrechen |

Abbildung 39: Deinstallation starten

Noch konnen Sie die Deinstallation abbrechen indem Sie auf den Button ,,Abbrechen,, klicken. Wenn Sie
sich entschieden haben die MRO Arbeitszeituhr zu entfernen, dann klicken Sie auf den Button ,,Deinstal-

lieren“.

Die Denstallation ist vollstandig
Die Deinskallation wurde srfolgreich abgeschiossen,

Fertig

Lasche Datei: CHProgrammeiMROazur\MRO_Skoppubr ,inl -
Lésche Dateis C\ProgrammetMROVazuridescript.ion

Lasche Datel: C\WINDOWS system32iMRC AZUR - Bildschirms choner: scr

Entferne Yerzeichnis: CiiProgramme|MROY azur!

Listhe Datei: C\Dokumente und Einstellungen|MatthiasiStartmendtProgramme\MRa, .
Lésche Datei: C\Dokumente und EinstelungeniMatthiasiStartmeniProgr ammeiMRO. .
Lasche Dater; C;\Dokumente und Einstellungen|MatthiasiStartmeni\Programme|\MRO. .,
Lésche Datei; C:\Dokumente und Einstallungen|MatthiasiStartmendiProgramme\MRD, ., |=
Lésche Datei: Ci\Dokumente und Einstellungen|MatthiastStartmenitProgramme\MR S, ,, ‘

Léische Diakeis C\Dokumente und Einstellungen|MatthiasiStartment|\ProgrammeiMRO.
Entferne Yerzeichris: ;4 Dolkumente und EinstellungeniMatthiasiStarkmenoiProgram..
Fertig

Abbildung 40: Deinstallation vollstindig

Wenn die Deinstallation abgeschlossen ist, wird dies angezeigt indem der Button ,,Weiter* zur Betitigung
frei gegeben wird. Klicken Sie auf den Button ,,Weiter” um zum Anschluss der Deinstallation zu gelangen.
Auf der letzten Seite klicken Sie auf den Button ,,Fertig stellen* um das Deinstallationsprogramm zu been-
den. Damit ist der Deinstallationsprozess abgeschlossen.
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Definitionen
Beschreibung der venvendeten Begriff

4 Begriffsdefinitionen

Im Handbuch und in der Software werden bestimmte Begriffe verwendet. In diesen Abschnitt werden fiir
die wichtigsten Begriffe die anzuwendenden Definitionen gegeben.

Begriff Definition

Arbeitszeit Das ist die vom Arbeitgeber bezahlte Zeit.

Planarbeitszeit Das ist die normale Verteilung der Arbeitszeit auf die Wochentage.

Ist-Arbeitszeit Abweichend von der Planarbeitszeit wird linger oder kiirzer gearbeitet, die tat-
sichliche Arbeitszeit ist die Ist-Arbeitszeit.

Uberzeit Ist die Differenz zwischen der Planarbeitszeit und der Ist-Arbeitszeit. Der Wert
kann positiv oder negativ sein.

Pausendauer Nach mehreren Stunden Arbeit miissen Pausen gemacht werden. Die Summe
der Pausenzeiten an einem Tag ist die Pausendauer.

Abwesenheitszeit Das sind Zeiten der Arbeitsunterbrechung die keine Pause sind, z.B. ein Arztbe-
such.

Anwesenheitszeit Ist der Zeitraum vom Arbeitsbeginn bis zur aktuellen Zeit.

Drop-Down-Liste | Wenn Sie auf der rechten Seite einer Drop-Down-Liste auf das Pfeilsymbol kli-
cken, dann wird der komplette Listeninhalt angezeigt. Wihlen Sie den ge-
wunschten Wert aus und die Liste schlie3t sich wieder automatisch.

Beispiel: |Wave Sound [*.wav) |E|I

Hotkey Als Hotkey (auch Tastenkombination, Tastaturkombination, Tastaturbefehl,
Tastenkiirzel, Tastensequenz, Shortcut) bezeichnet man das gleichzeitige oder
aufeinanderfolgende Driicken mehrerer Tasten auf Computertastaturen in einer
bestimmten Reihenfolge.

Flat-File Ein Flat-File ist eine Computer-Datei, die in der Regel sequenziell gelesen bzw.
geschrieben wird und nicht indiziert ist. Ein Flat-File wird oftmals benutzt, um
Daten von und zu Datenbanken zu tibertragen.

Server Ein Server (engl.: to serve = bedienen) ist ein Programm, welches auf die Kon-
taktaufnahme eines Client-Programms wartet und nach Kontaktaufnahme mit
diesem Nachrichten austauscht.

Client Als Client (engl. fir ,, Kunde®) wird ein Computerprogramm bezeichnet, das
nach dem Client-Server-Modell Verbindung mit einem Server aufnimmt und
Nachrichten mit diesem austauscht. Zwei (oder mehrere) Clients tauschen In-
formationen untereinander aus indem ein Client die Information auf einen Ser-
ver schreibt und der andere Client diese Informationen dann vom Server liest.

Upload Upload meint das Hochladen/Schreiben von Client zum Server.
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Begiff

Definition

Download

Download meint das Herunterladen/Tesen vom Setrver zum Client.

FTP

Das File Transfer Protocol (engl. fur ,,Dateitibertragungsverfahren®) ist ein
1985 sperzifiziertes Netzwetkprotokoll zur Dateitibettragung tber TCP/IP-
Netzwerke. Es wird benutzt, um Dateien vom Server zum Client (Download),
vom Client zum Server (Upload) zu tbertragen.

Proxy

Ein Proxy (von engl. ,,proxy representative” = Stellvertreter, bzw. lat. ,,proxi-
mus“ = der Nachste) arbeitet als Vermittler, der auf der einen Seite Anfragen
entgegennimmt, um dann tiber seine eigene Adresse eine Verbindung zur ande-
ren Seite herzustellen.

Wird der Proxy als Netzwerkkomponente eingesetzt, bleibt einerseits die wahre
Adresse eines der beiden Kommunikationspartner dem anderen Kommunikati-
onspartner gegentiber komplett verborgen, was eine gewisse Anonymitit
schafft. Als (mdgliches) Verbindungsglied zwischen unterschiedlichen Netzwer-
ken realisiert er andererseits eine Verbindung zwischen den Kommunikations-
partnern selbst dann, wenn deren Adressen zueinander inkompatibel sind und
eine direkte Verbindung nicht méglich wire.

Socks

Das SOCKS-Protokoll ist ein Internet-Proxy-Protokoll, das es Client-Server-
Anwendungen erlaubt, protokollunabhingig und transparent die Dienste eines
Proxyservers zu nutzen. SOCKS ist eine Abkiirzung fir "SOCKetS".

Clients hinter einer Firewall, die eine Verbindung zu einem externen Server auf-
bauen wollen, verbinden sich stattdessen zu einem SOCKS-Proxy. Dieser Pro-
xyserver Uberpriift die Berechtigung des Clients, den externen Server zu kontak-
tieren, und leitet die Anfrage an den Server weiter.

Das SOCKS-Protokoll wurde urspriinglich von NEC entwickelt (SOCKS 4).
Die aktuelle Version 5 des Protokolls erweitert die vorherigen Versionen um
Unterstitzung fir UDP, Authentifizierung, Namensauflosung am SOCKS-
Server und IPv6.

Tool

Ein Tool (engl. fiir ,,Werkzeug®) ist ein Computerprogramm, dass fiir den Be-
nutzer eines Computers allgemeine Aufgaben ausftihrt.
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Modulbeschreibungen
Eine detaillierte Beschreibung der MRO Arbeitszeitulr NMocule

5 Arbeitszeituhr
5.1 Starten

Zum Starten der MRO Arbeitszeituhr muss das Programm azu_mro.exe ausgefihrt werden. Dies kann
durch den wihrend der Installation angelegten Fintrag im Startmenii geschehen oder direkt durch ausfiih-
ren in einen Dateimanager. Empfehlenswert ist der Eintrag der MRO Arbeitszeituhr in das Autostartver-
zeichnis des Startmeniis, dadurch wird die Arbeitszeituhr bei jedem Systemsstart automatisch gestartet.

Ist die Arbeitszeituhr gestartet, wird ein so genannter Splash Screen angezeigt. Der Splash Screen zeigt an,
dass das Programm geladen wird.

Beim ersten Start von der MRO Arbeitszeituhr werden die Nutzungsbedingungen angezeigt. Erst wenn
die Nutzungsbedingungen gelesen und das entsprechende Hikchen gesetzt wurde, z.B. iiber die Tasten-
kombination et @, und die Bedingungen akzeptiert wurden, z.B. tber die Tastenkombination
IS E, wird das Programm weiter ausgefithrt. Werden die Nutzungsbedingungen nicht akzeptiert,
dann wird die MRO Arbeitszeituhr beendet.

MRO Arbeitszeituhr

Capyright & 2007 - 2012 bisi Matthiaz Rolf -

[he MRO Arbetszeitubr zowie die dazu geharenden Froaramme uind
Komponenten werden 20 wie gie tind zur Yerfiigung gestell, das heiflt ohneg |
iedliche Garantie und Gewahileistung. Derdutor kann daher nkeinen Fall |-
fur Schaden, die bei der Berutzung der Software entstanden sind, haftbar |~
gemacht werder

D& Software wyrde mit besten Wissen und Gewissen erstell und &3
wurden KEIME verborgener Funkhioner eingebaul. Sie wurde fiir 32-Bit
Betriebzaysteme entwickealt, bei einerm entzprechenden
Kompatibilitatsmodus ishsie aber auch unter 4-Bil Betriebstpstemen
lauffahig '

Die MRD Arbeitszaitubr darf von.edermiann somohl fur private alks-auch
kommerzielle Zwecke eingesetzt-werden: Es izt jedoch verboten die MAD
Arbeitszeituhr hur Geld- oder Sachleistungen zu verkauten, zu varmieten -

Abbildung 41: Nutzerbedingungen

Beti einer unlizenzierten Version der MRO Arbeitszeituhr wird der Splash Screen gut 15 Sekunden ange-
zeigt. Der Splash Screen enthilt in diesem Fall einen Button der das direkte Offnen des Lizenz-
Dialogfensters ermoglicht. Es wird empfohlen eine Lizenz zu beschaffen, da Sie dadurch den vollen Funk-
tionsumfang nutzen kénnen (mehr dazu im nachfolgenden Abschnitt zur Lizenz).

Beti einer lizenzierten Version der MRO Arbeitszeituhr wird der Splash Screen so lange angezeigt wie es
dauert das Programm und die Daten zu laden (ca. 1 bis 3 Sekunden). Im Splash Screen wird dabei ange-
zeigt fiir wen das Programm lizenziert wurde.
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Entwickelt von
Matthias Rolf

Entwickelt von
Matthias Rolf

HZUR unterstiitzan

Lizensiert fiir; Max Mustermann [1984)

Abbildung 42: Splash Screen bei unlizenzierter und lizenzierter Arbeitszeituhr

Ist das Programm gestartet und sind die Daten geladen so ist die MRO Arbeitszeituhr einsatzbereit. Das
Hauptfenster wird angezeigt und im Systemtray erscheint das Arbeitszeituhr-Icon.

[w b 12:08:16

Abbildung 43: Hauptfenster der MRO Arbeitszeituhr

5.2 Lizenz-Key

Die MRO Arbeitszeituhr kann ohne Lizenz-Key genutzt werden, dadurch ist jedoch der Funktionsumfang
reduziert. Es wird daher empfohlen einen Lizenz-Key zu beschaffen. Dies geschieht indem Sie einen Ih-
nen angemessenen Betrag spenden (mindestens 7,50 Euro).

Die Einschrinkungen ohne einen Lizenz-Key sind wie folgt:

* Der Splash Screen wird beim Start linger angezeigt.

" In der Arbeitszeiterfassung kénnen die Listen nicht als HTMIL-Datei gespeichert und nicht kom-
plett in die Zwischenablage kopiert werden, aullerdem wird bei den Vormonaten nur der letzte
Monat angezeigt.

* Im Abwesenheitsmodul werden die Abwesenheiten nur fiir zwei Kollegen angezeigt.
* Eskonnen statt 10.000 nur 12 Aktivititen definiert bzw. geplant werden.
* Die Aktivititen konnen nur fiir maximal eine Woche ausgewertet werden.

= Altere Aktivititen werden nicht archiviert sondern gel6scht. Die Aktivititenhistorie wird somit e-
benfalls nicht angezeigt. Eine Archivierung miisste selber manuell durchgefithrt werden.

* Im Erinnerungsmodul kénnen nur 12 Aufgaben geplant und 8 Countdowns eingerichtet werden.
* Beim Programm- und Makrostarter kénnen jeweils nur 3 Eintragungen eingefiigt werden.

" Der Exportzeitraum umfasst hdchstens 7 Tage und kann nicht vor dem Vormonat beginnen.

* Die integrierte Backup-Funktion steht nicht zur Verfiigung.

" Der Betriebsstatus zeigt immer an, dass kein Lizenz-Key vorhanden ist.

» Zwischen aufeinander folgenden Fernsteuerbefehlen gibt es eine Verzégerung,.

* Der Mini-Timer enthilt nur eine Liste mit den letzten 3 Eintragungen anstelle von 20.

5.21 Spenden

Sie konnen Thre Spende entweder als Bankiiberweisung oder als Internetzahlung ausfithren. Bei beiden
Varianten ist es wichtig, dass Sie Ihre Email-Adresse und Thren Namen angeben. An die angegebene
Email-Adresse wird dann der Lizenz-Key gesendet. Normaler Weise dauert es nur ein oder wenige Tage
bis der Lizenz-Key verschickt wird, aber auf Grund von Dienstreisen oder Urlaub kann es ausnahmsweise
etwas linger dauern. Wenn Sie nach lingerer Zeit noch keinen Lizenz-Key erhalten haben, dann schreiben
Sie bitte an m.rolf@gmx.net. Es kommt nimlich auch vor, dass eine angegebene Email-Adresse nicht
funktioniert und dann ist es notwendig, dass Sie sich melden.
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als Uberweisung

Emptanger | Matthias Rolf Barik: ING-DiBa Frankfurt
Faontor: | 0246662440 Bankleitzahl: (50010517
|BAM: | DE 36001051 70246662440 BIC/SWIFT; | INGDDEFF:R=A

Verwendungzeweck: |MAD Arbeitszaitubr 14.1.14, {sowie [hre Emailidresse)

oder uber das Internal

e e Bitte wergeazen Sie hicht [hren Mamen
PayPal | spenderimipespa | Sheieressrfe e arzugeben

i Echliefen |

Abbildung 44: Informationen zum Spenden fiir die MRO Arbeitszeituhr

An die notwendigen Informationen fir die Banktuberweisung und Internetzahlung gelangen Sie, wenn Sie
im Splash Screen auf den Button ,,AZUR unterstiitzen® klicken oder wenn Sie im Popup-Menii den Ein-
trag , Spenden ...* auswihlen. Die Daten der angezeigten Bankverbindung kénnen markiert und kopiert,
aber nicht verindert, werden. Wenn Sie eine Internetzahlung ausfiihren méchten, dann klicken Sie auf den
entsprechenden Button und bei bestehender Internetverbindung wird in Threm Internet-Browser die Seite
fir die Spende angezeigt.

5.2.2 Lizenz-Key eingeben

Haben Sie eine Spende unter Angabe Thres Namens und Threr Email-Adresse ausgefiihrt, dann erhalten
Sie als Dank einen Lizenz-Key per Email. Um den Lizenz-Key einzugeben mussen Sie den Spendendialog
offnen und in das Register ,,Lizenz-Key* wechseln.

Narne:

LizenzKay. |

| Sie haben 4 Yersuche uny den Lizenz-Key richtig einzugeben.

|'werm Sie den Marmen und den Lizénz-Key singegeben haben, dann
|Ffarmation: | Rlicker Sie bitte auf den Button "Prufen’”

i Eehlielffen |

Abbildung 45: Fenster fiir die Eingabe des Lizenz-Keys

Geben Sie in dem Dialogfenster den in der Email genannten Namen und Lizenz-Key in die vorgesehenen
Felder ein und klicken anschlieBend auf den Button ,,Prifen®. Im Informationsbereich wird angezeigt ob
die Eingabe korrekt war. War die Eingabe nicht korrekt, dann muss ein Schreibfehler vorliegen. Geben Sie
die Daten ohne Schreibfehler ein und klicken erneut auf den Button , ,Priifen”. Sind die Daten mehrmals
falsch eingegeben worden, dann wird die MRO Arbeitszeituhr automatisch beendet.

Sind die Daten korrekt eingegeben worden, dann wird die MRO Arbeitszeituhr neu gestartet. Danach
steht Ihnen der volle Funktionsumfang zur Verfiigung.
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Die Lizenz-Key-Datei wird im Benutzerverzeichnis gespeichert, sie kann aber auch in das Programmver-
zeichnis oder ins Verzeichnis in dem sich die Einstellungsdatei befindet verschoben werden. Die Lizenz-
Key-Datei funktioniert nur auf dem PC und mit dem Betriebssystem-Benutzer unter dem der Lizenz-Key
eingegeben wurde, die Lizenz-Key-Datei kann daher nicht auf einen anderen PC kopiert werden.

5.3 Status
5.3.1 Fenster-Status

Der Fenster-Status ist ein schmaler Balken an der linken Seite der MRO Arbeitszeituhr und informiert
dariiber ob das Haupt- oder ein gedffnete Unterfenster den Eingabefokus hat.

w].j 12:03:16

Abbildung 46: Grundmodul / Hauptfenster dert MRO Arbeitszeituhr

Fenster-Status

Ein Fenster hat den Eingabefokus wenn sich Tatstatureingaben auf das Fenster auswirken. Z.B. kénnen
Sie bei einer Textverarbeitung so lange Text eingeben wie es den Eingabefokus hat. Oft erkennt man das
fokussierte Fenster daran das der Fenstertitel in einer anderen Farbe dargestellt wird, bei der
MRO Arbeitszeituhr wird dies durch den Statusbalken dargestellt. Ist die MRO Arbeitszeituhr fokussiert
und es ist kein Unterfenster gedffnet dann ist die Statusfarbe Grun. Wechselt der Fokus weg von der
MRO Arbeitszeituhr dann ist die Statusfarbe Dunkelrot.

Wenn Sie ein oder mehrere Unterfenster in der MRO Arbeitszeituhr ge6ffnet haben dann wird dies durch
weitere Farben signalisiert. Wenn weder die MRO Arbeitszeituhr noch eines der geéffneten Unterfenster
den Eingabefokus hat, dann ist die Signalfarbe reines Rot. Geht der Eingabefokus an eines der ge6ffneten
Unterfenster dann wird der Signalbalken Orange. Und wenn die MRO Arbeitszeituhr selbst den Fokus
erhilt dann wird dies durch die gelbe Farbe angezeigt.

An Hand des Signalbalkens koénnen Sie also erkennen, ob eine Tastatureingabe sich auf die
MRO Arbeitszeituhr, einen Unterfenster oder einen anderen Programms auswirkt. In der nachfolgenden
Tabelle sind die verschiedenen Farben und ihre Bedeutungen dargestellt. In den Optionen kénnen Sie die
Farben selber definieren, siche Abschnitt 5.12.9.2 ab Seite 54.

Farbe | Arbeitszeituhr | Hauptfenster | Unterfenster | Unterfenster | anderes Programm
aktiv fokussiert geoffnet fokussiert aktiv / fokussiert
X X
X X X
X X X
X X
X

5.3.2 Betriebsstatus

Der Betriebsstatus wird in einem kleinen Icon rechts neben dem Wechsel-Button angezeigt. Das Icon lie-
fert Informationen iiber bestimmte Zustinde der MRO Arbeitszeituhr. Das Icon wird immer angezeigt,
auller bei der Anzeige der Mondsichtbarkeit oder wenn es in den der Optionsgruppe ,,Anzeige* abgeschal-
tet wurde. Ohne Lizenz-Key ist das Icon jedoch nicht abschaltbar.

In der nachfolgenden Tabelle sind alle Betriebsstatus-Icons dargestellt, sowie ihre Bedeutung und Prioritit
beschrieben. Ein Icon mit einer bestimmten Prioritit wird nur angezeigt wenn es keinen Betriebsstatus mit
einer niedrigeren Priorititszahl gibt. Das bedeutet z.B. so lange kein Lizenz-Key eingegeben wurde wird
immer das Vorhiangeschloss angezeigt. Finige Betriebszustinde beziehen sich auf Aktivititen und werden
daher nur sichtbar wenn Sie die Aktivitdtenaufzeichnung verwenden.
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Bild | Prioritit | Bedeutung

& 1 Es wurde kein Lizenz-Key eingegeben

g 2 Es ist Zeit fur eine Mikropause

= 2 Es ist Zeit fur eine Ruhepause

= 3 Der Mini-Timer lduft

& 5 Die Arbeit wurde beendet

b 6 Aktivitit ,,Pause® wurde ausgewihlt

& 7 Es ist noch keine Aktivitit ausgewihlt worden
ol 8 /4 | Im Erinnerungsmodul ist mindestens eine Etinnerung vorhanden
e ) 9 Aktivitit wurde ausgewahlt

" 9 Aktivititenaufzeichnung ist deaktiviert

Die Prioritit vom Erinnerungsmodul wechselt je nachdem ob die Arbeit beendet wurde oder nicht. Wird
gearbeitet, dann hat es die Prioritit 8. Sobald die Arbeit beendet wurde bekommt das Erinnerungsmodul
die Prioritit 4, damit die Information tber eine vorhandene Erinnerung auch angezeigt wird wenn nicht
mehr gearbeitet wird.

5.4 Popup-Menii

Um den Platzbedarf der Arbeitszeituhr auf dem Bildschirm so klein wie moglich zu halten, wird das Pro-
gramm hauptsichlich tiber Popup-Mentis gesteuert. Ein Popup-Ment erscheint, wenn der Mauszeiger auf
die Arbeitszeituhr oder das dazugehoérige Systemtray-Icon positioniert und anschlieBend die rechte Maus-
taste betatigt wird.

Die Arbeitszeituhr zeigt zumeist das Standard-Popup-Mentii an. Ein Rechtsklick auf den Wechsel-Button
zeigt ein verkiirztes Popup-Menii an, bei dem ein direkter Zugriff auf Aktivititen ermoglicht wird. Der
Inhalt des verkiirzten Popup-Ments wird im Standard-Popup-Menti angezeigt, wenn dort der Eintrag
»Aktivititen® ausgewahlt wird.

& Spenden ..

[ Anzeige 2

Pauze
Aktivitaten aufzeichnen Arbettszetuhr
& Aktivitdten definieren ... Buchhatung
i Aktivitéten planen ... Team-Meeting
» 2 divitatenliste Wechsel-Button

b Aktivitaten auswerten ...

LI AKtivitstenhistorie .. @ 12:03:16

Abbildung 47: Verkiirztes Popup-Menti fiir den Wechsel-Button

| 7] Anwwesentieit

| i Zeiten

| & Sptioner ..

| B Zefterfazsung . ]

| IBSEG T= Ee 3 I Patige

| ; | [ ativitsten sufzeichnen SrbetsTaitiunr  F

| 3 Module [

.PT i | & AHivitaten definisren . Buchhialtung
Ty Bl Aktivitaten planen . Team-Mesting

| = Language!Sprache k| o = :
_ CiktivitAtenliste

W Info... .

G sl | |dl sktivitsten suswerten |,

I ederherstelén | ) ;

[ : | L ARtivitatenhistaria .

| =) Mirimigrsn i -

| |&i Prasentationsmadus

8 Beenden

Abbildung 48: Standard-Popup-Menii mit Anzeige der Aktivititen
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|} Arveeesented
[TFEeiten
& Optioner ..
| B Tefterfassung .
L Aktivitaten 3

3 JL Erinnierund ..
5 Erledigungen .
| ' Language/Sprache b 3 Countdown

W Info.. = Team &bwesenheiten ..
[l iaderherstelien = Feiertage ..
| |=) Mindrmiieren | B FTP-Client ..
|&| Prazertationsmocus. | = Expart o
] | @ Updste. ...
8 Beerden Dt

Abbildung 49: Standard-Popup-Ment mit Anzeige der Module

[EAresenhel [l \Wochenthersicht .,
_' Zeiten = wlini-Timer: ..

1= Qptioner .. | ETimer .

| B Tetterfassung . | 1 Esoanuh

L Aktivititen 4

| [ Zeit-Rechner .

| B Module b| ©-eSpesk -

| Erodls L Matiablen anzeigen ..,

| = Language/Sprache  » | @ Bldschifmautidsungen ..,
W It 2l Client starten
[ iisderherstellen J Hauptparameterdate .

| = Miirmier en | G Dowrlogd-Seiten ¥
|& Prazentationsmodus [ Hanchuh

4§ Beenden =] Problsm melden

Abbildung 50: Standard-Popup-Menii mit Anzeige der Tools

Nachfolgend werden die einzelnen Mentipunkte beschrieben.
5.4.1 Spenden

Der Meniipunkt ,,Spenden® wird nur dann im Standard-Popup-Menii angezeigt, wenn noch kein Lizenz-
Key eingegeben wurde. Wird der Mentipunkt ,,.Spenden® ausgewihlt, dann erscheint ein Dialog zum be-
schaffen bzw. zum eingeben eines Lizenz-Keys. Genaueres hierzu finden Sie im Kapitel 5.2 auf Seite 24.

5.4.2 Anwesenheit

Wird der Mentipunkt ,,Anwesenheit™ ausgewahlt, dann wird die Auswahl (Checkbox) ,,Arbeit beendet
angezeigt bzw. ausgeblendet.

W) 115957

[] Arbeit beendet

Abbildung 51: Anzeige der Anwesenheit

Wieso kann/muss der Arbeitszeituhr die An- bzw. Abwesenheit mitgeteilt werden?

Die Arbeitszeituhr geht davon aus, wenn das Programm an einen Tag zum ersten Mal aktiv ist, dass es sich
um den Arbeitsbeginn handelt und tibernimmt die Zeit automatisch (mehr dazu im Kapitel 5.4.3 Zeiten).
Wird die MRO Arbeitszeituhr beendet ohne das vorher die Abwesenheit mitgeteilt wurde, dann geht das
Programm bei einem Neustart am selben Tag davon aus das in der Zwischenzeit weiter gearbeitet wurde.
Dies hat den Vorteil, dass die Arbeitszeitmessung weiter lauft auch wenn das Programm nicht lauft. Das ist
sinnvoll wenn z.B. der PC gewollt (reboot) oder ungewollt (crash) neu gestartet wird.

Die Arbeitszeituhr benétigt also keine weitern Informationen zur An- oder Abwesenheit, wenn das Pro-
gramm zum Arbeitsbeginn gestartet und zum Arbeitsende am gleichen Tag beendet wird. In hauptsichlich
zwel Fillen muss der Arbeitszeituhr mitgeteilt werden, dass der Anwender abwesend ist:
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1. Die MRO Arbeitszeituht lauft weiter wahrend der Benutzer abwesend ist.
2. Der Benutzer unterbricht seine Arbeit aber es handelt sich nicht um eine normale Pause.

Zum Verstindnis ist es wichtig zu wissen, dass um Mitternacht automatisch der Arbeitsbeginn fiir den
neuen Tag mit 0:00 Uhr festgehalten wird, wenn die MRO Arbeitszeituhr lauft und der Anwender nicht
mitgeteilt hat das er abwesend ist.

Neben den normalen Einsatz sind die beiden oben genannten Varianten in der nachfolgenden Grafik dar-
gestellt:

Tag 1 Tag 2
012 3 456 7 8 910111213 14151617 1819202122230 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23

normal ‘Prog. Start Prog. Ende' ‘Prog. Start Prog. Ende'

Variante 1  |Prog. Start Prog. Ende

B ~bwesenheit mitteilen: 'bin nach Hause' [N

art Prog. Ende Variante 2 |Prog. Start Prog. Ende Prog. St
n Abwesenheit mitteilen: 'bin nach Hause' Abwesenheit mitteilen: 'bin nach Hause'

Il = Arbeitszeit = Pause = MRO Arbeitszeituhr lauft = Abwesenheit muss der Arbeitszeituhr mitgeteilt werden

Abbildung 52: Nutzung der Abwesenheitsmeldung

5.4.3 Zeiten

Wird der Mentipunkt ,,Zeiten* ausgewihlt, dann werden die Eingabefelder fiir Arbeitsbeginn, Pausendau-
er und Planarbeitszeit ein- bzw. ausgeblendet.

(w| 5 1157156

Arbeitzbeginn (0913

Pauzendauer 045

Planarbeitszeit | 8:00

Abbildung 53: Anzeige der Zeiten

Der Arbeitsbeginn wird automatisch eingetragen, wenn die MRO Arbeitszeituhr zum ersten Mal an einen
Tag aktiv ist und keine Abwesenheit gemeldet wurde. Die Pausendauer wird ebenso automatisch tiber-
nommen, entsprechend den in den Optionen eingestellten Werten. Mehr dazu finden Sie im Abschnitt
5.12.11 ab Seite 58. Genauso wird die Planarbeitszeit automatisch aus den in den Optionen eingestellten
Werten iibernommen. Mehr dazu finden Sie im Abschnitt 5.12.9 auf Seite 53.

Die automatisch eingetragenen Werte konnen entsprechend den tatsichlichen Zeiten angepasst werden.
Die Werte werden tibernommen sobald das entsprechende Eingabefeld verlassen wird.

5.4.4 Optionen

Wird der Meniipunkt ,,Optionen® ausgewahlt, dann wird das Fenster zum einstellen der Optionen ge6ff-
net. Eine detaillierte Beschreibung der Optionen finden Sie im Abschnitt 5.12 ab Seite 37.

5.45 Zeiterfassung

Wird der Mentpunkt ,,Zeiterfassung® ausgewahlt, dann wird das Fenster zur Arbeitszeiterfassung ange-
zeigt. Eine detaillierte Beschreibung der Arbeitszeiterfassung finden Sie im Abschnitt 7 auf Seite 109.

5.4.6 Aktivitaten

Wird der Mentpunkt ,, Aktivititen* ausgewahlt, dann wird ein Unterment fir die Aktivititen angezeigt.
Die Beschreibung der Mentipunkte finden Sie im Abschnitt 8.1.7 auf Seite 118.
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5.4.7 Module
Unter den Mentipunkt ,,Module werden weitere Mentipunkte angezeigt, die nachfolgend erklirt werden.
5.4.8 Erinnerung

Wird der Menipunkt ,,Erinnerung® ausgewahlt, dann wird das Erinnerungsmodul angezeigt. Die Funkti-
onalitidt wird im Abschnitt 9 ab Seite 130 beschrieben.

5.4.9 Erledigungen

Wird der Mentpunkt ,,Erledigungen® ausgewahlt, dann wird das Register ,,Aufgaben vom Erinnerungs-
modul angezeigt. Die Funktionalitit wird im Abschnitt 9.2 ab Seite 132 beschrieben.

5.4.10 Countdown

Wird der Mentipunkt ,,Countdown® ausgewihlt, dann wird das Register ,,Countdown vom Erinne-
rungsmodul angezeigt. Die Funktionalitit wird im Abschnitt 9.3 ab Seite 135 beschrieben.

5.4.11 Team-Abwesenheiten

Wird der Mentpunkt ,, Team-Abwesenheiten® ausgewihlt, dann wird das Abwesenheiten-Modul ange-
zeigt. Die Funktionalitit wird im Abschnitt 10 ab Seite 137 beschrieben.

5.4.12 Feiertage

Wird der Meniipunkt ,,Feiertage® ausgewihlt, dann wird das Modul zur Berechnung der Feiertage ange-
zeigt. Seine Funktionalitit wird im Abschnitt 10 ab Seite 137 beschrieben.

5.4.13 FTP-Client

Wird der Meniipunkt ,,FTP-Client ausgewihlt, dann wird das Modul zur Ubertragung von Abwesenhei-
ten zu und von FTP-Servern angezeigt. Der FTP-Client wird im Abschnitt 12 ab Seite 143 beschrieben.

5.4.14 Export

Wird der Meniipunkt ,,Export™ ausgewihlt, dann wird das Export-Modul angezeigt. Die Funktionalitit
wird im Abschnitt 13 ab Seite 151 beschrieben.

5.4.15 Update

Wird der Meniipunkt ,,Update® ausgewihlt, dann wird der Dialog zum downloaden der neuesten MRO
Arbeitszeituhr Version angezeigt. Seine Funktionalitit wird im Abschnitt 14 auf Seite 156 beschrieben.

5.4.16 Tools

Unter den Menupunkt ,,Tools* werden weitere Mentipunkte angezeigt, die nachfolgend kurz vorgestellt
wetden.

5.4.17 Wochenubersicht

Wird der Mentipunkt ,,Wocheniibersicht* ausgewahlt, dann wird ein kleines Fenster mit den wichtigsten
Informationen fiir die aktuelle Woche angezeigt. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt 15 ab
Seite 160.

5.4.18 Mini-Timer

Wird der Mentipunkt ,,Mini-Timer* ausgewahlt, dann wird der einfache Count Down Timer angezeigt.
Seine Funktionalitit wird im Abschnitt 16 auf Seite 160 beschrieben.

5.4.19 8-Timer

Wird der Mentipunkt ,,8-Timer* ausgewihlt, dann wird der komplexe 8-fach Timer angezeigt. Seine Funk-
tionalitit wird im Abschnitt 17 auf Seite 161 beschrieben.
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5.4.20 Stoppuhr

Wird der Meniipunkt ,,Stoppuhr® ausgewihlt, dann wird das Zusatzprogramm Stoppuhr gestartet. Die
Funktion der Stoppuhr wird im Abschnitt 18 ab Seite 162 beschrieben.

5.4.21 Zeit-Rechner

Wird der Mentpunkt ,,Zeit-Rechner ausgewahlt, dann wird der Zeitenrechner angezeigt. Seine Funktio-
nalitit wird im Abschnitt 18.4.2 auf Seite 163 beschrieben.

5.4.22 eSpeak

Wird der Mentipunkt ,,eSpeak® ausgewihlt, dann wird ein Tool zum Vorlesen von Dateien bzw. der Zwi-
schenablage ge6ffnet. Die Funktionalitit wird im Abschnitt 20 ab Seite 165 beschrieben.

5.4.23 Variablen anzeigen

Wird der Mentipunkt ,,Variablen anzeigen® ausgewahlt, dann wird in einem Fenster der Inhalt von einigen
Programm-Variablen angezeigt. Diese Information kann nttzlich sein, wenn ein Problem aufgetreten ist
oder man wissen mochte in welchen Verzeichnis bzw. Datei die Daten abgespeichert werden.

5.4.24 Bildschirmaufldsungen

Mit dem Mentpunkt ,,Bildschirmauflésungen wird in einem Fenster eine Liste aller gespeicherten Ein-
stellungsdateien fiir unterschiedliche Bildschirmauflésungen angezeigt. Nicht mehr benétigte Einstellungs-
dateien kénnen dann mit nur einem Klick auf den Button ,,LLoschen® gel6scht werden. Weitere Details
finden Sie im Abschnitt 21 ab Seite 167.

5.4.25 Client starten

Der Mentpunkt ,,Client starten® wird angezeigt, wenn im Programmverzeichnis das ausfithrbare Pro-
gramm des MRO Arbeitszeituhr-Client vorhanden ist. Wird der Menteintrag ausgewihlt, dann wird der
MRO Arbeitszeituhr-Client gestartet. Informationen zum MRO Arbeitszeituhr-Client finden Sie im Ab-
schnitt 6 auf Seite 106.

5.4.26 Hauptparameterdatei

Die Hauptparameterdatei ,,azu_main.ini enthilt Informationen Uber alle Anwender der
MRO Arbeitszeituhr und befindet sich daher gew6hnlich im Programmverzeichnis der MRO Arbeitszeit-
uhr. Dies ist besonders sinnvoll wenn die MRO Arbeitszeituhr von einen USB-Stick ausgefiihrt wird.

Wenn die MRO Arbeitszeitubr vorm WSB-Stick gestartetwird, danm muss die
Hauptparameterdaterim:selben Yerzeichnis wie dig-azu_mro.exe befinden. In jeden
Fall muss die Hauptparametardatel in einem Varzeichnis liegen, [ndem Sie
achreibrachte haben,

Einstellungsdatel
"CADokumente und Elnstellungendll Lsersibnwendungsdatenis E?‘H Hﬁge_t"” ]

Abbildung 54: Hauptparameterdatei festlegen

Bei einigen neueren Betriebssystemen hat der Anwender keine Schreibrechte im Programmverzeichnis
und somit kann die Hauptparameterdatei nicht verindert werden. In diesen Fall wihlen Sie im Standard-
Popupment unter ,,Tools* den Meniipunkt ,,Hauptparameterdatei” aus. Definieren Sie dann einen neuen
wotandort der Hauptparameterdatei analog der Beschreibung zur Datenablage im Abschnitt 5.12.2 auf
Seite 41.
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5.4.27 Download-Seiten

Wird der Mentpunkt ,,Download-Seiten® ausgewihlt, dann koénnen Sie eine Download-Seite entweder
von Computer Bild, Cnet, Tucows oder von Rolfware.de im Standard Internet-Browser anzeigen lassen.
Die URL der Rolfware Download-Seite ist: http://www.rolfware.de/azurdown.htm.

5.4.28 Handbuch

Der Mentpunkt ,,Handbuch® wird angezeigt, wenn im Programmverzeichnis die PDF-Datei des
MRO Arbeitszeituhr-Handbuchs vorhanden ist. Wird der Menteintrag ausgewahlt, und ist ein PDF-
Reader installiert, dann wird das Handbuch geoftnet.

5.4.29 Problem melden

Wird der Mentipunkt ,,Problem melden® ausgewahlt, dann wird im Standard Email-Client eine neue Email
geoftnet und dort die Empfanger-Adresse sowie der Betreff eingetragen. Diese Funktion muss vom Be-
triebssystem unterstiitzt werden damit es funktioniert.

5.4.30 Language / Sprache

Unter dem Mentpunkt ,,language/Sprache konnen sie bei laufender MRO Atbeitszeituhr die Sprache
zwischen Deutsch und Englisch umstellen.

5.4.31 Info

Wenn im Standard-Popup-Menii der Mentipunkt ,,Info* ausgewahlt wurde, dann wird ein Fenster mit
Informationen zur MRO Arbeitszeituhr angezeigt.

MRO Arbeitszeitulw
YWerzion 14,114 vom 1401 2014

Copyricit & 2007 - 201 4 bsi Matthizs Ralf

Dieze Uhr zeigt neben der Ubrzed auch-an, wie lange
bersits gearbeitet welrde bow . wis lange a3 noch bis
Feierabienc ist,

|.\"'-.ﬂr||:lﬂ'v"£-_:i WP Pro g SP3
Uzername Matthias
Compriterrsime DELL-7SS
Windoasserzeichnis | CUMNDOWES
Systemverzeichniz  (CWINDOWSsystem32

Gr_@fil;_auflﬁ_w_ng 1920 1200
Datum 14, Januar 2014
Uhrzei (OBS5:37

Zet seft Systemstant | 05td 45Min 85ek

Abbildung 55: Fenster mit Programm-Informationen

5.4.32 Wiederherstellen

Wird der Mentipunkt ,,Wiederherstellen* ausgewihlt, dann wird die verborgene MRO Arbeitszeituhr wie-
der hergestellt und angezeigt. Alternativ konnen Sie auch die MRO Arbeitszeituhr ein weiteres Mal starten.
Da nur eine Instanz der MRO  Arbeitszeituhr lauft, wird die bereits laufende MRO Arbeitszeituhr ange-
zeigt und die 2. Instanz danach beendet.

5.4.33 Minimieren

Wird der Mentipunkt ,,Minimieren® ausgewahlt, dann wird die MRO Arbeitszeituhr verborgen und der
Zugrift auf das Programm kann tiber das Systemtray-Icon erfolgen.
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5.4.34 Prasentationsmodus

Der ,,Prasentationsmodus® verbirgt die MRO Arbeitszeituhr, entsprechend dem Mentpunkt ,,Minimie-
ren®. Zusatzlich wird die Anzeige von Meldungen und die Ausgabe von Sound unterdriickt. Der ,,Prisen-
tationsmodus® wird optisch durch ein abgewandeltes Systemtray-Icon dargestellt.

5.4.35 Beenden

Wird der Mentipunkt ,,Beenden® ausgewihlt, dann wird sowohl die MRO Arbeitszeituhr als auch der Ar-
beitszeituhr-Client beendet. Der Neustart der MRO Atbeitszeituhr ist im Abschnitt 5.1 auf Seite 23 be-
schrieben.

5.5 Fensterumschalter

Wenn Sie gleichzeitig mehrere Fenster von der MRO Arbeitszeituhr ge6ffnet haben, dann kénnen Sie zwi-
schen diesen Fenstern einfach durch einen Mausklick wechseln. Wenn Sie jedoch die Programmbedienung
mit der Tatstatur bevorzugen, dann kénnen Sie dies durch die Betitigung von St | + me | erreichen.
Dazu muss allerdings die MRO Arbeitszeituhr die aktive Applikation sein.

. Fensterauswahl der MRO Arbeitszeituhr

Optionen der MRO Arbeitzzeitubr
RO Arbeitszeitubr

tikropause

MRD:AZR Erinnerngsrmodul
MRAD:AZIR Wocheniibersicht
MRAO:AAUR Mini-Timer

==» MRAD:AZUR Client <==

Abbildung 56: der Fensterumschalter

Jedes mal wenn Sie die Tastenkombination S'9_| + M™e | betitigen wird der nichste Eintrag in der Fens-
terauswahl markiert und sobald Sie die (89| Taste loslassen wird das in der Fensterauswahl markierte
Fenster fokussiert. Im Prinzip funktioniert es genau so wie At + e | beim Betriebssystem.

[

Bei gedriickter 519 Taste konnen Sie weitere Tastenkombinationen betitigen:

+ (1) Die Markierung wird eine Zeile nach oben gesetzt.

+ 4] Die Markierung wird eine Zeile nach unten gesetzt.

+ 3 Die Markierung wird eine Seite nach oben gesetzt.

+ [ Die Markierung wird eine Seite nach unten gesetzt.

+ Die Markierung wird auf die erste Zeile gesetzt.

+ Die Markierung wird auf die letzte Zeile gesetzt.

{Strg } + [ space | | Die Button ,,OK* und ,,Abbrechen® werden ein- oder ausgeblendet.

Solange die ,,OK* und ,,Abbrechen® Button eingeblendet sind brauch die ste | Taste nicht gedrickt wer-
den damit der Fensterumschalter sichtbar bleibt. Die Auswahl erfolgt dann durch betitigen der Enter-
Taste und mit der Esc-Taste konnen Sie den Fensterumschalter schlie3en.

5.6 Passwortspeicher

In einer Zeit, in der immer mehr Passworter verlangt werden, ist es eine Erleichterung die verschiedenen
Passworter an einer zentralen Stelle ablegen und auf sie in einfacher Weise zugreifen zu konnen. Aus dem
Grunde wurde ein einfacher Passwortspeicher integriert. Pro Eintrag nimmt er nur 4 Informationen auf:
der Namen der angezeigt wird, ein Makro, der Benutzername und das dazugehérige Passwort. Fiir den
normalen Gebrauch ist das vollkommen ausreichend.
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Um Passworter auf einfache Weise in eine andere Applikation einfiigen zu kénnen, sind ein paar Vorberei-
tungen notwendig:

* Legen Sie Thre Benutzer-1D fest, den wenn sich die Benutzer-ID dndern sollte, dann ist das
Startpasswort nicht mehr gultig. Beschrieben ist es im Abschnitt 5.12.7.2 ab Seite 50.

" Legen Sie ihr Startpasswort fest, denn nur wenn beim Start das richtige Passwort eingegeben wurde,
wird Thr Passwortspeicher geladen. Beschrieben ist es im Abschnitt 5.12.4.2 ab Seite 44.

" Tragen Sie Thre Passworter in den Passwortspeicher ein. Beschrieben ist es im Abschnitt 5.12.30 ab
Seite 77.

* Definieren und aktivieren Sie den Hotkey fiir den Passwortspeicher. Ebenfalls beschrieben im Ab-
schnitt 5.12.30 ab Seite 77.

Nach Abschluss der Vorbereitungen betitigen Sie den Hotkey, StandardmaGig ist das die Tastenkombina-
tion At 48t |4+ P Daraufhin wird das Auswahlfenster vom Passwortspeicher angezeigt. Solange

die Liste aktiv ist, konnen Sie mit den Tasten 1) und Y] zwischen den Listeneintriagen wechseln. Nach
einem Listeneintragswechsel sind die Button ,,Makro* und ,,Benutzer aktiv wenn im Passwortspeicher
dazu Informationen hinterlegt wurden.

[L]

[2]| Bt de

Benutzer | biskio | [Benutasr] Pasonor |
|7} Schneltasten: | #bbrechen

Abbildung 57: Bei Betitigung der Enter-Taste wird vom gewihlten Eintrag der Benutzername ausgegeben

Ist fir den ausgewihlten Eintrag ein Makro hinterlegt, dann ist zuerst der Button ,,Makro® ausgewihlt.
Betitigen Sie die Enter-Taste um das Makro auszufiihren. Ist ein Benutzername fiir den Eintrag vorhan-
den, dann ist beim nichsten 6ffnen des Auswahlfensters vom Passwortspeicher der Button ,,Benutzer*
ausgewidhlt. Betitigen Sie die Enter-Taste um den ausgewihlten Wert in das zuvor aktive Fenster zu
schreiben. Haben Sie eingestellt, dass die Werte Giber die Zwischenablage tibergeben werden sollen, dann
wird der Benutzername in die Zwischenablage kopiert, und dann mit der automatischen Betitigung der
Tastenkombination 9| + V] an das aktive Fenster tibergeben. Danach wird der Inhalt der Zwischenab-
lage gleich wieder geloscht. Aulerdem wird das Passwort mit dem Zwischenablagenformat ,Clipboard
Viewer Ignore’ an die Zwischenablage tibergeben. Dies Format verhindert, das Zwischenablage-Tools wie
Ditto die Werte aus der Zwischenablage auslesen. Haben Sie eingestellt, dass die Werte tiber Tastatursimu-
lation tibergeben werden sollen, dann wird beim aktiven Fenster der Benutzername in den Tastaturpuffer
geschrieben.

Pazzwort | Mskio || Benutzat || Easswart |

|7} Sehneltasten | #bbrechen

Abbildung 58: Bei Betitigung der Enter-Taste wird vom gewihlten Eintrag das Passwort ausgegeben

Betitigen Sie ein weiteres Mal den Hotkey und das Auswahlfenster vom Passwortspeicher 6ffnet mit der
aktiven Passwortauswahl. Sie brauchen also nur noch ein weiteres Mal die Enter-Taste betitigen um das
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Passwort in das zuvor aktive Fenster zu schreiben. Die Ubergabe an das aktive Fenster erfolgt entspre-
chend dem Benutzernamen.

Wollen Sie nicht den voreingestellten Benutzernamen bzw. das voreingestellte Passwort verwenden, dann
betitigen Sie die Tasten ) und ™) um zwischen den Moglichkeiten zu wechseln. Wenn Sie keinen Wert

aus dem Passwortspeicher verwenden wollen, dann betitigen Sie die = Taste um das Auswahlfenster
wieder zu schliefen.

Wenn Sie die Schnelltasten aktivieren, dann kénnen Sie die ersten 10 Listeneintragungen durch einen Tas-
tendruck auswihlen und eintragen. Die Auswahl erfolgt mit den Zahlentasten 1/ bis (0. Eine Variante um
einen Eintrag aus der Liste schnell auszuwihlen ist, den ersten Buchstaben des angezeigten Eintrags auf
der Tastatur zu betitigen. Wenn Sie die Tastatur schnell genug betitigen, dann kénnen Sie auch den zwei-
ten, dritten usw. Buchstaben des gewtinschten Listeneintrags eingeben um so die Auswahl zu verfeinern.
Der Button ,, L., wie Liste, 6ffnet den Passwortspeicher in den Optionen.

5.7 Programmstarter

Der Programmstarter ist ein angepasster Fensterumschalter und ist daher im Prinzip genauso wie dieser zu
bedienen. Zur Aktivierung betitigen Sie bei aktiver MRO Arbeitszeituhr jedoch die Tasten S+ (S )
Erginzend zum Fensterumschalter gibt es den Button ,,L.*“ der einen direkten Zugrift auf die dazugehorlge
Optionsgruppe ermoglicht.

B Programmstarter |£|
— ABBRUCH —
Fechner
Libre Office

[ 5chneltasten | Ok, || Abbrechen |

Abbildung 59: der Programmstarter

Dies kann jedoch nur genutzt werden, wenn zuvor in den Optionen im Optionsbereich
,,Programmstarter” Programme eingetragen wurden. Im Abschnitt 5.12.31 ab Seite 77 ist beschrieben wie
Sie Programme einfligen, verandern bzw. aus der Liste entfernen konnen.

5.8 Makrostarter

Der Makrostarter unterscheidet sich prinzipicll in drei Punkten vom Programmstarter. Er wird uber die
Tasten [t | + M) aktiviert, er fithrt Fernsteuetbefehle der MRO Atbeitszeituhr und keine Programme aus
und die dazugehorige Optionsgruppe ,,Makrostarter™ wird im Abschnitt 5.12.32 ab Seite 79 beschrieben.
Zur Unterscheidung ist zudem das Erscheinungsbild abgewandelt.

B Makrostarter |£|

=== ABBRUCH ===
35 Minuten Tes
4.5 Minuten Tee

[ 5chneltasten | Ok, || Abbrechen |

Abbildung 60: der Makrostarter

5.9 Textbausteine

Die Textbausteine kénnen Sie nur tiber den in den Optionen definierten Hotkey aufrufen. Die ebenfalls in
den Optionen definierten Textbausteine kénnen dann in ein anderes Programm eingeftigt werden. Hierzu
merkt sich die MRO Arbeitszeituht welches Programm/Fenster aktiv ist sobald der Hotkey betitigt witd.
Nach Auswahl des einzufiigenden Textbausteins wird das zuvor gemetrkte Programm/Fenster wieder in
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den Vordergrund gebracht und die Informationen aus dem Textbaustein an das Vordergrundfenster tiber-
tragen. Die Ubertragung erfolgt immer an das Vordergrundfenster, wird wihrend der Ubertragung das
Vordergrundfenster gewechselt, dann werden die Informationen an das aktuelle Vordergrundfenster tiber-
tragen. Die Optionsgruppe ,, Textbausteine® wird im Abschnitt 5.12.34 ab Seite 84 beschrieben.

42 Textbausteine @
Willkarmmet

Dienst | Dienst || Privat || Sonst |
[ Schnefltasten | Q. ” Abbrechen |

Abbildung 61: Auswahl des einzufiigenden Textbausteins

5.10 Zwischenspeicher

Wenn in der Zwischenablage reiner Text vorhanden ist, dann kann der Inhalt gespeichert und zu einem
spiteren Zeitpunkt wieder in die Zwischenablage zurtick geschrieben werden. Formatierter Text, Bilder
und dhnliche Objekte konnen nicht gespeichert werden. Der Zwischenspeicher kann nur iiber den in den
Optionen definierten Hotkey aufgerufen werden (siche Abschnitt 5.12.35 auf Seite 89). Wie bei den Text-
bausteinen wird der gespeicherte Text in das Vordergrundfenster eingefiigt, zusitzlich aber noch in die
Zwischenablage zuriick geschrieben.

E Zwischenspeicher M
FRO Arbeitszeitubr
Clipboard

{Clips eintragent®  if Azzigned(frmOptionen) ...
procedure T frm ptionen ik ChangeCEChai...
TruelCrypt=Mount:Backup
Lizenzbedingungen

Erinnerungsmaodul

[¥] Schneltasten | Ok || &bbrechen |

()@ RE)

Abbildung 62: Text aus der Zwischenablage fiir spitere Wiederverwendung speichern

5.11 Zuletzt ausgefiihrt

Wenn das Betriebssystem in einem Verzeichnis mit dem Namen ,,Recent Verkniipfungen der zuletzt be-
arbeiten Dateien und Verzeichnissen fuhrt, und wenn Sie in den Optionen einen zugehoérigen Hotkey ak-
tiviert haben (siche Abschnitt 5.12.36 ab Seite 90) dann kénnen Sie eine Liste mit den gespeicherten Links
anzeigen lassen. Verzeichnisse werden durch ein gelbes Icon und Dateien durch ein blaues Icon dargestellt.

i__d'; Zuletzl bearbeitet |l___|
Ziel DADownloadzvhandbuch_mro_arbeitszeitubn mds
Programm: C:\ProgrammehFilevenfierr+ihe exe

(L] & Bildschimfatos

§|| L Optionen - Zuletzt ausgefiih brp
[B] [ KeyGen

[4] 5 azur_mio_Lizerzrshmer s

[E] £ Dawnloads

IR hancbuck, oo, arbeilsesitubmeds

[8] L Free all abjects ira TList. pdf

(8] (1 izons

'\é.li L recentbmp

Link [ Lok || Zel | Feganm |
| 7] Schnalltasten i Abbiechen |

Abbildung 63: Liste mit den zuletzt ausgeftihrten Dateien und Verzeichnissen

Sie kénnen einen der angezeigten Links auswahlen und auf eine von 3 Arten starten:
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1. Link: der Link wird an das Betriebssystem tibergeben, und das Betriebssystem tibernimmt das
Offnen der verkniipften Datei/Verzeichnis.

2. Ziel: der Dateiname und —pfad bzw. das Verzeichnis wird an das Betriebssystem tibergeben, und
das Betriebssystem iibernimmt das Offnen des verkniipften Ziels.

3. Programm: an das Betriebssystem wird das dem Dateityp zugehorige Programm mit dem Datei-
namen als Parameter tibergeben. Das Betriebssystem startet das Programm und das Programm
6ffnet die Datei.

Die Startmethode Link ist zu bevorzugen, nur wenn diese nicht funktioniert, dann sollten Sie auch eine der
beiden Qderen Startmethoden ausprobieren. Zusitzlich koénnen Sie mit der Tastenkomﬂnation
+ € den entsprechenden Eintrag in die Zwischenablage kopieren. Mit der Betitigung der ™ Taste
wird der markierte Link von der Festplatte geloscht.

5.12 Optionen

Wurde im Popup-Menii der Meniipunkt ,,Optionen® ausgewahlt, dann wird das Fenster zum einstellen
der Optionen angezeigt. Im Optionen-Fenster wird auf der linken Seite der Bereich ausgewihlt und an-
schlieBend auf der rechten Seite die Optionen fiir den entsprechenden Bereich angezeigt. Es gibt 35 Opti-
onsgruppen die nachfolgend beschrieben werden.

Ein Klick auf den Button ,,Anwenden speichert alle vorgenommenen Anderungen. Ein Klick auf den
Button ,,OK* speichert die Anderungen und schlie3t dann das Optionen-Fenster. Ein Klick auf den But-
ton ,,Reset verwirft alle Anderungen seit dem letzten Speichern. Ein Klick auf den Button ,,Abbrechen®
verwirft zuerst die vorgenommenen Anderungen und schlieBt anschlieBend das Optionen-Fenster.

5.12.1 Crypt-Container

VeraCrypt ist ein Open-Source-Programm zur Verschlisselung von Festplatten, Teilen davon oder Wech-
seldatentrigern. Die Software ist ein Nachfolger von TrueCrypt, dessen Entwicklung im Mai 2014 einge-
stellt wurde. VeraCrypt kann im Internet unter folgender URL kostenlos bezogen werden:
https:/ /veractrypt.codeplex.com.

[~ Optionen der MRO Arbeitszeituhr

Syt Container 8 Crypt-Container - Allgemein
Datenablage |

LISB-Slick Allgemein ]Qa‘ten ] BiackLp ]

Start und Ende A )

Daturrsfarmat |E WeraCrypt Homepage bitpsiveracrpt codeplercorm
Ruhezustand @ VeraCript () TrueCrypt

Allgemein =
AnzZeige ~ || Brogramm | SAPmogrammeteraCrypthveraCrpt.exe @,
Aiyseahen e e T
Arbeitszeiten Biszu | 2 : Miruten beim Einbinden warten [1..10]
Pausenzeitan Ca—

Sound Blszu-| 1 Minuten belm Trennern warten [0:110]
Stundengong e

Ankindigung

Felerahand

:'i'f'ﬁni?lri':'ng - I! gl || Arwemdal Resal ;ﬁhbrechen'|

Abbildung 64: Optionen fiir TrueCrypt und VeraCrypt

Fir den Fall das Sie Daten verschlisseln méchten und VeraCrypt oder TrueCrypt auf Thren PC installiert
haben dann bietet die MRO Arbeitszeituhr die Moglichkeit bis zu zwei Volumes automatisch einbinden zu
lassen. Sie konnen zum Beispiel die Daten der MRO Arbeitszeituhr in einem verschlisselten Volume spei-
chern. Der Lizenz-Key und die Einstellungsdatei miissen jedoch schon beim Programmstart lesbar sein
und daher au3erhalb des Volume gespeichert werden.

Wichtiger Hinweis:
Die Datenverschlisselung bietet den gro3en Vorteil das personliche Information nicht von unautorisierten
Personen eingesehen werden kénnen ABER wenn Sie das Passwort vergessen oder das TrueCrypt-
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Volume beschidigt wird dann kénnen Sie nicht mehr auf Thre Daten zugreifen. Die Gefahr der Beschadi-
gung des Volumes kénnen Sie minimieren indem Sie eine Sicherungskopie auf ein zweites Medium spei-
chern. Das zweite Speichermedium kénnte eine Festplatte, eine CD-ROM, ein USB-Stick, ein Bandlauf-
werk oder dhnliches sein. Im Schadensfall ersetzen Sie einfach das beschidigte Volume durch die Siche-
rungskopie.

5.12.1.1 Allgemein

TrueCrypt bzw. VeraCrypt

Wihlen Sie zuerst aus, mit welchem Verschlisselungsprogramm sie Arbeiten wollen. Sie sollten VeraCrypt
wihlen, da die Weiterentwicklung von TrueCrypt eingestellt wurde.

Programm

Die MRO Arbeitszeituhr versucht automatisch zu erkennen wo das Crypt-Programm installiert ist. Wenn
kein korrekter Eintrag vorhanden sein sollte, dann tragen Sie hier ein wo das Programm installiert wurde.

Bis zu x Minuten beim Einbinden warten / Bis zu y Minuten beim Trennen warten

Nachdem die MRO Arbeitszeituhr einen Befehl an das Crypt-Programm tbergeben hat, wird eine gewisse
Zeit auf eine Antwort gewartet. Wenn nach der eingestellten Zeit keine Antwort eingetroffen ist, dann
wird der Crypt-Programm-Prozess beendet und die MRO Arbeitszeituhr zeigt eine Fehlermeldung an. So
eine Zeitiiberschreitung kann zum Beispiel entstehen wenn das Crypt-Programm darauf wartet das Sie das
Passwort eingeben. Fiir solche Fille sollten Sie die Wartezeit etwas erhchen, bis zu 10 Minuten sind mog-
lich.

Volumes als Wechselmedium einbinden (nur bei TrueCrypt)

Aktivieren Sie diese Option wenn Sie zum Beispiel verhindern wollen, dass das Betriebssystem automa-
tisch die Verzeichnisse "Recycling" und/oder "System Volume Information" auf dem Datentriger erstellt
(diese Verzeichnisse werden durch den Papierkorb und Systemwiederherstellung verwendet).

5.12.1.2 Daten / Backup

Die Optionen fiir Daten- und Backup-Volume sind in dieser Optionsgruppe vergleichbar. Das Backup-
Volume kann jedoch auch automatisch direkt vor einem Backup eingebunden und danach sofort wieder
getrennt werden. Die entsprechende Option wird in der Optionsgruppe ,,Backup® eingestellt.

[~ optionen der MRO Arbeiiszeituhr

Crypt-container I Crypt-Container - Daten

Datenablage 1|

LJBE-Stick ‘ Algemein  Daten | Backug | |
Start und Ende A o =
Daturmsfarmat i Volume | DIMROWaraCryptdzurDisk he ‘u_a_.f‘j
Ruhezustand e

Allgernein |Bagswort|[ == | Binbindenals | T« |
Alictige [l sehigsseldatelan verweniders | Schiusseldatelen . |
Aussehen —l =il A Schiisseldateien .. |
Arbeitszeiten | Einstellungen heim Einbindarn .. |

Fausenzeitan

Sound [¥| Beim Programmstart ainkinden

Stundengong ————————1i
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:'i'f'ﬂni?.rffng <[ oK || Armarerids Fezel || Abbrechen |

Abbildung 65: Optionen fiir das einbinden und trennen des Daten-Volumes

Volume

Hier miissen Sie eintragen welches Volume eingebunden werden soll. Im Normalfall hat ein VeraCrypt-
Volume die Dateiendung hc und wird auch Containerdatei genannt.
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Passwort

Hier kénnen Sie das Passwort fiir Thr Volume eingeben. Wenn Sie kein Passwort eingeben oder wenn das
eingegebene Passwort falsch ist, dann werden Sie jedes Mal beim Einbinden nach dem (richtigen) Pass-
wort befragt. Das hier eingegebene Passwort wird verschlisselt in der Einstellungsdatei gespeichert und
kann nur auf Thren PC entschliisselt werden. Das heil3t, wenn Sie die Einstellungsdatei auf einen anderen
PC tbertragen, dann muss dort das Passwort neu eingetragen werden. Das verhindert den Passwortdieb-
stahl tiber einen Umweg.

Klicken Sie auf den Button ,,Passwort um ein Passwort einzugeben oder um es zu dndern.

([ MRO:AZUR Passwort andern " X ™ mro:AzuR Passwort andemn R

| | Paion |

Passwart
|| Passwntt im Klattest anzeigen | 9] Passwnt im Klattest anzeigen
[ Abbrechen | i [ Abbrechen |

Abbildung 66: Dialog zur Passwortinderung, der Text kann verborgen oder im Klartext angezeigt werden

Wenn Sie das Startpasswort verwenden (siche Abschnitt 5.12.4.2 ab Seite 44), dann kénnen Sie das Pass-
wort im Klartext anzeigen lassen. Der OK-Button wird aktiviert, sobald Sie das Passwort geindert haben.

Einbinden als

Das Volume wird im Betriebssystem als Laufwerk mit einem Buchstaben zwischen C und Z eingebunden.
Sie miissen hier festlegen unter welchen Laufwerksbuchstaben die Einbindung erfolgen soll. Es muss ein
Laufwerksbuchstabe sein der noch nicht verwendet wird. Wenn Sie die DropDown-Liste aufklappen,
dann werden alle momentan freien Laufwerksbuchstaben angezeigt. Am besten wihlen Sie einen Buchsta-
ben am Ende des Alphabets weil diese als letztes automatisch an andere Medien vergeben werden.

Schliisseldateien verwenden (nur bei TrueCrypt)

Neben dem Passwort kénnen Sie auch Schliisseldateien verwenden um ein Volume einzubinden. Die
Schliisseldateien die Sie beim Erstellen eines Volumes angegeben haben, miissen Sie beim Einbinden be-
nennen um so zu beweisen, dass Sie berechtigt sind auf das Volume zuzugreifen. Klicken Sie auf den But-
ton ,Schliisseldateien ...” um die Schlisseldateien zu benennen. Im nichsten Unterabschnitt ist der Dialog
,Crypt - Schlisseldateien’ beschrieben.

Einstellungen beim Einbinden (nur bei VeraCrypt)

Wenn Sie VeraCrypt verwenden, dann haben Sie festgestellt, dass es inzwischen einige neue Optionen gibt.
Bei PKCS-5 PRF konnen Sie den Hash Algorithmus angeben mit dem Sie das Volume angelegt haben,
um so das einbinden des Volumes zu beschleunigen. Ebenso kann beim Anlegen eines Volumes eine PIM
(Personal Iterations Multiplier) angegeben werden. Wenn Sie das getan haben, dann geben Sie Sie Zahl
hier an. Wie bei TrueCrypt beschrieben koénnen Sie das Volume als Wechselmedium einbinden, allerdings
konnen Sie es fir ,,Daten” und ,,Backup® unterschiedlich definieren. Alle mit VeraCrypt erstellten Volu-
mes enthalten einen Backup-Header, den kénnen Sie bei Bedarf aktivieren.

[ [ MRO:AZUR VeraCryp! - Einstellungen beim Einbinden

FKCS-5 PRF [HRACEHASTS i ~| T TueCyptMadus.

["IPIM veiweriden | 1234567850
] & Wechselnedium einbinden
|~ \ern vartlighar, im Volume eingebatists Header-Sichening verwandsn

l __Drf | | dbbiechen |

Abbildung 67: spezielle Optionen fiir VeraCrypt
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Weitere Informationen finden Sie auf der Homapage von VeraCrypt:
https:/ /veractypt.codeplex.com/documentation

Zeitstempel von Containerdatei beibehalten

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie das Dateidatum unverindert lassen méchten. Im anderen Fall wird
das Dateidatum beim Trennen auf die aktuelle Uhrzeit und Datum eingestellt und es ist méglich festzustel-
len wann das Volume das letzte Mal in Verwendung war.

Beim Programmstart einbinden

Wenn Sie die Benutzerdaten der MRO Arbeitszeituhr in einem Volume abspeichern wollen, dann kénnen
Sie das Volume beim Programmstart automatisch einbinden lassen. Das automatische einbinden beim
Programmstart wird im SplashScreen angezeigt. Das Einbinden dauert einen Augenblick — ca. 2 Sekunden
bis 2 Minuten.

Entwickelt von
Matthias Rolf

nani [1364]

Abbildung 68: SplashScreen zeigt an, dass ein Volume automatisch eingebunden wird

Beim Programmende trennen

Wenn Sie nur die Benutzerdaten der MRO Arbeitszeituhr in einem Volume abspeichern, dann kénnen Sie
es beim Programmende automatisch trennen lassen.

Button ,,Einbinden‘ und ,,Trennen*

Mit den beiden Buttons konnen Sie das Volume manuell einbinden bzw. trennen. So kénnen Sie unter
anderem testen ob die vorgenommenen Einstellungen funktionieren.

5.12.1.3 Schliisseldateien

.[_ MRO:AZUR Crypl - Schiusseldateien

Sohlisseldatel | ak |
F:%ppshindex html ———=
CRINDOW Shazu_mio NI Shbrechen |
34
WERMNUMNG: Eire
Malure kann nicht
mehr singebunden
werdan, wenn sing
der Schitisseldatsien
fehit oder irv den
arsten 1024 KB
werdndert wurdel
| Dateien hinzufiigen | | Prad hinzufiigen i Epftairss [ Aleentamen |
dedeDatei (2B .mp3. jpg. .zip; <avi] kann-als Sehiusseldater verwendet werden, Sie konnen mehr als ene
Schilliszeldats wahlen (Rethenfolge ist egall. Wenn Sie einén Ordner hinzifugen, werden alle D ateien darin
gl Schliizseldataion vermendet, '

Abbildung 69: Dialog zum definieren der Schliisseldateien

Der Dialog ,,Crypt — Schliisseldateien® wird angezeigt, wenn Sie in der Optionsgruppe ,,Verschliisselung —
Daten® oder ,,Verschliisselung — Backup® auf den Button ,,Schliisseldateien ...* klicken. Sie kénnen den
Dialog nicht gleichzeitig fir Daten und Backup 6ffnen. Ein Klick auf den Button ,,Dateien hinzufiigen®
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zeigt einen weiteren Dialog an in dem Sie eine oder mehrere Dateien auswihlen kénnen. Mit ,,OK* wer-
den die ausgewihlten Dateien in die Liste aufgenommen.

Wenn Sie auf den Button ,,Pfad hinzuftigen* klicken, dann wird ein Dialog zur Auswahl eines Verzeich-
nisses angezeigt. Dateien und Verzeichnisse konnen gleichzeitig in die Liste aufgenommen werden. Mit
einen Klick auf den Button ,,OK* iibernehmen Sie die gemachten Anderungen, mit einen Klick auf den
Button ,,Abbrechen‘ verwerfen Sie die Anderungen.

Die Listen mit den Schltisseldateien werden im Verzeichnis in dem die Einstellungsdatei abgelegt ist ge-
speichert. Die Dateinamen sind DataKeyFiles.Ist fur das Daten-Volume und BackupKeyFiles.Ist fir das
Backup-Volume. Beim Backup/Restore werden die Schliisseldateien wie die Einstellungsdatei behandelt.

5.12.2 Datenablage

Definieren Sie selbst wo Thre Benutzerdaten bzw. Benutzereinstellungen abgelegt werden.

[~ optionen der MRO Arbeitszeituhr

T Datenablage
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Abbildung 70: Optionen fiir die Datenablage

Button ,,vorhandene Daten verwenden*

Dieser Button ist nur dann zur Bedienung frei gegeben, wenn der ausgewihlte Pfad bzw. die ausgewihlte
Datei sich vom aktiven Pfad bzw. Datei unterscheidet. Wenn Sie auf diesen Button klicken, dann werden
die im ausgewihlten Verzeichnis vorhandenen Daten bzw. die vorhandene Einstellungsdatei (INI-Datei)
verwendet. Verwenden Sie dies, wenn aus der Vergangenheit Daten in einem Verzeichnis liegen und die
MRO Arbeitszeituhr neu installiert wurde aber noch nicht auf die Altdaten zugreift.

Button ,,Daten dahin kopieren®

Dieser Button ist nur dann zur Bedienung frei gegeben, wenn der ausgewihlte Pfad bzw. die ausgewihlte
Datei sich vom aktiven Pfad bzw. Datei unterscheidet. Wenn Sie auf diesen Button klicken, dann werden
die Daten aus dem derzeit aktuellen Benutzerverzeichnis bzw. aktuell aktiven Einstellungsdatei an den
neuen Ort kopiert und zukiinftig am neuen Ort gespeichert. Verwenden Sie diese Funktion um das Ver-
zeichnis, das Laufwerk oder den Namen der Einstellungsdatei zu andern.

Button ,,Reset*

Waurde der Eintrag beim Benutzerverzeichnis oder der Einstellungsdatei verindert, so wird durch einen
Klick auf dem dazugehé6rigen Reset-Button wieder der aktive Pfad bzw. die aktive Datei eingetragen.
Benutzerverzeichnis

Im Benutzerverzeichnis liegen alle mit der MRO Arbeitszeituhr erstellten Daten sowie der Lizenz-Key.

Alleine die Einstellungsdatei kénnte au3erhalb des Benutzerverzeichnisses gespeichert werden.

Wenn Sie das Benutzerverzeichnis andern, dann muss die MRO Arbeitszeituhr neu gestartet werden. Dies
geschieht automatisch. Zur Information wird vor jedem Neustart eine Meldung angezeigt.
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| Information

‘ i Die MRO Arbeiszeitubt wird jetzt neu gestartet
" Solte dis MRO Arbetszetuni nickt automatizchr starten,
dann starten Sie sie manuell Oher das Statmend.

it E

Abbildung 71: die MRO Arbeitszeituhr muss neu gestartet werden

Einstellungsdatei

Wenn Sie den Pfad oder den Namen der Einstellungsdatei dndern, so wird die Anderung direkt {iber-
nommen und es wird kein Neustart der MRO Arbeitszeituhr notwendig,

Button ,,...«

Wenn Sie das ausgewihlte Verzeichnis bzw. die ausgewihlte Datei anzeigen lassen méchten, dann klicken
Sie auf den Button ,,...*“. Das Verzeichnis bzw. die Datei wird jedoch nur angezeigt wenn es/sie existiett.

5.12.3 USB-Stick

Wenn Sie die MRO Arbeitszeituhr auf einen USB-Stick installiert haben, dann kann es sein das dem USB-
Stick beim Finbinden wechselnde Laufwerksbuchstaben zugewiesen werden. Zum Beispiel bei der Instal-
lation war dem USB-Stick der Laufwerksbuchstabe E zugewiesen. Bei nichsten Mal kann der Laufwerks-
buchstabe E schon von einen anderen Medium belegt sein und das Betriebssystem weist dem USB-Stick
den nichsten freien Laufwerksbuchstaben zu (das kénnte z.B. F sein). Das bedingt, dass die Pfade der auf
dem USB-Stick gespeicherten Dateien und Verzeichnisse angepasst werden miissen.
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Abbildung 72: Optionen fiir den Einsatz der MRO Arbeitszeituhr auf einen USB-Stick

MRO Arbeitszeituhr startet vom USB-Stick

Wenn Sie diese Option einschalten, dann ist die automatische Anpassung der Laufwerksbuchstaben akti-
viert. Das heil3t der Laufwerksbuchstabe von dem die MRO Arbeitszeituhr gestartet wurde wird an die
gewihlten Verzeichnisse und Dateien tbergeben.

Den USB-Laufwerksbuchstaben verwenden fiir

Wihlen Sie aus welche Verzeichnisse und/oder Dateien auf dem USB-Stick gespeichert sind. Bei den aus-
gewihlten Verzeichnissen und Dateien werden dann beim Start der MRO Arbeitszeituhr automatisch die
eingetragenen Laufwerksbuchstaben durch den Laufwerksbuchstaben von dem Laufwerk ersetzt von dem
die MRO Arbeitszeituhr gestartet wurde.
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5.12.4 Start und Ende

Hier werden Einstellungen vorgenommen, die im Zusammenhang mit dem Programmstart oder Pro-
grammende stehen.

5.12.4.1 Aligemein und Extra
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Abbildung 73: Optionen fiir Programmstart und Programmende

Arbeitsbeginn ist x Minuten vor Programmstart/Systemstart

Beim ersten Programmstart pro Tag wird automatisch eine Referenzzeit als Arbeitsbeginn tibernommen.
Mit dieser Option kann der Arbeitsbeginn generell um bis zu 15 Minuten nach vorne verlegt werden. Nut-
zen Sie diese Option, wenn vom tatsichlichen Arbeitsbeginn bis zum Start der MRO Arbeitszeituhr eine
gewisse Zeit vergeht, z.B. weil der PC erst gebootet muss. Der Arbeitsbeginn wird aber nicht auf den Vor-
tag vorverlegt, d.h. der Arbeitsbeginn wird fir den entsprechenden Tag bis minimal 0:00 Uhr vorverlegt.
Als Referenzzeit kann entweder die Uhrzeit zu der die MRO Arbeitszeituhr gestartet wurde (Programm-
start) oder die Uhrzeit zu der das Betriebssystem gestartet wurde (Systemstart) verwendet werden.

Arbeitsende ist x Minuten nach Programmende

Ahnlich wie beim Arbeitsbeginn kann es sein, dass das tatsichliche Arbeitsende mehrere Minuten nach
dem Programmende liegt. Fiir solche Fille konnen hier bis zu 15 Minuten dem Programmende hinzuge-
fiigt werden, was dann als Arbeitsende verwendet wird.

Anzeige bei Programmstart

Die MRO Atbeitszeituht kann 6 verschiedene Zeiten/Informationen anzeigen: Uhrzeit, Restzeit, Arbeits-
zeit, Zeitpunkt fiir den Feierabend, Timer-Restzeit und Mondsichtbarkeit. Mit der Option ,,Anzeige bei
Programmstart® wird festgelegt welche Zeit bzw. Information beim Programmstart angezeigt wird. In der
Arbeitszeituhr kann durch klicken auf den Wechsel-Button jederzeit zwischen den 6 Anzeigewerten ge-
wechselt werden.

Client automatisch starten

Ist diese Option ausgewihlt, dann wird beim Start der MRO Arbeitszeituhr automatisch der Arbeitszeit-
uhr-Client mit gestartet. Dazu mussen sich die Programme azu_mro.exe und azu_client.exe im selben
Verzeichnis befinden. Weitere Informationen zum Arbeitszeituht-Client finden Sie im Abschnitt 6
,,Atrbeitszeituhr-Client™ ab Seite 106.

Bei Programmende ,,Arbeit beendet* setzen

Wie im Abschnitt ,,5.4.2 Anwesenheit® ab Seite 28 beschrieben, muss zum Teil die Abwesenheit des An-
wenders durch die Einstellung ,,Arbeit beendet™ mitgeteilt werden. Das kann automatisch erfolgen, wenn
diese Option ausgewihlt wird. Jedes Mal wenn dann die MRO Arbeitszeituhr beendet wird, wird zuerst die
Einstellung ,,Arbeit beendet™ vorgenommen und erst anschlieSend das Programm beendet.
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Desktop

Zur Ankiindigung von Arbeitszeitobergrenzen kénnen Sie jeweils ein anderes Hintergrundbild anzeigen
lassen. In dieser Option stellen Sie ein welches Hintergrundbild auf dem Desktop angezeigt werden soll
wenn keine Ankindigung erfolgt. Neben der Aktivierung der entsprechenden Option muss ein Windows
Bitmap (Datei mit der Endung BMP) angegeben werden.

5.12.4.2 Startpasswort

Sie konnen ein Passwort definieren, dass bei jedem Start der MRO Arbeitszeituhr abgefragt wird. Das
Passwort stellt sicher, dass Unbefugte das Programm nicht starten kénnen und somit keinen einfachen
Zugriff auf die Daten, Einstellungen und verschlisselt gespeicherte Passworter erhalten. Fine generelle
Verschliisselung der Daten hat die MRO Arbeitszeituhr noch nicht. Fur solche Zwecke kénnen Sie z.B.
VeraCrypt verwenden, siche Abschnitt 5.12.1 auf Seite 37. Wenn Sie ein Startpasswort definieren, dann
konnen Sie den Passwortspeicher verwenden, sieche Abschnitt 5.12.30 ab Seite 77.
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Abbildung 74: Optionen zum einstellen des Passworts beim Programmstart

Ein Passwort ist umso sicherer je linger es ist, wenn es grof3e und kleine Buchstaben, Zahlen und Sonder-
zeichen beinhaltet. Verwenden Sie keine leicht zu erratenden Passworter.

Um ein Passwort zu setzen, geben Sie zuerst das alte / aktuelle Passwort und dann das neue Passwort ein.
Bestitigen Sie das neue Passwort durch Wiederholung im dritten Fingabefeld und klicken Sie dann auf den
Button ,,Passwort setzen®. Nach der Erstinstallation der MRO Arbeitszeituhr ist kein Passwort gesetzt.
Um erstmalig ein Passwort zu setzen lassen Sie das FEingabefeld ,,Altes Passwort® leer, Sie miissen nur das
neue Passwort eingeben und bestitigen. Ein gesetztes Passwort konnen Sie entfernen indem Sie das aktu-
elle Passwort bei ,,Altes Passwort™ eingeben, die Eingabefelder ,,Neues Passwort™ und ,,Bestitigen® leer
lassen und auf den Button ,,Passwort setzen® klicken. Wenn Sie das aktuelle Passwort falsch in ,,Altes
Passwort* eingeben und auf den Button ,,Passwort setzen® klicken, dann erhalten Sie eine Fehlermeldung.

‘ Dz Alte Passwart st nicht karrek!
Bitte geben Sie das aktuslle Pazzwart ein.

Abbildung 75: Fehlermeldung wenn das aktuelle Passwort falsch in das Feld ,,Altes Passwort™ eingegeben wurde

Wenn Sie das Passwort erfolgreich gesetzt haben, dann wird es fortan bei jedem Start der
MRO Arbeitszeituhr abgefragt. Ist in den Optionen keine Nachfrage eingestellt, siche nichster Abschnitt,
dann erfolgt die Passwortabfrage gemal3 Abbildung 76. Ist die Nachfrage aktiviert, dann wird diese zu-
sammen mit der Passwortabfrage in einem Dialogfenster kombiniert.
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.[__ MRO:AZUR Stari E_I

Soll die MRO Arbeitszeituhr jetzt
gestarten werden?

Pazswort | B

[ Staten | | Stoppeiy |

Abbildung 76: Abfrage des gesetzten Passwortes beim Start der MRO Arbeitszeituhr

Wichtiger Hinweis:

Wenn Sie das Passwort vergessen haben, oder wenn Sie die Einstellungsdatei der MRO Arbeitszeituhr auf
einen anderen PC tibertragen haben, dann bekommen Sie das Programm nicht entsperrt. In so einem Fall
loschen Sie in der FEinstellungsdatei, siche Abschnitt 28 auf Seite 184, den Eintrag bei
DO_NOT_DELETE. Dadurch wird ein leerer Text als Passwort gesetzt und beim nichsten Start wird
nicht mehr nach dem Passwort gefragt. Gleichzeitig werden aber auch alle anderen gespeicherten Passwor-
ter geloscht und missen erneut eingegeben werden. Dies dient der Sicherheit, damit nicht unbefugte Per-
sonen Zugriff auf Ihre Passworter erhalten.

Itre Einstaliunoscitel wurde manipuliert Dshet wurden
A alig Sicherhetsgrinden alls Pagswirter geldscht.

EBitte geben Sie die Passwirter newein und verander e

in der Enstellungsdatel nie den Eintrag 'DO_MOT DELETE!

Abbildung 77: Warnung, wenn in der Finstellungsdatei das Passwort geléscht wurde

5.12.4.3 Nachfragen

Gewohnlich tibernimmt die MRO Arbeitszeituhr beim Programmstart automatisch den Arbeitsbeginn
bzw. fithrt die zuletzt ausgewahlte Aktivitat fort. Wenn Sie denn Wunsch haben beim Programmstart nach
den entsprechenden Informationen gefragt zu werden, dann kénnen Sie es in diesen Bereich aktivieren.
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Abbildung 78: Optionen zum Nachfragen beim Programmstart

Beim ersten Start am Tag

Wenn Sie beim ersten Programmstart des Tages nach der Uhrzeit fiir den Arbeitsbeginn gefragt werden
mochten, dann aktivieren Sie die Option ,,Nachfragen®. Fortan wird beim ersten Programmstart des Tages
ein Dialogfenster mit dem berechneten Arbeitsbeginn angezeigt. Sie konnen dann die Uhrzeit anpassen
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und die MRO Arbeitszeituhr durch einen Klick auf den Button ,,Starten® oder durch betitigen der Enter-
Taste starten. Durch einen Klick auf den Button ,,Stoppen‘ oder durch betitigen der Esc-Taste verhin-
dern Sie das die MRO Arbeitszeituhr gestartet wird. Das kann niitzlich sein, wenn Sie die
MRO Arbeitszeituhr automatisch starten lassen, sie aber ausnahmsweise nicht ausgefiihrt werden soll.

[~ MRO:AZUR Start Y [l

: . . i : B [l
Soll die MRO Arbeitszeituhr jetzt [ MRO:AZUR Start —=
gestarten werden?
Soll die MRO Arbeitszeituhr jetzt
Passwort | HiHHE gestarten werden?
[ Ssteristart - Oftset 1 06:17 '[ Systemstart - Offzst | 06:17
i ‘Erogrammatart - Dffzet | 08:11 | _Er_':_‘graf"mstai G_ff_sﬂ___| 0815
[ Aktuele Uhrzeit | 0ei8 i Aktuele Uhrzsit | DB
Lirbeitzbeginn | 0B Arbetzbeginn '.
[ Btamen | | Stoppen | [ Staten | | Swoppen |

Abbildung 79: Dialog beim ersten Start am Tag, mit und ohne Passwortabfrage

Der Arbeitsbeginn wird entsprechend den Optionen vorbelegt, also entweder Programmstartzeit minus
Offset oder Systemstartzeit minus Offset. War der Systemstart jedoch am Vortag, oder noch weiter in der
Vergangenheit, dann ist die Vorbelegung immer die Programmstartzeit minus Offset. Die Vorgabe fur den
Arbeitsbeginn kénnen Sie einfach dndern, indem Sie eine andere Uhrzeit eingeben oder auf einen der 3
Buttons ,,Systemstart - Offset®, ,,Programmstart - Offset™ bzw. ,,Aktuelle Uhrzeit klicken.

Bei allen weiteren Starts

Wenn Sie die Option ,,Nachfragen® aktiviert haben, dann wird beim zweiten und jeden weiteren Pro-
grammstart ein Dialog angezeigt in dem Sie festlegen wie die Zeit der Programmunterbrechung zu bewer-
ten ist. Als Arbeitszeit oder als Abwesenheitszeit. Die Pausenzeit gehort mit zur Arbeitszeit, sie muss als
entsprechende Aktivitit ausgewahlt werden.

[TIMRO:AZUR Start Y [l

Soll die MRO Arbeitszeituhr jetzt

gestarten werden?
Soll die MRO Arbeitszeituhr jetzt
Passwort | HiHHE gestarten werden?
Diié Pragrammatillstandszeit zeit 0315 war . —Diig Programmetillstandzesit zait 08,15 war
(@ Arbeitazait L) “,é 'E
() Bbwesenheitszelt | Bbwesenheitzzeil
| Staten | [ Stoppen | | Ststen | | Sioppen |

Abbildung 80: Dialog beim zweiten und weiteren Start am Tag, mit und ohne Passwortabfrage

Wenn Sie nach kurzen Programmunterbrechungen den Dialog nicht angezeigt bekommen wollen, dann
aktivieren Sie die Option ,,Nur bei Programmstillstand linger als*. Geben Sie dann noch an nach wie viel
Stunden:Minuten Programmunterbrechung der Dialog angezeigt werden soll. So kénnen Sie verhindern,
dass Sie gefragt werden wenn Sie z.B. den PC neu booten oder ein Update der MRO Arbeitszeituhr instal-
lieren.
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5.12.5 Datumsformat

WICHTIG: Das Datumsformat soll einmal bei der ersten Verwendung der MRO Arbeitszeituhr eingestellt
und dann nicht mehr verindert werden. Das Programm kann nicht mit unterschiedlichen Datumsforma-
ten gleichzeitig arbeiten. Wenn Sie nachtriglich auf ein anderes Datumsformat umstellen, dann mussen Sie
eventuell bei den vorhandenen Aufzeichnungen manuell das Datum konvertieren.
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Abbildung 81: Optionen zur Definition des eigenen Datumsformats

Standardmilig verwendet die MRO Arbeitszeituhr das Datum so wie es im Betriebssystem eingestellt ist.
Die eigene Definition des Datumsformats hat den Vorteil, dass man unabhingig vom Betriebssystem ist.
Aus dem Grunde sollte beim eigenen Datumsformat auch nicht das vom System (Betriebssystem) vorge-
gebene Trennzeichen verwendet werden.

Das Datumsformat bietet 3 Rethenfolgen an: die deutsche Reihenfolge mit Tag, Monat und Jahr, die engli-
sche Reihenfolge mit Monat, Tag und Jahr sowie die fiir Sortierungen niitzliche Reihenfolge von Jahr,
Monat und Tag. Das eingestellte Datumsformat wird erst tbernommen wenn der Button ,,OK* oder
»Anwenden® betatigt wurde.

[ MRO:AZUR Datumsiormat

Das abgespeicherts Datum und das Batumsformat passen
nichtzusarnen, bitte andern Sie eing vor beiden. Prifen
Sig-auch die Einstellungen inden Optiohen:

“Trannzeichan
Trgwster i@ ! ] Bl

“Relhienifilge
@ DD MMYYRY O MM DD (VY MM DD

01.06.2016 Eormat  DDMMAYYY

| Optionen '| | Ok | | Abbrechen |

Abbildung 82: Datum und Datumsformat passen nicht zusammen und muss korrigiert werden

Wenn beim Lesen des aktuellen Monats in der Arbeitszeiterfassung das Datum nicht mit dem gespeicher-
ten Datumsformat tbereinstimmt, dann wird ein Dialogfenster angezeigt in dem Sie entweder das Datum
oder das Datumsformat korrigieren miissen. Wenn Sie die notwendige Korrektur nicht vornehmen, dann
kann fiir den angezeigten Tag keine Zeiten geladen werden.
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5.12.6 Ruhezustand

Der Ruhezustand, auch Hibernation (wortlich ,,Winterschlaf) oder Suspend-To-Disk, ist eine Energie-
sparfunktion moderner PCs und wird insbesondere bei Notebooks verwendet, weil dort die Finsparung
von Strom fir den Betrieb ohne Netz am wichtigsten ist, um die Laufzeit zu erthéhen.

[ optionen der MRO Arbeitszeituhr

CrhptCdntainer = | W

Datenablage 1|
L3B-Ctick

Start und Ende A
Datumsfarmat [T 1| () Michts

Bevar derFCin-den Ruhezustand gaht, falgendas ausfithren:

:"Ue_mem' | @ MRO Arbeitszaituhr (AZUR) heenden [empfofien]
FZEeige | LT,
Auszehen [Vversuche-AZUR nach dem Aufweckenzu starten

Arbeitszeiten 7] Autormiatisch starten | Zeige Starter |
Pausenzeitan s =
Zound
Stundengong
Ankindigung
Feierahand
Varwariung - | @ || Arwender Fozol || Abbrechen |

I Abwesenheit ginschalten (nur bel Amlvit'é'tanauﬁelthnung)

Abbildung 83: Optionen fiir den Ruhezustand

Der PC wird dabei vom Benutzer in einen stromlosen Zustand versetzt, um spiter an gleicher Stelle wei-
terarbeiten zu konnen. Sowohl dieses Versetzen in den Ruhezustand als auch das Reaktivieren erfordert
meist erheblich weniger Zeit als ein komplettes Herunterfahren des Rechners. Zudem kénnen Benutzer-
eingaben nach Arbeitsunterbrechungen an genau dem Punkt fortgesetzt werden, an dem zuvor aufgehort
wurde, zum Beispiel weil simtliche zuvor geladenen Programme sofort zur Verfiigung stehen.

Bei der MRO Arbeitszeituhr kénnen Sie auf drei verschiedene Arten auf den Ruhezustand reagieren. Die
einfachste Methode ist ,,Nichts* zu tun und das Programm vom Betriebsystem mit in den Ruhezustand
versetzen zu lassen. Dies ist aber nicht optimal, da beim Aufwecken aus dem Ruhezustand Stunden, Tage,
Monate oder sogar Jahre vergangen sein kénnten und dieser ,,Zeitsprung* schwierig vom Programm zu
verstehen ist.

Deutlich besser ist es, die MRO Atrbeitszeituhr vor dem Ruhezustand zu beenden und nach dem Aufwe-
cken wieder automatisch starten zu lassen. Dies entspricht dem normalen Verwendungszweck der An-
wendung und verursacht keine Probleme. Dabei ist wichtig, dass vor dem Ruhezustand méglichst keine
Fenster der MRO Arbeitszeituhr ge6ftnet sind, da moderne Betriebssysteme den Anwendungen nur ca. 2
Sekunden lassen um auf den Ruhezustand zu reagieren. Fir das ,,Aufwecken nach dem Ruhezustand
wird ein kleines zusitzliches Programm verwendet. Wenn der Starter installiert wurde, dann ist der Button
,»Zelge Starter® aktiviert und ein Klick auf den Button zeigt den Starter an.

| §1 MRO Arbeitszeituhr-Starfer |ml

Dieses Programm startet die MRD &rbeitzzeituhr wenn
daz Betriebszustem den Rubezustand beendet

(7] dLitostart st ltiviert

Abbildung 84: der MRO Arbeitszeituhr-Starter startet die MRO Arbeitszeituhr nach dem Ende vom Ruhezustand

Die dritte Moglichkeit um auf den Ruhezustand zu reagieren ist es die Abwesenheit mit ,,Arbeit beendet™
automatisch aktivieren zu lassen. Dies ist nur sinnvoll wenn die Aktivititenaufzeichnung eingeschaltet ist
und steht daher auch nur dann zur Verfiigung. Die Zeit des Ruhezustands wird dann nicht als Arbeitszeit
erfasst. Nach dem Aufwecken kénnen Sie den in Abbildung 85 gezeigten Dialog anzeigen lassen um fest-
zulegen wie mit der Abwesenheit umgegangen werden soll.
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| MRO:AZUR Forisetzen i

Der Ruhezustand wurde beendet.

Welche Aktion soll ausgetiht werdsn?

E Abwesenhait beeriden i
| Abwesanhet baibehalarn |
| MRO Ambsitszsiub beendsn |

Abbildung 85: nach dem Ende vom Ruhezustand wird nachgefragt welche Aktion ausgefithrt werden soll

5.12.7 Allgemein

Hier werden allgemeine Einstellungen vorgenommen die tibergreifend verwendet werden.

5.12.7.1 Daten

[ optionen der MRO Arbeitszeituhr

CrptContainer - W

Datenablage

LUSE-Stick Daten ] Benitzer D |

Start und Ende [ 8 o . R
Datumsfarmat i= Mame: Max Musterrmann B-Mr;0eMa
Ruhezustand I 5

Allgemain T —— - o ! - o p——
Anzeige || ! Beifortdauernder Aktivitat alle ) Std, grinnern ®= 018
Aussehen | Tast i'r}; als Balloon  (ials Eenster () benutze aSpeak

Arbeitszeiten
Fausenzeitan

ound [7] lohaler Hotkey, AZUR 15 ! '
Stundengong

Ankiindigung [V Gletialer Hotkey: Client [ [HE - ALT [
Feierahand

YaSHIRG - I| alé || Anwends Fezel || Abbrechen |

Abbildung 86: Allgemeine Optionen

Name

Geben Sie hier Ihren Namen ein, der in der Anwendung angezeigt werden soll. Ist das Eingabefeld leer,
dann wird ersatzweise ein anderer Wert fiir die Anzeige verwendet, z.B. der Name des Lizenznehmers.

P-Nr
Geben Sie hier Thre Personalnummer ein. Sie wird z.B. bei der Veréffentlichung der Abwesenheiten ver-
wendet, siche Optionsgruppe ,, Veroffentlichen® ab Seite 66.

Globaler Hotkey: AZUR

Mit einem Globalen Hotkey konnen Sie jederzeit mit einer Tastenkombination den Wechsel-Button der
MRO Arbeitszeituhr betitigen, also auch wenn die MRO Arbeitszeituhr nicht den Fokus hat. Definieren
Sie nur eine Tastenkombination die nicht schon von einem anderen Programm verwendet wird. Mogliche
Tastenkombinationen sind Strg + ein Buchstabe (z.B. Strg + W), Strg + Alt + ein Buchstabe (z.B. Strg +
Alt + W) oder Strg + Alt Umschalt + ein Buchstabe (z.B. Strg + Alt + Umschalt + W).

Um eine Tastenkombination zu definieren klicken Sie in das Eingabefeld fiir die Tastenkombination und
betitigen Sie die gewtinschten Tasten, die Tastenkombination wird dann angezeigt. Danach schalten Sie
die Option ,,Globaler Hotkey: AZUR* ein.

Globaler Hotkey: Client

Mit diesen Globalen Hotkey konnen Sie jederzeit den Auswahl-Button des MRO Arbeitszeituhr-Clients
betitigen um die Auswahlliste ein- oder auszublenden. Die Einstellung erfolgt entsprechend wie bei ,,Glo-
baler Hotkey: AZUR* beschrieben.
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Bei fortdauernder Aktivitit alle x:yy Std. erinnern

Werden Aktivititen aufgezeichnet (siche Abschnitt 8 Aktivititen ab Seite 118) und ist diese Option einge-
schaltet, dann erscheint alle x : yy Stunden eine Erinnerung, die anzeigt wie lange schon die aktuelle Aktivi-
tit unverdndert aktiv ist. Die Erinnerung soll verhindern, dass vergessen wird die MRO Arbeitszeituhr
umzuschalten obwohl eine neue Aktivitdt begonnen wurde.

Als Ballon, als Fenster oder mit eSpeak

Mit dieser Option wird festgelegt ob die Erinnerung aus der vorherigen Option als Balloontip oder als
Dialogfenster angezeigt oder als Sprache ausgegeben wird. Der Balloontip kann jedoch nicht bei allen Be-
triebssystemen angezeigt werden. Sollte ihr Betriebssystem den Balloontip nicht unterstiitzen, dann  ver-
wenden Sie die Anzeige als Fenster. Die Option ,,benutze eSpeak® steht nur zur Verfiigung, wenn Sie
eSpeak auf den PC installiert haben. Um zu testen wie die Benachrichtigung aussehen bzw. anhéren wiirde
Kklicken Sie auf den Button ,, Test".

i) MRO Arbeitszeituhr X

| - Aktivitat unverandett seit 045 Stunden:
Arbetzzetubr Handbuch erstellen

Bktivitdt uriverandert seit 0:45 Shunden:
Arbeitzzetuly Handbuch erstallen

Abbildung 87: Erinnerung als Fenster bzw. als Balloon im Systemtray

5.12.7.2 Benutzer-1D

Fir unterschiedliche Aufgaben wird eine eindeutige Benutzer-ID, auch User-ID genannt, benétigt. Z.B.
beim veroffentlichen der Abwesenheiten. Diese Benutzer-ID wird automatisch berechnet und benutzt
dazu verschiedene Werte wie die Produkt-ID, MAC-Adresse, Festplattennummer und/oder den Betrieb-
systembenutzer.

Crpt-Cantainer = W

Datenablage

LISB-Siick ‘ Déieri  Benutzer-D |

Statt und Ende | — F )

Daturnsformat i-'= W Qualle figr Banutzar-|D (Lser-100 definiaren
Ruhezustand | )

lgemeln :

Anzeige — || @ Erodukt-I0

Aussehen O MAC-Adiesse

Arbeitszeiten =

Pausenzeiten || Eestplattennummer &

Souhd () Maschinennarme

Stundenoorng e e e e
ARkiFhidigUTia User|D |21BFFE-980B07-8C51 TE-40041 T-8907F608.
Feleraband , '

varwaEmung - I| ak || Amwenidsi Resal | #bbrechen |

Wit ke pecs

Abbildung 88: Festlegen mit welcher Quelle die Benutzer-ID berechnet wird

Die Benutzer-ID andert sich sehr wahrscheinlich wenn das Betriebsystem neu installiert wird. Besonders
problematisch kann die Verwendung von mehreren Netzwerkkarten / Netzwerkverbindungen sein. In so
einen Fall sollten Sie auf jeden Fall die Quelle fiir die Benutzer-ID festlegen, und dabei nicht die MAC-
Adresse wihlen. Wenn sich die Benutzer-ID dndert, dann werden u.a. die gespeicherten Passworter ungtil-
tig, siche Abschnitt 5.12.4.2 auf Seite 44.

Sie kénnen festlegen welcher Typ bei der Berechnung der Benutzer-ID verwendet wird, allerdings nicht
den konkreten Wert. Sie konnen z.B. festlegen, dass eine Festplattennummer verwendet wird. Die Fest-
plattennummer wird jedoch ausgelesen und kann von Ihnen nicht beeinflusst werden.
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5.12.8 Anzeige

In diesem Optionsbereich werden generelle Anzeigeeinstellungen vorgenommen.

5.12.8.1 Allgemein

([~ optionen der MRO Arbeitszeitihr

Crypt-Container  ~ | Anzeige - Allgemesin

Datenablage

L8B-Siick Allgemein ] Zeiten | ttema | |
Start und Ende A ~ : — .
Datursfarmat |5 || Transparenz der MRD Arbigitszeitubr i1 = [0,,80]
Ruhezustand : £t = o
Allgemeih' FlLUhrnach ohen eryeitern ¥ lcons anzeigen

Anzelie (V| Klick auf das Fanster, verbirgt das Fenster kurzeitig

Auszehen [TIMinimiere das Fensterin den Systamtray
Arbieitszeiten

Pausanzsitan | I'¥erherge dig Uhr in der Taskbar

Zound .

Stundengong Meldungen anzeigen im.

Ankindigung | Mildefanster @ Erinmerungsmodul

Felerahand |
Yorwatnung <\l g || Amaens Fezel || Abbrechen

Mok ree i Al

Abbildung 89: Optionen fiir die Anzeige

Transparenz der MRO Arbeitszeituhr x %

Sofern es von ihrem Betriebssystem unterstitzt wird, konnen Sie hier einstellen ob die
MRO Arbeitszeituhr und der Arbeitszeituhr-Client zum bestimmten Prozentsatz transparent sein sollen.
Wenn Sie keine Transparenz haben méchten, dann stellen Sie hier 0% ein. Bei 90% Transparenz sind die
Fenster nahezu unsichtbar. Die Transparenz gilt nur fiir die beiden genannten Fenster, alle anderen Fens-
ter sind immer voll sichtbar.

Uhr nach oben erweitern

Standardmillig wird davon ausgegangen dass die Arbeitszeituhr am oberen Bildschirmrand positioniert
wird. Wenn Sie die Abwesenheit (siche Abschnitt 5.4.2) oder die Zeiten (siche Abschnitt 5.4.3) anzeigen,
dann werden sie unterhalb der Arbeitszeituhr angezeigt. Wenn Sie jedoch die Arbeitszeituhr am unteren
Bildschirmrand positionieren, dann schalten Sie diese Option ein damit die Abwesenheit bzw. Zeiten o-
berhalb der Uhr angezeigt werden.

Icons anzeigen
Diese Option kann abgeschaltet werden sobald ein Lizenz-Key eingegeben wurde. Es handelt sich hierbei

um die Icons die rechts neben den Wechsel-Button den Betriebsstatus anzeigen. Mehr zu den verschiede-
nen Betriebsstatus finden Sie im Abschnitt 5.3.2 ab Seite 26.

Klick auf das Fenster, verbirgt das Fenster kurzzeitig

Wird diese Option aktiviert, dann wird sowohl die Arbeitszeituhr als auch der Arbeitszeituhr-Client fiir
wenige Sekunden ausgeblendet wenn auf eins der beiden Module ein Linksklick erfolgt, wobei das Fenster
dabei nicht verschoben werden darf. Diese Funktionalitit ist dann niitzlich wenn die Module ein anderes
Fenster tiberdecken und kurzfristig der Blick auf das tiberdeckte Fenster frei gegeben werden soll.

Minimiere das Fenster in den Systemtray

Wenn Sie diese Option einschalten, dann wird kein Eintrag in der Taskbar angezeigt sobald die
MRO Arbeitszeituhr minimiert wird. Das bedeutet aber auch, dass bei eingeschalteter Option und mini-
mierter MRO Arbeitszeituhr kein Eintrag in der ,,Alt + Tab Liste vorhanden ist.

Verberge die Uhr in der Taskleiste

Wenn Sie diese Option einschalten, dann wird kein Fintrag in der Taskbar angezeigt sobald kein Unter-
fenster in der MRO Arbeitszeituhr gebffnet ist wird. Das bedeutet aber auch, dass bei eingeschalteter Op-
tion und minimierter MRO Arbeitszeituhr kein Eintrag in der ,,Alt + Tab Liste* vorhanden ist.
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Meldungen anzeigen im

Sie kénnen Meldungen wie die Feierabendankiindigung, den Feierabend, zur Hochstarbeitszeit, der Ober-
grenze, dem Mini-Timer und so weiter in separaten Meldefenstern oder im Erinnerungsmodul anzeigen
lassen. Das Aussehen einiger Meldefenster wird im Abschnitt 5.15 ab Seite 97 dargestellt. Das Erinne-
rungsmodul ist im Abschnitt 9 ab Seite 130 beschrieben.

5.12.8.2 Zeiten

Durch einen Klick auf den Wechsel-Button koénnen Sie die Anzeige von 8 verschiedenen Zei-
ten/Informationen umschalten. In diesen Optionen kénnen Sie die Anzeige von nicht benétigten Zei-
ten/Informationen abschalten.

.[_ Optionen der MRO Arbeitszeituhr

Crypt-Container =~ | Anzeige - Zeiten
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Abbildung 90: Optionen um Zeiten nicht in der MRO Arbeitszeituhr anzuzeigen

5.12.8.3 Menl

Wenn Sie nicht alle Meniipunkte im Standard-Popup-Ment oder im verkiirzten Popup-Menti benotigen,
dann kénnen Sie unbenutzte Menteintragungen ausblenden um so die Ubersichtlichkeit zu erhéhen.

.[_ Optionen der MRO Arbeitszeituhr
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Abbildung 91: Optionen zum ausblenden vom Menteintragungen

Klicken Sie auf den Meniieintrag der aus- oder eingeblendet werden soll. Ist das Hikchen bei einem Me-
niieintrag vorhanden, dann wird der entsprechende Mentieintrag im Popup-Menii angezeigt. Um gleichzei-
tig alle Mentipunkte einzublenden klicken Sie auf den Button ,Alle’. Fin Klick auf den Button ,Keine’
blendet alle Meniipunkte aus. Untermeniipunkte bekommen Sie angezeigt, wenn Sie auf den Button ,Off-
nen’ klicken. Die aus- oder eingeblendeten Menteintragungen werden iibernommen sobald auf ,OK” oder
,Anwenden’ geklickt wird.
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5.12.9 Aussehen
Hier konnen Sie das Aussehen der MRO Arbeitszeituhr individuell einstellen.

5.12.9.1 Fenster

Ein Rechtsklick auf eine der dargestellten Arbeitszeituhren 6ffnet ein Popup-Menti womit die Hinter-
grunds- bzw. Schriftfarbe geindert werden kann.

[_ Optionen der MRO Arbeitszeituhr
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Abbildung 92: Optionen fiir die Darstellung des Hauptfensters

Farbschema

Es gibt 4 vordefinierte Farbschemata. Durch die Betitigung der Button ,,1%, ,,2, ,,3“ bzw. ,,4“ werden die
vordefinierten Farben als Hintergrund- bzw. Schriftfarbe iibernommen.

Schriftfarbe Alarm

Grundfarben:

EEEEEEEN Fabi 0 | pwm
ar Bot |

AN EEEEEN S I
Satt: 240 | G (0

[ aibit defifisin FarbelHasjs Hgﬂ.. :-@l Blsu !0 |

Hirtergrund 3 B
S | DK || abbrechen | | Farben hinaufiigen

Abbildung 93: Popup-Menti und Dialogfenster zum dndern der Farben

Normal
Die hier eingestellten Farben werden verwendet, wenn die Ist-Arbeitszeit kleiner wie die Planarbeitszeit ist.

Feierabend

Die hier eingestellten Farben werden verwendet, wenn die Ist-Arbeitszeit groBBer oder gleich der Planar-
beitszeit ist.
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Alarm

Die hier eingestellten Farben werden verwendet, wenn die Anwesenheitszeit mehr als 10 Stunden und 55
Minuten betrigt. Die Hintergrunds- und Schriftfarbe wird abwechselnd getauscht, dadurch entsteht ein
Blinkeffekt.

Innenrahmen / Auflenrahmen
Hier kann der Rahmen, der die Arbeitszeituhr umgibt, verindert werden. Es gibt einen Innen- und einen
AuBenrahmen die unabhingig von einander eingestellt werden kénnen.

5.12.9.2 Skalierung

Die unterschiedlichen Betriebssystemversionen verwenden als Standard unterschiedliche Bildschirmaufl6-
sungen. Dadurch kann unter Umstinden die MRO Arbeitszeituhr zu grof3 oder zu klein angezeigt werden.
Sollte das bei Ihnen der Fall sein, dann konnen Sie die MRO Atbeitszeituhr skalieren.
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Abbildung 94: Einstellungen der Skalierung in den Optionen
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Abbildung 95: Darstellung des Test-Fensters mit unterschiedlichen Skalierungen

54



MRO ARBEITSZEITUHR 17.2.2

Die Bildschirmauflosung betrigt normaler Weise 96, 120, 144 oder 192 DPI (Dots Per Inch). Durch die
Kombination der Werte in einen Bruch, kann die MRO Arbeitszeituhr von doppelt- bis zu halb so grof3,
als Normal, dargestellt werden. Dazu miissen Sie auf den Button ,,Skalieren® klicken und es wird ein Test-
Fenster mit unterschiedlichen Skalierungen angezeigt. Das obere linke Fenster wird mit der normalen Ska-
lierung von 100% dargestellt. Wahlen Sie unter den 14 Test-Fenstern das jenige aus, dass im Vergleich zur
normalen GroBe besser dargestellt wird. Sobald sie in einem der Test-Fenster auf den Auswahl-Button
klicken, wird die entsprechende Skalierung ttbernommen und die MRO Arbeitszeituhr wird neu gestartet.

5.12.9.3 Schriftart

Die neuen Betriebssysteme verwenden die Schriftart ,,.Segoe UI“ im Schriftgrad 9 als Standardschrift.
Wenn Sie méchten, dann kénnen Sie bei der MRO' Arbeitszeituhr jedoch eine andere Schriftart und -
grofie einstellen. Wenn Sie in der Dropdown-Liste eine Schriftart auswihlen oder die Schriftgrée dndern,
dann wird im unteren Bereich die ausgewihlte Schriftart und -gro3e als Vorschau angezeigt. Achten Sie
darauf das der Beispieltext voll kommen im Vorschaubereich angezeigt wird. Wenn Sie mit der Schrift zu-
frieden sind, dann klicken Sie auf den Button ,,Ubernahmen® um die Schrift in der MRO Arbeitszeituhr
anzupassen. Fin Neustart der MRO Arbeitszeituhr ist dafiir nicht notwendig,
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Abbildung 96: Optionen zu der Schriftart

5.12.9.4 Status

Der im Abschnitt 5.3.1 ab Seite 26 beschriebene Fensterstatus wird durch unterschiedliche Farben im Sta-
tusbalken angezeigt. Die 5 zur Verfiigung stehenden Farben konnen hier verdndert werden. Klicken Sie
dazu auf die entsprechende Farbe oder betitigen Sie die Tab-Taste bis die Farbe ausgewihlt ist und betiti-

gen Sie dann die Tastenkombination At 4 (A
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Crpt-Cantainer

Datenablage
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Abbildung 97: Optionen fiir die Darstellung des Status
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Welche Farbe welchen Status zugeordnet ist, erkennen Sie an den symbolisch dargestellten Spalten die
entweder leer sind oder ein x enthalten. Diese symbolischen Spalten entsprechen den Tabellenspalten im
Abschnitt 5.3.1.

5.12.10 Arbeitszeiten

Die Arbeitszeit ist eine sehr wichtige Information fiir eine Arbeitszeituhr, daher wird beim ersten Start der
MRO Arbeitszeituhr vom Einrichtungsassistenten nach der Arbeitszeit gefragt.

5.12.10.1
Hier wird fiir jeden Wochentag separat die normale Arbeitszeit pro Tag definiert.

Plan
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Datenablage = | Arbeitszeiten - Plan
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Anzeige Montag Dienstag Mithwach Donherstag
Aussehan I— T s T [

G taiten |07:30 0730 |07:30 0730
Pausenzeiten

Sound Freitag Samstag Sonntag sSumime
stundangang ez e e =y
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Abbildung 98: Standardarbeitszeiten

Geplante Arbeitszeit pro Tag

Tragen Sie hier ihre Arbeitszeit fur jeden Wochentag in der Woche ein. Wenn die Arbeitszeituhr an einen
Tag zum ersten Mal aktiv ist, dann wird fir den entsprechenden Wochentag automatisch der eingetragene
Wert als Planarbeitszeit ibernommen. Den automatisch tbernommenen Planarbeitszeit-Wert konnen Sie
wie im Abschnitt 5.13 ab Seite 93 beschrieben an den aktuell benétigten Wert anpassen.

5.12.10.2

Wenn Sie schon im Feierabend sind, aber vergessen haben die MRO Arbeitszeituhr zu beenden dann kon-
nen Sie hier automatisch eine als Makro definierte Aktion ausftihren lassen. Dies erfolgt jedoch hochstens
einmal pro Tag,

Nie Arbeiten
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LIBB-Stick
Start und Ende
Datumsformat
Rubezustand
Allgerrein
Anzeige
Aussehan
itazaiten
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Sound
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[#] Nachx Uhrywird nle gearbaftet  x= |21:00 | stdimin
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(71 Direkt ausfihren | Makra definierern i Test |

;Macm:éiaan'CIUSEzApﬁJIicaﬁun |

|
- I| ak || Amwenidsi Resal

Abbrechen

Abbildung 99: Zeiten zu denen nie gearbeitet wird
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Tiagliche Hochstarbeitszeit

Wenn Sie diese Option aktiviert haben, dann wird nach erreichen der festgelegten Hochstarbeitszeit (h =)
das definierte Makro ausgefiihrt.

Nach x Uhr wird nie gearbeitet

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie nach einer bestimmten Uhrzeit nie arbeiten. Wenn die festgelegte
Uhrzeit (x =) erreicht und die MRO Arbeitszeituhr liuft, dann wird das definierte Makro ausgeftihrt.

Nachfragen und kurz warten

Wenn die festgelegte Hochstarbeitszeit oder die definierte Uhrzeit erreicht wird, dann wird bei Aktivierung
dieser Option ein Fenster angezeigt das die Ausfithrung des Makros ankiindigt. Das Fenster wird die unter
,»k =% festgelegten Minuten und Sekunden angezeigt bevor das Makro dann ausgefiihrt wird. Die Warte-
zeit tickt herunter, das wird auch akustisch unterstiitzt. Sie konnen das definierte Makro entweder abbre-
chen, sofort ausfithren oder das Fenster fur eine bestimmte Zeit zurtickstellen.

([~ MRO:AZUR Arbeitszeitende

lhre Arbeitszeit ist zu Ende

Dias hachifolgende Makro wird in Kize automatisch ausgefihn

02:10

Macro=#Ask(Makronamej#
Exec=daProgrammierungiDelphl_3Wrheitzuhnazu start exe
Close=Application

{Wakio abbrechen | | Nochmalfagen | | Makroausihren

urd weiter arbeiten I (015 stdimin die Arbeit ist zu Ende

Abbildung 100: bevor das Makros ausgefiihrt wird, tickt die Zeit herunter

Direkt ausfithren

Wenn Sie sicher sind, dass Sie zu den festgelegten Zeiten wirklich nie arbeiten, dann kénnen Sie das defi-
nierte Makro auch sofort ausfiihren lassen. Das Nachfragefenster erscheint dann natiirlich nicht.

Makro definieren

Definieren Sie das auszufithrende Makro. Das Dialogfenster ist genau das gleiche wie beim Makrostarter,
beschrieben im Abschnitt 5.12.32 ab Seite 79. Das Dialogfenster bietet bestimmte Makros fertig an, sie
miissen nur ausgewshlt und durch einen Klick eingefiigt werden. Es konnen aber auch alle im Ab-
schnitt 5.17 Fernsteuern ab Seite 98 beschtiebenen Befehle verwendet werden.

Wenn Sie ihren PC in der Nacht durchlaufen lassen, die MRO Arbeitszeituhr jedoch beendet werden soll
und Sie am nichsten Morgen erinnert werden mochten die MRO Arbeitszeituhr wieder zu starten dann
kann das Makro zB. wie folgt aussehen: ,Exec=C:\Programme\MRO\azur\azu_startexe Clo-
se=Application®. Der MRO Arbeitszeituhr-Starter wird im Abschnitt 5.12.6 ab Seite 48 beschrieben.

Test

Ein Klick auf den ,, Test Button fiihrt je nach eingestellter Option entweder das Makro direkt aus oder
zeigt das Arbeitszeitende-Fenster an.
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5.12.11 Pausenzeiten

Es gibt 4 Varianten um die Pausenzeiten zu definieren. Zwei Vordefinierte an denen Sie nichts verstellen
konnen. Fine die die Pausenzeit abhiangig von der Anwesenheitszeit berechnet sowie eine bei der Sie eine
feste Pausenzeitdauer einstellen kénnen.

Die hier eingestellten Pausenzeiten haben Vorrang vor den in der Aktivititenerfassung gemeldeten Pau-
senzeiten, es sei den Sie schalten die Option im Bereich Aktivititen um, wie es im Abschnitt 5.12.22 ab
Seite 66 beschrieben ist.

Vordefinierte Arbeitszeitregelung

Es gibt 2 vordefinierte Arbeitszeitregelungen bei denen automatisch die Pausenzeit nach vordefinierten
Regeln berechnet werden. Fir die beiden vordefinierten Arbeitszeitregelungen sieht die Pausenzuord-
nungsregel wie folgt aus:

Vollzeit: bis 4 Stunden Planarbeitszeit oder Anwesenheit 15 Minuten Pause
ab 4:01 Stunden Planarbeitszeit oder Anwesenheit 45 Minuten Pause

Teilzeit: bis 4:30 Stunden Planarbeitszeit oder Anwesenheit keine Pause
4:31 bis 6:00 Stunden Planarbeitszeit oder Anwesenheit 20 Minuten Pause
ab 6:01 Stunden Planarbeitszeit oder Anwesenheit 30 Minuten Pause

Flexible Arbeitszeitregelung

Haben Sie die Option Arbeitszeitregelung ,,Flexibel*“ ausgewihlt, dann ist die Eingabe von Pausenzeiten in
diesem Bereich méglich. Tragen Sie fir die vier Anwesenheitszeitrdume unterschiedliche Pausenzeiten ein.
Der nachfolgende Anwesenheitszeitraum beginnt immer automatisch eine Minute nach dem eingegebenen
Ende. Die Dauer eines Anwesenheitszeitraums muss mindestens eine Minute betragen. Der erste Zeit-
raum fangt immer bei 00:00 Stunden an und der vierte Zeitraum Endet immer mit 24:00 Stunden.
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Anwesenhelt wischen 0207 | und 04:30 | Pause:0:30

Stundengong
Ankindigung
Feierahend
WOrWAITIUg
WA Ling
Obergrenzs - | @ || Arwender Fooel || fbbrechen

AL T AR e N ih Lo Em LA

Amwesanheait zwischen Ij4:31 und DQ:IjD Pausa:;ﬂ:ﬁ.é

Anwesenhaitzwlschan 0901 | und 2400 Pauae:ﬁﬂﬂ

Abbildung 101: flexible Pausenzeiten

Entsprechend der aktuellen Planarbeitszeit bzw. Anwesenheit dndert sich dann automatisch die Pausen-
zeit. Haben Sie z.B. eine Planarbeitszeit von 4:30 Stunden dann wiirde entsprechend der nachfolgenden
Abbildung eine Pause von 20 Minuten iibernommen. Wenn dann Thre Arbeitszeit 5:31 Stunden erreicht,
dann wiirde die Pausenzeit automatisch auf 35 Minuten erhéht.

Feste Arbeitszeitregelung

Haben Sie die Option Arbeitszeitregelung ,,Fest™ ausgewihlt, dann ist die Eingabe von Pausenzeiten in
diesem Bereich notwendig. Tragen Sie hier ihre geplanten Pausenzeiten fir jeden Wochentag ein, ahnlich
wie bei der ,,Geplante Arbeitszeit pro Tag™.
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Abbildung 102: feste Pausenzeiten

5.12.12 Sound

Bei bestimmten Ereignissen kann ein Klang tber die PC-Lautsprecher ausgegeben werden. Neben den
Lautsprechern muss der PC weitere technische Voraussetzungen erfiillen wie z.B. eine Soundkarte und
Treiber. In diesem Handbuch wird davon ausgegangen das Sound- und Audiogerite verfiigbar sind.

In das Programm integriert sind Standard-Sounds. Es ist daher nicht notwendig einen Wave Sound (Datei
mir der Endung WAYV) den Ereignissen zuzuordnen. Sie kénnen jedoch den verschiedenen Ereignissen

einen Sound nach ihren belieben zuordnen, klicken Sie dazu auf das Icon @ und es Offnet sich ein Dia-
logfenster mit dem Sie die gewtinschte Sound-Datei auswihlen kénnen. Wenn Sie fiir ein Ereignis wieder
den Standard-Sound verwenden méchten, dann entfernen Sie den Eintrag bei dem entsprechenden Ereig-
nis. Durch einen Klick auf den Button ,, Test™ kann jederzeit der dazugehérige Sound getestet werden.
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Abbildung 103: Optionen fiir akustische Signale

Signal an, Signal aus oder benutze eSpeak

Mit dieser Option wird generell der Sound ein- bzw. ausgeschaltet. Ist das Signal ausgeschaltet dann wird
bei den Ereignissen kein Sound ausgegeben, egal was bei den nachfolgenden Optionen eingestellt ist. Mit
»oignal an® wird die eingestellte Wave-Datei abgespielt. Mit ,,benutze eSpeak® wird Sprache ausgegeben
(Die Option ,,benutze eSpeak® steht nur zur Verfiigung, wenn Sie eSpeak auf den PC installiert haben).

Programmstart
Das Ereignis fiir dieses Signal ist der Start von der MRO Arbeitszeituhr.
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Feierabend
Der Sound fiir dieses Ereignis wird abgespielt, wenn die Ist-Arbeitszeit der Planarbeitszeit entspricht.

Warnung

Wenn die Anwesenheitszeit 10 Stunden und 55 Minuten entspricht, dann wird der dazugehérige Sound
abgespielt. Somit hat man noch 5 Minuten Zeit die Arbeit zu beenden um (in Deutschland) nicht gegen
die gesetzliche Arbeitszeitregelung zu verstoB3en.

Erinnerung

Wie im Abschnitt 5.12.21 ab Seite 65 beschrieben, kann sich der Anwender an verschiedene Termine erin-
nern lassen. Fir solche Erinnerungen kann hier der Sound bestimmt werden.

5.12.13 Stundengong
5.12.13.1 Viertelstundlich

Jede vollendete Viertelstunde kann ein akustisches Signal ausgegeben werden. Das heil3t zur vollen und zur
halben Stunde sowie viertel nach und viertel vor einer vollen Stunde. Die Zuordnung vom Wave Sound
erfolgt dabei entsprechend der Beschreibung im Abschnitt Sound.
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Abbildung 104: Optionen fiir das viertelstiindliche Stundensignal

Signal an, Signal aus oder benutze eSpeak

Mit dieser Option wird generell der Stundengong ein- bzw. ausgeschaltet. Ist der Gong abgeschaltet (Signal
aus) dann wird kein Gongsignal ausgegeben, egal was bei den nachfolgenden Optionen eingestellt ist. Mit
,»oignal an® wird die eingestellte Wave-Datei abgespielt. Mit ,,benutze eSpeak® wird Sprache ausgegeben,
dazu miissen Sie aber eSpeak auf den PC installiert haben.

5.12.13.2 Glasen

Als weitere Zeitinformation kann das in der Seefahrt verwendete Glasen verwendet werden. Die Bezeich-
nung Glasen fiir die Zeitrechnung auf Seeschiffen leitet sich von den glisernen Sanduhren (Stundenglas)
her. Dabei handelte es sich um ein Halbstundenglas und ein Vierstundenglas. Das Ablaufen und Umdre-
hen des Halbstundenglases wurde durch Anschlagen der Schiffsglocke angezeigt, wobei die Anzahl der
Schlage gleich der Haufigkeit des Umwendens war. Diese Zahlweise ging bis Acht, also entsprechend einer
Wache und begann dann erneut mit dem Wenden des Vierstundenglases.
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Abbildung 105: Optionen fiir das Glasen

Der Glasenschlag bzw. das Umdrehen der Sanduhr wird vom Wachhabenden an der Schiffsglocke fiir alle
horbar in einem festgelegten Rhythmus angeschlagen. Jede volle Stunde ist ein Doppelschlag, jede halbe
Stunde ein einzelner Schlag. Wenn man beispielsweise nachmittags zwei Doppelschlige und einen einzel-
nen Glockenschlag hort (= 5 Glasen), dann ist es entweder 14:30 oder 18:30 Uhr. Das kann man auch
nach Gefiihl gut auseinanderhalten und braucht daher auf einem Schiff, auf dem regelmilig geglast wird,
keine Armbanduhr.

Glasenschlige - Rhythmus - Uhrzeit

Wache 8 1 2 3 4 5 6 7 8

}\‘f"‘gw ache (04:00 bis 08:00) |\ ) | 0430 | 05:00 | 0530 | 06:00 | 06:30 | 07:00 | 07:30 | 08:00

orgenmwache
2. Tagwache (08:00bis 12:00) | ¢ 1) | (830 | 09:00 | 09:30 | 10:00 | 10:30 | 11:00 | 11:30 | 12:00
V ormittagswache
3. Tagwache (12:00 bis 16:00) 12:00 | 12:30 | 13:00 | 13:30 | 14:00 | 14:30 | 15:00 | 15:30 | 16:00
Nachmittagswache
4. Tagwache (16:00 bis 20:00) 16:00 | 16:30 | 17:00 | 17:30 | 18:00 | 18:30 | 19:00 | 19:30 | 20:00
Plattfuf¢
1. Nachtwache (20:00 bis 24:00) |, | 50,30 | 21.00 | 2130 | 22:00 | 2230 | 23:00 | 23:30 | 24:00
Abendwache
2. Nachtwache (00:00 bis 04:00) | ! _ ) ] _ _ ] _
PP 00:00 | 00:30 | 01:00 | 01:30 | 02:00 | 02:30 | 03:00 | 03:30 | 04:00

5.12.14 Ankindigung

15 Minuten vor dem Feierabend erfolgt die Ankiindigung des anstehenden Feierabends. Das Aussehen
der Meldungen ist im Abschnitt 5.15 ab Seite 97 dargestellt.

15 Minuten vor Feierabend eine Ankiindigung geben

Mit dieser Option wird die Ankiindigung des anstehenden Feierabends generell ein- bzw. ausgeschaltet.
Nur wenn diese Option eingeschaltet ist, wirken sich die restlichen Optionen aus.

Sound

Es wird der Sound verwendet der in der Optionsgruppe ,Sound’ definiert wurde. Die Sound-
ein/ausschaltung in der Optonsgruppe ,Sound’ wirkt sich auch auf diesen Beteich aus. Die Optionsgtrup-
pe ,Sound’ wird ist im Abschnitt 5.12.12 ab Seite 59 beschrieben.
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Abbildung 106: Optionen fiir Meldungsdialoge

Meldetext

Haben Sie diese Option aktiviert, dann wird ein Informationsfenster als Vorwarnung bzw. als Warnung
angezeigt. Ist das Eingabefeld leer, dann wird ein vordefinierter Text ausgegeben. Wie die Meldung ausse-
hen wiirde kénnen Sie sich durch einen Klick auf den Button ,Test’ anzeigen lassen.

Event

Als Warnung zur Obergrenze kann ein Programm oder eine Datei ausgefiihrt werden. Neben der Aktivie-
rung der entsprechenden Option muss ein Programm oder eine Datei angegeben werden. Z.B. kénnte bei
der Warnung ein Programm ausgefiihrt werden welches automatisch den PC ausschaltet.

Desktop

Als Warnung zur Obergrenze kann das Hintergrundbild des Desktops gewechselt werden. Neben der Ak-
tivierung der entsprechenden Option muss eine Bilddatei (Datei mit der Endung BMP) angegeben wer-
den.

5.12.15 Feierabend

Sobald die Ist-Arbeitszeit der Planarbeitszeit entspricht erfolgt die Benachrichtigung. Die Optionen ent-
sprechen im Wesendlichen den Optionen unter ,Ankiindigung’.
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Abbildung 107: Optionen fiir Meldungsdialoge

Feierabend melden

Mit dieser Option wird die Feierabendbenachrichtigung generell ein- bzw. ausgeschaltet. Nur wenn diese
Option eingeschaltet ist, wirken sich die restlichen Optionen aus.
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5.12.16 Vorwarnung

15 Minuten bevor die maximale Anwesenheitszeit von 11 Stunden erreicht wird erfolgt die Ankiindigung.
Die Optionen entsprechen im Wesendlichen den Optionen unter , Ankiindigung’.

15 Minuten vor erreichen der gesetzlichen Hochstarbeitszeit

Mit dieser Option wird die Ankiindigung der anstehenden Hochstarbeitszeit generell ein- bzw. ausgeschal-
tet. Nur wenn diese Option eingeschaltet ist, wirken sich die restlichen Optionen aus.

5.12.17 Warnung

5 Minuten bevor die maximale Anwesenheitszeit von 11 Stunden erreicht wird erfolgt die Ankiindigung.
Die Optionen entsprechen im Wesendlichen den Optionen unter , Ankiindigung’.
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Abbildung 108: Optionen fiir Meldungsdialoge

5 Minuten vor erreichen der gesetzlichen Hochstarbeitszeit
Mit dieser Option wird die Benachrichtigung zur Hochstarbeitszeit generell ein- bzw. ausgeschaltet. Nur
wenn diese Option eingeschaltet ist, wirken sich die restlichen Optionen aus.

5.12.18 Obergrenze

Mit der Obergrenze konnen Sie eine Uhrzeit definieren bis zu der maximal gearbeitet werden darf. Die
Griinde fur die Obergrenze konnen vielfiltig sein z.B. auf Grund von Gesetzen, von Tarifvertrigen oder
weil man personlich nicht linger bis zu einer bestimmten Uhrzeit arbeiten mochte.
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Abbildung 109: Optionen fiir die Uhrzeitobergrenze
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Eine Viertelstunde vor erreichen der Obergrenze wird eine Vorwarnung und 5 Minuten vorher wird eine
Warnung ausgegeben. Bei der Warnung kann der Sound, der Meldetext, ein Event und ein Desktopbild
definiert werden. Die Optionen entsprechen im Wesendlichen den Optionen unter , Ankiindigung’.

Arbeiten nach xx:yy Uhr ist nicht erlaubt

Die Warnung zum Erreichen der Uhrzeitobergrenze aktivieren Sie indem Sie das Hékchen bei dieser Op-
tion setzen. Damit ist sowohl die Vorwarnung als auch die eigentliche Warnung aktiviert. Geben Sie die
Uhrzeit ein bis zu der maximal gearbeitet werden darf.

5.12.19 Wochenarbeitszeit

Bestimmen Sie hier, ob Sie beim erreichen der Wochenarbeitszeit eine Erinnerung erhalten méchten. Die
zu erreichende Wochenarbeitszeit wird im Tool ,,Wocheniibersicht angezeigt, eine Beschreibung dazu
finden Sie im Abschnitt 15 ab Seite 160.
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Abbildung 110: Optionen fiir die Wochenarbeitszeit

Zusitzlich konnen Sie eine Voranktndig 1 bis 4 Stunden vor erreichen der Wochenarbeitszeit aktivieren.
Die Vorankiindigung erfolgt mit einem festen Meldetext ohne Sound und ohne Event.

5.12.20 Zeiterfassung

Der angezeigte Inhalt und die Farben der Arbeitszeiterfassung kénnen angepasst werden. Details zu der
Arbeitszeiterfassung finden Sie im Abschnitt 7 ab Seite 109.

5.12.20.1 Allgemein
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Abbildung 111: Optionen fiir die Arbeitszeiterfassung
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Beginnt im Jahr

Geben Sie hier an, ab welchem Jahr die Zeiterfassung erfolgt. Sie konnen bis zu 30 Jahre zuriick die Ar-
beitszeiten erfassen. Abhingig von dieser Option werden mehr oder weniger Jahre im Module Arbeitszeit-
erfassung angezeigt.

Zeige Kalenderwoche an

Ist diese Option eingeschaltet, dann wird in der Zeiterfassung im Registerblatt ,,Aktuelles Jahr* in Wochen
die in der Zukunft liegen jeweils am Montag die Kalenderwoche angezeigt (IKW1, KW2 usw.).

Zeige Tag als Zahl an

Ist diese Option eingeschaltet, dann wird in der Zeiterfassung im Registerblatt ,,Aktuelles Jahr* bei Tagen
die in der Zukunft liegen jeweils der Tag angezeigt (1., 2., 3., und so weiter).

Zeitdauer im Industrieformat anzeigen

Die Monats- und Jahrestibersichten der Arbeitszeiterfassung zeigen eine Zeitdauer (Pausendauer, Arbeits-
zeit usw.) normal im Uhrzeitformat an. Das heil3t das z.B. 4 Stunden und 20 Minuten als 4:20 angezeigt
wird. Im Industrieformat werden Bruchteile einer Stunde als Kommazahl dargestellt, die vorgenante Zeit-
dauer wiirde als 4,33 angezeigt. Wenn Sie die Zeitdauer im Industrieformat angezeigt bekommen méchten,
dann aktivieren Sie diese Option. Danach sollten Sie die MRO Arbeitszeituhr neu starten, es ist aber nicht
zwingend notig. Ohne Neustart kann es in den Jahrestibersichten zu gemischten anzeige im Uhrzeit- und
Industrieformat kommen.

5.12.20.2 Farben

Die Farben im Modul Arbeitszeiterfassung kénnen individuell angepasst werden. Um das Dialogfenster
zum dndern der Farbe zu 6ffnen klicken Sie auf das Feld das die entsprechende Farbe darstellt oder akti-
vieren das gewlinschte Farbfeld durch mehrmaliges betitigen der Tab-Taste und betitigen dann die Tas-
tenkombination Alt + A. Um zu den voreingestellten Farben zuriick zu kehren klicken Sie einfach auf den
Button ,,Vorgabe®.
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Abbildung 112: Optionen fiir die Farben der Zeiterfassung

5.12.21 Abwesenheiten

In der Arbeitszeiterfassung kénnen verschiedene Abwesenheitsgriinde wie Feiertage, Urlaub, freie Tage
oder Schulungen eingetragen werden. Durch diese Optionen kann sich der Anwender zu einem bestimm-
ten Zeitpunkt an eine anstehende Abwesenheit erinnern lassen.

x Tag(e) in voraus um y:zz erinnern

Hier wird festgelegt wie viele Tage in voraus die Erinnerung erfolgen soll. Die Erinnerung kann zwischen
1 und 7 Tage in voraus erfolgen. AuBlerdem wird der Zeitpunkt der Erinnerung festgelegt. Die Erinnerung
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erfolgt nur zu dem festgelegten Zeitpunkt, liuft das Programm zu dem Zeitpunkt nicht erfolgt keine Erin-
nerung zu einem spiteren Zeitpunkt.
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Abbildung 113: Optionen fiir Erinnerungen an geplante Abwesenheiten

Falls die Erinnerung aufs Wochenende fillt, dann schon am Freitag erinnern

Es ist moglich, dass die Erinnerung auf einen Samstag oder Sonntag fillt. Wenn am Wochenende nicht
gearbeitet wird, dann wiirde die Erinnerung verpasst. Um das zu vermeiden kann mit dieser Option die
Erinnerung auf den Freitag vor dem Wochenende vorverlegt werden.

Erinnern an
Hier wird festgelegt an welche Abwesenheitsgriinde erinnert werden soll. Jeder einzelne Abwesenheits-
grund kann separat ein- bzw. ausgeschaltet werden.

5.12.22 Veroffentlichen

Die Abwesenheitsgriinde aus den Jahrestibersichten und dem speziellen Abwesenheiten-Modul kénnen
veroffentlicht und somit den Kollegen zuginglich gemacht werden. Dadurch ist es einfach innerhalb eines
Teams den Uberblick zu erhalten wer an welchen Tagen im Buro bzw. Abwesend ist. Informationen zum
Abwesenheiten-Modul finden Sie im Abschnitt 11 ab Seite 139.

Verofttentlicht werden das aktuelle und das nichste Jahr. Die Daten werden verschliisselt abgespeichert
und kénnen mit einem Passwort versehen werden, damit nur berechtigte Personen die Informationen ein-
sehen konnen.

5.12.22.1 Allgemein
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Abbildung 114: allgemeine Optionen fiir das veréffentlichen von Abwesenheiten
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Abwesenheiten veréffentlichen

Schalten Sie diese Option ein, damit die Abwesenheitsgriinde veroffentlicht werden. Dann werden jedes
Mal wenn die Jahrestibersicht fiir das aktuelle oder das nichste Jahr gespeichert wird gleichzeitig die Abwe-
senheiten ver6ffentlicht.

Abwesenheitsgriinde

Nur die aktivierten Abwesenheitsgriinde werden veroffentlicht.

Button ,Jmport’

Klicken Sie auf diesen Button um direkt ins Register ,Import’ des Abwesenheiten-Moduls zu gelangen.
Das Abwesenheiten-Modul ist im Abschnitt 10 ab Seite 137 beschrieben.

5.12.22.2 Ablage
[ Optionen der MRO Arbeitszeituhr

eIl Verdffentlichen-Ablage

Feierabend
WYonwamung Mlgemein  Ablage | passiwort | |
Warnung ' )
Dhargranze dffentiiche Verzeichnisse

Wochenarbeltszeit e T - S
Zolertassung (| 2L AK [DiDownisadsWZUR &[]
Abwesenhaitan | = ! =T
I || 2 A [BiTest EL“_ |
Aktivitéten Modul | = A
Ernnerunasmodul (T3, Akdiv E}”J
Mikropausza
ol ] pet ETP verafientlichen | FTP-Gllentdfinen |
Backup

Restore |
Lpdate L. || oK | =

Resdal |:§Jbrachen:;|

nQnonls

Abbildung 115: Ablageort fiir die verétfentlichten Dateien

Offentliche Verzeichnisse

Sie kénnen bis zu drei Verzeichnisse aktivieren in denen die veroffentlichten Informationen gespeichert
werden. Auf eins der angegebenen Verzeichnisse miissen die anderen Teammitglieder zugriff haben um
die veroffentlichen Daten lesen zu kénnen. Das heif3t die Verzeichnisse sollten auf Netzlaufwerken liegen.

Auch per FTP veréffentlichen

Wenn Sie diese Option aktivieren, dann werden die veréffentlichten Dateien vom integrierten FTP-Client
zusitzlich auf bis zu finf FTP-Servern kopiert bzw. von dort abgeholt. Klicken Sie auf den Button ,FTP-
Client 6ffnen’ um die notwendigen Finstellungen vorzunehmen, siche hierzu Abschnitt 12 auf Seite 143.
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5.12.22.3 Passwort

Damit nur berechtigte Personen die Abwesenheitsinformationen lesen kénnen, werden die veréffentlich-
ten Daten verschliisselt. Zum ver- und entschliisseln ist das gleiche Passwort notwendig.
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Abbildung 116: Passworteinstellungen fiir das veréffentlichen von Abwesenheiten

Passwort

Klicken Sie auf den Button ,,Passwort® um das Passwort einzugeben, das Sie zur Verschlisselung verwen-
den méchten. Das Passwort kann maximal 32 Zeichen lang sein. Zur Bestitigung der richtigen Passwort-
eingabe wiederholen Sie das Passwort. Wenn das Passwort und die Wiederholung identisch sind, dann
wird das Feld grin unterlegt. In dem Fall wird der OK-Button aktiviert. Ist die Wiederholung nicht iden-
tisch, dann wird das Eingabefeld rot unterlegt und die Passwortiibernahme ist nicht moglich. Wenn Sie das
Startpasswort verwenden (siche Abschnitt 5.12.4.2 ab Seite 44), dann koénnen Sie das Passwort und die
Bestitigung im Klartext anzeigen lassen.

|[|MRO:AZUR Passwort andern

Passwont |

|| Passwort im Klartest anzeigen

cesoen
i = Besiatigung it OK

. = Bestatigung entzpricht richt dem Pazawart
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Abbildung 117: Festlegen des Passwortes zum Verdffentlichen der Abwesenheiten

User-ID

Die User-ID bzw. Benutzer-ID kann in den ,,Allgemein“-Optionen beeinflusst werden, siche hierzu Ab-
schnitt 5.12.7.2 auf Seite 50. Damit sollten Sie sich auf jeden Fall befassen wenn Sie mehrere Netzwerkan-
bindungen/Netzwerkkarten verwenden, dabei kann u.u. die User-ID hiufig wechseln was absolut zu vet-
meiden ist. Die erzeugte User-ID wird in der veroffentlichten Datei abgespeichert, damit der Empfinger
sehen kann von welchem Anwender die Daten veroffentlicht wurden. Die User-ID und das Passwort ge-
héren zusammen, daher missen Sie ihren Kollegen beide Werte mitteilen damit die veréffentlichen Daten
gelesen werden konnen.

So lange keine Verinderungen an der PC-Hardware vorgenommen werden und das Betriebssystem nicht
neu installiert wird bleibt die User-ID konstant. Wenn Verinderungen vorgenommen werden, dann kann
sich die User-ID veridndern. In diesem Fall mussen Sie die neue User-ID IThren Kollegen mitteilen.

68



MRO ARBEITSZEITUHR 17.2.2

Warum Passwort und User-1D?

Da Sie Thren Kollegen das Passwort zum entschliisseln der Daten mitteilen miissen, kénnte ein spal3iger
Kollege auf die Idee kommen ,,falsche® Informationen unter Ihren Namen zu veroffentlichen. Er musste
nur die MRO Arbeitszeituhr entsprechend einstellen und das bekannte Passwort beim ver6ffentlichen be-
nutzen. Da die User-ID auf jeden Anwender unterschiedlich ist, passt die Kombination von beiden Wer-
ten jedoch nicht zusammen und die manipulierten Informationen werden nicht angezeigt.

Jetzt veroffentlichen

Wenn Sie die Option ,,Abwesenheiten veroffentlichen® aktiviert haben, dann werden beim Speichern der
Jahrestibersicht die Daten verdffentlicht. Durch einen Klick auf den Button ,,Jetzt veroffentlichen® kon-
nen Sie jedoch jederzeit die Daten veréffentlichen. Das konnte zum Beispiel der Fall sein wenn Sie die Da-
ten das erste Mal veroffentlichen mochten oder wenn sich das Passwort oder die User-ID gedndert haben.

5.12.23 Aktivitaten Modul

Der angezeigte Inhalt der Aktivititenauswertung kann mit Optionen eingestellt werden. Details zu der Ak-
tivitdtenauswertung finden Sie im Abschnitt 8.6 ab Seite 127.
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Abbildung 118: Optionen fiir Aktivitienauswertung

Zeige deaktivierte Aktivititen an

Ist diese Option ausgeschaltet, dann werden die im Registerblatt ,,Definitionen® deaktivierten Aktivitdten
am Ende der Auswertung angezeigt.

Zeige leere Aktivititen an

Ist diese Option eingeschaltet, dann werden auch Aktivititen angezeigt bei denen es fiir den Auswertungs-
zeitraum keine Zeitzuordnung gibt.

Losche Tage ohne Arbeitszeit

Ist diese Option eingeschaltet, dann werden aus der Aktivititenauswertung alle Tage/Spalten entfernt in
denen es keine Arbeitszeit gibt. Bei groflen Auswertungszeitriumen kann das Entfernen einige Zeit in An-
spruch nehmen, es kann aber dennoch sinnvoll sein weil zum Beispiel eine Jahresauswertung mit 370 Spal-
ten von bestimmten Tabellenkalkulationen nicht ge6ffnet werden kann. Wenn Sie nicht benotigte Tage
16schen dann kommen Sie (hoffentlich) unter die magische Grenze von 256 Spalten

In der Auswertung berechnete Pausen- u. Abwesenheitszeiten automatisch in die Zeiterfassung
ubernehmen

Da die Zeiterfassung fihrend ist, miissen bei den unterschiedlichen Pausen- und Abwesenheitszeiten in
der Zeiterfassung und im Aktivititenmodul die Aktivititenzeiten angepasst werden. Dabei wird bei jeder
Aktivitit etwas Zeit hinzugefiigt oder abgezogen so dass die Arbeitszeit in der Aktivititen-Auswertung
derjenigen von der Arbeitszeiterfassung entspricht.
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Ein einfaches Beispiel ist wie folgt: In der Zeiterfassung ist Arbeitbeginn um 8 Uhr, Arbeitsende um 18
Uhr und es wurde eine halbe Stunde Pause genommen. Das macht 9,5 Stunden Arbeitszeit. In der Aktivi-
titenerfassung ist nur ein Eintrag vorhanden: ,,Programmieren® von 8 bis 18 Uhr. In der Auswertung
werden trotzdem 9,5 Stunden fiir ,,Programmieren® angezeigt weil die Aktivititenzeit so lange angepasst
wird bis die Arbeitszeit detjenigen aus der Zeiterfassung entspricht. Wenn jetzt die Aktivititen angepasst
werden: 8 bis 17 Uhr Programmieren und von 17 bis 18 Uhr Pause, dann dndert das an der Auswertung
nichts. Immer noch 9,5 Stunden Arbeitszeit.

Wenn Sie diese Option einschalten dann wird folgendes passieren: Die Aktivititen-Auswertung berechnet
eine Pausenzeit von einer Stunde und trigt diese in der Arbeitszeiterfassung ein. Damit betrdgt die Ar-
beitszeit nur noch 9 Stunden und wird auch so in der Auswertung angezeigt.

Auch fiir den aktuellen Tag (Heute)

Wenn Sie die vorherige Option eingeschaltet haben, dann kénnen Sie hier festlegen ob der Ausgleich auch
fir den aktuellen Tag erfolgen soll oder nicht.

5.12.24 Erinnerungsmodul

Fir Erinnerungen die ausschliefSlich im Erinnerungsmodul angezeigt werden, und daher keine separate
Einstellmoglichkeit in anderen Optionsgruppen haben, werden die Einstellungen hier vorgenommen.
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Abbildung 119: Optionen fiir das Erinnerungsmodul

Neue Erinnerung

Stellen Sie hier ein welches Signal ausgegeben werden soll, wenn eine Erinnerung ins Erinnerungsmodul
eingetragen wird.

Erinnerungswiederholung

Stellen Sie hier ein welches Signal ausgegeben werden soll, wenn eine zuriickgestellte Erinnerung wieder
angezeigt wird. Eine Erinnerung wird zuriickgestellt, wenn Sie im Erinnerungsmodul eine Erinnerung
markieren und auf den Button ’Erneut erinnern’ klicken.

5.12.25 Mikro- und Ruhepause

Die Mikro- und Ruhepausen dienen dazu Haltungsschaden, wie zum Beispiel das RSI-Syndrom, bei lange
andauernder Bildschirmarbeit zu vermeiden. Zum RSI-Syndrom konnen Sie im Internet unter der URL
http:/ /de.wikipedia.org/wiki/RSI-Syndrom weitere Informationen finden.

Bei ununterbrochener Bildschirmarbeit gilt eine stiindliche Pause von ca. fiinf Minuten als allgemein ak-
zeptierter Standard. Die Regelungen sind jedoch von der persénlichen Arbeitssituation abhingig. Weiter-
gehende Informationen kénnen Sie im Arbeitsschutzgesetz (ArbSchG) und der Bildschirmarbeitsverord-
nung (BildscharbV) finden.

70



MRO ARBEITSZEITUHR 17.2.2

In diesem Abschnitt werden die Optionen sowohl fiir Mikropausen als auch fiir Ruhepausen beschrieben.
Der Unterschied bei beiden Pausenarten ist lediglich die Zeitdauer zwischen zwei Pausen und wie lang eine
Pause dauert. Mikropausen sind entsprechend ihres Namens sehr kurz. Eine Mikropause dauert zwischen
5 und 60 Sekunden und wiederholt sich alle 5 bis 15 Minuten. Ruhepausen dauern hingegen zwischen 1
und 15 Minuten und wiederholen sich alle 30 bis 120 Minuten.

5.12.25.1 Mikro- und Ruhepause - Allgemein

Die Mikropause, die Ruhepause sowie die Aktivititen ,,Pause und ,,Arbeit beendet ...“ sind voneinander
abhingig. Wenn Sie eine der genannten Aktivititen ausgewéhlt haben, dann wird keine Mikro- oder Ruhe-
pause gemeldet. Wenn Sie zu einer anderen als den beiden Aktivititen wechseln, dann wird die Zeit bis zur
niachsten Mikro- bzw. Ruhepause auf den eingestellten Sollwert gesetzt. Entsprechend wird vorgegangen
wenn gleichzeitig eine Mikro- und Ruhepause anstehen wiirde. Die Ruhepause hat Vorrang und mit dem
Ende der Ruhepause beginnen beide Pausenarten mit der maximalen Wartezeit bis zur nichsten Pause.
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Abbildung 120: Optionen fiir die allgemeinen Mikropauseneinstellungen

Mikro(Ruhe)pause aktivieren

Mit dieser Option wird die Mikro(Ruhe)pause ein- bzw. ausgeschaltet. Wenn die Option ausgeschaltet ist
(kein Hakchen gesetzt) dann haben die nachfolgenden Optionen keine Auswirkung,

Zeitmesser bei Untitigkeit stoppen

Wenn diese Option ausgeschaltet ist dann wird die Zeit bis zu nachsten Mikro(Ruhe)pause kontinuierlich
verringert, unabhingig davon ob Sie als Anwender am Computer titig sind oder nicht. Ebenso wird bei
abgeschalteter Option die Pausendauer unabhingig von Aktivitit hochgezihlt.

Wenn Sie diese Option einschalten dann wird ermittelt ob Eingaben tiber die Tastatur oder Maus erfolgen.
Wenn Sie also am Computer aktiv sind dann wird die Zeit bis zur nichsten Pause verringert. Wenn Sie
nicht Aktiv sind, dann wird die Pausendauer gemessen. Das heil3t wenn die Pausendauer schon vor errei-
chen der nichsten Pause ausreichend lang war, wird die Wartezeit bis zur nichsten Pause auf den Maxi-
malwert gesetzt. Das ist besonders bei Mikropausen sinnvoll, denn wenn Sie gerade eine kurze Pause ge-
macht hatten dann brauchen Sie nicht sofort zur nichsten Pause aufgefordert werden.

Bei Betriebssystemen die ca. ab dem Jahr 2000 ver6ffentlicht wurden kann die ,Untitigkeit’ iber die so
genannte Funktion ,GetLastlnputInfo’ ermittelt werden. Das funktioniert sehr schnell und zuverlissig.
Altere Betriebssysteme kennen diese Funktion jedoch nicht und in dem Fall wird die ,Untitigkeit’ {iber
eine ,JournalRecordProc’ Prozedur ermittelt. Das funktioniert etwas schlechter und daher wird hinter der
Option die Anmerkung ,Experimental’ geschrieben. Sollten Sie Probleme mit der ,JournalRecordProc’
Prozedur haben dann kénnen Sie sie mit der Tastenkombination + A+ =] ney starten. Sollte es
tberhaupt nicht gut funktionieren dann schalten Sie diese Option ab.
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IdleTime / Hook

Wenn Sie die Option ,,Zeitmesser bei Untitigkeit stoppen‘ aktiviert haben, dann gibt es 2 Arten die ,,Un-
tatigkeit® festzustellen. Je nach Betriebssystem funktioniert ,,Idle Time* oder ,,Hook®. Sie miissen es an
Ihrem PC ausprobieren. Es funktioniert, wenn Sie die Maus bewegen und das Indikatorfeld Griin wird.
Wenn Sie nichts am PC eingeben, dann muss das Indikatorfeld Rot werden.

Zeit zwischen Mikro(Ruhe)pausen

Hier stellen Sie die Zeit zwischen dem Ende einer Mikro(Ruhe)pause und dem Beginn der nichsten Mik-
ro(Ruhe)pause ein. Wenn Sie die Option ,Zeitmesser bei Untitigkeit stoppen’ abschalten, dann wird die
eingestellte Zeit ablaufen und Sie werden ptnktlich an die Pause erinnert. Wenn Sie die Option ,Zeitmes-
ser bei Untitigkeit stoppen’ einschalten dann wird tberwacht ob Sie in dem eingestellten Zeitraum eine
gentigend lange Pause machen. Nur in dem Fall das Sie keine gentigend lange Pause gemacht haben wer-
den Sie an eine Pause erinnert. Das heif3t wenn Sie durch ihre normale Arbeitsweise immer gentigend Pau-
sen machen dann erscheint keine Erinnerung,

Dauer einer Mikro(Ruhe)pause

Hier legen Sie fest, wie lange eine Mikro(Ruhe)pause dauern soll. Nach Ablauf der eingestellten Pausen-
dauer wird die Pausenerinnerung geschlossen.

Nichste Mikro(Ruhe)pause

Hier wird angezeigt wie lange es noch bis zur nichsten Mikro(Ruhe)pause dauert. Wenn der hellblaue Bal-
ken ganz rechts angekommen ist und die Restzeit 0:00 entspricht dann wird das Fenster zur Erinnerung an
die Mikro(Ruhe)pause angezeigt.

Pausendauer

Hier wird angezeigt wie lange die Mikro(Ruhe)pause schon dauert. Wenn der hellblaue Balken ganz rechts
angekommen ist und die Pausenzeit dem Sollwert entspricht dann wird das Erinnerungsfenster geschlos-
sen.

5.12.25.2 Mikro- und Ruhepause - Erinnerung
Signal an, Signal aus oder benutze eSpeak

Hier kénnen Sie einschalten, dass beim Offnen und/oder SchlieBen des Erinnerungsfensters ein akusti-
sches Signal ausgegeben wird.
Begin und Ende

Hier kénnen Sie den mitgelieferten Sound aktivieren oder eigene Sound-Dateien dem Offnen oder Schlie-
Ben des Erinnerungsfensters zuordnen. Die Zuordnung und das Testen erfolgt entsprechend wie im Ab-
schnitt 5.12.12 ab Seite 59 beschrieben.

[~ optionen der MRO Arbeitszeituhr

wamung 8|  Mikropause -Erinnerung

Chergranze |

Wochenarbetszeit Algemein  Erinnern l |
Zelietfassung )

Alrwesenheiten ) Signal an 1 Bignal-aus @ banutze eSpeak

Werdffertlichen
Aktivitaten Modul e . e
Erinmerungsmodul ||| ¥1Beginn _@j'l?ash

Mikropalse - . S
Ruhepause [¥]Ends 2] Test]
Backup E B

Rastore ‘ Efinnerung anzeigen

Update @ algFenster  (MalgBalloon  (7keine

eSpeak =il

Fagswortspaicher 1
Programmstater |1 o |1 o0 | Abbrechen |

Mdaloenodovtor E = kL

Abbildung 121: Optionen fiir die akustischen Einstellungen der Mikropause
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5.12.25.3 Pausen-Erinnerungsfenster

Sobald die Wartezeit zwischen zwei Pausen abgelaufen und in den Optionen ,,Erinnerung anzeigen als
Fenster eingeschaltet ist wird das Erinnerungsfenster angezeigt. Dargestellt wird wie lange die aktuelle
Pause bereits dauert und wie viel Zeit bis zum Ende der Pause verbleibt.

Wenn Sie auf den Button ,,Aufschieben klicken dann wird bei einer Mikropause der Pausenbeginn um
eine Minute zurtickgestellt, bei Ruhepausen erfolgt eine Verschiebung um 5 Minuten. Ein Klick auf den
Button ,,Uberspringen‘ beendet die Pause sofort und die Wartezeit bis zur nichsten Pause wird auf den
vorgegebenen Wert eingestellt.

mlikr opauze RUhepelse

Es ist Zeit fiir eine kurze Erholungspause. Es st Zeit fiir eine Ruhepause. Mutzen Sia die Pause
um sich 2L bewegen und kurz 2u entspannen.

Pausendauer - 005 | Paussfdauer - 1.00 |

Fensterposition speichern || Fensterpasitian speicherr
[7] Diese Meldung zukiinftig nicht mehr anzeigen || Digze Meldung zukiinfig richt mehr anzeige
f Aulschiehen | Uberspringen | k‘ Aultschishen ﬂ |_ __LAEE@_IIHQEM '

Abbildung 122: Benachrichtigung zur anstehenden Mikro- bzw. Ruhepause

5.12.26 Backup

Die Backup-Funktion steht nur mit Lizenz zur Verfiigung. Die Backup-Funktion kopiert das gesamte Be-
nutzerverzeichnis in das angegebene (Backup-) Verzeichnis. Fir jedes Backup wird dort ein Unterverzeich-
nis mit dem Backup-Datum als Namen angelegt. Das Backup wird entsprechend den Einstellungen regel-
maBig wiederholt. Durch einen Klick auf den Button ,Jetzt’ kénnen Sie auch jederzeit ein Backup sofort
starten.

Backup erstellen am
Ist diese Option eingeschaltet, dann geben Sie in den beiden rechten Fingabefeldern das Datum und die
Uhrzeit ein an dem das Backup das nichste Mal ausgefithrt werden soll.

Wiederholen

Geben Sie hier an, in welchen Abstinden das Backup wiederholt werden soll. Es gibt die Moglichkeiten
nie, taglich, wochentlich und monatlich.
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Abbildung 123: Optionen fiir das Backup

Button ,Jetzt’
Ein Klick auf den Button ,,Jetzt™ startet sofort ein manuelles Backup.
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Anzahl aufzubewahrender Kopien

Es konnen mehrere Backups aufbewahrt werden, fiir den Fall das Sie den Datenbestand aus weiter zuriick
liegenden Tagen bendtigen. Wenn Sie z.B. das Backup monatlich wiederholen lassen, und 9 Kopien auf-
bewahren, dann konnen Sie sich den Stand von vor 9 Monaten noch mal anschauen. Es konnen bis zu 99
Kopien aufbewahrt werden. Uberzihlige Kopien werden geléscht, wobei natiitlich das dlteste Backup zu-
erst geloscht wird. Pro Tag wird nur ein Backup gespeichert, ein zweites Backup am selben Tag tber-
schreibt das erste.

Verzeichnis

Geben Sie das Verzeichnis an, in dem das Benutzerverzeichnis gesichert werden soll. Das Verzeichnis soll-
te moglichst auf einem anderen Laufwerk abgelegt werden als das Benutzerverzeichnis, damit beim Fest-
plattenschaden nicht das Benutzer- und Backupverzeichnis beschidigt sind.

Sollte das angegebene Verzeichnis zum Zeitpunkt des Backups nicht verfiigbar sein, dann wird stiindlich
versucht das Backup erstellen bis es erfolgreich durchgefiihrt wurde.

Button,...

Wenn Sie das Backup-Verzeichnis anzeigen lassen méchten, dann klicken Sie auf den Button ,,...*. Das
Verzeichnis wird jedoch nur angezeigt wenn es existiert.

Backup TrueCrypt-Volume

Das in der Optionsgruppe ,, TrueCrypt — Backup® spezifizierte Volume kann automatisch oder manuell
eingebunden bzw. getrennt werden. Wenn das Backup in ein verschlisseltes TrueCrypt-Volume gespei-
chert werden soll, dann muss es vorher auf die eine oder andere Weise eingebunden werden. Am einfachs-
ten ist es, sowohl das automatische Einbinden als auch das automatische Trennen zu aktivieren. Im ande-
ren Fall kénnen Sie manuell mit den Buttons ,,Einbinden® und , Trennen® arbeiten.

5.12.27 Restore

Die im Bereich Backup gesicherten Daten kénnen im Bereich Restore wieder zurtick geschrieben werden.
Selbstverstindlich kénnen Sie die gesicherten Daten auch mit einem beliebigen Datei-Manager zuriick
schreiben, davor muss aber die MRO Atbeitszeituht beendet werden.

Wenn Sie Backups in ein TrueCrypt-Volume erstellen, dann stellen Sie sicher dass das TrueCrypt-Volume
eingebunden ist. Das Einbinden und Trennen des Backup TrueCrypt-Volume kénnen Sie in der Options-
gruppe ,,Backup® vornehmen.
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Abbildung 124: Optionen fiir Restore

Restore Backup vom

In der Liste werden alle Unterverzeichnisse aus dem Backupverzeichnis angezeigt deren Name einem Da-
tum entspricht. Die Liste wird automatisch aktualisiert wenn Sie in den Optionsbereich ,,Restore® wech-
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seln. Sie kénnen die Liste aber auch jederzeit manuell aktualisieren indem Sie auf den Button ,,Liste aktua-
lisieren“ klicken.

5.12.27.1 Restore Moglichkeiten

Um ein Backup zuriick zu schreiben, wihlen Sie aus der Liste zuerst das gewtinschte Backup aus und wih-
len dann in der Gruppe ,Restore’ was zuriick geschrieben werden soll:

= Daten: es werden die Daten der Arbeitszeit- und Aktivititenerfassung, die Berichte und Aus-
wertungen zuriick geschrieben. Vorhandene Daten werden tiberschrieben jedoch
nicht vorher gel6scht.

* INI-Datei: es wird die Einstellungsdatei (z.B. azu_mro.ini) zurtck geschrieben.

* Lizenz: es wird die Lizenzdatei (Lizenz-Key) zurtick geschrieben.

Der Restore wird durch einen Klick auf dem Button ,Restore’ eingeleitet. Bevor die aktuellen Daten durch
das Backup tiberschrieben werden, werden die aktuellen Daten gesichert. Damit kann der Restore riick-
gangig gemacht werden (Undo). Wurden Daten oder der Lizenzkey gedndert bzw. zurtick geschrieben,
dann muss die MRO Arbeitszeituhr neu gestartet werden. Dies geschieht automatisch aber Sie werden
durch ein Dialogfenster dartiber informiert.

5.12.27.2 Undo Restore

Mit Undo kénnen Sie den Zustand vor dem letzten Restore wieder herstellen. Sie kénnen nur das riick-
gangig machen was Restored wurde. Hatten Sie z.B. aus einem Backup nur die Lizenz zuriick geschrieben,
dann konnen Sie auch nur diese Aktion riickgangie machen. Die anderen Optionen sind in dem Fall deak-
tiviert. Durch einen Klick auf den Button ,,Undo* werden die ausgewihlten Restores riickgingig gemacht.
Wie beim Restore wird ein Neustart der MRO Arbeitszeituhr notwendig wenn die Daten oder die Lizenz
riickgingig gemacht wurden.

5.12.28 Update

Die MRO Arbeitszeituhr kann bei bestehender Internetverbindung nach der neuesten Version der
MRO Arbeitszeituhr suchen. Die Suche kann manuell gestartet werden, entweder iiber den Mentipunkt
,Update suchen® im Standard-Popup-Ment oder den Button ,,Jetzt suchen® in der Optionssektion ,,Up-
date®. Die Suche kann aber auch automatisch erfolgen. Fin automatisch gefundenes Update wird jedoch
weder automatisch aus dem Internet heruntergeladen noch automatisch installiert, dazu miissen Sie jeweils
Ihre Zustimmung geben. Weitere Informationen zum Update finden Sie im Abschnitt 14 ab Seite 156.
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Abbildung 125: Optionen fiir das Update

Update automatisch suchen

Mochten Sie dass in regelmilligen Abstinden automatisch nach der neuesten MRO Arbeitszeituhr Versi-
on gesucht wird, dann schalten Sie diese Option ein. Ist diese Option eingeschaltet, dann erfolgt die erste

75



MRO ARBEITSZEITUHR 17.2.2

Suche 5 Minuten nach Programmstart. Wenn keine Internetverbindung besteht oder keine neuere Pro-
grammversion vorhanden ist, wird die Suche in regelmiBigen Zeitabstinden wiederholt bis eine neuere
Programmuversion gefunden wurde. Wenn eine neuere Programmversion gefunden wurde, dann wird der
Update-Dialog, der im Abschnitt 14 ab Seite 156 erklirt wird, geoftnet.

Verzeichnis

Tragen Sie hier ein in welches Verzeichnis das heruntergeladene Update gespeichert werden soll. Das Up-
date beleibt in dem angegebenen Verzeichnis erhalten, so dass Sie bei einer Neuinstallation nicht nochmals
die Datei aus dem Internet laden missen. Wenn Sie das Update-Verzeichnis anzeigen lassen méchten,
dann klicken Sie auf den Button ,,...*. Das Verzeichnis wird jedoch nur angezeigt wenn es existiert.

Proxy

Sollten Sie keinen direkten Zugrift auf das Internet haben, sondern erfolgt der Zugriff tiber einen so ge-
nannten Proxy-Server, dann miissen Sie die nachfolgenden Felder ausfiillen. Wenn Sie nicht wissen ob Sie
tiber einen Proxy-Server auf das Internet zugreifen, dann versuchen Sie zuerst den Zugriff ohne Eintra-
gungen. Sollten Thnen die benétigten Daten zum Proxy-Server nicht bekannt sein, dann fragen Sie Thren
Systemadministrator.

Proxy Server
Geben Sie hier den Namen oder die IP-Adresse des Proxy-Servers ein.

Proxy Port

Neben den Namen des Proxy-Servers miissen Sie auch angeben tiber welchem Port die Kommunikation
mit dem Proxy-Server erfolgt. Oftmals erfolgt die Kommunikation iiber den Port 8080.

Proxy User

Es kann sein das der Zugriff auf den Proxy-Server geschiitzt ist, dann mussen Sie hier Thren Benutzerna-
men fir den Proxy-Server-Zugriff eingeben.

Proxy Passwort

Neben den oben eingegeben Benutzernamen, miissen Sie hier das dazugehoérige Passwort eingeben.

5.12.29 eSpeak

eSpeak ist ein kostenlos nutzbarer Sprachsynthesizer, d.h. das Programm eSpeak konvertiert Text in Spra-
che. Details zu eSpeak finden Sie auf im Internet: http://espeak.sourceforge.net. Wenn Sie eSpeak so-
wie eine Soundkarte installiert und Lautsprecher angeschlossen haben, dann kénnen bestimmte Informati-
onen der MRO Arbeitszeituhr als Sprache ausgegeben werden.
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Abbildung 126: Einstellungen und Testméglichkeiten fiir eSpeak
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Wenn Sie eSpeak installiert haben, dann befindet sich im Standard-Popupmenti unter Tools der zusitzli-
che Menteintrag ,,eSpeak®. Das Tool wird im Abschnitt 20 ab Seite 165 beschrieben.

eSpeak
Wenn das Eingabefeld nicht automatisch gefiillt wurde, dann geben Sie hier an, wo eSpeak installiert ist.

Stimme

Die Tonlage der Stimmer kann zwischen -4 (weiblich) und 6 (mannlich) verstellt werden. Zusitzlich gibt es
noch 7 = flisternd und 8 = krichzend.

Lautstirke

Die Lautstirke kénnen Sie zwischen 0 (sehr leise) bis 200 (laut) einstellen.

Worte /Min.

Die Sprechgeschwindigkeit kann zwischen 80 und 390 Worte pro Minute eingestellt werden. Die Anzahl
von Worten pro Minute bezieht sich auf durchschnittlich lange Worte, ist also kein absoluter Wert.

Test-Button
Ein Klick auf den Button ,,Datum®, ,,Uhrzeit bzw. ,,Version® tbergibt Text an eSpeak damit Sie die
Funktionsfahigkeit von eSpeak testen konnen. Wenn eSpeak funktioniert, dann horen Sie eine Ansage.

Start-Methode

Die bessere Start-Methode ist ,,Execute --> Wait*, aber bei einigen Betriebssystemen wird nicht gewartet

bis ein Text vorgelesen ist bevor der nichste Text gestartet wird. In solchen Fillen verwenden Sie bitte die
Methode ,,Fenster-Handle®.

5.12.30 Passwortspeicher

Um den Passwortspeicher verwenden zu konnen, miissen Sie ein paar Voreinstellungen vornehmen, die
im Abschnitt 5.6 ab Seite 33 beschrieben sind. Haben Sie ein Startpasswort definiert, dann kénnen Sie den
Passwortspeicher verwenden. Die Passworter liegen verschliisselt im Passwortspeicher und werden nur
direkt vor der Ubergabe entschliisselt.
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Abbildung 127: Der aktivierte Passwortspeicher

Die Buttons vom Passwortspeicher sind nur dann aktiviert wenn eine dazugehorige Aktion moglich ist.
Der Button ,,Neu* wird deaktiviert wenn in der Liste 400 Programme eingetragen wurden bzw. ohne Li-
zenz-Key schon nach 3 Eintragungen. Die Button ,,Andern und ,,L.6schen® stehen zur Verfiigung wenn
ein Listeneintrag ausgewihlt wurde. Wenn Sie Anderungen an der Passwortspeicher Liste vorgenommen
haben, dann kénnen Sie sie durch einen Klick auf den Button ,,Speichern® abspeichern oder durch einen
Klick auf ,,Reset* alle Anderungen seit dem letzten Speichern verwerfen.
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Die Reihenfolge in der Liste konnen Sie verindern indem Sie einen Listeeintrag anklicken und dann ent-
weder auf die Button ,,Aufwirts* oder ,,Abwirts“ oder auf eine Spalteniiberschrift klicken. Im Auswahl-
fenster des Passwortspeichers werden nur die Eintragungen angezeigt die aktiviert sind, d.h. bei denen das
Hikchen gesetzt ist.

Wenn Sie jederzeit auf den Passwortspeicher zugreifen wollen, dann mussen Sie einen globalen Hotkey
definieren. Dazu wihlen Sie bitte zuerst das Eingabefeld aus, indem Sie auf darauf klicken, und betitigen
dann die gewiinschte Tastenkombination. Zuletzt aktivieren Sie die Option ,,Globaler Hotkey: Passwort-
speicher. Achten Sie darauf, dass Sie keine Tastenkombination vergeben die schon anderweitig verwen-
det wird.

Wenn Sie einen neuen Eintrag dem Passwortspeicher hinzufiigen bzw. einen vorhandenen Eintrag dndern
mochten, dann wird der Passwortspeicher-Dialog angezeigt. Bei ,,Namen geben Sie einen sprechenden
Namen fiir den Eintrag ein, der maximal 50 Zeichen lang sein darf. Dieser Name wird im Auswahlfenster
des Passwortspeichers angezeigt. Bei ,,Benutzer geben Sie den zum Passwort gehérenden Benutzerna-
men an, der maximal 128 Zeichen lang sein darf. Wenn es zum Passwort keinen Benutzernamen gibt,
dann lassen Sie das Feld frei. Bei ,,Passwort™ geben Sie das bis zu 128 Zeichen lange Passwort ein. Dieses
Feld muss ebenso wie der Name gefillt werden um den OK-Button zu aktivieren. Zusitzlich kénnen Sie
noch eine Tastatursimulation aktivieren, die direkt nach der Ubergabe des Benutzers bzw. des Passwortes
ausgefihrt wird.
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Abbildung 128: Dialog zum erstellen und editieren der Passworter

Zusitzlich kénnen Sie die Einfligemethode definieren. Die Methode tiber die Zwischenablage kopiert den
Benutzernamen bzw. das Passwort in die Zwischenablage, und betitigt dann automatischen die Tasten-
kombination 8 + V) um den Text an das aktive Fenster zu iibergeben. Das Benutzername bzw. das
Passwort wird danach gleich wieder aus der Zwischenablage geloscht. Aulerdem werden die Informatio-
nen mit dem Zwischenablagenformat ,Clipboard Viewer Ignore’ an die Zwischenablage tibergeben. Dies
Format verhindert, das Zwischenablage-Tools wie Ditfo das Passwort aus der Zwischenablage auslesen.
Haben Sie eingestellt, dass die Werte tiber Tastatursimulation iibergeben werden sollen, dann wird beim

aktiven Fenster der Benutzername bzw. das Passwort in den Tastaturpuffer geschrieben.

5.12.31 Programmstarter

Das Aussehen und die Funktion des Programmstarters ist im Abschnitt 5.7 ab Seite 35 beschrieben. In
dieser Optionsgruppe konnen Sie einstellen welche Programme im Programmstarter angezeigt und ausge-
fuhrt werden.

Die Buttons vom Programmstarter sind nur dann aktiviert wenn eine dazugehorige Aktion moglich ist.
Der Button ,,Neu* wird deaktiviert wenn in der Liste 400 Programme eingetragen wurden bzw. ohne Li-
zenz-Key schon nach 3 Eintragungen. Die Button ,,Andern® und ,,L.éschen® stehen zur Verfiigung wenn
ein Listeneintrag ausgewihlt wurde. Wenn Sie Anderungen an der Programmstarter Liste vorgenommen
haben, dann kénnen Sie sie durch einen Klick auf den Button ,,Speichern abspeichern oder durch einen
Klick auf ,,Reset* alle Anderungen seit dem letzten Speichern verwerfen.
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Abbildung 129: Programmdefinition fiir den Programmstarter

Die Reihenfolge in der Liste konnen Sie verindern indem Sie einen Listeeintrag anklicken und dann ent-
weder auf die Button ,,Aufwirts® oder ,,Abwirts* oder auf eine Spaltentiberschrift klicken. Im Auswahl-
fenster des Programmstarters werden nur die Programme angezeigt die aktiviert sind, d.h. bei denen das
Hikchen gesetzt ist.

Wenn Sie jederzeit auf den Programmstarter zugreifen wollen, also auch wenn die MRO Arbeitszeituhr
nicht das aktive Programm ist, dann kénnen Sie einen globalen Hotkey definieren. Dazu wihlen Sie bitte
zuerst das Eingabefeld aus, indem Sie auf darauf klicken, und betitigen dann die gewtinschte Tastenkom-
bination. Zuletzt aktivieren Sie die Option ,,Globaler Hotkey: Starter”. Achten Sie darauf, dass Sie keine
Tastenkombination vergeben die schon anderweitig verwendet wird.

| MRO:AZUR Programmauswahl

Prograrnm; | Systemsteusmung - Software
Ptad: [0/ AND S '\s_l,lsteméﬁ\runc-l-l-léé:-exe'.'

Paramster;: CAWIND OWS \sypstem32hehell32. dil Contral_RunOLL
"CANWIND DWSSapstern 32\ appwiz opl ' Software

| BK

L | | Abbrechen j|

Abbildung 130: Programm fiir den Programmstarter auswihlen

Wenn Sie einen neuen Eintrag zur Programmstarter Liste hinzuftigen bzw. einen vorhandenen Eintrag
andern, dann wird das Programmauswahl-Dialog angezeigt. Bei ,,Programm® geben Sie einen sprechenden
Namen fir das Programm ein, der maximal 50 Zeichen lang sein darf. Dieser Name wird im Programm-
starter angezeigt. Bei ,,Pfad” geben Sie entweder direkt den Programmnamen inkl. des Pfads an oder kli-
cken auf das Offnen-Symbol an der rechten Seite des Eingabefelds. In dem dann erscheinenden Offnen-
Dialog kénnen Sie wie gewohnt ein Programm oder eine Datei auswahlen. Zusitzlich konnen Sie noch
Startparamter an das Programm tbergeben, die Linge ist auf 255 Zeichen begrenzt.

5.12.32 Makrostarter

Der Makrostarter funktioniert prinzipiell wie der zuvor beschriebene Programmstarter nur das hier keine
Programme sondern Fernsteuerbefehle, wie sie ab Seite 98 beschrieben sind, ausgefithrt werden kénnen.
Auch hier kénnen Sie einen globalen Hotkey definieren um jederzeit auf die Makros zugteifen zu kénnen.
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Ebenfalls werden nur die aktivierten Makros im Makrostarter angezeigt, also diejenigen bei denen das
Hikchen gesetzt ist. Dies ist besonders wichtig wenn Sie mit Templates arbeiten, denn die Templates sol-
len nicht direkt ausgeftihrt werden.

I Makrostarter 00

Erinnerungsradul

:[_. Optionen der MRO Arbeitszeituhr L

Mikrapause o |[Anderm|\Lasehen|| F oo s e | Autwars ] Abwaits |
Elack.up [ Mame Makra =
Restore | [7] 2,5 Minuten Tea "Marto=Tee-Timer%hSyARMi . izi
;.Jgd:mk | [7] 3.5 Minuten Tes "Macro=Tee-TimerhmyaRmL,
Paeowortspeicher ||| 4] 4.8MinutenTee  Macro=Tea-TimarshssvAR(ML.
Programmstarier ||| [ Alle Fenster schiie.  close=All .

fakrastanar | i1 Analyse lefre Woc. _Bhny\-':m_:ti\fiti,egAutiwﬂ'es:‘rab.,,
Abfragen | [#] AZUR anzelgen Show=Application

Teubausteins (= ||| Clean Show=Actlvities Activities=Tab.. ~
Zwischenspeicher [V} zlohaler Hotkey: hakro [srhie v ey '
Al = =
Sormenalfgang 1 e || Bmarenidal Resal | #bbrechen

Abbildung 131: Makrodefinition fiir den Makrostarter

Ein Makro darf maximal 255 Zeichen lang sein, testen kénnen Sie es durch einen Klick auf den Button
,» Test”. Fur unerfahrene Anwender sind einige Beispielmakros bereits definiert. Wahlen Sie eines der Bei-
spiele aus und klicken dann auf den Button ,,Einfiigen®. Die eingeftugten Beispiele kénnen manuell an die
eigenen Bedirfnisse angepasst werden.

| MRO:AZUR Makto erstellen e ol

Mame: | Tee-Timer

Makret | Open=ini-Timer Mini-Timer=Timel00. 22V arMinSek)Z%)
VMini-Timer=T esbder 220 S ote]=% Teeist fertig”
I Miri-Timer=Skart Cloge=Mini-Timer Dizplag=tdini-Timer
| "Speak=Teaxtde:Teimer lauft'

Hibfrsae: | - i-_EﬂE'L-.igen ]
Beispiel | Tee 5 Minulen »| | Einfiigen |
[ Ten | Ok | | Abbrechen |

Abbildung 132: Makros erstellen oder verdndern, hier ein angepasstes Beispielmakro als Template mit Variablen

Sie kénnen in einem Makro weitere Makros aufrufen, aber rufen Sie niemals in einem Makro das aufru-
fende Makro wieder auf, Sie erzeugen sonst eine Endlosschleife. Es ist also keine gute Idee im Makro mit
dem Namen ,, Test* folgenden Befehl einzubauen: Macro=Test. Wenn Sie in einem Makro ein Untermak-
ro aufrufen, dann wird zuerst das Untermakro abgearbeitet bevor das eigentliche Makro weiter abgearbei-
tet wird. Auch das gegenseitige Aufrufen von Makros fihrt zu einer Endlosschleife.

Um ein Makro flexibel zu gestallten kénnen Sie wihrend der Laufzeit Werte in das Makro einfiigen. Die
einzufiigenden Werte werden mit den im nachsten Abschnitt beschriebenen Abfragen erstellt. Details zu
Variablen in Makros finden Sie im Abschnitt 5.17.3 ab Seite 104 und die Details zu Abfragen in Makros
finden Sie im folgenden Abschnitt.

5.12.33 Abfragen

Mit Abfragen flexibilisieren Sie die oben beschriebenen Makros. Statt feste Werte oder Variablen zu ver-
wenden konnen Sie wihrend der Laufzeit des Makros bis zu 10 Werte abfragen und an das Makro tiber-
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geben. Im Makro werden dabei zuerst die Aufrufe der Abfragen durch die eingegebenen Werte ersetzt und
anschlieBend das Makro ausgefthrt.

.[_ Optionen der MRO Arbeitszeituhr
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Abbildung 133: Erstellen, Andern und Léschen von Abfragen fiir Makros

Eine Abfrage beginnt immer mit dem Prefix #Ask{ und endet mit dem Postfix }#. Wenn Sie eine Abfra-
ge erstellen, dann wird automatisch sichergestellt, dass Pre- und Postfix vorhanden sind. Dazwischen defi-
nieren Sie einen eindeutigen Namen, tiber dem spiter die Abfrage ins Makro integriert wird.

| MRO:AZUR Abirage erstellen

Mame: -ﬂﬁ'sk{_ | TaeZeit |

Frage! | Caption=wis lange 2ol der Tee Zishen?
[Mir: S ek]IKind=5trimglD efault=02:30MinLenath=5MaxLength=5lRe:
| quired=T el axvw ait=00:02:00

Beizpiel [wie lange soll der Tee ziehen? w | | Emnfigen ]

[ Test | | ok | | Abbrecken |

Abbildung 134: Eine Abfrage fiir die Verwendung in Makros definieren

Eine Abfrage hat verschiedene Eigenschaften, die Sie festlegen miissen. In den nachfolgenden Tabellen
sind die Eigenschaften beschrieben und es wird aufgezeigt in welcher Kombination die Eigenschaften
verwendet werden kénnen. Zum einfachen Finstieg sind ein paar Abfragen mit thren Eigenschaften vor-
definiert worden, wihlen Sie einfach ein Beispiel aus und klicken auf den Button ,,Einfiigen®.

ATeslalif

Wie lanoe soll der Tee;ziaheﬁ? [MirSek]
)

o] | bbbrechen |

Abbildung 135: Einzelne Abfrage testen
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Die nachfolgende Tabelle zeigt welche Eigenschaften bei welchen Abfragen verwendet werden konnen:

Eigenschaft | Vorgabewert String MaskEdit Select
Kind String String MaskEdit Select
Caption Abfragename X X X
Shottcut 0 X X X
MaxILength 255 X X X
Default Leer X X X
Required False X X X
Format Leer X

Items Leer X
Results Leer X

Jeder Eigenschaft wird durch einem Gleichheitszeichen ,,=* ein Wert zugeordnet. Die verschiedenen Fi-
genschaften werden durch Pipes ,,|“ voneinander getrennt. So entsteht ein langer String der alle notwen-
digen Informationen zum Anzeigen und Ausfihren der Abfrage enthalt. Klicken Sie auf den Button

,» Test um anzeigen zu lassen wie die Abfrage bei der Verwendung aussehen wird.

Eigenschaft

Bedeutung

Kind

Legt fest was fiir eine Art von Abfrage angezeigt wird: Textabfrage (String), eine mas-
kierte Abfrage (MaskEdit) oder eine Auswahl (Select).

Caption

Legen Sie fest, welcher Text tiber der Abfrage angezeigt werden soll.

Shortcut

Legt fest welcher Buchstabe aus der Caption fiir den Schnellzugriff verwendet werden
soll. Soll der erste Buchstabe verwendet werden, geben Sie den Wert 1 an, beim zweiten
den Wert 2 usw.

MaxIength

Definieren Sie wie lang der in der Abfrage eingegebene Wert maximal sein darf.

Default

Der Wert mit dem die Abfrage vorausgefullt wird.

Required

Muss die Abfrage ausgefillt werden, bevor das Makro ausgefiihrt werden darf, tragen Sie
Required=True ein.

Ttems

Legt die Texte fest, die im Select angezeigt werden. Die einzelnen Items werden durch
Semikolon ,,; getrennt. Sollte keine Results-Figenschaft definiert worden sein, wird das
ausgewihlte Item als Wert ans Makro iibergeben.

Results

Legt die Werte fest, die bei Auswahl eines Select-Fintrages an das Makro tibergeben

werden. Dabei wird das erste Result dem ersten Item zugeordnet, das zweite Result dem
zweiten Item usw. Die Items und die Results missen also die gleiche Anzahl von Objek-
ten enthalten. Wie die Items werden die Results durch Semikolon ,,;“ voneinander ge-

trennt.

Format

Mit Hilfe der Eigenschaft Format kénnen Sie festlegen, welche Zeichen und Formate im
maskierten Abfragen (MaskEdit) gtiltig sind. Versucht der Benutzer, ein ungitiltiges Zei-
chen einzugeben, wird dieses nicht angenommen. Zulissig sind die in der nachfolgenden
Tabelle ,,Formatmaske* aufgefithrten Zeichen.

Tabelle zur Formatmaske:

Zeichen

Bedeutung in der Maske

Das Zeichen ! gibt in einer Maske an, dass optionale Zeichen als fiihrende Leerzeichen dargestellt
! werden. Ist kein |-Zeichen vorhanden, werden optionale Zeichen im EditText-Objekt als abschlieen-
de Leerzeichen dargestellt.

Wird das Zeichen > in einer Maske angegeben, werden alle nachfolgenden Zeichen in Grofibuchsta-
ben umgewandelt, bis das Ende der Maske erreicht ist oder das Zeichen < angetroffen wird.
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Zeichen | Bedeutung in der Maske

Wird das Zeichen < in einer Maske angegeben, werden alle nachfolgenden Zeichen in Kleinbuchsta-
ben umgewandelt, bis das Ende der Maske erreicht ist oder das Zeichen > angetroffen wird.

<

Werden diese beiden Zeichen zusammen verwendet, findet keine Uberpriifung der Grof3-
<> /Kleinschreibung statt. Die Daten werden in der Schreibweise formatiert, in der sie vom Benutzer
eingegeben werden.

Nach dem Zeichen \ folgt ein literales Zeichen. Mit seiner Hilfe kénnen die speziellen Maskenzeichen
als Literale in den Daten angegeben werden.

An dieser Stelle muss ein Buchstabe (A-Z, a-z) eingegeben werden.

An dieser Stelle ist ausschlieflich ein Buchstabe etlaubt. Eine Eingabe ist jedoch nicht erfordetlich.

2 i

An dieser Stelle muss ein alphanumerisches Zeichen (A-Z, a-z, 0-9) eingegeben werden.

An dieser Stelle ist ausschlieflich ein alphanumerisches Zeichen erlaubt. Eine Eingabe ist jedoch nicht
erforderlich.

C An dieser Stelle muss ein beliebiges Zeichen eingegeben werden.

An dieser Stelle kann ein beliebiges Zeichen eingegeben werden. Eine Eingabe ist jedoch nicht erfor-
derlich.

0 An dieser Stelle muss ein numerisches Zeichen eingegeben werden.

An dieser Stelle darf ausschliellich ein numerisches Zeichen angegeben werden. Eine Eingabe ist je-
doch nicht erforderlich.

” An dieser Stelle darf ausschlieBlich ein numerisches Zeichen oder ein Plus- bzw. Minuszeichen einge-
geben werden. Eine Eingabe ist jedoch nicht erforderlich.

Das Zeichen : wird verwendet, um in Zeitangaben Stunden, Minuten und Sekunden zu trennen. Ist
unter Lindereinstellungen in der Systemsteuerung ein anderes Trennzeichen eingestellt, wird dieses
stattdessen verwendet.

Mit dem Zeichen / werden in einer Datumsangabe der Monat, der Tag und das Jahr voneinander
/ getrennt. Ist unter Landereinstellungen in der Systemsteuerung ein anderes Trennzeichen eingestellt,
wird dieses stattdessen verwendet.

; Das Zeichen ; witd verwendet, um die drei Felder der Maske voneinander zu trennen.

Das Zeichen _ fiigt automatisch Leerzeichen in den Text ein. Bei der Eingabe in das Feld werden die-
se Zeichen vom Cursor iibersprungen.

Nachfolgend wird gezeigt wie Abfragen, Variablen und Templates erstellt werden. Das in Abbildung 136
gezeigte Template enthalt 2 Variablen, die gefiillt werden miissen bevor das Makro ausgefithrt werden
kann.

| MRO:AZLR Makro erstelien i i Sm {l

Mame: | Tee-Timer

Makret | Open=ini-Timer Mini-Timer=Timel00. 22V arMinSek)Z%)
VMini-Timer=T esbder 220 S ote]=% Teeist fertig”
Miri-Timer=Start Close=Mini-Timer Dizplay=hdini-Timer
| "Speak=Teaxtde:Teimer lauft'

Hibfrsae: | - |_§r£u£en_|
Beizpisl | Tee'5 Minulen -| I_E_rr'rjugen_l
Test | Ok || Abbrechen |

Abbildung 136: Ein Makro-Template mit 2 Variablen

In Abbildung 137 wird ein Makro gezeigt, dass das Template aus Abbildung 136 verwendet und die beiden
Variablen mit jeweils einer eigenen Abfrage befillt. Die Definition der Abfrage ,,TeeZeit* ist in Abbildung
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134 zu sehen, die Abfrage ,,TeeSorte* ist als Beispiel im ,, MRO:AZUR Abfrage erstellen® Dialog vorhan-
den. Es ist nicht notwendig ein Template und Variablen zu verwenden um die Abfragen benutzen zu kén-
nen, Abfragen kénnen auch direkt in ein Makro eingebaut werden. Dieses Beispiel soll nur die Méglichkei-
ten aufzeigen.

Mame: | 2.5 Minuter Tes

Makror | ' apio=T ee-Timers AR MinS sk=ta sk (T eeZeithe-» Gorte=Hag
Il TeeSanebfas"

Abfgage:.lMsk{TeeSnrte}ﬂ - |_£_|rit-.|gen_|
Beispiel | - I_E_rr'iugep_l
| Iest | DK | [Abbmchen |

L

Abbildung 137: Aufruf eines Templates, die Variablen werden durch Abfragen gefiillt

Wenn das in Abbildung 137 gezeigte Makro ausgefiihrt wird, dann erscheint die in Abbildung 138 gezeigte
Abfrage. Die Teezeit ist vorausgefillt und kann verindert werden. Die Teesorte ist leer und muss ausge-
fullt werden, dass wird durch die rote, fette Caption angezeigt.

‘wie lanoe zoll der Tee zishen? [Min:'g,ek]
(231

Wie heibl die Teesorte?

e | Abbrechen |

Abbildung 138: Abfragedialog in dem die Werte fiir das Makro eingegeben werden miissen

5.12.34 Textbausteine

Textbausteine sind kurze Texte mit einer maximalen Linge von 2048 Zeichen die in andere Programme
eingefiigt werden konnen. Die Texte werden dabei in das jeweils aktive Fenster tibertragen. Die definierten
Textbausteine werden iiber den in den Optionen festgelegten globalen Hotkey angezeigt (siche auch Ab-
schnitt 5.9 auf Seite 35). Die Auswahl erfolgt entsprechend den zuvor beschriebenen Abschnitten Gber
den Programm- bzw. Makrostarter. Erginzend kommen die Auswahlbutton ,,Dienst®, ,,Privat® und
,»onst hinzu. Die Betitigung eines der Auswahlbutton zeigt die entsprechende Liste an. In der Definition
der Textbausteine wird festgelegt in welcher der drei Listen er angezeigt werden soll.

Textbausteine konnen andere Textbausteine aufrufen, stellen Sie aber sicher, dass Sie keine Endlosschlei-
fen erstellen. Ein Untertextbaustein wird tiber den Prefix #Block{, cinen eindeutigen Namen und dem
Postfix }# in einem Textbaustein eingefiigt. Zur Vereinfachung kénnen Sie im Dialog ,,MRO:AZUR
Textbausteine erstellen” einen vorhandenen Textbaustein auswahlen und durch einen Klick auf den
daneben liegenden Button ,,Einfiigen einen Baustein einfiigen. Auf dhnliche Weise konnen Sie auch vor-
definierte Variablen und Tastatursimulationen in einen Textblock eingefiigt werden. Die vordefinierte Va-
riablen und die méglichen Tasten werden weiter unten in Tabellen beschrieben.
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Abbildung 139: Erstellen, Andern und Léschen von Textbausteinen

Textbausteine kénnen zur bessern Organisation den 3 Listen ,,Dienst, Privat® und/oder ,,Sonst* zuge-
wiesen werden. Ein Textbaustein kann also in einer, zwei oder allen drei Listen erscheinen. Mit der Variab-
le IF_LISTY{...}, siche Seite 87, konnen Sie je nach Liste unterschiedliche Texte ausgeben.

| [ MRO:AZUR Textbaustein erstellen

Mamt | EhEeiErE

Texut l SFK_Alt=u=FK_Alt==FK_END==FK_Shift==FK_HOME==<F}_Ehift=%
BetrefMesFlk_Alt=asFlk_Alt==FK_TAB==FK_CTRL=a=Fk_CTRL==F
K_TAB=%Inhalt%

Baustain | ~ || Einfugen | [TDjenst | ok |

yariable | ~ || Einfiigen | [7]Privat
Tasta | ~ | | Einfigen | [T15onst | Akbrecren |

Abbildung 140: Template mit Tastensimulation und Platzhalter zur Steuerung eines Email-Programms

Das in Abbildung 140 gezeigte Template zeigt einen Textbaustein der neben der Tastensimulation zur
Steuerung eines Programms auch 2 Platzhalter enthilt. Ein Platzhalter wird durch vor- und nachgestellte
Prozentzeichen ,,%* gekennzeichnet, in diesem Fall die beiden Platzhalter %Betreff”o und %Inhalt%o.

| [ MRO:AZUR Textbaustein erstellen

Mame |ed Eudora MRO Arbeltszeituhr

Test | #BLOCK(Emall-Varlage;Betref=MRO Arbeitszeituhrnhalt=Blockfeid
R

Baustain | Emall-varlage ~| [ Einfugen | Fioienst [ ok |

Variable | ~ || Einfiigen | [7]Privat

Tasta | ~ | | Einfigen | [T15onst | Akbrecren |

Abbildung 141: Verwendung eines Templates innerhalb eines Textbausteins inkl. Wertlibergabe

Der Textbaustein von Abbildung 141 verwendet das Template aus Abbildung 140. Der Name des Text-
bausteins und die Platzhalter werden dabei durch Semikolon ,,; getrennt. Der Platzhalter und sein Wert
werden durch ein Gleichheitszeichen ,,=* voneinander getrennt. Als Wert kann auch ein Textbaustein
tbergeben werden, der Textbaustein steht dabei in runden Klammern dem das Wort Block vorangestellt
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ist ,,Block()* . Und der Name eine Textbausteins muss nicht ausgeschrieben werden, das Ende des Text-
bausteinnamens kann durch einen Stern ,,*“ ersetzt werden. Der ausgeschriebene Teil muss aber eindeutig
sein sonst wird der erste gefundene Textbaustein verwendet.

Liste der vordefinierten Variablen sowie deren Inhalt. Die Variablennamen mussen in Grof3buchstaben
geschrieben werden.

Variable Inhalt

<DAY> Gibt den Namen des aktuellen Wochentages an: Montag bis Sonntag,.
<DAY#> Gibt den aktuellen Tag im Monat an: 1 bis 31.

<MONTH> Gibt den Namen des aktuellen Monats an: Januar bis Dezember.
<MONTH#> Gibt den aktuellen Monat im Jahr an: 1 bis 12.

<YEAR> Gibt das aktuelle Jahr als Zahl an, z.B. 2013

<DATE> Gibt das aktuelle Datum im Systemformat an, z.B. 13.09.2013
<TIME> Gibt die aktuelle Uhrzeit im Systemformat an, z.B. 11:55:12

Dynamische Variable die ein Datum definiert. Es gibt 3 Parameter:
Format][...] legt fest wie das Datum dargestellt wird. Verwenden Sie die in
der nachfolgenden Tabelle aufgefithrten Formatbezeichner.

Date]...] Ist dieser Parameter nicht vorhanden, wird das aktuelle Datum
genommen. Tragen Sie zwischen den eckigen Klammern das gewtinschte
Datum ein oder verwenden Sie einen Datumswert entsprechend Ab-
schnitt 5.17.2.

Time[...] Ist dieser Parameter nicht vorhanden, wird die aktuelle Uhrzeit
genommen. Tragen Sie zwischen den eckigen Klammern die gewiinschte
Uhrzeit ein.

FORMAT_DATE{...}

Die dynamische Variable kénnte wie folgt definiert sein:
FORMAT_DATE {Format[mmmm yyyy "um" h:nn ,,Uht"|
Date[IncMonth(-1)] Time[12:00:00] }

Diese Definition gibt den Namen und das Jahr des Vormonats sowie die

Uhrzeit 12 Uhr aus, z.B. am 06.01.2017 ware die Textausgabe:

Dezember 2016 um 12:00 Uhr

Dynamische Variable mit der Text abhéingig von der Uhrzeit definiert wird.
Es gibt 5 Parameter:

Compatre|...] Vergleicht Value/Value2 mit der aktuellen Uhtzeit. Es gibt:
IS: die aktuelle Uhrzeit entspricht Value

BETWEEN: die aktuelle Uhrzeit liegt zwischen Value und Value2
AFTER: die aktuelle Uhrzeit liegt nach Value

BEFORE: die aktuelle Uhrzeit liegt vor Value

Value[...] die Vergleichsuhrzeit
IF_TIME({...} Value2[...] zweite Vergleichsuhrzeit bet BETWEEN
True[...] Text der ausgegeben wird wenn der Vergleich erfolgreich war.
False[...] Text der ausgegeben wird wenn der Vergleich nicht zutrifft.
Die dynamische Variable kénnte wie folgt definiert sein:
IF_TIME {Compare BEFORE]|Value[10:00] True|Guten Morgen]
False[IF_TIME { Compare[BETWEEN]Value[10:00] Value2[18:00]
True[Hallo]False[Guten Abend]}]}

Diese Definition gibt bis 10:00 Uhr den Text ,,Guten Morgen* aus, bis
18:00 Uhr ,,Hallo* und danach ,,Guten Abend.
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Variable Inhalt

<NAME> Gibt den in der Optionsgruppe ,,Allgemein® eingegebenen Namen an.
<PK-NR> Gibt die in der Optionsgruppe ,,Allgemein® eingegebene P-Nr. an.
<WIN-DIR> Gibt den Pfad zum Betriebssystem an.

<AZUR-DIR> Gibt den Pfad an, in dem die MRO Atbeitszeituhr installiert wutrde.
<VERSION> Gibt die aktuelle Versionsnummer der MRO Arbeitszeituhr an.
<DATA-DIR> Gibt den Pfad an, in dem die Daten der MRO AZUR abgelegt werden.
<OS-USER> Gibt den Namen des am Betriebssystem angemeldeten Benutzers an.
<CLIPBOARD-TEXT> | Gibt den reinen Text aus, der sich aktuell in der Zwischenablage befindet.

<CLIPBOARD-CLIP.1>

<CLIPBOARD-CLIP.10>

Wenn Sie den Zwischenspeicher aktiviert haben, sieche Abschnitt 5.12.35,
dann konnen Sie einen der gespeicherten Werte einfiigen. Geben Sie hierzu
nach den Punkt eine Zahl zwischen 1 und 10 ein, entsprechend fiir den 1.
bis 10. Eintrag im Zwischenspeicher.

IF_LIST{...}

Dynamische Variable mit der Text abhingig von der ausgewihlten Liste
ist. Es gibt 6 Parameter:
Duty[...] Text der ausgegeben wird wenn die Liste ,,Dienst™ aktiv ist.

Duty_Not[...] Text der ausgegeben wird wenn die Liste ,,Dienst™ nicht
aktiv ist.

Private[...] Text der ausgegeben wird wenn die Liste ,,Privat™ aktiv ist.
Private_Not[...] Text der ausgegeben wird wenn die Liste ,,Privat® nicht
aktiv ist.

Extra[...] Text der ausgegeben wird wenn die Liste ,,.Sonst® aktiv ist.

Extra_Not[...] Text der ausgegeben wird wenn die Liste ,,Sonst™ nicht
aktiv ist.

Die dynamische Variable kénnte wie folgt definiert sein:
IF_LIST{Duty[Hans Wurst|Private[Hans|Extra|[Chatman]}

Witrd der Textbaustein aus der Liste ,, Dienst aktiviert, dann wird der Text

,»-Hans Wurst™ ausgegeben. Wird der Textbaustein aus der Liste ,,Privat™

aktiviert, dann wird der Text ,,Hans* ausgegeben. Wird der Textbaustein

aus der Liste ,,Sonst™ aktiviert, dann wird der Text ,,Chatman‘ ausgegeben.

Tabelle der unterstiitzen Formatbezeichner fiir die dynamische Variable FORMAT_DATE:

Be- .

zeichner Ergebnis
Zeigt das Datum in dem mit der globalen Variablen ShortDateFormat und die Zeit in dem

c mit der globalen Variablen LongTimeFormat angegebenen Format an. Hat der Nachkom-
maanteil des Parameters DateTime den Wert Null, wird die Zeit nicht angezeigt.

d Zeigt den Tag als Zahl ohne fithrende Null an (1-31).

dd Zeigt den Tag als Zahl mit fihrender Null an (1-31).
Zeigt den Tag als Abkiirzung an (Son - Sam) und verwendet dabei die von der globalen Vari-

ddd ablen ShortDayNames angegebenen Strings.

4ddd Zeigt den Tag al§ vollstindigen Namen an (Sonntag - Sarpstag) und verwendet dabei die von
der globalen Variablen LongDayNames angegebenen Strings.

ddddd Zeigt das Datum in dem von der globalen Variablen ShortDateFormat angegebenen Format
an.
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Be-
zeichner

Ergebnis

dddddd

Zeigt das Datum in dem von der globalen Variablen LongDateFormat angegebenen Format
an.

Zeigt den Monat als Zahl ohne fihrende Null an (1-12). Folgt der Bezeichner m direkt nach
der Angabe h oder hh, wird statt des Monats die Minute angezeigt.

Zeigt den Monat als Zahl mit fithrender Null an (01-12). Folgt der Bezeichner mm direkt
nach der Angabe h oder hh, wird statt des Monats die Minute angezeigt.

mmm

Zeigt den Monat als Abkiirzung an (Jan - Dez) und verwendet dabei die von der globalen
Variablen ShortMonthNames angegebenen Strings.

Zeigt den Monat als vollstindigen Namen an (Januar - Dezember) und verwendet dabei die
von der globalen Variablen LongMonthNames angegebenen Strings.

Zeigt das Jahr als zweistellige Zahl an (00-99).

Zeigt das Jahr als vierstellige Zahl an (0000-9999).

Zeigt die Stunde ohne fithrende Null an (0-23).

Zeigt die Stunde mit fithrender Null an (00-23).

Zeigt die Minute ohne fithrende Null an (0-59).

Zeigt die Minute mit fiihrender Null an (00-59).

”’ngU‘t@E
: 5

Zeigt die Sekunde ohne fihrende Null an (0-59).

Zeigt die Sekunde mit fithrender Null an (00-59).

Zeigt die Zeit in dem von der globalen Variablen ShortTimeFormat angegebenen Format an.

tt

Zeigt die Zeit in dem von der globalen Variablen LongTimeFormat angegebenen Format an.

am/pm

Verwendet das 12-Stunden-Format fiir den fithrenden Bezeichner h oder hh und zeigt 'am’
fir Zeitangaben vor 12 Uhr mittags oder 'pm’ fiir Zeitangaben nach 12 Uhr mittags an. Der
Bezeichner am/pm kann in Grof3-, Klein- oder gemischter Schreibweise angegeben werden
und wird dementsprechend angezeigt.

a/p

Verwendet das 12-Stunden-Format fir den fithrenden Bezeichner h oder hh und zeigt 'a' fiir
Zeitangaben vor 12 Uhr mittags oder 'p' fiir Zeitangaben nach 12 Uhr mittags an. Der Be-
zeichner a/p kann in Grof3-, Klein- oder gemischter Schreibweise angegeben werden und
wird dementsprechend angezeigt.

Verwendet das mit der globalen Variablen DateSeparator angegebene Datumstrennzeichen.

Verwendet das mit der globalen Variablen TimeSeparator angegebene Zeittrennzeichen.

IXXI/HXXH

In halbe oder ganze Anfithrungszeichen eingeschlossene Zeichen wirken sich nicht auf die
Formatierung aus und werden wie eingegeben angezeigt.

Neben eigenen Text und den zuvor beschriebenen Variablenwerte kénnen auch simulierte Tastaturbetti-
gungen an ein anderes Programm gesendet werden. Fin Aufruf einer Taste entspricht dabei zumeist das
dricken und das anschlieBende loslassen einer Taste auf der Tastatur. Bei <FK_SHIFT>, <FK_CTRL>
und <FK_ALT> entspricht ein Aufruf das Betitigen oder das Loslassen der entsprechenden Taste auf
der Tatstatur. Wenn Sie die Tastenkombination Alt + O an ein Programm senden méchten dann geben
Sie folgende Tasten in den Textbaustein ein: <FK_ALT>0o<FK_ALT>. Es wird dabei die Alt-Tatste be-
tatigt und festgehalten, dann die O-Taste betitigt und losgelassen und zum Schluss wird die Alt-Taste wie-
der losgelassen. Die Tastensimulation muss in Gro3buchstaben geschrieben werden.

Taste Bedeutung

<FK_SHIFT> Umschaltung zwischen Grof3- und Kleinschreibung,
<FK_CTRL> Umschaltung der Cttl bzw. Strg-Taste.

<FK_ALT> Umschaltung der Alt-Taste.
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Taste

Bedeutung

<FK_ENTER>

Betitigung der Enter bzw. Return-Taste

<FK_ESCAPE>

Betitigung der Escape bzw. Esc-Taste

<FK_DELETE>

Betitigung der Delete, Del, Entf, Entfernen bzw. Loschtaste.

<FK_BACKSPACE>

Betitigung der Zurtick-Taste.

<FK_CANCEL>

Betitigung der Cancel bzw. Abbruch-Taste.

<FK_CLEAR>

Betitigung der Clear bzw. Reinigen-Taste.

<FK_TAB> Betitigung der Tab bzw. Tabulator-Taste.
<FK_UP> Betitigung der Up bzw. Aufwiirts-Taste
<FK_DOWN> Betitigung der Down bzw. Abwirts-Taste.
<FK_RIGHT> Betitigung der Right bzw. Nach-Rechts-Taste.
<FK_LEFT> Betitigung der Left bzw. Nach-Links-Taste.
<FK_HOME> Betitigung der Home bzw Pos1-Taste.
<FK_END> Betitigung der End bzw. Ende-Taste

<FK_PAGEUP>

Betitigung der Pageup bzw. Bild-Aufwiirts-Taste.

<FK_PAGEDOWN>

Betitigung der Pagedown bzw. Bild-Abwarts-Taste.

<FK_INSERT>

Betitigung der Insert bzw. Einf. oder Einfigen-Taste.

<FK_PRINTSCREEN>

Betitigung der Print bzw. Druck-Taste.

<FK_HELP>

Betitigung der Help bzw. Hilfe-Taste.

<FK_F1> .. <FK_F16>

Betitigung der Tasten F1 bis F16

<FK_WAIT(Zah)>

Zahl = Wartezeit in Millisekunden. Wert zwischen 10 und 86.400.000

TAB_TO_SPACE=0n|Off

Soll anstelle eines Tabulators ein Leerzeichen ausgegeben werden, dann
schalten Sie diese Funktion ein: TAB_TO_SPACE=0n

Soll keine Konvertierung mehr stattfinden, dann schalten Sie diese Funkti-
on wieder aus: TAB_TO_SPACE=0ff

<FK_SET(...)>

5.12.35 Zwischenspeicher

Das Betriebssystem enthilt eine Zwischenablage, tiber der Daten zwischen verschiedenen Programmen
ausgetauscht werden koénnen. Enthilt die Zwischenablage reinen Text dann wird der Inhalt gespeichert
wenn der dazugehérige globale Hotkey aktiviert wurde. Uber das Fenster des Zwischenspeichers (siche
Abschnitt 5.10 auf Seite 36) konne die letzten 10 gespeicherten Inhalte in ein Programm eingefiigt und in
die Zwischenablage zurtick geschrieben werden.

[~ optionen der MRO Arbeitszeituhr

e CETl Zwischenspeicher 0

Erinnerungsradul

Mikropause D_aten] Tept in der Ziwizchenablage ] |
Ruhepause ’ L — f ’ ]

Backug Liei|[ane11[Losehen [Reset| Speicher)

5?}3‘;2‘3 | Name Inhat -
éSpeak 2007 - 2016 Matthias . 20D?—2—U1EM‘§tﬂ1ias_ Ralfd.., k-
Hes orenEina! 2007 - 2016 Matthias . 2007 - 2016 Matthias Rolf., |~
Prograrmistarer - MROﬂAthITSZEItUhf MRGDD.&I’bEIlSZEIItLIhrDD
Makrostarter 1.12 Zwischenablade .. 1.120Zwischenahblage zuric.,,
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Sonmenaufgang I ok e ros iﬁhbrechen'|

Abbildung 142: Léschen von Werten aus dem Zwischenspeicher
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Wenn Sie einen der gespeicherten Inhalte l16schen méchten, dann markieren Sie den Fintrag und klicken
auf den Button ,,Léschen®. Erst durch den Klick auf den Button ,,Speichern® wird die Anderung gespei-
chert, ein Klick auf den Button ,,Reset” macht die Anderung riickgingig. Die Inhalte des Zwischenspei-
chers wird beim Beenden der MRO Arbeitszeituhr automatisch in einer Datei gespeichert und stehen da-
her beim nichsten Programmstart wieder zur Verfiigung.

Der aktuelle Inhalt der Zwischenablage wird im Register ,,Inhalt* angezeigt. Dies funktioniert allerdings
nur bei reinem Text. Bilder und andere Objekte kénnen nicht dargestellt werden.

I[_ Optionen der MRO Arbeiiszeituhr

Aktivitater Modul  ~ Zwischenspeicher
Erirmerungsmaodul |
Mikropause Csten  Text in der Zwischenablage ! |
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Wpdate Alle Rechite, such die der Ubersetzung, des Nachdrucks und der
e3pegk ) eryieliatigung des Handbuches oder Teilen daraus, vorbehatten, Das-
Passwortspeicher Handbuch cart nur in unveranderter Form kostenios weiter gegeben
Prograrmmstaner ||| lwerden. Die gewerhliche Nutzung dieses Handbuches ist nicht
makrostarter TUlEzEg.
Ahfragen
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Abbildung 143: aktueller, reiner Text in der Zwischenablage

5.12.36 Zuletzt ausgefihrt

Je nachdem wie das Betriebssystem eingestellt ist, werden in einem Verzeichnis mit dem Namen ,,Recent™
Verkniipfungen der zuletzt bearbeiten Dateien und Verzeichnissen abgelegt. Wenn Sie den globalen Hot-
key aktivieren, konnen Sie sich die Liste anzeigen lassen. In den Optionen legen sie aul3erdem fest, wie vie-
le Eintrige die Liste maximal haben soll und nach welchem Datum sie sortiert werden soll. Dabei wird der
Eintrag mit dem jiingsten Datum oben in der Liste angezeigt.

|[_ Optionen der MRO Arbeitszeituhr
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Abbildung 144: Definition welche und wie viele Verweise in der Liste angezeigt werden

Zusitzlich konnen Sie noch veraltete Links, deren Ziel nicht meht existiert, automatisch 16schen lassen,
schalten Sie dazu die Option ,,Links ins Leere 16schen ein.

5.12.37 Akku

Wenn in Threm PC ein Akku verbaut ist, und dieser vom Betriebssystem erkannt wurde, dann kénnen Sie
fir jeden Tag eine Log-Datei mit dem Ladezustand des Akkus in ein definiertes Verzeichnis schreiben las-
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sen. Der Dateiname ist YYYY.MM.DD_Akku.log, wobei YYYY das aktuelle Jahr, MM der aktuelle Monat
und DD der aktuelle Tag ist. Die Datei enthilt folgende Spalten, die durch Tabulator getrennt sind:

* Datum und Ubhrzeit: enthalt den Zeitpunkt zu dem der Ladezustand ermittelt wurde

» Status: IsLoading = Akku wird geladen, IsEmpty = Akku ist leer, IsCritical = Ladestand zwischen 1
und 4%, Isl.ow = Ladestand zwischen 5 und 32%, IsNormal = Ladestand zwischen 33 und 66%,
IsHigh = ILadestand zwischen 67 und 99%, IsFull = Akku ist voll

" Prozent: zu wie viel Prozent der Akku geladen ist
" Verbleibend: wie lange der PC noch im Akkubetrieb laufen kann
* std:min: wie ,,Verbleibend* jedoch in Stunden:Minuten formatiert

» Signal: Addition vom Status: 1 = IsFull oder IsHigh, 2 = IsLow, 4= IsCritical oder IsEmpty, 8 =
IsLoading

[~ optionen der MRO Arbeitszeituhr
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Fasswortspeicher
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Abbildung 145: Einstellméglichkeiten zum protokollieren des Akkuladestandes

Wenn ein Akku erkannt wurde, dann ist die Option ,,Protokoll schreiben® verfiigbar und Sie konnen sie
aktivieren. Stellen Sie ein in welchen Abstand der Ladezustand des Akkus ermittelt werden soll, zwischen 1
und 15 Minuten ist moglich. Schlieflich definieren Sie noch das Verzeichnis in den die Log-Dateien ge-
schrieben werden sollen.

Akku laden/entladen

Zum einen konnen Sie festlegen bei welchem ILadestand eine Meldung erfolgen soll. Zum anderen kénnen
Sie auch ein Makro definieren und aktivieren, dass ausgefiihrt wird sobald der bestimmte Ladestand er-
reicht wird.

5.12.38 Sonnenaufgang

Vorerst sind die Sonnenauf- und untergangszeiten Informationen die ,,nur in der Optionsgruppe ange-
zeigt und als CSV-Datei gespeichert werden kénnen. Zum spiteren Zeitpunkt sollen diese Informationen
jedoch weitere Verwendung in der MRO Arbeitszeituhr finden.

5.12.38.1 Zeiten

Hier werden die berechneten Sonnenauf- und untergangszeiten angezeigt. Sowie wann die Sonne im Zenit
steht und wie lange Tageslicht herrscht.

Datum

Beim Programmstart werden die Zeiten automatisch fiir den aktuellen Tag berechnet. Sie konnen aber
auch einen beliebigen Tag zwischen dem 01.01.1900 und 31.12.2199 auswihlen.
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Zenitdistanz

Die Zenitdistanz gibt an ab welcher Sonnensichtbarkeit es als Sonnenauf- oder untergang gilt. Der tibliche
Wert betrdgt 90° 50", je nach Einsatzzweck werden aber auch 96°, 102° bzw. 108° verwendet.

|[_ Optionen der MRO Arbeitszeituhr
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Abbildung 146: Die Sonnenauf- und untergangszeiten

Zeitzone

Die Zeitzone in der Sie sich befinden und der in den Koordinaten eingegebene Standort stimmen zumeist
tberein, in diesen Fall benutzen Sie die Option ,,Benutze Systemzeitzone®. Haben Sie die Koordinaten fiir
einen entfernten Standort eingegeben dann werden die Zeiten bezogen auf Thre Zeitzone berechnet, es sei
den Sie deaktivieren die Option ,,Benutze Systemzeitzone* und geben die Abweichung zu UTC (koordi-
nierte Weltzeit) manuell in Stunden und Minuten an. Das nachfolgende Beispiel soll es verdeutlichen.

Ihr Standort ist ,,Frankfurt am Main“ und Ihre Systemzeitzone ist MEZ. Sie haben korrekt die Option
,,Benutze Systemzeitzone aktiviert. Als Sonnenaufgang wird 6:17 Uhr angezeigt. Wenn Sie in den Koor-
dinaten den Standort auf LLondon abidndern, dann wird als Sonnenaufgang 6:51 Uhr angezeigt. Das bedeu-
tet, dass es in Threr Zeitzone 6:51 Uhr ist wenn in London die Sonne aufgeht. London liegt aber in einer
anderen Zeitzone, die um 0 Stunden und 0 Minuten von UTC abweicht. Deaktivieren Sie jetzt die Option
,,Benutze Systemzeitzone® und tragen Sie die Abweichung zu UTC ein. Jetzt wird angezeigt, dass es beim
Sonnenaufgang in London 5:51 Uhr ist. Der Unterschied ist also wie Spit ist es bei Ihnen wenn in L.ondon
die Sonne aufgeht oder wie spit ist es in London wenn dort die Sonne aufgeht.

5.12.38.2

Geben Sie hier die geografischen Koordinaten an fur den die Sonnenauf- und untergangszeiten berechnet
werden sollen.

Koordinaten

|[_ Optionen der MRO Arbeitszeituhr
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Abbildung 147: Legen Sie den Ort fiir die anzuzeigenden Sonnenauf- und untergangszeiten fest
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In der mitgelieferten Datei ,,sunrise.ini sind bereits die Koordinaten fiir tiber 1200 Stidte weltweit enthal-
ten, Sie brauchen nur die gewiinschte Stadt aus der DropDown-Liste auswiéhlen. Sie konnen aber auch
selbst eine Stadt definieren, die Koordinaten eintragen und auf ,,Speichern® klicken um die Stadt in die
Datei ,,sunrise.ini* einzutragen. Klicken Sie auf den Button ,,L.oschen® so wird die angezeigt Stadt aus der
Datei ,,sunrise.ini geléscht. Haben Sie die Stadt oder an den Lingen- oder Breitengrad Verinderungen
vorgenommen, dann miissen Sie noch zusitzlich die Optionen speichern, z.B. durch einen Klick auf den
Button ,,Anwenden®.

5.12.38.3 CSv

Die Sonnenauf- und untergangszeiten, die fiir einen bestimmten Tag angezeigt werden, konnen auch fiir
ein komplettes Jahr als CSV-Datei exportiert werden. Wie im Export-Modul (ab Seite 151 beschrieben)
konnen Sie das Trennzeichen und die Textbegrenzung bestimmen, sowie entscheiden ob in der ersten Zei-
le die Uberschriften geschrieben werden sollen oder nicht. Sobald Sie das Jahr und den Dateinamen fiir die
CSV-Datei festgelegt haben klicken Sie auf den Button ,,Erstellen® um die Daten zu berechnen und zu
exportieren.

[ optionen der MRO Arbeitszeituhr
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Abbildung 148: Exportieren Sie fiir ein festgelegtes Jahr alle Sonnenauf- und untergangszeiten

5.13 Zeiten eingeben

Uber das Popup-Menii kann die Anzeige der Zeiten eingeblendet werden, siehe hierzu Abschnitt 5.4.3
Zeiten auf Seite 29.

[w] 3 11:59:61
[] Arbeit beendet
Arbeitzbeginn (0913

Pausendauer 045

Flanarbeitzzeit | 3:00

Abbildung 149: Arbeitszeituhr mit eingeblendeter Abwesenheit und Zeiten

Es wird der Arbeitsbeginn, die Pausendauer und die Planarbeitszeit angezeigt. Die Werte werden automa-
tisch eingetragen, kénnen aber manuell angepasst werden. Die manuell geinderten Werte werden tber-
nommen wenn das Eingabefeld verlassen wird.

Arbeitsbeginn
Als Arbeitsbeginn wird die Uhrzeit iibernommen wenn die Arbeitszeituhr zum ersten Mal an einen Tag
aktiv ist. Wenn die Arbeitszeituhr um Mitternacht lauft dann wird 0:00 Uhr als Arbeitsbeginn tibernom-
men, sonst die Uhrzeit an dem die Arbeitszeituhr zum ersten Mal an einem Tag gestartet wurde. In den
Optionen (siche Abschnitt 5.12.4 auf Seite 43) kann der Arbeitsbeginn automatisch bis zu 15 Minuten vor-
verlegt werden.
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Pausendauer

Die Pausendauer wird entsprechend den in den Optionen eingestellten Werten jeden Tag automatisch
tibernommen. Die Pausendauer kann manuell angepasst werden.

Planarbeitszeit

Auch die Planarbeitszeit wird entsprechend den in den Optionen eingestellten Werten jeden Tag automa-
tisch ibernommen und kann manuell angepasst werden.

5.14 Zeiten anzeigen
5.14.1 Wechsel der angezeigten Zeit

Ein Linksklick auf den Wechsel-Button wechselt die Anzeige der Zeit/Information. Wenn noch keine
Feierabend ist (Ist-Arbeitszeit ist kleiner als die Planarbeitszeit) dann wird zwischen der Uhrzeit, der tigli-
chen Restzeit, der taglichen Arbeitszeit, der wochentlichen Restzeit, der wochentlichen Arbeitszeit, dem
Feierabendzeitpunkt, der Mini-Timer-Restzeit und der Mondsichtbarkeit gewechselt. Unter der Zeit wird
ein Fortschrittbalken dargestellt der anzeigt wie viel Prozent der Planarbeitszeit inzwischen tatsichlich ge-
arbeitet wurde.

| G Spenden . | G Spenden .
@) Uhrzeit i@ Uhrzeit

L Bktivitat ¥ | itagliche Restzei L Bktivitat ¥ | Citagliche Uberzeit

| Aktivitsten autzeichnen (" tadliche Arbetszait | Aktivitsten autzeichnen (" tadliche Srbetszait
| & Bltivitaten definieren .. 1) wedchertliche Restzei | & Bltivitaten definieren .. () weiicherttliche Ukerzeit
| 1 mktivitaten ganen .. (7 wichentiiche Arbetszeit | 1 mktivitaten ganen .. (7 wichentiiche Arbetszeit

Aktivitatenlizte | Esigraberd Aktivitatenlizte | Erlavit bis

i aktividten auswerten Wl Tmer==d i aktividten auswerten Ml T =1i

| B aktivitétenhistorie .. () Mo | B aktivitétenhistorie .. () Mo

Abbildung 150: Wechsel-Button Popup-Menii zum umschalten der Zeiten vor und nach Feierabend

Die angezeigte Information kann auch tiber das Popupmenti vom Wechsel-Button umgeschaltet werden.
Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Wechsel-Button und wihlen dann im Popupment
zuerst den Menupunkt ,,Anzeige und anschieSend die gewtinschte Zeit durch einen Linksklick aus.

Wenn die Ist-Arbeitszeit gro3er wie die Planarbeitszeit ist, dann wird die farbliche Darstellung entspre-
chend den Farbeinstellungen in den Optionen geindert und die 6 angezeigten Zeiten sind dann die Uhr-
zeit, die tigliche Uberzeit, die tigliche Arbeitszeit, die wochentliche Uberzeit, die wochentliche Arbeitszeit,
der Zeitpunkt bis zu dem gearbeitet werden darf, die Mini-Timer-Restzeit und die Mondsichtbarkeit. Der
Fortschrittsbalken unter der Uhrzeit zeigt jetzt an wie viel Prozent der maximalen Anwesenheitszeit von
11 Stunden erreicht ist.

Wenn Sie in den Optionen nicht die Anzeige von bestimmten Zeiten abgeschaltet haben, dann werden die
Zeiten bzw. Informationen in der nachfolgenden Reihenfolge angezeigt. Beachten Sie, dass die Restlaufzeit
des Mini-Timers nur angezeigt wird wenn der Mini-Timer lduft.
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nach Feierabend
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‘w|__ M| li-Timer  Mini-Timer liuft ‘w|__ M| |i-Timer

Ce I AKKG Akkubetrieb Pl AKKU

L | Mond m Mond

5.14.2 Tool-Tip

Wird der Mauszeiger einige Zeit tiber der Arbeitszeituhr oder dem Systemtray-Icon positioniert, dann wird

ein Tool-Tip mit 4 Zeiten angezeigt.

Uhrzeit: 10:44.56

I. Restzeit: OF:09:03

L. Arbeitszeit: 005056
Feierabend: 17:54:00
w . Restzeit: 06:13:03

Uhrzeit: 10:46:25

b, Ukerzeit; 00:52;25

L. Arbeitszeit: 005225
Erlaubt bis: 19:54:00
we. Uberzeit: 01: 4825

Abbildung 151: Tool-Tip vor und nach Feierabend

5.14.3 Uhrzeit

Wird tiiber den Wechsel-Button die Uhrzeit ausgewihlt, dann wird fiir eine Sekunde der Text Uhrzeit an-
gezeigt und anschlieBend die aktuelle Uhrzeit angezeigt.

me

Abbildung 152: Anzeige der Uhrzeit vor und nach Feierabend

| Uhrzeit 11:49:17 | Uhrzeit ‘w3 11:59:06

5.14.4 Téagliche Rest- / Uberarbeitszeit

Wird iiber den Wechsel-Button die tigliche Rest- bzw. Uberzeit ausgewihlt, dann wird fiir eine Sekunde
der Text ,t. Restzeit’ bzw. ,t. Uberzeit’ angezeigt und anschlieBend die entsprechende Zeit angezeigt.

|w| t. Restzeit (w| 3 r02:04:59 ‘w| t. Uberzeit (w| 30 00:19:09

Abbildung 153: Anzeige der tiglichen Restzeit vor und der tiglichen Uberzeit nach Feierabend
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5.14.5 Téagliche Arbeitszeit

Wird tiber den Wechsel-Button die tigliche Arbeitszeit ausgewihlt, dann wird fiir eine Sekunde der Text
,t. Arbeitszeit’ angezeigt und anschlieBend die aktuelle Arbeitszeit angezeigt.

‘i Arbeitszeit w| _a 025559 ‘w/t._Arbeitszeit w] 12 03:19:12
Abbildung 154: Anzeige der tiglichen Arbeitszeit vor und nach Feierabend

5.14.6 Wochentliche Rest- / Uberarbeitszeit

Wird die wéchentliche Rest- bzw. Uberzeit ausgewihlt, dann wird fiir eine Sekunde der Text ;w. Restzeit’
bzw. ,w. Uberzeit’ angezeigt und anschlieBend die entsprechende Zeit angezeigt.

‘w|_w.Restzeit ‘w] IR 02:37:56 ‘w|_w._Uberzeit ‘w] U 01:48:26
Abbildung 155: Anzeige der wichentlichen Restzeit vor und der wéchentlichen Uberzeit nach Feierabend

5.14.7 Wodchentliche Arbeitszeit

Wird tiber den Wechsel-Button die wochentliche Arbeitszeit ausgewihlt, dann wird fiir eine Sekunde der
Text ,w. Arbeitszeit’ angezeigt und anschlieSend die Gesamtarbeitszeit in der aktuellen Woche angezeigt.

ww_Arbeitszeit ‘w| JA 245206 ww_Arbeitszeit ‘w| JA 25:15:16
Abbildung 156: Anzeige der wochentlichen Arbeitszeit vor und nach Feierabend

5.14.8 Feierabend / Erlaubt bis

Wird tiber den Wechsel-Button Feierabend bzw. ,Erlaubt bis’ ausgewihlt, dann wird fiir eine Sekunde der
Text Feierabend bzw. ,Erlaubt bis’ angezeigt und anschlieBend der entsprechende Zeitpunkt angezeigt.

|w| _Feierabend |w| 5 £13:65:00 [w|__Erlaubt bis [w| Se 18:40:00
Abbildung 157: Anzeige des Feierabendzeitpunkts bzw. der maximal erlaubten Arbeitszeit

5.14.9 Mini-Timer Restlaufzeit

Wenn der Mini-Timer liuft, dann kann tber den Wechsel-Button die Mini-Timer Restlaufzeit angezeigt
werden. Wird diese Anzeige ausgewihlt, dann wird fiir eine Sekunde der Text Mini-Timer angezeigt und
anschlieBend die Restzeit des Mini-Timers angezeigt. Ist der Mini-Timer abgelaufen, dann wird automa-
tisch die Anzeige von Mini-Timer auf Uhrzeit umgeschaltet.

‘w|__Mini-Timer w| 1T 015815 ‘w__Mini-Timer ‘w] ST 0153:36
Abbildung 158: Anzeige der Restlaufzeit des Mini-Timers vor und nach Feierabend

5.14.10 Akkuladestand

Wenn Thr PC im Akkubettrieb lauft, und wenn es vom Gerit unterstiitzt wird, dann wird der aktuelle La-
dezustand des Akkus angezeigt.

‘w3 Akku ‘wl b Akku 25% ‘w__ Akku ‘w b Akku 25%
Abbildung 159: Anzeige des Ladezustandes des Akkus

5.14.11 Mondsichtbarkeit

Die Mondsichtbarkeit zeigt an zu wie viel Prozent der Mond beleuchtet ist. Bei Vollmond liegt die Be-
leuchtung bei 100% und bei Neumond bei 0%. Bei zunehmender Beleuchtung, also zunehmenden Mond,
wird ein ,,+* angezeigt. Abnehmende Beleuchtung wird durch ein ,,-* kenntlich gemacht.

n Mond w +M 39.152% n Mond w +M 39.205%

Abbildung 160: Anzeige der Mondsichtbarkeit vor und nach Feierabend
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5.15 Meldungen

Die unterschiedlichen Meldungen werden angezeigt, wenn sie in den Optionen aktiviert wurden.

Ankiindigung

Ist die entsprechende Option aktiviert, dann wird 15 Minuten vor dem Feierabend die Meldung angezeigt.

f Hinweis von der MRO Arbeitszeituhr i '

I Hinweis von der MRO Brbeitszeituhr i [

@ Um 17:54 Uhr st Feierabend.

[ | Diese Meldung zukiinftia nicht mehr anzeiger

greTTTT——y

@ Bald geht ez nach Hause -]

|7 | Diese Meldung zukiinftia nicht metr anzeigert

g

Abbildung 161: Standard- und selbstdefinierte Meldung fiir die Ankindigung

Feierabend

Ist die entsprechende Option aktiviert, dann wird sobald die Ist-Arbeitszeit der Planarbeitszeit entspricht
die Meldung fir den Feierabend angezeigt.

| Information von der MRO Arheﬂszéim'ﬁ '

| Information von der MRO urheiiszé'rtli'ﬁ [

) sai 817 Ui bl Fleabend

[ | Diese Meldung zukiinftia nicht mehr anzeiger

greTTTT——y

'C-’\ Murist Feierabend

|7 | Diese Meldung zukiinftia nicht metr anzeigert

g

Abbildung 162: Standard- und selbstdefinierte Meldung fiir den Feierabend

Vorwarnung

Ist die entsprechende Option aktiviert, dann wird 15 Minuten bevor die maximale Anwesenheitszeit von

11 Stunden erreicht wird, die Vorwarnung angezeigt.

| Hinweis von der MRO Arbeitszeituhr i |

| Hinweis von der MRO Arbeitszeituhr |

Um 19:54 Uhr wird die
_L Hochstarbeitszeit srsichil

["| Diese Meldung zukiinftia nickt mehr anzeigen

T

,{_‘_ﬁ*!, Ezist zchon zpat o

[7| Diese Meldung zukiinftia nicht mekr anzeiger

i

Abbildung 163: Standard- und selbstdefinierte Meldung fiir die Vorwarnung

Warnung

Ist die entsprechende Option aktiviert, dann wird 5 Minuten bevor die maximale Anwesenheitszeit von 11

Stunden erreicht wird, die Warnung angezeigt.

| Achtungvon der MRO Arbeitszeituhr -

| Achtung von der MRO Arbeitszeituhr .

® Um 19:54 Uhr wurde dis
Hochstarbeitezeit ereichil

["| Diese Meldung zukiinftia nickt mehr anzeigen

T

® Mach Dich zafort vam Acker (I

[7| Diese Meldung zukiinftia nicht mekr anzeiger

i

Abbildung 164: Standard- und selbstdefinierte Meldung fiir die Warnung
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Obergrenze

Ist die entsprechende Option aktiviert, dann wird 15 Minuten vor erreichen der Obergrenze eine Vorwar-
nung und 5 Minuten vor erreichen der Obergrenze eine Warnung angezeigt.

| Hinweis wvon der MRO Arbeilszeftuhr i i | Aehtung von der MRO Arbeitszeituhr i -I

lf Urn 20:00 Uhr wird dis Dbergrenzs ® L 20:00 Lk wourde: die

emaicht, Ohargrenze ensicht
|| Diese Meldung zukiinftig nicht mehr anzeigen || Diese Meldung zukiinftia nickt mehr anzeigen
i ok gk

Abbildung 165: Vorwarnung und Warnung vor erreichen der Obergrenze

5.16 Stay on Top

Die Arbeitszeituhr ist so konzipiert, dass sie immer im Vordergrund angezeigt werden soll: ,,Stay on Top*.
Sollte der Fall eintreten, dass die Arbeitszeituhr nicht mehr im Vordergrund angezeigt wird, dann kann sie
wieder in den Vordergrund gebracht werden wenn sie minimiert und anschlieBend wiederhergestellt wird.
Das minimieren und wiederherstellen wird tiber das Standard-Popup-Menii ausgefiihrt, sieche hierzu den
Abschnitt 5.4 auf Seite 27.

5.17 Fernsteuern

Wenn die MRO Arbeitszeituhr lauft, dann kénnen Sie das Programm tber ,,Befehlszeilen-Parameter
fernsteuern. Das geschieht, indem Sie die azu_mro.exe mit Zusatzinformationen ausfithren. Der nachfol-
gende Aufruf wiirde z.B. die laufende MRO Arbeitszeituhr beenden:

C:\Programme\MRO\azu\azu_mro.exe Close=Application

Wenn Leerzeichen im Parameter vorhanden sind, dann muss der Parameter zwischen Anfiihrungszeichen
tbergeben werden, z.B. wenn der Text ,,Guten Morgen® von eSpeak vorgelesen werden soll:

C:\Programme\MRO\azu\azu_mro.exe "Speak=Text:Guten Morgen"

Den Pfad ,,C:\Programme\MRO\azu\*“ missen Sie anpassen, wenn die MRO Arbeitszeituhr bei Thnen
in ein anderes Verzeichnis installiert wurde.

Das Fernsteuern kann aber auch tiber den Makrostarter erfolgen. Tragen Sie dazu die gewiinschten Fern-
steuerparameter in ein Makro ein und fihren Sie es jederzeit aus. Der Makrostarter ist im Ab-
schnitt 5.12.32 ab Seite 79 beschrieben.

Ein Parameter besteht immer aus einer Kategorie, einem Gleichheitszeichen und einer Definition:
Kategorie=Definition

5.17.1 Fernsteuerparameter

Kategorie Definition Aktion

Overview Zeigt die Ubersichtsseite mit allen 8 Timern an

Setzt den x-ten Timer zuriick wenn er zuvor gestoppt
Reset:Zahl oder ALL | wurde. Die Zah/ muss zwischen 1 und 8 liegen oder ALL
um alle zu resetten.

8-Timers Settings Zeigt die Seite zum einstellen der 8 Timer an
Start: Zahl oder ALL Startet den x-ten Timer mit Zah/ zwischen 1 und 8 oder
ALL um alle zu starten.
Stop:Zahl oder ALI Stoppt den x-ten Timer mit Zah/ zwischen 1 und 8 oder

ALL um alle zu stoppen.
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Kategorie Definition Aktion
. Wechselt das Registerblatt, wobei die Zihlung von links
8-Timers TabiZab! nach rechts erfogt, beginn’end mit der Zah/ lg
Analyse(Calculate) Analysiert die Aktivititen fiir den eingestellten Zeitraum
Analyse(Copy) Kopiert das Analyseergebnis in die Zwischenablage
Analyse(Export) Offnet das Exportmodul
Analyse(From:Datunr®) | Stellt den Beginn des Auswertungszeitraums ein
Analyse(F'TML) Erstellte einen HTMIL-Report, wenn vorher analysiert
wurde
Analyse(To:Datum*) Stellt das Ende des Auswertungszeitraums ein
Wert stellt einen Auswertungszeitraum ein und startet die
Analyse. Mogliche Werte sind:
- LastMonth fiir den letzten Monat
Activities Analyse(Wert) ThisMonth fiir den aktuellen Monat
LastWeek fiir letzte Woche
ThisWeek fiir die aktuelle Woche
. ahlt den als Zah/ ibergebenen Eintrag aus der Aktion-
Records(Action:Zah) gste aus und betatigt dagnach den Butt(g)gn ,,Ausfithren®
Records(Down) Betitigt den Button ,,Unten® in der Aktivititenliste
Records(Save) Betitigt den Button ,,Speichern® in der Aktivitatenliste
Records(Up) Betitigt den Button ,,Oben® in der Aktivititenliste
Tab:Zah] Wechselt das Registerbl.att, WObCi. die Zahlung von links
nach rechts erfolgt, beginnend mit der Zah/1.
Activity_Tast bl Die m('jg]ic.h.e. Za@/ ist1 od.er. 2. Es wird die Vor- oder
Vorvoraktivitit wieder aktiviert.
.. Zusitzlich zur letzten Aktivitit wird ein Kommentar als
Activity_Last ZablRemarkc:Text Texr hinter dem Doppelpunkt iibergeben.
Noae Steut dle gktuelle Akti.vi.téit ein, ngei Name der Name der
o Aktivitit ist, z.B.: Activiy_Name=Pause
Activity_Name

Name;Remark: Text

Zusitzlich zur Aktivitat Name wird ein Kommentar als
Text hinter dem Doppelpunkt tibergeben.

Stellt die aktuelle Aktivitit ein, wobei Zah/ angibt die wie-
vielte Aktivitat ausgewihlt werden soll. Die Zahlung be-
ginnt mit Pause = 1. Die Auswahl der Pause als aktive

Zahl Aktivitit erfolgt somit:
Activity_Number Activity_Number=1
Sie kénnen auch eine negative Zahl angeben. -1 ist die
letzte Aktivitit, -2 ist die votletzte Aktivitit usw.
ZahiRemark: Text Zusatzlich zut Aktivitat mit der Zah/ wird ein Kommen-
tar als Text hinter dem Doppelpunkt tibergeben.
Reverse Schaltet die Abwesenheit um
Away True Benutzer ist abwesend
False Benutzer ist anwesend
Backup Now Wenn in der Optionsgruppe ,,Backup* der Button ,,Jetzt*

aktiviert ist dann wird das Backup gestartet.
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Kategorie Definition Aktion
8-Timers Schlie3t das Fenster mit den 8 Timern
Activities Schlief3t das Aktivitdtenmodul
Absences Schlief3t das Abwesenheitenmodul
All Schlief3t alle Fenster aus der Katagorie ,,Close®, beendet
aber nicht die MRO Arbeitszeituhr
Application Beendet die MRO Arbeitszeituhr
Calculator Schlief3t den Zeit-Rechner
Donation Schlie3t das Fenster zum Spenden fur Azur
eSpeak Schlie3t das eSpeak Fenster
Export Schlief3t das Exportmodul
Close FTP-Client Schlie3t den FTP-Client
Holidays SchlieB3t das Feiertagemodul
Info Schlief3t das Info Fenster
Mini-Timer Schlie3t das Mini-Timer Fenster
Reminder SchlieB3t das Erinnerungsmodul
Options Schlief3t das Fenster mit den Optionen
Timekeeping SchlieB3t das Fenster mit der Arbeitszeiterfassung
Update SchlieB3t das Update Fenster
Variables Schl.ieBt das Fenster in dem Programmvariablen aufgelis-
tet sind
Weekly-Overview SchlieB3t das Fenster mit der Wocheniibersicht
Wizard Schlief3t das Fenster mit den ,,Ersten Schritten®
Time Die Uhr zeigt die aktuelle Uhrzeit an
Display Timel eft Die Uh.r zeigt die fiir heute verbleibende Arbeitszeit bzw.
Uberzeit an
Worked Die Uhr zeigt die heute gearbeiteten Stunden an
Weekl eft Dif: Uhr zeigt dié fir diese Woche verbleibende Arbeits-
zeit bzw. Uberzeit an
WeekWorked Zlie Uhr zeigt die in dieser Woche gearbeiteten Stunden
Display ClosingTime Die Uhr zeigt an wann Feierabend ist
Mini-Timer Bei laufenden Mini-Timer wird die Restzeit angezeigt
Battery Wenn Yothanden, dann wird der Ladestand des Akkus
angezeigt.
Moon Die Uhr zeigt an wie viel Prozent vom Mond sichtbar ist
Cnet Zeigt die MRO Arbeitszeituhr bei cnet.download.com an
ComputerBild Zeigt die MRO Arbeitszeituhr bei Computer Bild an
Download Zeigt die Download-Seite bei Rolfware.de an (nur mit
Rolfware Lizenz-Key)
Tucows Zeigt die MRO Arbeitszeituhr bei Tucows an
Datei Fihrt die angegebene Datei aus.
Exec DateisParameter: Text Ubergi?t die als Texz.‘ angegebenen Startparameter an die
auszufithrende Datei.
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Kategorie Definition Aktion
Fihrt ein in der Optionsgruppe ,,Makrostarter definier-
tes Makro anhand des Makronamens aus. Achten Sie auf
Makroname die genaue Schreibweise: Grof3- und Kleinschreibung so-
wie Leerzeichen. Sie kénnen somit Makros wiederver-
Macro wenden bzw. verketten.
Macroname Sie kénnen in Makros Variﬁlblen benutzen um Werte an
YooV AR (r=nerd)e% dgs aufgerufen§ Makro zu uber‘geben. Details dazu finden
Sie um Abschnitt 5.17.3 auf Seite 104.
Ist die MRO Atbeitszeituhr nicht minimiert, dann wird
Reverse sie minimiert. Ist sie minimiert, dann witd sie wieder an-
Minimize gezeigt.
True Minimiert die MRO Arbeitszeituhr
False Zeigt die MRO Arbeitszeituhr wieder an
Reset Der Mini-Timer wird gestoppt u. die Zeit zurtck gesetzt
Start Wenn der Timer noch nicht lduft dann wird er gestartet
Stop Wenn der Mini-Timer lduft dann wird er gestoppt
Mini-Timer Text: Der Meldetext kann bei gestoppten Mini-Timer verandert
werden
Die Count Down Zeit kann bei gestoppten Mini-Timer
‘Time(bb:nn:ss) verindert werden. Geben Sie die Zeit im Format
Stunden:Minuten:Sekunden an.
Monitor Off Schaltet d§n Monitor“in Stgndby, jedoch nur wenn es
vom Monitor unterstiitzt wird.
Das Fenster wird geoffnet aber nicht zwingend angezeigt.
Open Wie bei Show Show versucht zusitzlich das Fenster in den Vordergrund
zu holen.
Zeigt im Optionsfenster die mit der Zah/ definierte Opti-
Group:Zah! onsgruppe an. Die Zihlung erfolgt von Oben nach Un-
. ten und beginnt mit 1.
Options ; . - -
Tab:Zah] Wechselt das Registerblatt in einer Optlonsgruppe, d1§
Zihlung erfolgt von Oben nach Unten, beginnend mit 1.
Reset Verwirft alle Anderungen und lidt die Optionen erneut.
Play_Wave Woave-Datei ?)pieljc d§n angegebenen Sound al‘)‘, es muss eine Wave-
ater mit der Dateiendung ,,.wav* angegeben werden.
Reverse Schaltet den Prisentationsmodus um
Presentation True Schaltet den Prisentationsmodus ein
False Schaltet den Prisentationsmodus aus
ScreenSaver On Schaltet den eingestellten Bildschirmschoner an
Show 8-Timers Zeigt das Fenster mit den 8 Timern an
Activities Zeigt das Aktivititenmodul an
Absences Zeigt das Abwesenheitenmodul an
Application Zeigt die MRO Arbeitszeituhr wieder an
Calculator Zeigt den Zeit-Rechner an
Donation Zeigt das F§nst§r zum Spenden fiir die
MRO Arbeitszeituhr an
eSpeak Zeigt das eSpeak Fenster an
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Kategorie Definition Aktion
Export Zeigt das Exportmodul an
FTP-Client Zeigt den FTP-Client an
Holidays Zeigt das Feiertagemodul an
Info Zeigt das Info Fenster an
Mini-Timer Zeigt das Mini-Timer Fenster an
Reminder Zeigt das Erinnerungsmodul an
Options Zeigt das Fenster mit den Optionen an
Timekeeping Zeigt das Fenster mit der Arbeitszeiterfassung an
Update Zeigt das Update Fenster an
Vatiables Zeigt das Fenster in dem Programmvariablen aufgelistet
sind an
Weekly-Overview Zeigt das Fenster mit der Wochentbersicht an
Wizard Zeigt das Fenster mit den ,,Ersten Schritten® an
Clear Lo6scht alle Sprachansagen und stoppt die aktuelle Ansage
Date Sagt das aktuelle Datum an
File:Dates Liest. den Text in der nach dem Doppelpunkt genannten
Dateivor
File:de:Datei Liest den Datenhalt in Deutsch vor
Speak File:en: Date: Liest den Dateinhalt in Englisch vor
Stop Stoppt die aktuelle Ansage
Text:Text Liest den Text hinter dem Doppelpunkt vor
Text:de:Text Liest den Text hinter dem Doppelpunkt in Deutsch vor
Text:en:Text Liest den Text hinter dem Doppelpunkt in Englisch vor
Time Sagt die aktuelle Uhrzeit an
Speak Version Sagt die Version der MRO Arbeitszeituhr an
Fihrt ein in der Optionsgruppe ,,Programmstarter* defi-
Starter Programmmane nierte;s Progamm anhand d'es Pitogmmwmwem aus. Ach—
ten Sie auf die genaue Schreibweise: Grof3- und Klein-
schreibung sowie Leerzeichen.
s d Rt el & g o ol
Download Der aktivierte Download-Button wird betitigt
Install Der aktivierte Installieren-Button wird betitigt
Update Offnet das Update-Modul, priift auf ein Update, lidt ein
Now vorhandenes Update aus dem Internet herunter und star-
tet das Setup.
Options Der Optionen-Button wird betatigt
Mountet ein in den Optionen definiertes Volume (siche
Mount:Wert Abschnitt 5.12.1.2 ab Seite 38). Als Wert konnen Sie Data
VeraCrypt oder Backup verwenden.
TrueCrypt . -
Dismount: Vet Tr.ennt ein TrueCrypt-Volume. Der Wert entspricht dem
bei Mount.
Wait bl Wartezeit in Millisekunden. Wert zwischen 10 und
86.400.000
Workstation Lock Sperrt den PC. Entsperrt wird mit Passworteingabe.
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* geben Sie das Datum entsprechend dem Abschnitt 5.17.2 ein

Sind Button wie zum Beispiel ,,HTML® oder ,,Kopieren® deaktiviert weil kein Lizenz-Key eingegeben
wurde, dann funktionieren die entsprechenden Fernsteuerbefehle ebenfalls nicht. Die Kategorie Speak
funktioniert nur, wenn eSpeak installiert und in den Optionen richtig eingerichtet wurde.

Wenn Sie gleichzeitig mehrere Fernsteuerparameter tibergeben, indem Sie sie durch ein Leerzeichen ge-
trennt hintereinander schreiben, dann kann das zu Problemen fithren. Die Probleme koénnen entstehen
wenn die Abarbeitung der einzelnen Befehle zu schnell erfolgt. Versuchen Sie dann mit einer Wartezeit
zwischen den einzelnen Parametern der Befehlsabarbeitung mehr Zeit zu geben, z.B. Wait=500. Ohne
einen Lizenz-Key wird immer zwischen jeden Fernsteuerbefehl eine Pause von einer Sekunde eingelegt.

Verketten Sie nicht zu viele Fernsteuerparameter, da die Linge der Parameter vom Betriebssystem be-
grenzt ist. Rufen Sie stattdessen die MRO Arbeitszeituhr mehrmals mit kiirzeren Befehlsverkettungen auf.
Im nachfolgenden Beispiel wird der Mini-Timer ge6ffnet und wenn er noch nicht liuft eine Count Down
Zeit sowie eine Meldung tibergeben und der Mini-Timer gestartet. Daraufhin wird der Mini-Timer wieder
geschlossen und die Timerzeit in der MRO Arbeitszeituhr angezeigt. AbschlieBend wird angesagt das der
Timer lauft:

azu_mro.exe Open=Mini-Timer Mini-Timer=Time(00:05:3 0)
"Mini-Timer=Text:Tee ist fertig" Mini-Timer=Start C lose=Mini-Timer
Display=Mini-Timer "Speak=Text:de:Teimer lauft"

Im folgenden Beispiel wird das Aktivititenmodul angezeigt, der Auswertungszeitraum auf die letzte
Woche eingestellt und die Analyse gestartet. Das Analyseergebnis wird als HTML-Report angezeigt und
das Aktivititenmodul wieder geschlossen:

azu_mro.exe  Show=Activities  Activities=Analyse(Last Week)  Activities=
Analyse(HTML) Close=Activities

In der Abbildung 166 wurden zum Beispiel die genannten Befehlsketten als Eintrag in das Schnellstartme-
nii aufgenommen, um so immer schnellen Zugriff auf die Befehlsfolge zu haben. Wie Sie Eintragungen in
das Startmenti oder Schnellstartment vornehmen ist im Handbuch Ihres Betriebssystems beschrieben.

Ml ~kviten letztes Wacha
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Abbildung 166: Beispiel fiir die Nutzung der Fernsteuerung

Die Fernsteuerparameter konnen Sie auch direkt beim Programmstart mitgeben. Die Kategorie ,,Show
wird sofort ausgefiihrt, alle anderen Kategorien werden erst ausgefiihrt wenn der Splash Screen nicht mehr
angezeigt wird. So koénnen Sie zum Beispiel beim Programmstart eine Aktivitit definieren:
Activity_Name=Programmieren. Sie konnten aber auch das Programm direkt in den Prisentationmodus
schalten: Presentation=True.

5.17.2 Datumswerte

Ein Datum konnen Sie auf viele verschiedene Arten definieren. Geben Sie einen in der Spalte Datumswert
angegebenen Wert ein um das Datum zu bestimmen. Das Datum kann aber maximal 100 Jahre in der Zu-
kunft oder Vergangenheit liegen.
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Datumswert Bedeutung

Ein beliebiges Datum wird gemil3 dem im Betriebssystem definierten Da-
Date(lokales Datumsformat) | tamsformat tibergeben. In Deutschland ist das Format zumeist 31.08.2010,

in anderen Lindern wird auch 08/31/2010 oder 2010.08.31 verwendet.
Today Das aktuelle Datum wird eingestellt (Heute).
Yesterday Das Datum vom Vortag wird eingestellt.
1stDayThisWeek Das Datum vom ersten Tag der aktuellen Woche wird eingestellt.
LastDayThisWeek Das Datum vom letzten Tag der aktuellen Woche wird eingestellt.
IstDaylLastWeek Das Datum vom ersten Tag der Vorwoche wird eingestellt.
LastDayLastWeek Das Datum vom letzten Tag der Vorwoche wird eingestellt.
1stDayThisMonth Das Datum vom ersten Tag des aktuellen Monats wird eingestellt.
LastDayThisMonth Das Datum vom letzten Tag des aktuellen Monats wird eingestellt.
IstDayLastMonth Das Datum vom ersten Tag des Vormonats wird eingestellt.
LastDaylLastMonth Das Datum vom letzten Tag des Vormonats wird eingestellt.
IncYear(Jabr) \(eréndert das eingestellte Datum ir.lder.n ein O.d.er mehrere ]ahre hinzuge-

fiigt oder abgezogen werden. Jahre ist eine positive oder negative Zahl.

Verindert das eingestellte Datum indem ein oder mehrere Monate hinzu-
IncMonth(Monate) . o . .

gefligt oder abgezogen werden. Monate ist eine positive oder negative Zahl.

Verindert das eingestellte Datum indem ein oder mehrere Tage hinzuge-
IncDay(Tag) fiigt oder abgezogen werden. Tage ist eine positive oder negative Zahl.

gt oder abgezog & p g

Verindert das eingestellte Datum indem ein oder mehrere Tage, Monate

und Jahre hinzugeftigt oder abgezogen werden. Die Zahlen fur Tage, Monate
IncDate(Tage, Monateabre) und }ﬂ/ﬂ? kénnergl cﬁ%tei unabhégngiggvoneinander positive oder ne;léive

Werte annehmen.

Bei Bedarf konnen Sie ein Datum einstellen indem Sie mehrere Datumswerte verketten. So kénnten Sie
Activities=Analyse(To:Yesterday)

durch die folgende Verkettung ersetzen

Activities=Analyse(To:Today) Activities=Analyse(To: IncDay(-1))

5.17.3 Variablen in Makros

Sie kénnen im “Makrostarter” Templates mit Platzhaltern erstellen. Die Platzhalter miissen beim Aufruf
des Makros durch korrekte Werte ersetz werden. Nachfolgend wird dies an Hand eines Beispiels verdeut-
licht:

Das Template mit dem Namen “Template Tee-Timer* beinhaltet den Platzhalter %% Var(MinSek)%0%.
Dabei legt die Buchstabenfolge %%Var()%% fest, dass es sich um einen Platzhalter handelt. Der Text in
den Klammern, hier ,,MinSek®, gibt den Namen der Variable an. Die Grof3/Kleinschreibung ist beliebig,
sie wird bei der Auswertung nicht berticksichtigt.

Name Template Tee-Timer
Template Op;gzmm—Tmer l\/[ini—Timer:Time(OO:%%Var@[inS@Q %0/'0) '
Makro "Mini-Timer=Text:der %% Var( )%0% Tee ist fertig" Mini-
Timer=Start Close=Mini-Timer
Aufruf | "Macro=Template Tee-Timer%%VAR(MINsck= <> = )%o%"
A Frgebnis Open=Mini-Timer Mini-Timer=Time(00: )
"Mini-Timer=Text:der Tee ist fertig" Mini-Timer=Start Close=Mini-Timer
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Aufruf | "Macro=Template Tee-Timer%%VAR(MINsck= )%%"
B Eracbnis Open=Mini-Timer Mini-Timer=Time(00: )

"Mini-Timer=Text:der Tee ist fertig" Mini-Timer=Start Close=Mini-Timer
Aufruf | "Macro=Template Tee-Timer"

C unerwartetes Verhalten
Ergebnis | Open=Mini-Timer Mini-Timer=Time(00:)
"Mini-Timer=Text:der Tee ist fertig" Mini-Timer=Start Close=Mini-Timer

Beim Aufruf des Templates wird wie gewohnt der Makroname angegeben, in diesen Fall aber direkt ge-
folgt vom Platzhalter mit Variablenname und dem Ersatzwert. Zwischen den Makronamen und dem
Platzhalter datrf kein Zeichen stehen, auch kein Leerzeichen. Weitere Variablen und deren Ersatzwerte
werden untereinander durch die Zeichenfolge <-> getrennt. Der Variablenname und der Ersatzwert sind
durch ein Gleichheitszeichen voneinander getrennt, das bedeutet dass der Variablenname kein Gleich-
heitszeichen beinhalten darf.

Die Platzhalter im Template werden durch die Ersatzwerte ersetzt. Danach werden nicht verwendete
Platzhalter geloscht und das Makro ausgefiihrt.
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6 Arbeitszeituhr-Client

Der Arbeitszeituhr-Client (azu_client.exe) ist ein Zusatzprogramm welches die Aufzeichnungen von Akti-
vititen vereinfacht. Der Client zeigt zum einen die aktuelle Aktivitit an, zum anderen vereinfacht der
Client die Auswahl einer neuen Aktivitat.

IEI Arbeitszeituhr Handbuch erstellen

Abbildung 167: Arbeitszeitur-Client zeigt die aktuelle Aktivitit an

Der Client kann automatisch von der Arbeitszeituhr gestartet werden, siche Optionen, oder manuell vom
Benutzer tber das Popup-Menti der Arbeitszeituhr aktiviert werden.

Es kann immer nur eine Instanz des Atbeitszeituhr-Clients laufen. Wird eine zweite Instanz des Arbeits-
zeituhr-Client gestartet, dann wird sie automatisch wieder beendet.

6.1 Popup-Menii

Wie bei der Arbeitszeituhr wird der Arbeitszeituhr-Client auch tGber ein Popup-Ment gesteuert. Das Po-
pup-Menii erscheint, wenn der Mauszeiger auf den Arbeitszeituhr-Client positioniert und anschlieBend die
rechte Maustaste betitigt wird.

[ Automatische Brete

[¥] Lautzeit anzeigen

[ Liste nach aben anzeigen
[ Liste als separstes Fenster

& Aktivitaten definieren ... . . . ..
T ——— Ist einem Ment-Punkt ein Hikchen vorangestellt,

) aktivitstenliste ... dann ist die entsprechende Option eingeschaltet.

i Aktivititen auswerten ...
L aktivitétenhistarie ...

o Info
$ Beenden

Abbildung 168: Client-Popup-Menii

6.1.1 Automatische Breite

Wenn der Menii-Punkt ,,Automatische Breite* ausgewihlt wird, dann wird die entsprechende Option ein-
bzw. ausgeschaltet. Ist die Option ,,Automatische Breite* ausgeschaltet, dann bleibt die Fensterbreite des
Clients immer so breit wie sie vom Anwender eingestellt wurde. Wird die Option eingeschaltet, dann passt
sich die Breite des Clientfensters automatisch dem angezeigten Text an. Das heil3t das Fenster ist immer so
breit, dass der gesamte Text angezeigt werden kann.

6.1.2 Laufzeit anzeigen

Wenn der Ment-Punkt , Laufzeit anzeigen ausgewihlt wird, dann wird die entsprechende Option ein-
bzw. ausgeschaltet. Ist die Option ,,Laufzeit anzeigen® eingeschaltet, dann wird rechts neben der Aktivitit
angezeigt wie lange die aktuelle Aktivitit aktiv ist.

6.1.3 Liste nach oben anzeigen

Wie schon bei der Arbeitszeituhr wird auch beim Client davon ausgegangen dass der Client am oberen
Bildschirmrand positioniert wird. Wenn Sie die Liste anzeigen, dann wird sie unterhalb des Clients ange-
zeigt. Wenn Sie jedoch den Client am unteren Bildschirmrand positionieren, dann schalten Sie diese Opti-
on ein damit die Liste oberhalb des Clients angezeigt wird.

6.1.4 Liste als separates Fenster

Wenn der Meni-Punkt ,,Liste als separates Fenster ausgewihlt wird, dann wird die entsprechende Option
ein- bzw. ausgeschaltet. Ist die Option ,,Liste als separates Fenster* ausgeschaltet, dann wird die Aktivita-
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tenliste im Client-Fenster angezeigt. Dies hat den Vorteil, dass die Liste immer im Vordergrund angezeigt
wird und nach einer Aktivititenauswahl die Aktivititenliste gedffnet bleibt. Bei ausgeschalteter Option
wird ein eigenstindiges Fenster fiir die Aktivitdtenliste erstellt welches nicht immer im Vordergrund ange-
zeigt und nach einer Aktivitaitenauswahl geschlossen wird.

neus Aktivital s

| a | Pause [00:04:42]

— Ich gehe jetzt nach Hause ..
Ich gehe jetzt nach Hause ... [ FPauge
Pauze Dienztraise
Dienstreize Einarbeiten
Einarbeiten Yanwaltung Abteilungzversarmmiung
Wenwalung_Abteilungsversammlung Yenwaltung Allgsmein
Werwaltung_Allgemein Yenwaltung Betriebsversammiung
Werwaltung Betriebsversammlung Wenwaltung” Mitarbeiterversarmiung
Yernwaltung Mitarbeiterserzammiung Yenwaltung Team-Mesting
Yenwalung Team-teeting Weiterbildung
wheiterbildung

Bemerkung BEOrbOD

([ Neue Aktivicét | [ Sehlieden | | Beussktviat | | Abbrechen|

Abbildung 169: Anzeige der Aktivititenliste bei aus- bzw. eingeschalteter Option ,,Liste als separates Fenster*

6.1.5 Aktivitaten definieren

Wird der Mentpunkt ,,Aktivititen definieren® ausgewahlt, dann wird bei aktiver MRO Arbeitszeituhr das
Aktivititen-Fenster angezeigt und das Registerblatt ,,Definitionen® ge6ffnet.

6.1.6 Aktivitatenliste

Wird der Mentipunkt ,,Aktivititenliste* ausgewihlt, dann wird bei aktiver MRO Arbeitszeituhr das Aktivi-
titen-Fenster angezeigt und das Registerblatt ,,Aufzeichnungen® ge6ffnet.

6.1.7 Aktivitaten auswerten

Wird der Mentipunkt ,,Aktivititen auswerten® ausgewahlt, dann wird bei aktiver MRO Arbeitszeituhr das
Aktivititen-Fenster angezeigt und das Registerblatt ,,Auswertungen® geoffnet.

6.1.8 Aktivitatenhistorie

Wird der Mentpunkt ,,Aktivititenhistorie® ausgewihlt, dann wird bei aktiver MRO Arbeitszeituhr das Ak-
tivitdten-Fenster angezeigt und das Registerblatt ,,Historie® geoffnet.

6.1.9 Info

Wird der Menitipunkt ,,Info ausgewihlt, dann werden Thnen Informationen zum Arbeitszeituhr-Client
angezeigt. Dies entspricht dem Info-Fenster der MRO Arbeitszeituhr das im Abschnitt 5.4.31 auf Seite 32
gezelgt wird.

6.1.10 Beenden

Wenn im Client-Popup-Ment der Mentipunkt ,,Beenden® ausgewihlt wird, dann wird der Arbeitszeituhr-
Client beendet. Die MRO Arbeitszeituhr lauft weiter. Der Arbeitszeituhr-Client kann tber das Standard-
Popup-Ment der MRO Arbeitszeituhr wieder gestartet werden.

6.2 Anzeige

Ist an der Arbeitszeituhr die Aktivititenaufzeichnung eingeschaltet, siche Abschnitt ,,8.2.4 Aktivititen auf-
zeichnen® ab Seite 119, dann zeigt der Client die aktuell aktive Aktivitit an. Ist die Aktivititenaufzeichnung
ausgeschaltet, dann wird im Client der Text ,,keine Aktivititenaufzeichnung® angezeigt. Ist die Option
,»Laufzeit anzeigen® eingeschaltet, dann wird zusatzlich zur Aktivitit die Dauer der aktuellen Aktivitit an-
gezeigt. Die Dauer wird in Stunden:Minuten:Sekunden angezeigt.
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||£| Arbeitszeituhr Handbuch erstellen [01:43:18]

Abbildung 170: Arbeitszeitur-Client zeigt die aktuelle Aktivitit und deren Dauer an

6.3 Aktivitatenwechsel

Sind Aktivititen definiert (siche Abschnitt ,,8.2.5 Aktivitidten definieren® ab Seite 119) dann kann mit dem
Client sehr einfach die aktuelle Aktivitit gewechselt werden. Nach einem Linksklick auf dem Wechsel-
Button erscheint ein Dialogfenster in dem eine neue Aktivitit ausgewihlt werden kann.

nEuE SRFVIESL s

lch aehe jgtzt nach Hauzse .
Fauze

Arbeitzzeitubr Handbuch erstellen
Arbeitzzeitubr Programmmeran:
Buchhaltung

Bemerkung

B ! Abbrechen ]

Abbildung 171: Dialogfenster fiir den Aktivititenwechsel

Markieren Sie die neue Aktivitit indem Sie einmal auf den entsprechenden Text klicken. Geben Sie gege-
benenfalls eine Bemerkung im vorgegebenen Feld ein und klicken Sie dann auf den OK-Button. Die neue
Aktivitat ist ausgewahlt und wird angezeigt.

Befindet sich Thre neue Aktivitit noch nicht in der angezeigten Liste, dann kénnen Sie einfach in das ent-
sprechende Dialogfenster zum erstellen von Aktivititen gelangen, wenn Sie auf den Button ,,Neue Aktivi-
tat™ klicken. Wie neue Aktivititen angelegt werden, wird im Abschnitt ,,8.2.5 Aktivititen definieren® ab
Seite 119 erklart.

Mochten Sie die aktuelle Aktivitit nicht wechseln, dann kénnen Sie das Auswahlfenster durch einen zwei-
ten Klick auf den Anzeige-Button oder durch einen Klick auf den Button ,,Abbrechen® wieder schlief3en.
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7 Arbeitszeiterfassung

Die Arbeitszeiterfassung wird angezeigt, wenn im Standard-Popup-Ment der Meniipunkt ,,Zeiterfas-
sung ...“ ausgewihlt wird. In der Arbeitszeiterfassung werden Arbeitsbeginn, Arbeitsende, Pausendauer,
Abwesenheitszeit und Planatbeitszeit erfasst sowie die Ist-Arbeitszeit und Uberzeit berechnet.

Die Arbeitszeiterfassung beinhaltet 5 Registerblitter die unter anderem mit Funktionstasten umgeschaltet
werden konnen:

» Registerblatt ,,Aktuelles Jahr*: Funktionstaste F5

" Registerblatt ,,Aktueller Monat™ : Funktionstaste F6

" Registerblatt ,,Vergangene Monate* : Funktionstaste F7
» Registerblatt ,,Jahrestibersichten® : Funktionstaste F'8

» Registerblatt ,,Uberzeit” : Funktionstaste F9

7.1 Farbige Darstellung der Abwesenheitsgriinde

In den Registerblittern konnen die Abwesenheitsgriinde farbig dargestellt werden. Bis auf die Vormonate
kann die farbige Darstellung ein- und ausgeschaltet werden. Bei den Vormonaten ist die farbige Darstel-
lung immer eingeschaltet. In den anderen Registern gibt es fiir jeden Abwesenheitsgrund einen Schalter
mit dem die farbige Darstellung ein- bzw. ausgeschaltet wird. Ist der Schalter betitigt (nach unten ge-
driickt) dann wird der Abwesenheitsgrund mit der in den Optionen (siche Abschnitt 5.12.20.2 auf Seite 65)
eingestellten Farbe angezeigt. Mit den Button ,,Alle” bzw. ,,Keine* kénnen alle Schalter gleichzeitig beta-
tigt werden, dadurch werden dann entweder alle oder keine Abwesenheitsgrinde farbig dargestellt.

7.2 Button

Die Registerblitter beinhalten dhnliche Button, die im Prinzip auch dhnliche Funktionen haben. Die But-
tons beziehen sich jeweils auf das angezeigte Registerblatt, die generelle Funktion sieht wie folgt aus.

7.2.1 Speichern und Schliel3en

Fihrt nacheinander die Aktionen der Button ,,Speichern® und ,,SchlieBen® aus.

7.2.2 Speichern

Speichert standardmiBig die im angezeigten Register geinderten Werte in den dazugehérenden Dateien.
Dieser Button ist nur verfigbar, wenn Anderungen vorgenommen wurden. Haben die geinderten Daten
Einfluss auf andere Registerblitter, so werden die dort mit geinderten Daten ebenfalls gespeichert.

7.2.3 SchlieRen

SchlieBt das Fenster der Arbeitszeiterfassung. Wurden Anderungen vorgenommen und nicht gespeichert,
dann werden diese beim SchlieBen verworfen. Dies gilt fiir Anderungen auf simtlichen Registerblittern.

7.24 Reset

Wurden Daten geindert, dann wird dieser Button verfiigbar. Fin Klick auf diesen Button verwirft alle An-
derungen im angezeigten Register und lidt die Daten der letzen Speicherung. Hatten die Anderungen im
angezeigten Registerblatt zu Anderungen in anderen Registerblittern gefiihrt so werden dort die Daten
ebenfalls wieder auf den Stand der letzten Speicherung zurtick gesetzt.

7.25 HTML

Der Inhalt der angezeigten Tabelle wird als HTMI-Datei gespeichert und im Internet-Browser angezeigt.
Die HTML-Datei kann mit anderen Programmen (z.B. Tabellenkalkulationen oder Textverarbeitungen)
geoftnet und dort weiter verarbeitet werden.
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7.2.6 Kopieren

Der Inhalt der angezeigten Tabelle wird tabulatorgetrennt in die Zwischenablage kopiert. Der Inhalt der
Zwischenablage kann in viele Programme eingefiigt werden und dort bei Bedarf weiter verarbeitet oder
aufbereitet werden. Das Einfiigen aus der Zwischenablage erfolgt in vielen Programmen tiber die Tasten-
kombination [ 8%/ + [V oder iiber einen speziellen Meniieintrag,

7.2.7 Export

Das Exportmodul wird mit dem in der Arbeitszeiterfassung eingestellten Datumsbereich geoffnet. Mehr
zum Exportmodul finden Sie im Abschnitt 13 ab Seite 151.

7.3 Aktuelles Jahr

Die Registerblatt ,,Aktuelles Jahr* zeigt immer das aktuelle Jahr an. Die Monate werden so dargestellt, dass
die Wochentage immer in der gleichen Zeile liegen. Die Darstellung mag am Anfang etwas gewohnungs-
bediirftig sein, bietet aber den Vorteil, dass die wochenweise Planung tibersichtlicher ist.

Die Jahrestibersicht ist fiihrend fiir die Anzeige von Abwesenheitsgriinden. Abwesenheitsgriinde sind Fei-
ertage, Urlaub, freie Tage, Dienstreisen, Heimarbeit, Schulungen, Krankheitstage oder Sonstiges. Gibt es
unterschiedliche Informationen zu solchen Tagen in der Monats- und der Jahrestbersicht, dann sind die
Werte aus der Jahrestibersicht gtiltig. Solche Unstimmigkeiten in den Daten entstehen wenn die Datenda-
teien in einem anderen Programm als der MRO Arbeitszeituhr veridndert werden, daher sollten Sie niemals
die Datendateien manipulieren.

Die farbigen Felder im Kopf des Kalenders zeigen die Anzahl der jeweiligen Abwesenheitsgriinde bzw. die
Anzahl von gewohnlichen Tagen an. Gewohnliche Tage haben keinen Abwesenheitsgrund und sind kein
Wochenendtag, also kein Samstag oder Sonntag.

Die Abwesenheitsgriinde kénnen ein- bzw. ausgeblendet werden. Ist der dazugehorige Button betitigt
(unten), dann werden die Abwesenheiten farbig in der Jahrestibersicht dargestellt. Ist ein Button nicht beti-
tigt (oben), dann wird die dazugehdrige Abwesenheit nicht farblich hervorgehoben.

Der aktuelle Tag (Heute) wird immer gleich hervorgehoben, egal ob es sich um einen gewchnlichen Tag,
Samstag oder Sonntag handelt oder ob es einen Abwesenheitsgrund gibt.

Die Abwesenheitsgriinde konnen auf drei Arten verandert werden:

1. Nehmen Sie einen Abwesenheitsgrund vom Kopf des Kalenders (farbiges Feld) und ziehen Sie ihn
per ,,Drag and Drop* auf den gewtinschten Wochentag, ,,Drag and Drop* bedeutet: iber den ge-
wiunschten Objekt die linke Maustaste betitigen und betitigt lassen, den Mauszeiger zur gewiinschten
Position bewegen und dort die linke Maustaste loslassen.

2. Ein Rechtsklick auf einen Wochentag 6ffnet ein Popup-Menti in dem der gewtinschte Abwesenheits-
grund ausgewihlt werden kann.

3. Positionieren Sie den Mauszeiger tber einen Wochentag der schon den gewtinschten Abwesenheits-
grund enthalt, betitigen Sie die linke Maustaste und halten Sie sie gedrtickt und bewegen Sie den
Mauszeiger tber die Wochentage die den gleichen Abwesenheitsgrund erhalten sollen. Diese Methode
funktioniert nur bei angrenzenden Tagen.

In der Jahrestibersicht werden zusitzlich die Ist-Arbeitsstunden aus den einzelnen Monaten sowie die mo-
natliche Gesamtsumme angezeigt. Die Werte werden aus den Monaten tibernommen und kénnen daher
in der Jahrestubersicht nicht verindert werden. Ein Doppelklick auf einen Wochentag (der im aktuellen
Monat oder friher liegen muss) 6ffnet den entsprechenden Monat in der Monatstibersicht und kann dort
verindert werden.

Ein Linksklick auf einen Wochentag hebt den ausgewihlten Monat am oberen Rand der Tabelle farblich
hervor. AuBlerdem wird am linken Tabellenrand das dazugehérige Datum (ohne Jahresangabe) angezeigt
und ebenfalls farblich hervorgehoben.
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Abbildung 172: Darstellung des aktuellen Jahres in der Arbeitszeiterfassung

7.4 Aktueller Monat

In diesen speziellen Registerblatt werden die Angaben fiir den aktuellen Monat angezeigt. Die farbliche
Darstellung der einzelnen Tage wird aus der Jahrestibersicht ibernommen, kann aber auch in der Monats-
tbersicht dhnlich wie in der Jahrestibersicht verindert werden. Fur den aktuellen Tag werden die Werte fiir
Arbeitsbeginn, Pause und Planarbeitszeit von der Arbeitszeituhr tibernommen. Das Arbeitszeitende fiir
den aktuellen Tag ergibt sich aus der aktuellen Uhrzeit plus den Offset in Minuten der in den Optionen
eingestellt wurde, siche hierzu Abschnitt 5.12.4 auf Seite 43.

Die Abwesenheitszeit wird automatisch hoch gezihlt wenn die Auswahl ,,Arbeit beendet™ aktiviert wurde.
Die (Ist-)Arbeitszeit und die Uberzeit werden an Hand der eingegebenen Werte berechnet.
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Abbildung 173: Aktueller Monat in der Arbeitszeiterfassung

7.5 Vergangene Monate

Fur die vergangenen Monate gibt es ein gemeinsames Registerblatt. Es zeigt die Werte wie im aktuellen
Monat an. Die Abwesenheitsgriinde kénnen jedoch nur iiber das Popup-Menti verindert werden. Zur
Anzeige eines Monats wihlen Sie zuerst das Jahr und dann den Monat aus den ,,Drop-Down-Listen® aus.
Das Kleinste auszuwihlende Jahr ist in den Optionen im Bereich ,Zeiterfassung’ eingestellt.
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Abbildung 174: Anzeige der ,Vergangenen Monate’ in der Arbeitszeiterfassung

7.5.1 Button Zuriick / Weiter

Mit den Button ,,Zurtick® bzw. ,,Weiter* kénnen Sie direkt zum Vor- bzw. Folgemonat wechseln.

7.5.2 Editieren / Duplizieren

Die Buttons ,,Editieren® und ,,Duplizieren‘ zeigen an, in welchen Modus Sie arbeiten. Die Buttons wer-
den umgeschaltet indem die Taste betitigt bzw. los gelassen wird. Ist der Button ,,Editieren® betitigt
(entsprechend der nachfolgenden Abbildung) dann kénnen Sie die Werte verindern (editieren), so wie es
im Abschnitt 7.9 beschrieben ist. Ausgenommen sind die Spalten ,Arbeitszeit’ und ,Uberzeit’ da die Werte
berechnet werden. Wenn der Button ,,Duplizieren® betitigt ist Taste betitigt), dann kénnen Sie
Werte von einer Zelle in eine Nachbarzelle kopieren. Dazu klicken Sie auf die zu kopierende Zelle (mit der
linken Maustaste) und bewegen den Mauszeiger (bei weiterhin betitigter Maustaste) zur Zielzelle. Das geht
auch iber mehrere Zellen. Lassen Sie die Maustaste los wenn Sie mit dem Kopieren fertig sind.
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Abbildung 175: Anzeige der Notizen im Register ,Vergangenen Monate’
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7.6 Jahresiibersichten

Ahnlich wie das aktuelle Jahr im Abschnitt 7.3 werden die vergangenen Jahre sowie das nichste Jahr in den
Jahrestibersichten dargestellt. Das kleinste auszuwihlende Jahr ist in den Optionen im Bereich ,Zeiterfas-
sung’ eingestellt. Wihlen Sie das Jahr, das angezeigt werden soll, aus der Drop-Down-Liste ,Jaht’ aus.
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Abbildung 176: Darstellung der Jahrestibersichten in der Arbeitszeiterfassung

7.7 Uberzeitenliste

Die Uberzeiten (Uberstunden) der vergangenen und des aktuellen Monats werden in der Uberzeitenliste
angezeigt und kumuliert. Sie miissen lediglich den Ubertrag angeben, der aus der Zeit vor der MRO At-
beitszeituhr herrtihrt. Sie konnen auch einen negativen Ubertrag in das Eingabefeld eingeben.

Die Uberzeitenliste beginnt mit dem Nachfolgemonat des Ubertrages. Die angezeigten Werte sind immer
der Stand zum Monatsende.
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Abbildung 177: Darstellung der Uberzeitenliste in der Arbeitszeiterfassung

Fir jeden Monat konnen Zeitgutschriften oder Zeitabziige vorgenommen werden. Das ist zum Beispiel
notwendig, wenn Teile der Uberzeiten verfallen oder ausbezahlt wurden. Die Werte fiir die Zeitgutschrif-
ten (erhoht die Gesamtzahl an Uberzeit) werden in der Spalte ,Korrektur + eingegeben. Die Werte fiir die
Zeitabziige (senkt die Gesamtzahl an Uberzeit) werden in der Spalte ,Korrektur — * eingegeben. In der
Spalte ,Notiz’ kénnen Sie einen beliebigen Eintrag vornehmen, z.B. einen Hinweis zur Korrektur.

Die Uberzeitenliste wird automatisch aktualisiert, wenn in das Register ,Uberzeit’ gewechselt wird oder die
Werte verdndert werden. Durch einen Klick auf den Button ,Aktualisieren’ konnen Sie die Werte manuell
aktualisieren. Der letzte Aktualisierungszeitpunkt wird rechts neben dem Button ,Aktualisieren’ angezeigt.

In der Summenzeile wird die Gesamtkorrektur nur angezeigt, wenn es sowohl positive als auch negative
Korrekturwerte gibt.

7.8 Urlaubliste

Die Urlaubstage aus den Jahresiibersichten werden in der Utrlaubsliste als geplante Urlaubstage aufge-
nommen (Geplant). Definieren Sie zuerst den Ubertrag von Urlaubstagen aus dem Vorjahr und tragen Sie
ein wie viele Urlaubstage Sie pro Jahr erhalten. Dann wird automatisch berechnet wie viele Urlaubstage fiir
ein Jahr noch nicht verplant sind (Offen). Nicht verplante Urlaubstage aus einem Jahr werden automatisch
auf das Folgejahr tibertragen (Ubertrag). Sollten Anderungen an der Berechnung notwendig sein, z.B. weil
Utlaub verfallen ist oder weil Sonderurlaub gewihrt wurde, so geben Sie die Korrekturwerte in der Spalte
,HIKorrektur ein. In der ,,Notiz* Spalte koénnen Sie eine beliebige Notiz eingeben.

Die offenen/nicht verplanten Urlaubstage werden in den Jahresiibersichen und in der Ubersicht fiir den
aktuellen Monat im Schalter fir die Anzeige ,,Urlaub® angezeigt. Die Anzeige wird aktualisiert sobald die
Anzahl der Urlaubstage verindert wird.
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Abbildung 178: Darstellung der Urlaubsliste in der Arbeitszeiterfassung

7.9 Werte in den Tabellen eingeben bzw. dndemn

In den Tabellen der Monatsiibersichten und der Uberzeitenliste konnen Werte eingegeben bzw. geindert
werden. Wichtig ist dabei, zu wissen wie die Eingabe zu erfolgen hat. Sie diirfen die angezeigten Werte
niemals 16schen, sondern immer nur Gberschreiben. Nachfolgend wird in einem Beispiel gezeigt wie in
einem leeren Feld der Wert 0:30 einzugeben ist.

Ausfiihrung Aussehen

Markieren Sie das Feld, in dem Sie die Eingabe machen mochten, indem Sie z.B. einmal _
auf das Feld klicken. Das Eingabefeld ist dann markiert.

Klicken Sie anschlieSen noch einmal auf das Feld um es fiir die Eingabe zu 6ffnen. Sie
kénnen die beiden beschriebenen Klicks nicht durch einen Doppelklick ersetzen.

Betitigen Sie die Pfeil-nach-Links-Taste 3-mal um an die gewiinschte Eingabeposition 0

zu kommen. -
Geben Sie den Zahlenwert O ein. o
Geben Sie das Trennzeichen Doppelpunkt ,:” ein 1x @ _m_
ODER betitigen Sie 2-mal die Pfeil-nach-Rechts-Taste. ODER 2 x _OJi_
Geben Sie den Zahlenwert 3 ein. 03
Geben Sie den Zahlenwert O ein. _030

Verlassen Sie die Eingabezelle indem Sie die Tabulatortaste betitigen oder auf eine

0:30
Nachbarzelle klicken. Der gewtinschte Wert ist eingegeben.

Das Andern von vorhandenen Werten erfolgt auf die gleiche Weise. Der einzigste Unterschied ist, dass
statt dem Unterstrichen Zahlenwerte im Eingabefeld stehen. Nach einer Anderung werden die Buttons
Speichern’ und ,Reset’ zur Betitigung frei gegeben.
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8 Aktivitaten

Die Aktivititen werden angezeigt, wenn im Standard-Popup-Menu der Meniipunkt ,,Aktivititen* und
dann ,,Aktivititenliste ...“ ausgewéhlt wird. Die Aktivititen dienen dazu die einzelnen Titigkeiten wih-
rend eines Arbeitstages aufzuzeichnen und fiir einen Auswertungszeitraum eine Ubersichtliche Auswertung
zu erstellen. Die Anfangszeit der ersten Aktivitit und die Endzeit der letzten Aktivitit eines jeden Tages
werden aus der Arbeitszeiterfassung tibernommen.

Die Aktivititen beinhalten 5 Registerblitter die unter anderem mit Funktionstasten umgeschaltet werden
konnen:

» Registerblatt ,,Definitionen® : Funktionstaste F5
» Registerblatt ,,Planung* : Funktionstaste F6

» Registerblatt ,,Aufzeichnungen® : Funktionstaste F7
" Registerblatt ,,Auswertung® : Funktionstaste F8

» Registerblatt ,,Historie* : Funktionstaste F9

8.1 Button

Die Registerblitter beinhalten Button, die im Prinzip die gleiche Funktion haben. Die Buttons beziehen
sich jeweils auf das angezeigte Registerblatt, die Funktion lisst sich generell wie folgt beschreiben.

8.1.1 Speichern und Schliel3en

Fihrt nacheinander die Aktionen der Button ,,Speichern® und ,,Schlieen® aus.

8.1.2 Speichern

Speichert die im angezeigten Register gednderten Werte in den dazugehorenden Dateien. Dieser Button ist
nur verfiigbar, wenn Anderungen vorgenommen wurden.

8.1.3 SchlielRen

SchlieBt das Fenster der Aktivititen. Wurden Anderungen vorgenommen und nicht gespeichert, dann
werden diese beim SchlieBen verworfen. Dies gilt fiir Anderungen auf simtlichen Registerblittern.

8.1.4 Reset

Waurden Daten geindert, dann wird dieser Button verfiigbar. Fin Klick auf diesen Button verwirft alle An-
derungen im angezeigten Register und ladt die Daten der letzen Speicherung.

8.1.5 HTML

Der Inhalt der angezeigten Tabelle wird als HTMI-Datei gespeichert und im Internet-Browser angezeigt.
Die HTML-Datei kann mit anderen Programmen (z.B. Tabellenkalkulationen oder Textverarbeitungen)
geoftnet werden und dort weiter verarbeitet werden.

8.1.6 Kopieren

Der Inhalt der angezeigten Tabelle wird tabulatorgetrennt in die Zwischenablage kopiert. Der Inhalt der
Zwischenablage kann in viele Programme eingefiigt werden und dort bei Bedarf weiter verarbeitet oder
aufbereitet werden. Das Einfiigen aus der Zwischenablage erfolgt in vielen Programmen tiber die Tasten-

kombination [ 8%/ + [C oder iiber einen speziellen Meniieintrag,

817 <«

Ein Klick auf den ,Pfeil nach Links’ Button setzt die Markierung auf die vorhergehende Zelle mit der glei-
chen Aktivitat.
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818 -

Ein Klick auf den ,Pfeil nach Rechts Button setzt die Markierung auf die nachfolgende Zelle mit der glei-
chen Aktivitat.

8.2 Popup-Menii

Die Mentieintragungen fiir die Aktivitidten werden im Standard-Popup-Menii unter dem Mentpunkt ,,Ak-
tivitdten* oder direkt in einem verkiirzten Popup-Ment angezeigt. Das verkiirzte Popup-Menii wird ange-
zeigt, wenn auf den Wechsel-Button ein Rechtsklick ausgefithrt wird.

&7 Spenden ..
B Anzeige »
o Aktivitat 3

W] aktivititen aufzeichnen

& Aktivitéten definieren ...

5] mktivitaten planen ... Wechsel-Button
| Aktivitatenliste ...

|y Aktivitéten auswerten

LI Aktivitdtenhistarie ... @ 12:03-16

Abbildung 179: verkiirztes Popup-Ment fiir die Aktivititen

8.2.1 Lizenz

Wird der Mentipunkt ,,Lizenz* ausgewihlt, dann erscheint der Lizenzdialog zum bestellen bzw. eingeben
einer Lizenz. Genaueres hierzu finden Sie im Kapitel 5.2 auf Seite 24.

8.2.2 Anzeige

Unter dem Menupunkt ,,Anzeige” kénnen Sie die angezeigte Zeit umschalten. Genaueres finden Sie im
Abschnitt 5.14.1 auf Seite 94.

8.2.3 Aktivitat

Wenn Aktivititen definiert wurden und wenn die Aktivititenaufzeichnung eingeschaltet wurde, dann wer-
den unter dem Menitipunkt ,,Aktivitit die definierten Aktivititen angezeigt. Wird eine der dort angezeig-
ten Aktivititen ausgewihlt, dann wird die ausgewihlte Aktivitit als aktuelle Aktivitit Gbernommen und in
die Aktivititenliste mit Datum und Uhrzeit eingetragen.

8.2.4 Aktivitaten aufzeichnen

Sind Aktivititen definiert worden, dann kann hier die Aktivititenaufzeichnung eingeschaltet werden. Diese
Option ist eingeschaltet, wenn vor der Option ein Hikchen angezeigt wird. Nur bei eingeschalteter Aktivi-
titenaufzeichnung kénnen Aktivititen ausgewihlt werden. Eine Ausnahme bildet hier der Arbeitszeituhr-
Client. Wird dort eine Aktivitit ausgewahlt, dann wird automatisch die Aktivititenaufzeichnung einge-
schaltet.

8.2.5 Aktivitaten definieren

Wird der Mentpunkt ,,Aktivititen definieren ausgewéhlt, dann wird das Registerblatt ,,Definitionen® im
Aktivititen-Fenster angezeigt.

8.2.6 Aktivitaten planen

Wird der Mentipunkt ,, Aktivititen planen® ausgewihlt, dann wird das Registerblatt ,,Planung® im Aktivita-
ten-Fenster angezeigt.

8.2.7 Aktivitatenliste

Wird der Mentipunkt ,,Aktivititenliste* ausgewahlt, dann wird das Registerblatt ,,Aufzeichnungen® im Ak-
tivititen-Fenster angezeigt.
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8.2.8 Aktivitdten auswerten

Wird der Menupunkt ,,Aktivititen auswerten® ausgewihlt, dann wird das Registerblatt ,,Auswertungen® im
Aktivititen-Fenster angezeigt.

8.2.9 Aktivitatenhistorie

Wird der Mentipunkt ,,Aktivititenhistorie® ausgewihlt, dann wird das Registerblatt ,,Historie® im Aktivitid-
ten-Fenster angezeigt.

8.3 Definitionen

Bevor Aktivititen aufgezeichnet werden konnen miissen zuerst Aktivititen definiert werden.

| [ MRO:AZUR Aktivitaten | El ]
Diefiritionien [F5] | Planung [F&] | Autzeichnungen [F7) | * duswetunaFa] | |12 |
]| | 4 Arbeilezoitiubi
= Handbuch erstellen
| &ndem .. ] Frogrammisrert
= .:._____. : Buchhallung |
L Loschen | & \Weiterbidung
| Unteteintrag,. |
| Enaten difrien
| Enolen=scﬁ|i_eﬂ¥i

Abbildung 180: Definitionen der Aktivitdten

Im Registerblatt ,,Definitionen® kénnen neue Aktivititen angelegt und vorhandene umbenannt oder ge-
16scht werden. Aktivititen konnen in Gruppen zusammengefasst werden, dies dient dazu um gleiche Akti-
vititen in verschiedenen Projekten unterscheiden zu kénnen. In der nachfolgenden Abbildung wurden die
Aktivititen ,,Handbuch erstellen” und ,,Programmieren® im Projekt ,,Arbeitszeituhr gruppiert.

Die Aktivititen werden automatisch alphabetisch aufsteigend sortiert, damit bei einer grolen Anzahl von
Aktivititen das Auffinden der gesuchten Aktivitit schnell von statten geht. Sie konnen Aktivititen mit
,»Drag and Drop* zwischen Aktivitatengruppen verschieben.

8.3.1 Button ,Neu"“

Klicken Sie auf den Button ,,Neu ...“ um eine neue Aktivitit oder Aktivititengruppe anzulegen. Fine neue
Aktivitit wird in der ersten Ebene angelegt, es sein den es ist ein Untereintrag markiert, dann wird die neue
Aktivitat in der zweiten Ebene angelegt. Texte in der ersten Ebene werden ganz links dargestellt. In der
Abbildung 180 stehen die Texte ,,Arbeitszeituhr®, ,,Buchhaltung® und ,,Weiterbildung* in der ersten Ebe-
ne. Aktivititengruppierungen liegen immer in der ersten Ebene. Die zweite Ebene wird nach rechts einge-
ruckt dargestellt. In der Abbildung 180 stehen die Texte ,,Handbuch erstellen® und ,,Programmieren® in
der zweiten Ebene.

E-Neue Bkinvitat

" der :|—I|.EI| darf ke ) [Macton] enthallen
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Abbildung 181: Dialogfenster zum anlegen einer neuen Aktivitit bzw. Aktivititengruppe
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Der einzugebende Text darf maximal 32 Zeichen lang sein und darf kein ~ (Macron) enthalten. Der Mac-
ron wird als Trennzeichen zwischen Aktivitatengruppierungen und Aktivititen benutzt.

Um eine neu definierte Aktivitit oder Aktivititengruppe zu Gbernehmen, betitigen Sie im Dialogfenster
den Button ,,OK*. Danach wird der neue Eintrag im Registerblatt ,,Definitionen angezeigt. Sobald Sie
die Anderung durch einen klick auf den Button ,,Speichern abgespeichert haben, ist der neue Eintrag im
Popup-Ment und im Arbeitszeituhr-Client verfigbar.

8.3.2 Button ,Andern“

Ist eine Aktivitit oder Aktivititengruppe markiert und wird auf den Button ,,Andern ...* geklickt, dann
wird der Dialog zum umbenennen des Eintrages angezeigt. Hier vorgenommene Anderungen verindern
die Eintragungen in der Aktivititenliste im Registerblatt ,,Aufzeichnungen® nicht.

Titel
il eiteibiidung
[ Aketise

" der Titel dart ke~ [Macran] enthallen

[ ok

| Abbechen |

Abbildung 182: Dialogfenster zum umbenennen und deaktivieren einer Aktivitit

Im Dialogfenster kann ein Fintrag aktiviert bzw. deaktiviert werden, in dem die Option ,,Aktiv** ein- bzw.
ausgeschaltet wird. Ein Eintrag kann auch direkt im Registerblatt ,,Definitionen aktiviert bzw. deaktiviert
werden, in dem dort auf den entsprechenden Eintrag doppelgeklickt wird. Fin deaktivierter Eintrag wird
durch einen roten Kreis mit weillem waagerechtem Strich dargestellt und im Popup-Meni und im Ar-
beitszeituhr-Client nicht angezeigt.

Sobald Sie die Anderung durch einen klick auf den Button ,,Speichern® abgespeichert haben, ist der gein-
derte Eintrag im Popup-Meni und im Arbeitszeituhr-Client verftigbar.

8.3.3 Button ,Ldschen*

Ist eine Aktivitit oder Aktivititengruppe markiert und wird auf den Button ,,L.éschen® geklickt, dann wird
der markierte Fintrag geléscht. Sobald Sie die Anderung durch einen Klick auf den Button ,,Speichern®
abgespeichert haben, ist Anderung im Popup-Menii und im Arbeitszeituhr-Client verfiigbar.

8.3.4 Button ,Untereintrag”

Um eine Aktivitit einer Aktivititengruppe hinzu zufiigen markieren Sie die Aktivitdtengruppe und klicken
Sie auf den Button ,,Untereintrag®. Im angezeigten Dialogfenster geben Sie dann einen bis zu 32 Zeichen
langen Text ein, der das Zeichen  (Macron) nicht enthalten darf.

i-Heue Unitera kit i
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Abbildung 183: Dialogfenster zum anlegen einer neuen Aktivitit in einer Aktivititengruppe

Um die neu definierte Aktivitit zu ibernehmen, betitigen Sie im Dialogfenster den Button ,,OK*. Danach
wird der neue Fintrag im Registerblatt ,,Definitionen angezeigt. Sobald Sie die Anderung durch einen
klick auf den Button ,,Speichern® abgespeichert haben, ist der neue Eintrag im Popup-Menii und im Ar-
beitszeituhr-Client verfiigbar.
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8.3.5 Button ,Knoten 6ffnen”

Wenn Sie auf den Button ,,Knoten 6ffnen® klicken, dann werden alle Aktivititen die sich in Aktivita-
tengruppen befinden angezeigt. Fin Klick auf das Pluszeichen links neben einer Aktivititengruppe zeigt
ebenfalls die Aktivitidten innerhalb einer Gruppe an.

8.3.6 Button ,Knoten schlief3en*

Wenn Sie auf den Button ,,Knoten schlieBen‘ klicken, dann werden alle Aktivititen die sich in Aktivita-
tengruppen befinden verborgen. Ein Klick auf das Minuszeichen links neben einer Aktivititengruppe ver-
birgt ebenfalls die Aktivititen innerhalb einer Gruppe.

8.4 Planung

Sobald Sie Aktivititen definiert und die Aufzeichnung aktiviert haben (sieche Abschnitt 8.2.4 auf Seite 119),
konnen Sie mit der Erfassung beginnen. Dariiber hinaus koénnen Sie zukiinftige Aktivititen planen, d.h.
festlegen welche Aktivitit an welchen Tag und um welche Uhrzeit beginnen soll.

RO:AZUR Akimtaten
en [Fa)| Planuna [FE] | Autzeichnungen [F7] | * Auswertun [F8] | Histarie [FS] |
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Bltivitatl Chatuim @ Ende | Dauer-q Matiz jEr'rnnarung] -
Aiheitszaitubi Programmigrer 20102001 0200, 1200 0400 Releass 11.11.11 entwickeln i
Faes 20102011 1200 1245 0045 ..
Arbeitszetubr Frogrammisren| 21102001 08:00 71200 0400 Felease 11,1111 entwickeln
Fause 21102011 | 12:000 1245 0045
ogtnzot MEEEE 1200 0400 Release 1111 11 entwickein 5
24102011 1200 1245 oods I
Arbeitszeitubr” Prograrmiersn| 251002001 08:00 7200 0400 Releas= 11,1111 entwickeln 5
Pauze 20102071 12000 1245 0045 i
Team-Mesting '2!3.10..2'0]1. 1100, 'IZDDl 071:00 regelmaliges Team-teeting 10
Palise 6102011 1200 1245 o045 0l
Pause 27102001 1200 1245 0045 0
Pauze 28102001 1200 1245 0045 i
Arheitszaitubi Programmieren FA0EMT| 0300, 1200 0400 Releass 11.11.11 sntwickeln g
Falze 3110201 12000 1245 0045 0=
Srovin oo ot | Giten)] Ao | (e o] (aalla)

Abbildung 184: Aktivititen-Planung

An die geplante Aktivitit wird dann rechtzeitig zum eingestellten Zeitpunkt erinnert und die Ubernahme
als aktuelle Aktivitat durch einen einzelnen Mausklick ermdglicht. Bei der Planung kénnen Sie nicht nur
einzelne Termine planen sondern sich wiederholende Termine in einen Durchgang anlegen.
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8.4.1 Button ,Neu"

Um eine neue Aktivitit zu planen, klicken Sie auf den Button ,Neu’. In dem nachfolgend angezeigten Dia-
logfenster konnen Sie dann alle Einstellungen fir die Planung vornehmen.

| MRO:AZUR Akiivitaten Planung i [

Neue Aktivital

|.-’-'l.rbeit&zeituhr_F'mgrammiefen - |
20102011~ | Won| 0800 | g 7200 Dauer| 0400
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Orale | 1 Taale)
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Abbildung 185: neue Aktivitit planen

8.4.1.1 Aktivitat

In der obersten Drop-Down-Liste werden alle aktiven Aktivititen sowie ,Pause’ angezeigt. Offnen Sie die
Drop-Down-Liste und wihlen dann die gewtinschte Aktivitit aus.

8.4.1.2 Aktivitdten Beginn und Ende

Unter der Drop-Down-Liste fir die Aktivitit wird das Datum, die Uhrzeit fiir Beginn und Ende sowie die
Dauer der Aktivitit eingestellt. Sind die Uhrzeit fur Beginn und Ende identisch, die Dauer also 0 Minuten,
dann erfolgt nur eine Erinnerung zu Beginn der Aktivitit. Sind die Uhrzeit fiir Beginn und Ende unter-
schiedlich, dann erfolgt eine Erinnerung sowohl zu Beginn als auch zum Ende der Aktivitit.

Fir den Beginn, das Ende und die Dauer der Aktivitit gibt es drei Eingabefelder. Wenn Sie in einem Ein-
gabefeld einen Wert verandern, dann andert sich in einem weiteren Eingebefeld der Wert automatisch mit,
im dritten Fingabefeld bleibt der Wert unverindert. Die beiden Fingabefelder in denen sich die Werte an-
dern werden sind Grin hinterlegt, das unveridnderliche Feld ist Grau hinterlegt. Sie kénnen ein Eingabe-
feld unverinderlich machen, indem Sie auf den Button links neben dem Eingabefeld klicken. Wenn zum
Beispiel, wie in Abbildung 185, die Endzeit unverinderlich ist, dann kénnen Sie die Anfangszeit dndern
und die Dauer wird automatisch berechnet oder Sie konnen die Dauer verindern und die Anfangszeit wird
automatisch berechnet.

8.4.1.3 Kommentar

Der hier eingegebene Kommentar wird sowohl bei der Erinnerung angezeigt als auch spiter in die Aktivi-
tatenaufzeichnung tibernommen.
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8.4.1.4 Wiederholung

Wenn Sie nicht planen die Aktivitit mehrfach auszufiihren, dann wihlen Sie die Wiederholungsoption
,Nie’ aus. Im anderen Fall wihlen Sie aus in welchen Zeitabstinden die Aktivitit wiederholt werden soll:
taglich, wochentlich, monatlich oder jahrlich. Die Wiederholung erleichtert das Eintragen von vielen Akti-
vititen die periodisch wiederholt werden, es wird jedoch keine ,,Terminserie angelegt. Das heif3t, die
durch die Wiederholung eingetragenen Aktivititen sind nicht miteinander verkniipft und die Anderung an
einer Aktivitit hat keine Auswirkung auf andere Aktivititen.

Die Wiederholung wird begrenzt entweder durch die Anzahl von Eintragungen oder durch ein Enddatum.
Insgesamt ist die Anzahl von Listeneintrigen auf 10.000 begrenzt (ohne Lizenz liegt die Grenze bei 12 Lis-
teneintragen). Sie sollten die maximale Anzahl von 10.000 Eintrigen nicht ausnutzen es sei den die
MRO Arbeitszeituhr liuft auf einen Leistungsstarken PC. Nach jedem FEintrag in der Planungsliste wird
diese nach Datum, Beginn- und Endzeit sortiert. Bei einer grolen Anzahl von Eintragungen kann dies
etliche Minuten beanspruchen, je nach Rechengeschwindigkeit des PCs.

8.4.1.5 Erinnerung

Geben Sie hier an wie viele Minuten vor Beginn der Aktivitit Sie erinnert werden mochten. Sie kénnen
sich zwischen 0 und 30 Minuten in voraus erinnern lassen. Im Erinnerungsfenster konnen Sie dann die
Aktivitit beliebig oft zurtickstellen und sich erneut erinnern lassen.

8.4.2 Button ,Kopie"

Mit ,Kopie’” planen Sie ebenfalls neue Aktivititen. Der Unterschied zu ,Neu’ ist, dass die Felder mit den
Werten aus dem markierten Listeneintrag vorbelegt werden. Dies trifft auf alle Felder zu, nur die Wieder-
holung muss selbst definiert werden. Natiirlich kénnen Sie auch alle anderen Werte entsprechend Thren
Bedurfnissen anpassen.

Aktivitat kopieren
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Abbildung 186: neue Aktivitit als Kopie einer vorhandenen Aktivitit planen

8.4.3 Button ,Andern®

Wenn Sie auf den Button ,Andern’ klicken, dann werden die Werte vom markierten Listeneintrag in Pla-
nungsdialog ge6ffnet und kénnen dort verandert werden. Das gleiche erreichen Sie wenn Sie auf die ge-
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winschte Zeile doppelklicken, ausgenommen sind die Spalten ,Aktivitit” und ,Notiz’. Den Fintrag in der
Spalte ,Notiz’ kénnen Sie direkt, also ohne den Planungsdialog, verindern. Dazu markieren Sie das ge-
wiunschte Feld und klicken dann noch mal auf das markierte Feld, jetzt konnen Sie die Notiz anpassen.
Wenn Sie das Eingabefeld fiir die Notiz vetrlassen, dann werden die Button ,Speichern’ und ,Reset’ zur Be-
tatigung frei gegeben.

| MRO:AZUR Aktivitdten Planung

Aktivitat andemn

24702011~ | Wen| 1700 | [gis (2000 Daver| 0300

Arbeitszaiubn. Handbueh eislelsn . ~|
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Abbildung 187: geplante Aktivitdt indern

8.4.4 Button,Loschen®
Ein Klick auf den Button ,L.oschen’ entfernt die markierte Zeile aus der Liste.
8.4.5 Button ,Mehrfachléschen*

Wenn Sie mehrere Eintragungen in einen Durchgang aus der Planungsliste entfernen moéchten, dann kli-
cken Sie auf den Button ,Mehrfachléschen’. Es erscheint ein Dialogfenster in dem Sie definieren welcher
Datumsbereich und welche Daten geloscht werden sollen.

| MRO:AZUR geplante Akihntaten ldschen

~Datumsbareich

(1 Gesamt

| 7] VYergangenheit: [ Heute [T 2ukuntt

() flegibler Zeiraum  |01.022009  » | bis 31032008 |

[~ braten
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Abbildung 188: mehrere Aktivititen gleichzeitig 16schen

Datumsbereich

Wihlen Sie einen der 3 Datumsbereiche aus. Die festen Zeitriume ,Vergangenheit’, ,Heute’ und ,Zukunft’
konnen Sie beliebig kombinieren. Wenn Sie einen bestimmten Tag l6schen mochten, dann wihlen Sie
beim flexiblen Zeitraum das gewiinschte Datum sowohl als Start als auch als End-Datum aus.

Daten

Fir die zu l6schenden Plandaten kénnen Sie ebenfalls zwischen 3 Varianten wihlen. Ausgeftihrte Erinne-
rungen sind diejenigen bei denen in der Planungsliste ein Minuszeichen in der Spalte ,Erinnerung’ steht. Sie
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konnen auch alle Eintragungen einer Aktivitat l6schen wenn Sie die Option ,mit Aktivitit” wihlen und
dann in der unteren Drop-Down-Liste die gewtnschte Aktivitit auswahlen.

8.4.6 Button ,Erinnerungen*

Ein Klick auf den Button ,Erinnerungen’ 6ffnet das Modul Erinnerungen das im Abschnitt 9 ab Seite 130
beschrieben ist.

8.5 Aufzeichnungen

Haben Sie die Aktivititenaufzeichnung eingeschaltet (siche Abschnitt 8.2.4 auf Seite 119) dann wird bei
jeder Aktivititenanderung eine neue Zeile in den Aufzeichnungen eingefiigt. Fin neuer Eintrag enthalt
immer das aktuelle Datum und die aktuelle Uhrzeit als Startzeitpunkt. Gegebenen Falls wird automatisch
ein Fintrag um Mitternacht hinzugefiigt, da der Start- und Endzeitpunkt auf denselben Tag fallen muss.
Der Endzeitpunkt wird berechnet, wenn eine neue Aktivitit in die Liste eingefiigt wird.

|[ | MRO:AZUR Aitivititen
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Bkticn |8 Alle Aktionen ausfiiren (4. bis 8] | | dushireen |
kbivital Datum | Stat | Ende [[Eialst Notiz E
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ey Enaibeltung 303201 7EZ 0833 041 |
Verwallung Allgemein J0220011 0833 0847 014 Faler '
*aan Einarbeltung 3082017 0847 11:30 243
Pause_ Jtog20| 1130 1245
Fartyy Enarbeiting Ios2011| 1218 1711 458
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{Menialiung neue Arbeitsplatzausstatiung 01:08:20110 1266 1368 ‘l :DEEpeue Hwd-hislerr gnd aufbauen -
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Abbildung 189: Aktivititen-Aufzeichnungen

Die Dauer einer Aktivitit wird nur bei bestimmten Aktionen berechnet, z.B. wenn die Aktivititen ausge-
wertet werden. Die Bemerkungen koénnen jederzeit erginzt oder geindert werden. Dazu miussen Sie nur
das Eingabefeld markieren und dann einmal auf das Feld klicken um mit der Bearbeitung zu beginnen.
Wenn Sie das FEingabefeld verlassen haben, dann koénnen Sie die Anderungen durch einen klick auf den
Button ,,Speichern® abspeichern.

8.5.1 Button ,Ausfiihren“

Der Button ,,Ausfithren steht mit der ,,Drop-Down-Liste ,,Aktion® im Zusammenhang. Haben Sie in
der ,,Drop-Down-Liste” ,,Aktion‘ eine Aktion ausgewihlt, dann wird der Button ,,Ausfiihren® zur Beta-
tigung frei gegeben. Fin Klick auf den Button ,,Ausfiihren® fithrt dann die ausgewihlte Aktion aus.

Die ausfiihrbaren Aktionen dienen zur Bereinigung der Aktivititenaufzeichnung und werden u.a. bei der
Berechnung der Auswertung temporir benutzt. Was die einzelne Aktion beinhaltet steht im Auswahltext
beschrieben, ist also selbsterklirend. Sie brauchen die Aktionen nicht selber durchfithren, konnen es aber
um die Aufzeichnungen zu verkiirzen.

8.5.2 Aktivitat &ndern

Mochten Sie eine Aktivitit in der Aufzeichnung dndern, dann gibt es zwei Méglichkeiten:
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1. Nach einem Rechtsklick auf die zu verindernde Aktivitit erscheint ein Popup-Menii und Sie wihlen
aus dem Meni die neue Aktivitit aus. Diese Vorgehensweise andert genau nur die eine Aktivitit auf
die geklickt wurde.

2. Nach einem Rechtsklick auf die zu verindernde Aktivitit erscheint ein Popup-Menti und Sie wihlen
aus dem Menii den Eintrag ,,Mehrfachersetzen ... aus. In dem Dialogfenster ,,Aktivitit mehrfacher-
setzen® wihlen Sie dann die neue Aktivitat aus und klicken auf den Button ,,OK*. Diese Vorgehens-
weise indert den gesuchten Text in der gesamten Aktivititenliste, d.h. die gewiinschte Anderung wird
mehrfach vorgenommen.

Der Aktivititeneintrag ,, PROGRAMMILAUFZEIT* kann nicht verandert werden.

8.5.3 Zeiten verandern

Da in den meisten Fallen die Endzeit der einen Aktivitit der Anfangszeit der nichsten Aktivitit entspricht,
konnen die Zeiten nicht direkt sondern nur tber einen speziellen Dialog gedndert werden. Um das Dialog-
fenster zu 6ftnen doppelklicken Sie auf die Aktivitit bei der die Zeiten geandert werden sollen. Im Dialog
werden bis zu drei Aktivititen dargestellt, neben der zu dndernden wird soweit vorhanden auch die vor-
hergehende bzw. nachfolgende Aktivitit angezeigt.

I.MRO:AIUH"Ee'iten anpassen
Aketivitat Draturn Begrn Ende  Daus
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Failurm e 0 | e 04:56 |
oK) | Abbrechen |

Abbildung 190: Zeiteintragungen in der Aktivititenliste indern

Die Zeiten in den griin bzw. rot unterlegenen Eingabefeldern gehoren jeweils zusammen und werden i-
dentisch verindert. Sie konnen die fett hervorgehobenen Werte verindern, d.h. den Beginn bzw. das Ende
der ausgewihlten Aktivitit oder die Dauer der angezeigten Aktivititen.

Die Dauer einer Aktivitit wird nur angezeigt wenn sowohl der Beginn- als auch der Endwert vorhanden
sind. Bei der Voraktivitt (erste Zeile) ergibt sich das Ende aus Beginn plus Dauer. Bei der nachfolgenden
Aktivitit (dritte Zeile) berechnet sich der Beginn aus Ende minus Dauer.

Sie ibernehmen die gednderten Werte in die Aktivititenliste indem Sie auf den Button ,,OK* klicken.

8.5.4 Zelle einfligen

Mochten Sie in der Aktivititenliste eine neue Zeile einfiigen, dann 6ffnen Sie das Popup-Ment durch ei-
nen Rechtsklick auf die Zeile hinter der die neue Zeile eingefiigt werden soll. Wahlen Sie im Popup-Ment
den Eintrag ,,Zeile einfiigen® aus. In der neuen Zeile werden das Datum sowie die Endzeit der Voraktivi-
tit iibernommen. Die Startzeit der neuen Zeile entspricht der Endzeit und die Aktivitit ist leer. Andern Sie
daher in der neuen Zeile die Aktivitit und passen Sie die Zeiten an.

8.5.5 Zeile Idschen

Mochten Sie in der Aktivititenliste eine Zeile 16schen, dann 6ffnen Sie das Popup-Menii durch einen
Rechtsklick auf die entsprechende Zeile. Wahlen Sie im Popup-Ment den Eintrag ,,Zeile 16schen® aus.

8.6 Auswertung

Wenn Sie die Aktivititen tiber einen Zeitraum aufgezeichnet haben, dann kénnen Sie auswerten an wel-
chen Tag Sie wie viel Zeit mit den verschiedenen Aktivititen verbracht haben. Wechseln sie dazu im Akti-
vititenfenster zum Registerblatt ,,Auswertung®.
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Oben im Registerblatt konnen Sie einstellen fiir welchen Zeitraum die Auswertung erfolgen und wie das
Ergebnis dargestellt werden soll. Ist ein korrekter Auswertungszeitraum eingestellt worden, dann wird der
Button ,,Berechnen® zur Betitigung frei gegeben. Das Ergebnis wird entsprechend der Einstellung im
normalen Zeiformat (Stunden:Minuten:Sekunden) oder im Industrieformat (Stunden,hundertstel Stunden)
dargestellt. Sie kénnen auch nach der Berechnung das Ergebnisformat andern, aber durch runden ins In-
dustrieformat konnen Abweichungen entstehen. Daher sollte fiir eine verlustarme Umrechnung zwischen
den Ergebnisformaten mindestens 5 Nachkommastellen beim Industrieformat angezeigt werden.
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Abbildung 191: Aktivititenauswertung

8.6.1 Button ,Optionen*

Der angezeigte Inhalt der Auswertung kann mit Optionen eingestellt werden. Wenn Sie auf den Button
,Optionen klicken, dann werden die Optionen zur Bearbeitung gebffnet. In den Optionen kénnen Sie
einstellen:

* In der Optonsgruppe ,,Aktivititen” = ,,Zeige deaktivierte Aktivititen an®: Ist diese Option
eingeschaltet, dann werden die im Registerblatt ,,Definitionen® deaktivierten Aktivititen in der
Auswertung angezeigt.

* In der Optonsgruppe ,,Aktivititen™ = ,,Zeige leere Aktivititen an“: Ist diese Option eingeschaltet,
dann werden Aktivititen angezeigt bei denen es fir den Auswertungszeitraum keine Zeitzuordnung
gibt.

* In der Optionsgruppe ,,Aktivititen® = ,,Losche Tage ohne Arbeitszeit™: Ist diese Option einge-
schaltet, dann werden aus der Auswertung alle Tage/Spalten entfernt in denen es keine Arbeitszeit
gibt. Bei groflen Auswertungszeitraumen kann das Entfernen einige Zeit in Anspruch nehmen, es
kann aber dennoch Sinnvoll sein weil zum Beispiel eine Jahresauswertung mit 370 Spalten von be-
stimmten Tabellenkalkulationen nicht geoffnet werden kann. Wenn Sie nicht benotigte Tage 16-
schen dann kommen Sie (hoffentlich) unter die magische Grenze von 256 Spalten.

* In der Optionsgruppe ,,Allgemein® =, Name*: geben Sie hier den Namen ein, der in der
Auswertung angezeigt werden soll. Ist das Eingabefeld leer und ist das Programm lizenziert,
dann wird in der Auswertung der Name des Lizenznehmers angezeigt.
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8.6.2 Button ,Berechnen*

Klicken Sie auf diesen Button um entsprechend den Finstellungen die Aktivititen zu berechnen. Wenn Sie
Einstellungen verindern, dann mussen Sie erneut auf den Button klicken um die Auswertung neu zu be-
rechnen.

8.6.3 Doppelklick auf eine Ergebniszelle

Wenn Sie in eine Zelle mit einem Eintrag doppelklicken (die Zelle also nicht leer ist) dann werden die
zugrunde liegenden Informationen angezeigt. Das gilt jedoch nur fiir Zellen die keine Summen, Zwischen-
summen oder berechnete Werte enthalten. Doppelklicken Sie auf einen Fintrag in der Zeile ,Abwesend in
Arbeitszeiterfassung’ oder ,Pause in Arbeitszeiterfassung’ dann wird das Zeiterfassungsmodul ge6ffnet und
der entsprechende Eintrag dort hervorgehoben.

Ein Doppelklick auf Eintragungen in die tibrigen Zeilen, jedoch ohne die orange markierten Zwischen-
summen und der Summenzeile ganz unten, 6ffnet die Aktivititenliste oder die Aktivitdtenhistorie. Der
nicht archivierte Datumsbereich wird in der Aktivititenliste getffnet, alle alteren Aktivititen in der Histo-
tie.

8.7 Aktivitiatenhistorie

Dieses Registerblatt wird nur angezeigt wenn eine Lizenz vorhanden ist. In dem Register konnen sowohl
die aktiven als auch die archivierten Aktivititen angezeigt werden. Die Bearbeitung der Aktivititen ist der-
zeit noch nicht méglich.

Oben im Registerblatt konnen Sie einstellen fiir welchen Zeitraum die Aktivititen angezeigt werden sollen.
Durch einen Klick auf den Button ,,J.aden werden die Aktivititen fiir den ausgewihlten Zeitraum gela-
den und angezeigt. Aktivititen die im Register ,,Aufzeichnungen® enthalten sind, werden farblich geson-
dert dargestellt (,,ausgegraut™).

Ein Klick auf den Button ,,Entladen® entfernt den Inhalt aus dem Register. Dadurch wird der dazugehori-
ge Arbeitsspeicher frei gegeben und kann fiir andere Aufgaben verwendet werden.

| [ MRO:AZUR Aktivitaten
| Disfinitionen [F5] | Planuna [F&] | Autzsichnungen [F7) | *Auswertuna [F8] | Historie [FS] |

Von |01.06.2011 ~ | Bie 30082011 ~ | | Laden || Entlsden | Do

Aktivita! Datum | Stat | Ende | Daver | Motz B
¥y Einarbeitung 09062011 1215 1B17 402 L
Venualung Allgemein 10062011 817 0834 097 Bt
T anga Einatbeitung 10062011 0834 11:35 300
Palise 10062011 1135 1220 045
¥ i Einarbeitung 0062011 1220 15712 252
Wenualtung Allgemein noz2mi| : ol &
Pauze ] 130
{Werwaliung Allgemein fl il |
llT_gng;{_Einalheitung Ta7 2010 4 { 0] .
[ [atn]_ o | [ooen)lioee] ()]
— -

Abbildung 192: Aktivititenhistotie

8.8 Aktuelle Aktivitat beim Start auswahlen

Wird die MRO Arbeitszeituhr das erste Mal an einen Tag gestartet, dann erscheint ein Dialogfenster in
dem angegeben werden muss welche Aktivitit aktuell wahrgenommen wird. Fir die Auswahl kénnen Sie
sich Zeit lassen, da in der Aktivititenliste der Eintrag ,, NICHT VERFUGBAR* als Platzhalter eingetragen
wird. Sobald Sie eine Aktivitit ausgewéhlt haben, wird der Platzhalter durch die aktuelle Aktivitit ersetzt.
Das Dialogfenster lisst sich nicht schlieBen, auler es wird eine Aktivitdt ausgewihlt (das kann auch tber
den Client erfolgen) oder indem Sie die Aktivititenaufzeichnung abschalten.
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ATHR akusle Akt s

FPauge

Arbeitzzeitubr Handbuch etstellzn
Arheitzzeitubr Programmisnes
Buchhaltunag

Team-Meeting

Bemerkung ||

| Neus Aktivitat. |

Abbildung 193: Dialogfenster ,,aktuelle Aktivitit auswihlen®

9 Erinnerungsmodul

Wenn eine Aktivitit aus der Aktivitdtenplanung ansteht (siche Abschnitt 8.4 ab Seite 122) dann wird die
entsprechende Aktivitit im Erinnerungsmodul angezeigt. Wenn Sie, wie im Abschnitt 5.12.8 auf Seite 51
beschrieben, in den Optionen die Anzeige von Meldungen im Erinnerungsmodul eingeschaltet haben,
dann werden diese Meldungen ebenfalls im Erinnerungsmodul angezeigt, eine Ubernahme mit Plan- oder
Istzeit ist nattirlich nicht moglich.

Des Weiteren werden auch Erinnerungen an modulinterne Aufgaben und Countdowns angezeigt.

.[_ MRO:AZUR Erinnerungsmocdul

Erinnerungen [F5] | Auigaben FE] | CountDawn [F7] |
g  AZUR Entwickeln
Lf 1 Veision 070
= Geplant am 02.01.2010 wian 0300 U bis 12:00 Lk
Altivitat Datum:  Eegintt Ende  Fommentar
[ 8ZURTEnbwickeln 02012010 0800 1200 Verson (7.0
. Teeist fertig 020 2mo  11:E2 Timer Meldung
:’: Pauzz p2m.a2mo 1200 1245 Mittagipauss
fed Heilige Drei Knige g2o.2mno oono I & Tager5uff der Countdown ab
i hlleentiemen | Entfemen | | MitPlanzeitibemehmen || MitlSTZeitibemetmen |
Klicken Sie auf"Emeul erifinerm”. unrach Ablauf des unter gewahiten Zeiraums ernaut ernhert 2u wierded,
| 5 Miruten - E_n_lsﬂt_iﬁr._n'_;e'_m-‘_l | Sehlisher |

Abbildung 194: Modul zum erinnern an geplante Aktivititen

9.1 Erinnerungen

Sind Aktivititen in der Liste enthalten dann ist der Button ,Alle entfernen’ freigegeben. Ist eine Aktivitit
ausgewihlt dann sind weitere Button freigegeben und die Informationen vom ausgewihlten Listeneintrag
werden tibersichtlich im oberen Fensterbereich angezeigt. Der Button ,SchlieBen’ ist immer zur Betitigung
freigegeben.

9.1.1 Buttons

Button ,,Alle entfernen*
Mit einen Klick auf ,Alle Entfernen’ I6schen Sie unwiderruflich alle Eintragungen aus der Erinnerungsliste.

Button ,,Entfernen“

Mit einen Klick auf den Button ,Entfernen’ 16schen Sie unwiderruflich den ausgewihlten Eintrag aus der
Erinnerungsliste.
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Button ,,Erneut erinnern*

Wenn Sie zu einem spiteren Zeitpunkt noch mal an den ausgewihlten Eintrag erinnert werden mochten,
dann wihlen Sie den Zeitraum links neben den Button aus und klicken dann auf den Button ,Erneut erin-
nern’. Die erneute Erinnerung erfolgt dann immer zur vollen Minute.

Button ,,Mit Planzeit iibernehmen*

Der Button ,Mit Planzeit ibernehmen’ wird nur unter bestimmten Bedingungen zur Betitigung frei gege-
ben. Dazu muss die Aktivitit fiir den aktuellen Tag geplant und die Beginnzeit muss groB3er als der letzte
Eintrag in der Aktivititenliste sein.

Wenn Sie auf den Button ,Mit Planzeit tibernehmen’ klicken dann wird die ausgewiéhlte Aktivitit mit der
Beginnzeit in die Aktivititenliste ibernommen, unabhingig von der aktuellen Uhrzeit.
Button ,,Aufgabe erledigt*

Wenn der ausgewihlte Eintrag aus der modulinternen Aufgabenplanung stammt und keine Moglichkeit
zur Ubernahme mit der Planzeit besteht, dann wird der Button ,Aufgabe erledigt’ angezeigt. Wenn Sie auf
den Button ,Aufgabe erledigt’ klicken, dann wird der Eintrag aus der Erinnerungsliste entfernt und der
nichste Ausfihrungstermin der Aufgabe wird berechnet.

Button ,,Mini-Timer schlieBen‘

Wenn der ausgewihlte Fintrag vom Mini-Timer stammt und wenn das Mini-Timer-Fenster geoffnet ist,
dann wird der Button ,Mini-Timer schlieBen’ angezeigt. Wenn Sie auf den Button ,Mini-Timer schlieen’
klicken, dann wird der Eintrag aus der Erinnerungsliste entfernt und das Mini-Timer-Fenster geschlossen.
Button ,,Mini-Timer 6ffnen‘

Wenn der ausgewihlte Eintrag vom Mini-Timer stammt und wenn das Mini-Timer-Fenster geschlossen
ist, dann wird der Button ,Mini-Timer 6ffnen’ angezeigt. Wenn Sie auf den Button ,Mini-Timer 6ffnen’
klicken, dann wird der Eintrag aus der Erinnerungsliste entfernt und das Mini-Timer-Fenster getffnet.
Button ,,Mit IST-Zeit iibernehmen*

Wenn Sie auf den Button ,Mit IST-Zeit tibernehmen’ klicken dann wird die ausgewahlte Aktivitit mit der
aktuellen Uhrzeit in die Aktivititenliste ibernommen.

Button ,,Schlieflen*

Ein Klick auf den Button ,Schlieen’ schlie3t das Erinnerungsmodul.

9.1.2 Bedeutung der Symbole

Je nach Art der Meldung werden unterschiedliche Symbole angezeigt. In der nachfolgenden Tabelle sind
die Bedeutungen beschrieben:

Symbol | Bedeutung

Aktivitit aus der Aktivititenplanung

Aktivitit aus der Aufgabenplanung mit der Prioritit 1 (Hoch)

Aktivitit aus der Aufgabenplanung mit der Prioritit 2 (Normal)

Aktivitit aus der Aufgabenplanung mit der Prioritit 3 (Niedrig)

Information z.B. an bevorstehenden Feierabend

“EIEIEE

Feierabend erreicht

€

g Vorwarnung an Hochstarbeitszeit bzw. Obergrenze
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Symbol | Bedeutung

@ Warnung bei erreichen der Hochstarbeitszeit bzw. Obergrenze

[ -

Abgelaufener Mini-Timer

Die geplante Aktivititendauer ist abgelaufen

Zeithinweis von einen laufenden Countdown

Abgelaufener Countdown

? Aufgabe aus der Aufgabenplanung mit der Prioritit 1 (Hoch)
? Aufgabe aus der Aufgabenplanung mit der Prioritdt 2 (Normal)

? Aufgabe aus der Aufgabenplanung mit der Prioritdt 3 (Niedrig)

9.1.3 Erinnerung an geplantes Aktivitdtenende

Wenn Sie eine Aktivitit mit unterschiedlicher Beginn- und Endzeit iibernommen haben, egal ob mit Plan-
oder mit IST-Zeit, dann wird nach den eingestellten Zeitraum an das Ende der Aktivitit erinnert. Die Er-
innerung erfolgt jedoch nicht wenn Sie inzwischen zu einer anderen Aktivitit gewechselt haben.

| MRO:AZUR Aldivitat

Die geplants Zeit fir die Aktivitat
Q’ Arbeitszeitubr Frogrammigrern
izt aboelaufen:

Abbildung 195: Meldung, dass die geplante Dauer einer Aktivitit abgelaufen ist

9.2 Aufgaben

In der Aufgabenplanung kénnen Sie komplexe Regeln anlegen um sich an anstehende Aufgaben bzw. Ak-
tivitiaten erinnern zu lassen. Dabei kann es sich um eine einmalige Aufgabe handeln oder Eine die entspre-
chend der Regel wiederholt wird.

'[_ MRO:AZUR Erinnérungsmudul

Anfgabe [ Kommentar T. letzteduz.. T, ndchater Temmin
[=1175 Konten kilndigeh 7 beiABC und 272 Sa 02012010, Mo 28122009
|7 83 Tee kachen 2 Morgenz.um 8 am WE So 27122009. Sa 020120100800
[¥] € Yersicherung anmfen 2 wg newer Taril E Mo 04002000
i@ € Fauze 2 Mittagspause Do 31122009 Mo 040120101200
Il O Yenmalling Teamestng 2 PPY, Raum 0.1.25 Mi 23922008 M 0E.01.201011:00
[7] ) Handy aufladen 2 Sa 0202010, Sa 09012000
7] G Backup erstellen 2 TravBackup Sa 02M.2M0. Sa 03.01.2000
= € Microzafl Patch Dy Z jeden 2 Dienstagim Maonal Do 107122009, Dy 1201.2010 2300
[T € Kakteen gieben 1 i Gamimer Fr  25122009. Mo 250012000
[7] £ Kakteen gieBen 1 im wiriter Fr 25122003. Do 26022000
[#] € nachster Urlaub 2 So 22712003 Dy 30032000
Fbieu 3| Kopisten || fndem | Loschen | [ Aufgebestediat | | oo - | Schiefien |

Abbildung 196: Liste zu etledigender Aufgaben
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Der Status fiir eine geplante Aufgabe wird durch ein Symbol angezeigt. In der nachfolgenden Tabelle sind
die Bedeutungen beschrieben:

Symbol | Bedeutung
'@ Der Zeitpunkt fur die nichste Ausfithrung der Aufgabe wurde erreicht.

'@ Der Zeitpunkt zur Erinnerung an eine in kiirze anstehende Aufgabe ist erreicht.

'@ Weder die Aufgabe noch eine Erinnerung steht an.

'10'!." Das Ende einer Terminsetie ist erreicht.

E Eine Aufgabe ohne Wiederholung wurde ausgefiihrt und ist somit erledigt.

9.2.1 Buttons

Button ,,Neu*
Ein Klick auf den Button ,Neu’ 6ftnet ein Dialogfenster in dem eine neue Aufgabe definiert werden kann.

Button ,,Kopieren*

Wenn Sie eine neue Aufgabe mit bestimmten Vorgabewerten erstellen méchten, dann markieren Sie eine
vorhandene Aufgabe und klicken auf den Button ,Kopieren’. Das Dialogfenster zum erstellen neuer Auf-
gaben wird mit den Werten der ausgewihlten Aufgabe gefiillt und geoftnet. Die Werte im Dialogfenster
konnen veriandert werden ohne dass die urspriingliche Aufgabe verindert wird.

Button ,,Andern“

Wenn die Definition der markierten Aufgabe bearbeitet werden soll, dann klicken Sie auf den Button ,An-
dern’ und es wird ein Dialogfenster zum Andern der Aufgabe angezeigt.

Button ,,L.oschen*

Ein Klick auf den Button ,L.éschen’ 16scht den markierten Eintrag aus der Aufgabenliste.

Button ,,Aufgabe erledigt*

Wenn Sie auf den Button ,Aufgabe erledigt’ klicken, dann wird fiir den markierten Eintrag der nichste
Ausfihrungstermin berechnet. Ebenso wird fiir alle Aktivititen die eine identische Bezeichnung wie der
markierte Eintrag haben der Termin fur die ndchste Ausfihrung berechnet. Wenn es eine Erinnerung mit
einer identischen Bezeichnung gibt, dann wird diese aus der Erinnerungsliste entfernt.

Button ,,Speichern

Wurden Anderungen an der Aufgabenliste vorgenommen, so wird der Button ,Speichern’ zur Betitigung
frei gegeben. Klicken Sie auf den Button um die vorgenommenen Anderungen dauerhaft zu iibernehmen.
Button ,,Schlie3en‘

Zum Schlielen des Erinnerungsmoduls klicken Sie auf den Button ,Schlief3en’.

Button ,,Reset*

Méchten Sie die vorgenommenen Anderungen nicht beibehalten, dann klicken Sie auf den Button ,Reset’
und der Stand von der letzten Speicherung wird wieder erstellt.
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9.2.2 Dialogfenster zur Aufgabenplanung

Aufgabe andemn
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; ~I Hach
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|} Erinnem i Yaraus | 0000
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|pg0azop - Uri | 05:43 I ] _
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L3 1 - | — . )
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Abbildung 197: Dialogfenster zum editieren von Aufgaben

Aktivitit

Ist diese Option nicht aktiviert, dann handelt es sich um eine Aufgabe mit frei definierbarer Bezeichnung,
Wenn Sie ,Aktivitit’ aktivieren, dann konnen Sie eine im Aktivititenmodul definierte Aktivitat aus der
Dropdown-Liste auswahlen.

Kommentar

Geben Sie bei Bedatf einen belieben Kommentar ein z.B. um Aufgaben mit identischer Bezeichnung un-
terscheiden zu kénnen.

Ausfiihren

Zum Zeitpunkt an dem an die Aufgabe erinnert wird, wird das definierte Programm oder die definierte
Datei ausgeftihrt.

Parameter

Einem in ,,Ausfiihren eingegebenen Programm koénnen Sie Startparameter mitgeben.

Mehrtfach

Sie konnen eine Aufgabe so planen das sie immer wieder ausgefithrt werden soll, daftr aktivieren Sie die
Option ,Mehrfach’. Ist diese Option aktiviert, dann wird nach dem Klick auf den Button ,Aufgabe erledigt’
der nichste Ausfiihrungstermin entsprechend der Intervall Regel neu berechnet.

Erinnern in voraus

Hier definieren Sie, ob an die Aufgabe erinnert werden soll und wenn dann wie viel Stunden und Minuten
in voraus an die Aufgabe erinnert werden soll.

Prioritit

Entsprechend der Priofititen werden unterschiedliche Symbole bei der Erinnerung angezeigt.
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Aufgabe zuletzt ausgefiihrt am

Dies sind das Datum und die Uhrzeit wann die Aufgabe das letzte Mal ausgefithrt wurde. Die letzte Aus-
fihrung ist die Basis zur Berechnung der nachsten Ausfiihrung anhand der Intervall Regeln.

Aufgabenende

Wenn eine Aufgabe mehrfach ausgefiihrt werden soll, dann kénnen Sie ein Ende der Aufgabe definieren.
Entweder wird eine Aufgabe nach einer bestimmten Anzahl von Terminen deaktiviert (bis zu 999) oder
nach erreichen eines bestimmten Datums.

Intervall

Das Intervall wird von oben nach unten in 7 Schritten abgearbeitet. Das Ergebnis jedes Schrittes wird
rechtsbiindig angezeigt und ist die Ausgangsbasis fiir den nachsten Schritt.

Im 1. Schritt definieren Sie ob der letzte Planwert oder die letzte Ausfithrung als Berechnungsgrundlage
verwendet werden soll. Bei festen Terminen wie Besprechungsserien wird hier der Planwert verwendet.
Bei Terminen die sich an ,,nattirlichen* Abldufen orientieren nehmen Sie die letzte Ausfithrung. Ein Bei-
spiel fir einen ,,natirlichen* Ablauf ist der Frisérbesuch. Wenn Sie ausnahmsweise erst nach 6 statt nach 4
Wochen zum Frisér gegangen sind, dann gehen Sie ja nicht schon wieder nach 2 Wochen zum Fris6r um
in den urspriinglichen Rhythmus zu kommen. Der nichste Besuch wird immer 4 Wochen nach dem letz-
ten Besuch sein.

Im 2. Schritt geben Sie an wie viele Stunden, Tage, Wochen, Monate, Quartale oder Jahre auf der Berech-
nungsgrundlage aufaddiert werden sollen. Sie kénnen eine Uhrzeit definieren oder bestimmen dass die
Uhrzeit der letzten Ausfithrung auch die Uhrzeit fir die nachste Ausfithrung sein soll.

Im 3. Schritt konnen Sie einen Monat definieren. Ist der Monat egal, dann tragen Sie es entsprechend ein.
Wenn Sie einen Monat definieren, dann geben Sie an in welche Richtung das Datum geschoben werden
soll. Wenn Sie in Richtung friheres Datum verschieben, dann beachten Sie, dass ein Datum vor dem zu-
vor berechneten Datum nicht akzeptiert wird. Zum Beispiel: bei einem Intervall ,,plus 5 Tage minus 3
Monate® wird nur der Schritt ,,plus 5 Tage* ausgefiihrt. Wenn Sie bei dem im vorherigen Schritt berech-
neten Datum nur den Monat ersetzen mochten dann wihlen Sie die Option ,im Jahr bleiben’.

Im 4. Schritt kénnen Sie einen spezifischen Tag des Monats auswahlen. Wenn der Tag egal ist, dann tragen
Sie hier 0 ein. Auch hier kénnen Sie das Datum vom vorherigen Schritt in Richtung frither oder spiter ver-
schieben. Es wird also so lange ein Tag abgezogen bzw. hinzugefiigt bis das Datum den eingestellten Tag
enthalt. Wie in allen Schritten wird aber auf keinen Fall ein Datum vor dem vorherigen Schritt akzeptiert.
Wenn Sie bei dem im vorherigen Schritt berechneten Datum nur den Tag ersetzen méchten dann wihlen
Sie die Option ,im Monat bleiben’.

Im 5. Schritt kénnen Sie einen bestimmten Wochentag auswihlen. Wenn der Wochentag egal ist, dann
wihlen Sie dies entsprechend aus. Im anderen Fall wird entsprechend den vorherigen Schritten das Datum
auf einen bestimmten Wochentag geschoben.

Im 6. Schritt definieren Sie ob das Datum nicht auf einen bestimmten Abwesenheitsgrund fallen darf oder
nur bei bestimmten Abwesenheitsgriinden liegen muss. Mit der Option ,W-Tag erhalten’ koénnen die
Schritte 5 und 6 zu einen gemeinsamen Schritt zusammen gefasst werden.

Der Schritt 7 ist eine Wiederholung des Schrittes 5, der jedoch nur sinnvoll ist wenn Schritt 5 und 6 nicht
zusammen gefasst wurden.

9.3 Countdown

Den direkten Zugriff auf die Countdown Liste finden Sie im Standard-Popup-Menii unter den Mentiein-
trag ,Tools’. Mit Hilfe der Countdown Liste erhalten Sie sehr schnell die Information wie viele Jahre, Mo-
nate, Tage, Stunden und/oder Minuten es noch bis zu bestimmten Terminen sind.

Die Bedienung ist fast selbsterklirend. Ein Klick auf den Button ,Speichern’ speichert die vorgenomme-
nen Anderungen ab. Die Daten werden im Benutzerverzeichnis in der Datei CountDown.Ist gespeichert.
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Ein Klick auf den Button ,Reset’ stellt die Daten von der letzten Speicherung wieder her. Ein Klick auf
den Button ,SchlieBen’ schlieB3t die Countdown Liste.

i [_ MRO:AZUR Erinnerungsmocdul

| Evinnesungen [F5] | Autgaben [F6]| CountDonn [F7] |
Beschrelbung T. Dyatiimm Kurz Lang
Auﬂeferung Relegse 0.7, EI SCI 10.07, 2U'I D 16 EII] 15,13 Tage 15 Tage 4 Std 33 Min,
il I A lrifer ; T1.H5 Monate: | 1 Manat 17 2 S 33 Miny
Server Farm izt Betnebsl:neteﬂ De 01.042M 00300 3.19Monate 3 Manate 5 Tage 21 5td. 33 Min,
Fuszball-weltmeisterschaft Fr 11.06.201017:30 552 Monate 5 Monate 16 Tage B Std. 3 Min
Polta Projektends Do 01.07.2M02253  £21 Monate. B Monate B Tage 12 5td; 32 Min.
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Abbildung 198: Countdown Liste mit Eintragungen

Ein Klick auf den Button ,Neu’ 6ffnet ein Dialogfenster, in dem Sie einen neuen Countdown definieren
konnen. Ein Countdown besteht aus einem Datum, einer Uhrzeit und einer Beschreibung. Mittels ,OK’
tibernehmen Sie den neuen Countdown, mit ,Abbrechen’ wird er verworfen.

Mit ,Kopieren’ erstellen Sie ebenfalls einen neuen Countdown, es werden jedoch die Werte aus der mar-
kierten Zeile als Vorgabewerte ibernommen. Mit ,Andern’ kénnen Sie die Daten der markierten Zeile ver-
andern. Ist bei ,Kopieren’ oder ,Andern’ keine Zeile markiert dann wird der Dialog zum Erstellen eines
neuen Countdowns geoftnet.

Ein Klick auf den Button [I.oschen’ 16schte die markierte Zeile aus der Liste. Durch klicken auf die But-
tons ,Aufwirts’ oder ,Abwirts’ wird die markierte Zeile innerhalb der Liste nach oben oder unten ver-
schoben. Ein neuer Countdown wird immer ans Ende der Liste gestellt. Durch klicken auf die Spalten-
tberschriften kénnen die die Zeilen in der Liste sortieren. Dabei wird die Liste abwechseln aufsteigend
oder absteigend sortiert.

9.3.1 Erinnerung

| MRO:AZUR CountDowin Planung

CountDown andemn

Besthreibung 751 Olrnpische Winteispisle

Qaulm:-|12_432_201|:| ¥ | L 1400 |

~Ennfiengen berdnnahening an den Temin

_, lis 4 AT
#z l Monate W5 ! Stunden
@3 _4 \Wiaichen [#E | Minuten
bei dblauf des Countdowng:

=
I~

Lok | gbbieshe |

Abbildung 199: Dialogfenster zum erstellen eines neuen Countdowns
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Die Erinnerung an laufende Countdowns erfolgt fiir jede ausgewihlte Erinnerungsstufe. Ist z.B. die Stu-
fe 1 aktiviert, dann erfolgt die Erinnerung n .. 3, 2, 1 Jahre vor Ablauf des Countdowns. Wann genau die
Stufe erstmal aktiv wird, wird tber den eingestellten Zahlenwert definiert. Eine aktivierte Erinnerungsstufe
schaltet alle Erinnerungsstufen mit grof3eren Zeiten ab. D.h. wenn an Monate erinnert wird erfolgt keine
Erinnerung mehr an Jahre, wenn an Wochen erinnert wird erfolgt keine Erinnerung mehr an Jahr und
Monate usw.

10 Feiertage

10.1 Feiertage berechnen

Es kénnen die Feiertage fiir Deutschland, Osterreich, der Schweiz, Ungarn, den USA und dem Vereinig-
ten Konigreich angezeigt werden. Wihlen Sie dazu den entsprechenden Staat aus der Drop-Down-Liste
aus. Die Berechnung der beweglichen Feiertage erfolgt mit der "Osterformel”, die Carl Friedrich Gauf3
(1777-1855) im Jahre 1800 entwickelt hat, mit der die Feiertage fiir die Jahre von 1583 bis 8202 berechnet
werden kénnen. Die MRO Arbeitszeituhr unterstiitzt die Jahre von 1800 bis 2199. Es wird keine Gewihr
fir die Richtigkeit der Feiertage ibernommen, prifen Sie daher ob die Feiertage den offiziellen Terminen
entsprechen.

|[" MRO:AZUR Felertage
Feiertage [F5] i‘,l'é.-rl"elﬂung [FE]'l

| ihZeiterfazsng Ubemehmen | -Et_2'31 2 EJ ] | Deutgehland -
[#] Neujahr: So.07.01.2012 | Bundssland
| Hethge 3 Konige: Fr 0ED12012 | ©) Baden Wiittemberg
[¥| Karfreitag: Fr 05042012 | O Bayem
|7] Dstersonntag: S0 08.04.2012 7 Berin
[Z] Ogtermontag: Moo 09.04.2012 [ Brarideriburg
[7] Tag der Arbeit: Di. 07052012 I Bramen
[¥] Christi Himmelfahit: Lo, 17.05.2012 “1 Hamburg
{71 Plingstsonntag; So. 27052012 @ Heszen
|¥] Plingstmontag: Mo 28052012 ) MeekierbuigVampammenn
| 7] Eranbeichrans Do 07.08.2012 =) Nisdersaibhisr
|| Friedensfest: i, 02082012

) Mardrhem-westtalen

1 Maris Hirhrielfatirt; MLABOB20M2 | = oy PEale

[7] Tag der Deutschen Einheit:  Mi 03710.2012

= 71 Saarland
[~ Be ioHstan {310 ! )
|| Beformationstag. Wi 31102012 = Sachissd
[T Allerheiliger: Do {117.2002 -
il o _ 1 Sachzen-Anhalt
[T} Buss Und Bettag Mi2i17.2012 | . .
- ) SchleswigHolztem
[¥] 1. Weihnachtstag: Di 25122012 s
= [ Thiiringen
|¥] 2. Weihnachtstag: Wi 26122012
|éEhEE§1 | |-__EDDIE![E:"-1 | [V Mur aktive Feiertage kopieren

Abbildung 200: Feiertage

Da die Feiertage in den unterschiedlichen Bundeslindern bzw. Kantonen nicht immer stattfinden, kann
neben dem Staat auch noch das Bundesland bzw. Kanton ausgewihlt werden. Die gliltigen Feiertage
(Stand Januar 2011) werden dann mit einem Hikchen markiert. Feiertage die in allen Bundeslindern bzw.
Kantonen gefeiert werden sind in fetter Schrift dargestellt. Gerade in der Schweiz werden bestimmte Feier-
tage auch Gemeindeabhingig begangen, in solchen Fillen miissen die Feiertage selbst ausgewéhlt werden.
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Fur Jahre, fir die es eine Jahresiibersicht gibt, kénnen die ausgewihlten Feiertage ibernommen werden.
Ist ein solches Jahr ausgewihlt, dann wird der Button ,,in Jahrestibersicht tbernehmen® zur Betitigung frei
gegeben. Sie missen dann nur noch auf den Button klicken und die Feiertage werden tibernommen. Wie
bei allen anderen Anderungen auch, miissen Sie die geinderte Jahresiibersicht speichern, wenn Sie die An-
derung dauerhaft durchfiihren méchten.

10.2 Feiertagsverteilung

Da die Feiertage nicht gleichmif3ig auf die Wochentage verteilt sind, kann es zum Beispiel bei einer Teil-
zeitbeschiftigung einen groflen Unterschied machen welche Tage man als Arbeitstage ausgewihlt hat und
wie viele Feiertage man somit bekommt. Mit diesem Tool kénnen Sie untersuchen auf welche Tage bzw.
Monate die meisten bzw. wenigsten Feiertage fallen.

| [~ | MRO:AZUR Felertage
= [F5]| “ertelung [FE]

Beechnungszéitaum 2012 #| Bir 2018 4] Deutschland, Hessen
2013

Mortag
D'lé'h'stag
Mittwnch
Donneistag 4 3
Fieitag] F 3
[Wochenende] ; )
Samstag 2 2 0.40,
Eunniaj 3 2 2 a 4 13 260
[Monate]
Janual 1] 1] 1] 1] 5] 5 1,00
Febiwar
Mz ' 2 ' ' i 5 1.00
Al 3 1/ 3 3 T 2,00,
Mai 4 il 2 4 520 4,00
Juni 1 3 1 5 1.00
L . | . . | |
Argust
Septembef | | _ | | |
Dktober 1 1 1 1 1 5 1.00,
Movember ' . . ' '
Diezerrber 2 2 2: 7 2 10 200
[Feiertage]

Newshr| So, 01.07.2012 Di, 01.07.2013. M 01.01.2014 Da, 01.07.2006 Fr, 01.01.2016
Kafishag) Fr 05042012 Fr 29032013 Fr 18042014 Fr 03042015 Fr 25032006
Dstersanrtag] So. 08.04. 2012 So. 31.02 2013 So. 20.04.2014 So. 05042015 So. 27032016
Bsteimotiag) Mo, 09.04.2072) Mo, 01.04:2013 Mo, 21.04:2014; Mo, UB.04.2015 Mo 26.03.2015

Tag det Abeif D1, 01.052012 M 01.05.2013 Do, 01.052014, Fr 01.05.2015 S0, 01.05.2016
Christi Himmelbahit| Do, 17.05.2012 Do, 03.05.2013 Do, 28.05.2014 Do, 14.05.2015 Do, 05052016
Plingstsoniag] So. 27.05.2012 So, 19062013 S 08.05:2014 So. 24052015 So, 15.05.2016
Efifigstinoniagl Mo. 26.05:2012 Mo 20.05:2013 Mo, 09.05.2014; Mo, 23052015 Mo, 1052016
Frorleichnam| Do, 07.06,2012 Do, 30.05.2013 Do, 13.06.2014 Do, 04.06.2015 Do. 26.05.2016.

Tag der Deutschen Eneit] bi0310.2012 Do. 03102013 Fr 03102014 Sa 03102015 Mo, 03102016
1, weihnachistag| Di 2512.2072° Mi 25122013 Do. 25122014 Fr 25122015 So. 25122016
2 Webnachisiag] Mi. 26122012 Do 2612203 Fi. 26122014, Sa. 26122015 Mo, 26122018

| Schieben | | Bepechnen | | HTML || Kepieeen |

Abbildung 201:Feiertagsverteilung

Die Berechnung erfolgt fiir die im Register ,,Feiertage™ ausgewihlten Feiertage. Sie miissen nur den Be-
rechnungszeitraum festlegen (zwischen 1700 und 2299) und anschlieBend auf den Button ,,Berechnen®
klicken. Das Ergebnis ist selbsterkldrend.
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Durch einen Klick auf den Button ,HTML kénnen Sie einen HTMIL-Bericht erstellen. Und mit dem Klick
auf den Button ,Kopieren’ wird der gesamte Tabelleninhalt in die Zwischenablage kopiert. Diese beiden
Funktionen stehen aber nur mit Lizenz zur Verfigung.

11 Abwesenheiten

Die ver6ffentlichen Abwesenheiten werden im Abwesenheiten-Modul angezeigt. Somit ist es einfach in-
nerhalb eines Teams den Uberblick zu erhalten welcher Kollege an welchen Tagen im Biiro bzw. Abwe-
send ist. Um das Abwesenheiten-Modul anzuzeigen, klicken Sie im Standard-Popup-Menii auf ,Tools” und
anschlieBend auf ,Abwesenheiten ...”. Ihre Abwesenheiten werden automatisch vom Zeiterfassungsmodul
tibernommen und werden in der Zeile ,meine Abwesenheiten’ angezeigt.

Wie im Abschnitt 5.12.22 ab Seite 66 beschrieben, veroffentlichen alle Team-Mitglieder ihre Daten in ein
gemeinsames Verzeichnis auf einem Netzlaufwerk. Das Abwesenheitsmodul kopiert die Daten in ein loka-
les Verzeichnis, damit jederzeit auf die Informationen zugegriffen werden kann, auch wenn das Netzlauf-
werk mal nicht zur Verfiigung steht. Es werden dabei immer nur Dateien kopiert bei denen sich die Datei-
gréfle oder das Dateidatum geandert hat. Die lokale Kopie wird im Benutzerverzeichnis im Unterver-
zeichnis ,Abwesenheit’ abgelegt.

11.1 Abwesenheiten importieren

Wie im Abschnitt 5.12.22.3 beschrieben, werden die veroffentlichen Daten verschlisselt und sind durch
eine Kombination aus Passwort und User-ID vor unberechtigten Zugriff geschiitzt. Um die Abwesen-
heitsinformationen anzeigen zu kénnen, miissen daher zuerst notwendige Informationen in die Importliste
aufgenommen werden.

| [ MRO:AZUR Abwesenheiten

hbwassrheiten [F5]| " Import [FB] | Eqstalien (F7) | OLE [Fa |

| duisten || Andem || Lschen | | Aufwaits || abwiits |

Dateen PC-Uzer Perzan P-Mr Lizenznehmer Anzeigen alz UszerlD FPazsywort =

¥ BUD_Feierttage ... 0400380 BLID Feiettage b atthiaz Roll [1265] +BUD Feert...  B3F33A-BF..  Ablk362:

[ BUD_Feierttage ... MATTHIAS  BULD Feiertage M afthiaz Rolf [1365] +BUD Feiert.,, J1BFFE-33..

[ MATTHIAS_® awh MATTHIAS  Max Mustem... Max Mustermant [1964) @ MaxMuste.. ACICAE-F4.  ABPSEZ

[ MATTHIAS_® awh MATTHIAS MRO t atthiaz Holf T1965] @MAD FE24a0-B0,,.  Adkaa2

] U400380 =awh  U400380 Matthias Folf 1J40...  Matthiaz Rolf (1965 = Matthias Rolf BAFI38-BF...  Aflkkaz

[ Willh Winzig “a. MATTHIAS WillsWineig F atthiaz Rolf [1965] £Willy'Winzig  31BFFE-99..

| WAl Winzig “as MATTHIAS  willy Winzig Max Mustermann [1964)  #WillyWinzig  ACICAET4.  ABlNe2 -
| Speichem || Speichemund Schiisben || Schiisfien | Reset | [ Veweichrsze || FTP-liertolinen |

Abbildung 202: Importeinstellungen fiir die veréffentlichten Abwesenheiten

Auflisten

Der erste Schritt ist es die Dateien mit den veroffentlichen Abwesenheiten aufzulisten. Klicken Sie dazu
auf den Button ,Auflisten’. Neu in die Liste aufgenommene Dateien werden durch einen griinen Kreis mit
weillen Fragezeichen angezeigt. Mochten Sie das bestimmte Abwesenheiten nicht im Registerblatt ,Abwe-
senheiten’ angezeigt werden, dann entfernen Sie links neben den Dateinamen das Hikchen. Wurden die
Abwesenheiten aus der Arbeitszeiterfassung veroffentlicht, dann wird vor dem Anzeigenamen das Sym-
bol © angezeigt. Wurden die Abwesenheiten mit einem Abwesenheitsmodul erstellt und ver6ffentlicht,
dann wird vor dem Anzeigenamen das Symbol * angezeigt.

Andern

Als nichstes mussen Sie das Passwort fiir die Datei eingeben. Dazu markieren Sie den gewtinschten Ein-
trag in der Liste indem Sie einmal darauf klicken. Dann klicken Sie auf den Button ,Andern’. Es wird ein
Dialogfenster angezeigt in dem Sie neben dem Passwort auch die User-ID oder den Anzeigenamen dndern
konnen. Wie bereits erwihnt gehéren die User-ID und das Passwort zusammen. Daher sollten Sie die
User-ID nur verindern wenn der veréffentlichende Kollege Thnen mitgeteilt hat, dass sich seine User-ID
verandert hat. Der Anzeigename darf nicht mehrfach vorkommen, sonst werden die Daten in der Anzeige
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tiberschrieben. Wenn Sie die gewiinschten Anderungen im Dialogfenster vorgenommen haben, dann kli-
cken Sie dort auf den Button ,OK’. Geinderte Dateiinformationen werden durch einen gelben Kreis mit
einem schwarzen Ausrufezeichen angezeigt.

Speichern

Wurden Anderungen an der Importliste vorgenommen, so wird der Button ,Speichern’ zur Betitigung frei
gegeben. Klicken Sie auf den Button um die vorgenommenen Anderungen dauerhaft zu iibernehmen.

Reset

Méchten Sie die vorgenommenen Anderungen nicht beibehalten, dann klicken Sie auf den Button ,Reset’
und der Stand von der letzten Speicherung wird wieder erstellt.

Loéschen

Nicht mehr benétigte Eintragungen kénnen Sie aus der Importliste entfernen indem Sie den gewtinschten
Eintrag markieren und anschlieBend auf den Button ,L.éschen’ klicken. Um die Anderung dauerhaft zu
tibernehmen miissen Sie die Anderung speichern.

Aufwirts / Abwirts

Sie kénnen die Spalten Alphabetisch sortieren indem Sie auf die Spaltentiberschrift klicken. Ein zweiter
Klick auf die Spalteniiberschrift dreht die Sortierrethenfolge um. Zusatzlich konnen Sie die Sortierreihen-
folge in der Liste verindern indem Sie einen Fintrag markieren und anschlieBend auf den Button ,Auf-
wirts’ oder ,Abwirts’ klicken.

11.2 Abwesenheiten anzeigen
Die im Registerblatt ,Import’ aktivierten Abwesenheitsdateien werden hier angezeigt. Die Bedeutung der
verschiedenen Farben und Abkurzungen ist im oberen Teil des Fensters erklart.

|. [~ MRO:AZUR Abwesenheiten
Abwesenheiteri [F5] | mport [F&] | Erstellen F7] | OLE [F5] |

E]Feie[tag LIIIauI:I FreierTag EIDienstmise Heimarheil
Su:hulung Krank Snnsbiges_ .Hauta .Auﬁwahl

dahr | 10| 10]10] 10] 10] 10| 10| 10]@@] 10] 10] 10| 10} 10]10{ 10] 10 10] 10]10{ 10] 10| 10]10] 10| 10/
Monat [11] 11111 ] 11 ]11] R0 ERN RN EER BN BN EEN RN Rl Rl N ER Rl EE R R
Tag | 8] 3 |10]11] 1213 14 18| 19] 2021 | 22] 23] 2a) 25l 26| 27 28 2d 201 | 2| 3
Wochentag [Ma| Di| Mi| Do) Fr |55]50 i|Do| Fr [Sa|So|Ma) Di | Mi|Dio| Fr | 53| 8o|Mo| D | Mi | Dl Fr |
Woche |45]45[ 45| 45| 45] 45| 45 | 45| aa | 46| 4E| 47| 47 | 47| 47 | 47 | 47| 47| 45| 48] 26| 45] 48]

___ i
+ Bam
Wiy Winag| BT U uuH
+ Klaiis Mayer| T T T =B
4 Jsd .

Abbildung 203: Anzeige der Abwesenheiten

Kopieren

Mit einen Klick auf den Button ,Kopieren’ werden die Uberschriften sowie die Informationen zum aktuel-
len Monat in die Zwischenablage kopiert. Zusitzlich kann eine Anzahl von Vor- bzw. Folgemonaten in
die Zwischenablage kopiert werden. Welcher konkrete Zeitraum kopiert wird, wird rechts neben der Mo-
natsauswahl angezeigt.

Aktualisieren

Klicken Sie auf diesen Button um die lokalen Abwesenheiten-Dateien auf den aktuellen Stand zu bringen.
Das Datum und die Uhrzeit der letzten Aktualisierung wird rechts neben den Button angezeigt.
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Heute

Wenn Sie auf den Button ,Heute’ klicken, dann wird die Auswahl auf den heutigen Tag gesetzt und die
Ansicht so zentriert, dass ca. 1/3 der Anzeige in der Vergangenheit und ca. 2/3 in der Zukunft liegen.
Pfeiltasten

Mit den Pfeiltasten kénnen Sie die Ansicht Richtung Zukunft oder Vergangenheit verschieben. Tasten mit
einem Pfeil verschieben um einen Tag, Tasten mit zwei Pfeilen um eine Woche und Tasten mit drei Pfei-
len um einen Monat.

11.3 Abwesenheiten erstellen

Grundsitzlich ist vorgesehen, dass jeder Kollege eine eigene Version der MRO Arbeitszeituhr benutzt und
seine eigenen Abwesenheiten pflegt und veréffentlicht. Dadurch ist der Aufwand im Team gleichverteilt
und somit sehr gering. Fir den Fall das es Kollegen ohne MRO Arbeitszeituhr gibt, dann kénnen Sie fir
diese Kollegen die Anwesenheiten erstellen und sogar veroffentlichen.

| [ MRO:AZUR Abwesenheiten
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:.l;_e-ieﬂ.ulll.r-l:au.b -I.'_-I_Ei-. .Féei:se --Ha'm -Schul -Krank

2M0| dJan | Feb | Mar | &or | Ma | dun Jul | Aug | Sep | Okt | Mew | Des | ~Person

Mo i KWEIEI' KWIjS! | I 1 1 l i | KWAM]? | | Mame: Max Mustarmann

Di oz 02 ol 0 FNr 0BAS

Mi 03 03 0z o1 . m ||| Mom  1B112010710:3114
Do 04 :_.k'ﬁ::w ﬁ ‘m. w2, | 04| EIZ Erstallt var :

ol o o5 o o4 3 o o5 | |Ussr MATTHIAS |
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Abbildung 204: Abwesenheiten fiir Kollegen erstellen
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Neu
Klicken Sie auf den Button fiir das aktuelle oder das néchste Jahr um eine leere Liste zu erzeugen.

Name

Geben Sie hier den Namen des Kollegen ein fiir den Sie die Abwesenheiten erstellen. Beim Speichern wird
automatisch die Jahreszahl dem Dateinamen hinzugefiigt.

Feiertage
Ein Klick auf den Button ,Feiertage’ 6ftnet das Modul ,Feiertage’ und zeigt die Feiertage flir das ausge-

wihlte Jahr an. Wihlen Sie dort das gewtinschte Land aus und klicken Sie dann im Abwesenheitsmodul
auf den Button ,Feiertage tibernehmen’ um die Feiertage in Abwesenheitsmodul zu tibernehmen.

Feiertage tibernehmen
Wenn das Jahr im Abwesenheitsmodul und im Feiertagsmodul identisch sind, dann wird der Button ,Fei-
ertage tibernehmen’ zur Betitigung frei gegeben. Wenn Sie im Feiertagsmodul den gewtiinschten Staat und
das gewunschte Land/Kanton ausgewihlt haben, dann klicken Sie auf diesen Button um die Feiertage in
die Liste zu tibernehmen.

Abwesenheiten eingeben

Die weiteren Abwesenheiten werden auf identische Art wie bei den Jahresiibersichten in der Arbeitszeiter-
fassung eingegeben. Die Beschreibung tiber die Vorgehensweise finden Sie im Abschnitt 7.3. Ebenfalls wie
bei den Jahrestibersichten werden die Anzahl der verschiedenen Abwesenheitstage angezeigt.

Speichern

Klicken Sie auf den Button ,Speichern’ um die Liste in ihrem lokalen Abwesenheiten-Verzeichnis zu spei-
chern. Die Datei steht nur Ihnen zur Verfiigung und wird automatisch in die Importliste aufgenommen.
Die Importliste muss lediglich noch gespeichert werden, oder durch einen Klick auf den Button ,Reset’
kann die Datei wieder aus der Liste entfernt werden.

Veroffentlichen

Wenn Sie auf den Button ,Veroffentlichen” klicken, dann wird die Liste wie unter Speichern beschrieben
gespeichert und anschlieBend ins 6ffentliche Verzeichnis kopiert und/oder auf den FTP-Setvern gestellt.

Loschen

Sie konnen eine Abwesenheitsdatei 16schen, indem Sie den Eintrag markieren und mit der rechten Maus-
taste auf den Eintrag klicken. Im Popup-Menii wihlen Sie dann den Eintrag ,L.oschen’ aus. Die geloschte
Datei wird in den Paperkorb verschoben und kann von dort wiederhergestellt werden. Zusitzlich wird die
Datei auch aus den in den Optionen aktivierten 6ffentlichen Verzeichnissen und FIP-Servern geléscht.
Die in 6ffentlichen Verzeichnissen und FIP-Servern geloschten Dateien lassen sich tiblicher Weise nicht
wieder wiederherstellen, sind also dauerhaft gel6scht.

Lesen und Schreiben / nur Lesen

Klicken Sie auf den Button ,LLesen und Schreiben’ bzw. ;nur Lesen’ um die unter dem Button befindliche
Dateiliste zu aktualisieren. Wahlen Sie eine Datei aus einer der beiden Listen aus um den Inhalt anzuzei-
gen. Nur Lesen’-Dateien lassen sich nicht Giberschreiben, kénnen aber als ,Lesen und Schreiben’Dateien
gespeichert werden.

Die farbliche Hervorhebung des Dateinamens hat folgende Bedeutung:

Grun | Die Abwesenheitsdatei ist mit der eigenen User-ID erstellt worden.

Die Abwesenheitsdatei wurde von einem anderen Anwender erstellt und das Passwort ist in

Gelb der Import-Liste richtig eingegeben worden.

Die Abwesenheitsdatei wurde von einem anderen Anwender erstellt und in der Import-Liste
fehlt das richtige Passwort oder der Dateiinhalt entspricht nicht der notwendigen Formatie-
rung, sprich der Dateiinhalt wurde manipuliert. Der Dateiinhalt wird daher nicht angezeigt.
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11.4 OLE (Objekt-Verkniipfung)

Object Linking and Embedding (englisch fir Objekt-Verkntipfung und Einbettung) ist ein Objektsystem
und Protokoll, das die Zusammenarbeit unterschiedlicher (OLE-fahiger) Applikationen und damit die Er-
stellung heterogener Verbunddokumente ermoglicht. Im Abwesenheiten-Modul wird OLE verwendet um
Excel ,,fernzusteuern®. Das heil3t um diese Funktion nutzen zu kénnen muss auf Thren Computer Excel
installiert sein.

Dateiname

Geben Sie hier den Pfad und den Dateinamen der neu zu erstellenden Datei an. Der Dateiname muss mit
., XIs“ enden.

| [~ MRO:AZUR Abwesenheiten
| bwesenheten [F5] | lmpart (FE] | Exstellen F7)| OLE [F)] |

U OLE [Objgct Linking and Embedding] nutzer zy konnen, miuass das entspiechends Frogramm auf Threr
Camputar nstalliert sein. ’

-Meue Excal-Datei érstelien

Dateiname O:AMRADNAbEitszeifubiabwesenheiten s ﬁj | ExcelUatei erstellzn ]
Tabelle Abesend [] Erstelle Datei anzeigen
| Schieien |

Abbildung 205: Abwesenheiten

Tabelle

Geben Sie hier an wie die einzelnen Tabellenblitter benannt werden sollen. Da mehrere Tabellenblitter
erstellt werden miissen, werden die Tabellenblitter aufsteigend durchnummeriert.

Erstellte Datei anzeigen
Nur wenn diese Option aktiviert ist, dann wird die neu erstellte Datei angezeigt.

Excel-Datei erstellen

Klicken Sie auf diesen Button um die Excel-Datei zu erstellen. Existiert die Datei bereits, dann wird nach-
gefragt ob die vorhandene Datei tiberschrieben werden soll.

12 FTP-Client

Die Abwesenheitsinformationen werden gewohnlich tber ein Netzlaufwerk ausgetauscht. Sollte der In-
formationsaustausch iiber ein Netzlaufwerk nicht méglich sein, dann kann der Austausch tber das Inter-
net erfolgen. Der Datenaustausch erfolgt dabei tiber FIP-Server. Der FTP-Client schreibt und liest die
Dateien auf/vom FTP-Server.

Damit der FTP-Client Daten schreibt und liest muss in den Optionen bei ,Veroffentlichen — Ablage’ die
Option ,auch per FTP veroffentlichen’ eingeschaltet sein. Dann wird auch stiindlich gepriift ob neuere
Informationen auf dem FTP-Server zur Verfiigung stehen und bei Bedarf von dort heruntergeladen. Die
Informationen werden auf dem FTP-Server geschrieben, wenn Sie im Abwesenheitsmodul auf den Button
,Verofttentlichen” klicken oder wenn in den Optionen ,Abwesenheiten veroffentlichen’ eingeschaltet ist
und Sie in der Arbeitszeiterfassung das aktuelle oder nachste Jahr speichern.

12.1 Einstellungen
12.1.1 FTP-Server

Die Abwesenheitsdateien konnen an bis zu 5 FTP-Servern tibertragen bzw. von ihnen gelesen werden.
Jeder FTP-Server kann einzeln aktiviert bzw. deaktiviert werden. Ohne Lizenz kann nur ein FTP-Server
aktiviert werden.
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Server

Geben Sie hier den Namen oder die IP-Adresse des FIP-Servers ein. Eine IP-Adresse setzt sich aus 4
Zahlen getrennt durch Punkte zusammen z.B.: 47.11.8.15

Port

Der Port ist in den allermeisten Fillen mit ftp anzugeben. Sollte bei Thnen der Port vom Standard abwrei-
chen, dann kénnen Sie den Wert entsprechend anpassen.

[ MRO:AZUR FTP-Cliett

W oetennt Into: nachstar autamatscher D ownload am 23.04. 2016 160800
| iplnah {75 | Diwoioad [F6] | Liste 71 | Lasshen (78] | LogiFa) Enstelungsn (10|
| FTPServer] | FTP-Sewver2| FTP-Seiver 3 | FTP-Sarver 4 | FTPSarver5 | Praw/Sachs |

(V] Aktiviersn [ Pagav Modus [ 7] Wenmende Frogs/Socks | Tesgl |
Servar ;-ftp.qu.alcm‘nr'n.t:om Poarl Eft|:|
user ;Eﬁﬂn}'mﬂu’:&' | Pas—_-gﬂurt:|§,ocsxxxsxsxxxxxsxsxgxsxsxgxxkx

Verzsichris | /pubdincoming

[#] FTP-Cliert automatizch sehlisben ledoch mickt ber Fehler ader beirm T et
g Sekunden nachdem die D ateien erfolareich hochosladen wurdan

Abbildung 206: Einstellmoglichkeiten beim FTP-Client

User

Wenn Sie einen Benutzernamen fiir den FTP-Server bekommen haben, dann tragen Sie ihn hier ein. Bei
offentlichen FTP-Servern kann oftmals der Benutzername ,anonymous’ verwendet werden.

Passwort

Um das Passwort, das Sie mitgeteilt bekommen haben, einzugeben, klicken Sie auf den Button ,,Pass-
wort*. Bei 6ffentlichen FTP-Servern kann oftmals Thre Email-Adresse als Passwort verwendet werden.

[ MRO:AZUR Passwort andern

RSB .
([ MRO:AZUR Passwort andern — ;_.__h-l

| | Bassior [EEEMEER |

|71 Passwnrt im Elartest anzeigen [¥] Passwnrt im Elartest anzeigen

Paisivort

Abbrechen | Abbrecher |

Abbildung 207: Dialog zur Passwortinderung, der Text kann verborgen oder im Klartext angezeigt werden

Das hier eingegebene Passwort wird verschlisselt in der Einstellungsdatei gespeichert und kann nur auf
Ihren PC entschliisselt werden. Das heil3t, wenn Sie die Einstellungsdatei auf einen anderen PC tbertra-
gen, dann muss dort das Passwort neu eingetragen werden. Das verhindert den Passwortdiebstahl tiber
einen Umweg. Wenn Sie das Startpasswort verwenden (siche Abschnitt 5.12.4.2 ab Seite 44), dann kénnen
Sie das Passwort im Klartext anzeigen lassen. Der OK-Button wird aktiviert, sobald Sie das Passwort ge-
andert haben.

Verzeichnis

Geben Sie hier das Verzeichnis an in dem die Dateien abgelegt werden sollen. Das Verzeichnis muss mit
einen Schrigstrich beginnen und enden.
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Aktivieren

Nur wenn diese Option eingeschaltet ist, wird die Verbindung zum FTP-Server aufgebaut (ausgenommen
ist der Test bei dem immer versucht wird eine Verbindung aufzubauen).

Passiv Modus

Die Verbindung zum FTP-Server kann entweder aktiv oder passiv aufgebaut werden. Standardmalig wird
die Verbindung im Aktiv Modus aufgebaut. Sollte dies nicht méglich sein, dann kénnen Sie den Passiv
Modus versuchen indem Sie diese Option einschalten.

Modus Kurze Beschreibung

Aktiv Modus | Das ist der normale Modus in dem ein FTP-Client mit einem FTP-Server kommuni-
ziert. Hierbei initiiert der Client die Steuerungsverbindung (iiber den Control Port) und
der Server initiiert die Datentransferverbindung (iber den Data Port).

Passiv Modus | Diese Technik wird eingesetzt, wenn der Client fiir den Server nicht erreichbar ist.
Dies ist beispielsweise der Fall, wenn der Client sich hinter einem Router befindet, der
die Adresse des Clients mittels NAT umschreibt, oder wenn eine Firewall das Netz-
werk des Clients vor Zugriffen von aullen abschirmt. Im passiven Modus werden bei-
de Verbindungen (fir die Steuerung und den Datentransfer) vom Client initiiert.

Verwende Proxy/Socks

Wenn Sie diese Option einschalten, dann werden die im Registerblatt ,Proxy/Socks’ eingestellten Optio-
nen verwendet.

Benutzung von Proxy-Servern oder Firewalls

Die verschiedenen Proxy-Server und Firewalls unterscheiden sich. Wenn Sie also Probleme haben die
FTP-Server zu erreichen, dann sollten Sie in den Dokumentationen zu den Proxy-Servern bzw. Firewalls
nachlesen wie die Parametrierung zu erfolgen hat. Wenn das von Thnen verwendete Produkt , Transparent
Proxy’ unterstiitzt dann kénnen Sie folgendes ausprobieren:

1. Ins Eingabefeld fir den Server geben Sie an Stelle des FTP-Servers den Proxy-Server an

2. Im Eingabefeld ,User’ fiigen Sie hinter Thren Benutzernamen ein @ und den FTP-Server ein. Ent-
sprechend der Abbildung 206 wihre der Eintrag dann: anonymous@ftp.qualcomm.com

3. Das Passwort ist normaler Weise das vom FTP-Server
4. Zumeist wird der Passiv Modus ben6tigt

Button ,Test’

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, dann kénnen Sie die Verbindung zum FTP-Server tes-
ten indem Sie auf den Button ,Test” klicken. Beim Test werden fiinf Punkte gepriift:

1. kann die Verbindung zum FTP-Server aufgebaut werden?
2. Kann in das angegebene Verzeichnis gewechselt werden?
3. Kann eine Datei hochgeladen werden?
4. Kann die Datei wieder heruntergeladen werden?
5. Kann die Datei auf dem FTP-Server wieder geloscht werden?
Diese fiinf Punkte sind fiir den einwandfreien Datenaustausch notwendig und sollten somit alle erfolgreich

abgeschlossen werden bevor Sie den FTP-Server aktivieren. Nachfolgend sehen Sie einen Auszug aus dem
Register ,Log’ in dem ein erfolgreicher Test durchgefiihrt wurde:

14.08.2008 17:05:26 xRk Teste FTP-Server 3 ****
14.08.2008 17:05:26 Verbindungsaufbau

14.08.2008 17:05:26 Verbunden mit ftp.qualcomm.com
14.08.2008 17:05:27 ins Arbeitsverzeichnis wechseln
14.08.2008 17:05:27 /pub/incoming/ OK

14.08.2008 17:05:27 Test-Datei hochladen
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14.08.2008 17:05:27 Test-Datei erfolgreich hochdeta
14.08.2008 17:05:27 Test-Datei lesen

14.08.2008 17:05:28 Test-Datei erfolgreich gelesen
14.08.2008 17:05:28 Test-Datei I6schen

14.08.2008 17:05:28 Test-Datei wurde geldscht
14.08.2008 17:05:28 Verbindung trennen

14.08.2008 17:05:28 Verbindung zu ftp.qualcomm.g&tnennt
14.08.2008 17:05:28 ~  ----- Test beendet -----

FTP-Client automatisch schlie3en

Beim Upload 6ffnet das FTP-Fenster automatisch, damit iiberwacht werden kann ob der Upload erfolg-
reich durchgefiihrt wird. Schalten Sie diese Option ein, damit das FTP-Fenster auch automatisch schlief3t.
x Sekunden nachdem die Dateien erfolgreich hochgeladen wurden

Wenn Sie die vorherige Option eingeschaltet haben, dann geben Sie hier an nach wie viel Sekunden das
Fenster schlief3en soll. Ein Wert zwischen 0 und 60 Sekunden ist zulissig.

12.1.2 Proxy/Socks

Die Proxy- bzw. Socks-Einstellungen sind fiir alle eingerichteten FTP-Server identisch. Fir jeden der 5
FTP-Setver kann lediglich einzeln die Nutzung vom Proxy/Socks-Setver ein- oder ausgeschaltet werden.
Wie bereits erwihnt, mussen Sie die Einstellungen aus dem Handbuch IThres Proxy-Servers entnehmen.

| MRO:AZUR FTP.Client

W oetennt Into: nachstar autamatscher D ownload am 23.04. 2016 160800
| Upload [F5] | Download [F6] | Liste [F7] | Loschen [FB] | Log[F3] £

| FTP-server 1| FTP-Genver 2 | FTPSetver 3| FTP-Serverd | FTPSamer5 | Prow/Sacks |

rerbindunigstep 1 1 Frosy
& Proay Server Pait
- Socks 4 ~Socks
b Sncks 44 .Sé'we_r . [ Port
T Socks5 Ugar |_Fla§SgD{!_| xxxxxxxxxxxx

[#] FTP-Client automatisch sehlisben (jedoch mcht ber Fehlem ader beim Test]
g Sekunden nachdem die D ateien erfolareich hochosladen wurdan

Abbildung 208: Einstellmoglichkeiten fir Proxy/Socks

12.2 Upload
Wenn ein Upload ausgefiihrt wird, sehen Sie hier welche Dateien an welche Server tibertragen werden.

Wenn Sie Abwesenheitsdateien veroffentlichen, dann 6ffnet das Fenster des FTP-Clients automatisch und
er zeigt die zu verbffentlichenden Dateien an. In den Spalten fiir die FTP-Server 1 bis 5 wird bei jedem
aktivierten Server ein x’ eingetragen. Somit sehen Sie welche Ubertragungen noch erfolgen miissen. Nach
einer erfolgreichen Ubertragung wird das ,x* an der entsprechenden Stelle entfernt. Ist eine Datei erfolg-
reich an alle aktivierten FTP-Server tibertragen worden, dann wird die Datei aus der Liste entfernt.

Ist ein Fehler bei der Datentibertragung aufgetreten, dann wird der Button ,Upload’ zur Betitigung frei
gegeben. Bei Betitigung wird ein weiteres Mal versucht die Daten zu tibertragen. Sobald das Fenster vom
FTP-Client geschlossen wird, wird auch die Liste mit den noch zu tibertragenden Dateien gel6scht.
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([~ MRO:AZUR FTP.Client

@ wetbunden Info: 0815 21 0:awh wurde hochoeladen
Upload [F5) | Download [F6] | Liste [F7] | Laschen [FB] | Log [F9] | Emstelungsn [F10] |

ool | FTPerbindung abbrechen |
| [rate Serwer]  Server2  Server3 Serverd Severd
03152010 5wh % H W
OE_T5_2011.awh b % b] %

Abbildung 209: FTP-Client tibertrigt Abwesenheitsinformationen zum FTP-Server 1

Nachfolgend sehen Sie einen Auszug aus dem Register ,Log’ in dem zwei Dateien erfolgreich zum FIP-
Server 3 tbertragen wurden:

14.08.2008 16:44:20
14.08.2008 16:44:20
14.08.2008 16:44:20
14.08.2008 16:44:20
14.08.2008 16:44:23
14.08.2008 16:44:23
14.08.2008 16:44:23
14.08.2008 16:44:23
14.08.2008 16:44:24
14.08.2008 16:44:24
14.08.2008 16:44:24
14.08.2008 16:44:25
14.08.2008 16:44:25
14.08.2008 16:44:25
14.08.2008 16:44:25
14.08.2008 16:44:26
14.08.2008 16:44:26
14.08.2008 16:44:26
14.08.2008 16:44:26
14.08.2008 16:44:26

*xxx Upload startet *****

Server 1 ist nicht aktiviert

Server 2 ist nicht aktiviert

Verbindungsaufbau zum Server 3

Verbunden mit ftp.qualcomm.com

ins Arbeitsverzeichnis wechseln

/pub/incoming/ OK

MATTHIAS_2008.awh hochladen
MATTHIAS_2008.awh wurde hochdeh

Altere Abwesenheitsinformatiosechen
FTP-Verzeichnis einlesen

FTP-Verzeichnis wurde als upy3skxt eingelesen
MATTHIAS_2008 080812095826.iztwheraltet
MATTHIAS 2008 080812095826 .awide geldscht
keine (weiteren) alteren Abwhs#sinformationen vorhanden
Verbindung trennen

Verbindung zu ftp.qualcomm.gatnennt

Server 4 ist nicht aktiviert

Server 5 ist nicht aktiviert

----- Upload fertig -----

FTP-Verbindung abbrechen

Eine bestehende FTP-Verbindung kann jederzeit durch einen Klick auf den Button ,FTP-Verbindung ab-
brechen’ abgebrochen werden. Wenn Sie das Ubertragen mitten beim Upload abbrechen dann kann die
tibertragene Datei unvollstindig und somit unbrauchbar sein.

12.3 Download

Wenn Sie in den Optionen sowohl ,Abwesenheiten veroffentlichen’ als auch ,per FTP veroffentlichen’
eingeschaltet haben, dann wird automatisch alle 60 Minuten tberpriift ob neue Abwesenheitsinformatio-
nen auf einem FTP-Server vorhanden sind. Ca. 8 Minuten nach dem Start der MRO Arbeitszeituhr wird
das erste Mal die Uberpriifung durchgefiihrt. Neuere Informationen/Dateien werden automatisch herun-
tergeladen.

Button ,,Download*

Der automatische Download lauft im Hintergrund und Sie sehen davon normaler Weise nichts. Sie kon-
nen aber jederzeit manuell einen Download starten indem Sie auf den Button ,Download’ klicken. Werden
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beim Download veraltete Dateien auf dem FTP-Server gefunden, dann wird versucht die veralteten Datei-
en zu l6schen um dort keinen unnétigen Speicherplatz zu beanspruchen.

FTP-Verbindung abbrechen

Eine bestehende FTP-Verbindung kann jederzeit durch einen Klick auf den Button ,FTP-Verbindung ab-
brechen’ abgebrochen werden. Wenn Sie das Ubertragen mitten beim Download abbrechen dann kann
die Gbertragene Datei unvollstindig und somit unbrauchbar sein.

[~ MRO:AZUR FTP-Client

@ wetbunden Info: 10 Dateien auf dem Sarver: rnevers Dateien suchen

| Upluar{F5]| Dowrlosd (6] | ListeF7] | Loschen [F8] | Log F] | Einstelungen [F10] |

! FTF-¥erhindung abbrechen |

| Dt Geandert-am  Akhon  lokale Dater
08 15-2009 091108092046 awh 20091 108032046 08 15 2009 awh
0815 20107101118095346.awh 20101118095246 08 _156_2010.awh
08152011 1071118095346 awh 201101118095346 0815 2017.awh
Klaus Mayer 20107101711 8062534 abw 2010112062534 Flauz Mayer 2070 abw
Flaus Mayer 20117 101118072216, abw 2010178072216 Klaniz_Mayer 2011 abw
MATTHIAS_ 2009 090404753242, amh 20090404183242 MATTHISS 2009, 2wk
MATTHIAS_ 2010 090404183244, anly 200904041583244 MATTHIAS_2010.awh
Rest: 2009 090426100350 abiy 200904261 00350 Frest_ 2009, abiw
Rest 2010 101117121252 abw e s Rest 2070 abw
il Mfinzig 2010710111807 2106, abw 2010118072106 Yille Mwinzig 207 0.abw

Abbildung 210: FTP-Client analysiert welche Dateien vom FTP-Server runtergeladen werden miissen

Nachfolgend sehen Sie einen Auszug aus dem Register ,L.og’” in dem eine Datei erfolgreich vom FIP-
Server 3 heruntergeladen wurde:

14.08.2008 16:58:00
14.08.2008 16:58:00
14.08.2008 16:58:00
14.08.2008 16:58:00
14.08.2008 16:58:00
14.08.2008 16:58:00
14.08.2008 16:58:01
14.08.2008 16:58:01
14.08.2008 16:58:01
14.08.2008 16:58:01
14.08.2008 16:58:01
14.08.2008 16:58:01
14.08.2008 16:58:02
14.08.2008 16:58:02
14.08.2008 16:58:02
14.08.2008 16:58:02
14.08.2008 16:58:02
14.08.2008 16:58:02
14.08.2008 16:58:02

124 Liste

*eekk Download startet *****

Server 1 ist nicht aktiviert

Server 2 ist nicht aktiviert
Verbindungsaufbau zum Server 3

Verbunden mit ftp.qualcomm.com

ins Arbeitsverzeichnis wechseln
/pub/incoming/ OK

FTP-Verzeichnis einlesen

FTP-Verzeichnis wurde als w2kt eingelesen
Dateien auflisten

8 Dateien auf dem Server: meDateien suchen
Willy_Winzig_2008.abw heruraddn
Willy_Winzig_2008.abw erfolgteheruntergeladen
1 neuere Datei(en) gefunden

Verbindung trennen

Verbindung zu ftp.qualcomm.gatnennt

Server 4 ist nicht aktiviert

Server 5 ist nicht aktiviert

————— Download fertig -----

Nach einem Download steht im Register ,Liste’ eine Ubersicht mit dem auf den FTP-Servern verfiigbaren
Abwesenheitsinformationen zur Verfiigung. Bei vorhandenen Dateien wird das Datum und die Uhrzeit
der Erstellung angezeigt. Wenn Sie Dateien von den Servern léschen mochten, dann markieren Sie die
Dateien in der Liste, fiihren einen Rechtsklick mit der Maus aus und wihlen ,I.6schen’ aus.
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[ MRO:AZUR FTP-Client

Server 1
27,171, 2000 17:20:08
27112000 17:23:40
1511 2010 07.08:22
15.17.2000 071014
19112010 15:20:48
20171, 2010 09:46:53
st 201 2R 11 20 A0EE250
114003302010, awh 24112010 09:05:22
114003802011 awh 24112010 03:05:32
“willy winzig 2010.abw 1811, 2010 07:21:08

[raten

08 15201 0 awh

0815 2071 awh

Bern 2070, abw
Berm-2017.abw
Flauz Maper 20700, abw
Klaus Maver 2077, abw
Rest 2011 abw

Sewver 2 Sewverd Sewerd Sen

27,11.2010 11:26.08
27.11,2010 11:23:40
15.11 2010 07:08. 22
16.11,2010 D7:10:14
19.11,2010 15:20:48
20.11,2010 09:46:58
27.11 2010 10:32.50
247112010 090632

24112010 09.05:32

18:11, 2000 07:21:08

il e | ¥

Abbildung 211: FTP-Client zeigt an welche Abwesenheitsdateien auf welchen Server zur Verfigung stehen

12.5 Loschen

Wenn Sie im Abwesenheitsmodul eine veroffentlichte Datei geloscht haben, dann wird bei jedem aktivier-
ten FTP-Server die zu 16schende Datei ebenfalls gesucht und geldscht. Dies geschieht auch, wenn Sie die
Option ,per FTP veroffentlichen” ausgeschaltet haben.

Konnte eine Datei nicht von einem FTP-Server geloscht werden, dann wird dies als Fehler im Protokoll
angezeigt und Sie miissen die Datei mit einem geeigneten Programm manuell vom FIP-Server 16schen
oder den Administrator vom FTP-Server beauftragen die L.oschung vorzunehmen.

[ MRO:AZUR FTP-Client

[ verbunden  Info: FTPereichms enlesen

| Upload (7] | Download (F6] | Liste [F7]| Losshen [F8] | Log [F2] | Enstelungen [F10]|

| | FTPerhindung abbrechen |
Datei N Sarver1  Sewer?  Sewverd  Sewerd  Sarverh
Gustay Gustavson 2017, abw ¥

Abbildung 212:

Nachfolgend sehen Sie einen Auszug aus dem Register ,Log’ in dem eine Datei erfolgreich vom FIP-
Server 1 geléscht wurde:

20.11.2010 09:50:10
20.11.2010 09:50:10
20.11.2010 09:50:11
20.11.2010 09:50:11
20.11.2010 09:50:12
20.11.2010 09:50:12
20.11.2010 09:50:12
20.11.2010 09:50:12
20.11.2010 09:50:12

**xxk | hschen startet *****

Verbindungsaufbau zum Server 1

Verbunden mit 60.102.23.155

ins Arbeitsverzeichnis wechseln

/Rolfware/ OK

FTP-Verzeichnis einlesen

FTP-Verzeichnis wurde als ls1stxt eingelesen

Zu léschende Datei suchen

Gustav_Gustavson_2011 1011882%bw wurde geldscht
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20.11.2010 09:50:12 Verbindung trennen

20.11.2010 09:50:12 Verbindung zu 60.102.23.156get

20.11.2010 09:50:13 Server 2 ist nicht aktiviert

20.11.2010 09:50:13 Server 3 ist nicht aktiviert

20.11.2010 09:50:13 Server 4 ist nicht aktiviert

20.11.2010 09:50:13 Server 5 ist nicht aktiviert

20.11.2010 09:50:13 - Loschen fertig -----

20.11.2010 09:50:13 nachster automatischer Dowrdo@@0.11.2010 10:22:00

12.6 Protokoll

Im Registerblatt ,LLog’ werden die Aktionen des FTP-Clients protokolliert. Es gibt vier Arten von Meldun-
gen die durch unterschiedliche Symbole gekennzeichnet werden.

Symbol | Bedeutung | Beschreibung

@ Information Eine Information ist entweder eine allgemeine Information oder die Antwort
einer erfolgreich durchgefiihrten Aktion.

Eine Aktion erwartet immer eine Antwort. Ist die Aktion erfolgreich durchge-
fuhrt worden, dann ist die Antwort eine Information. War die Aktion nicht
erfolgreich dann ist die Antwort eine Warnung oder ein Fehler.

Aktion
gestartet

Eine Aktion konnte nicht erfolgreich durchgefithrt werden aber das Ergebnis

A Warnun ist kein eigentlicher Fehler, Sie miissen nicht unbedingt etwas unternehmen.
L\* & | ZB. sollen Abwesenheitsdateien vom FTP-Server heruntergeladen werden
aber es befinden sich tiberhaupt keine Dateien auf dem Server.

_ Wenn ein Fehler auftritt, dann missen Sie etwas unternehmen. Ist zum Bei-
6 Fehler spiel beim Aufbau der FTP-Verbindung ein Fehler aufgetreten, dann mussen
Sie die Verbindungsparameter anpassen.

| Leszhen | [ Kopizen. | @f2 alo @14 @) 03
Draturn und Lhrzet Inta "
W 1911 2010 08:55:30 /pubdincomings DK,
€ 1911.2M0085530  FTPYeizeichniz siflesen
€3 19711 201009553 Fehler 450 Mo files found
U218 200 08553 FTRerzaicheis honnite nichl oeissen werder
0 197112010 08:55:31  Werhihdung trennet
W 137720085531 Verbindung 2u e qualeomm. corm getrernt
WY 15171 2M 008553 Server d st nicht akhsert
U 19.11.20710 08:55:31  Server B ist nicht akbviert
W81 2000 08:8531 - Dawnload fertig -
W 1911.2M008:5531  nachster sutomabizcher Dowrload am 19.11,2010 09:56:00

Abbildung 213: das Protokoll des FTP-Clients

L |

pelll

Lo6schen

Ein Klick auf den Button ,Loschen’ entfernt alle Eintragungen aus dem Log. Wenn Sie das Fenster vom
FTP-Client schlieBen, dann wird ebenfalls das Log gel6scht.

Kopieren

Wenn Sie auf dem Button ,Kopieren’ klicken, dann werden alle Fintragungen in die Zwischenablage ko-
piert und kénnen somit anderen Programmen zuginglich gemacht werden.
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Anzahl der Eintragungen im Protokoll

Neben den 4 Symbolen wird angezeigt wie oft das jeweilige Symbol im Protokoll aufgefiihrt ist. So lange
Sie die Anzahl der Fehler und Warnungen 0 ist bedarf es keiner genaueren Uberpriifung des Protokolls.

13 Export

Das Export-Modul steht nur Lizenznehmern zur Verfigung. Mit dem Export-Modul kénnen Sie Abwe-
senheitsgriinde, die Arbeitszeiten, die Aktivititen oder die Uberzeiten exportieren. Um das Export-Module
zu Offnen, wihlen Sie im Standard-Popup-Ment den Mentpunkt ,,Tools* und dann ,,Export®. In allen
Exportbereichen kénnen die Daten als Flat-File exportiert werden. Die vier Exportbereiche haben zum
Teil die gleichen Einstellungsmoglichkeiten, die nachfolgend beschrieben werden.

AT T [ FlatFileEinstelunge)
Vo 01012010 - | ga[zamm  ~ | ([0 Eselinoe )
Trernzeichen: (@ Tabstopp [7) Binderes
Yerfughare Spalten: Auzgewahlte Spalker;
Ty Deattin Testbegrenzung. (@ Keine “) Andere
dahr Waochentag T ey
tanal [ 55 | |Abwesenheit [kurz] RS hesciiisrahiphen
Tag —— | Abwesenkieit [larig) ]
|__(__\<_ | D ateiriamme -
~Prafin- 1 Posths
MAD_ {1 Expiortdatun
[ ] E portdatur i E:-:purtzeitrag'm
[ Exportzatraum
Marme: Abweranheit
~Datenformat | | [ Feigtage [V Urlaub [ freie Tage (V] Reise
' ¥Calendar © ) iCalendar @) Flat-Fils Dutlaok [V Heimarbeit [V} Sonstiges [V Schulungen [~ Krank
Datei, | T:AEsportiusbwesenheit. bat @ r:
| Esport || Fvpor und Difnen || Schleten |

Abbildung 214: Export-Modul fiir Abwesenheitsgriinde als Flat-File

Von / Bis
Geben Sie hier den gewtinschten Exportzeitraum ein. Diese Einstellung betrifft alle Exportformate.

Verfiigbare- / Ausgewihlte Spalten

Beim Flat-File Export muss definiert werden welche Daten/Spalten exportiert werden sollen. Abhingig
vom Exportbereich stehen unterschiedliche Spalten fiir den Export zur Verfiigung. Die auf der linken Sei-
te angezeigten ,,Verfiigbaren Spalten™ werden nicht exportiert, die auf der rechten Seite ,,Ausgewihlten
Spalten® werden exportiert. Zwischen der Spaltenauswahl sind 6 Buttons vorhanden. Mit den oberen 4
Buttons werden die Spalten zwischen ,,Verfiigbar® und ,,Ausgewahlt verschoben. Buttons mit einem
Winkel verschieben eine Spalte, Button mit zwei Winkeln verschieben alle Spalten. Mit den unteren beiden
Buttons kann die Reihenfolge der ,,Ausgewihlten Spalten verindert werden. Die oberste Spalte steht in
der Exportdatei am Links, die unterste Spalte steht in der Exportdatei Rechts.

Name

Eine Spalte fiir den Flat-File Export hat die Bezeichnung ,,Name®. Der dort zu exportierende Wert wird in
das Eingabefeld ,,Name* eingegeben.
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Flat-File Einstellung

Hier wird definiert, wie die Daten im Flat-File dargestellt werden. Zwischen zwei Spalten wird ein Trenn-
zeichen benétigt. Ubliche Trennzeichen sind der Tabstopp, das Komma oder das Semikolon. Zusitzlich
konnen die Daten einer jeden Spalte mit einem Zeichen begrenzt werden. Ubliche Zeichen fiir die Text-
begrenzung sind die Anfithrungszeichen oder das Hochkomma. Die dritte Option definiert, ob in der ers-
ten Zeile des Flat-Files die Spaltentiberschriften geschrieben werden sollen oder nicht.

Datei

Das Eingabefeld ,,Datei steht fiir fast alle Exportformate zur Verfiigung, nur nicht fiir ,,Outlook®. Hier
geben Sie ein in welchen Verzeichnis die Exportdatei abgelegt werden soll und wie der einfache Dateiname
ist. Der einfache Dateiname kann tiber die Optionen im Bereich ,,Dateiname® wihrend des Exports modi-
fiziert werden. Bei den Exportformaten vCalendar und iCalendar muss die Dateiendung vcs bzw. ics sein,
daher wird bei den beiden Exportformaten die Dateiendung automatisch angepasst.

Dateiname

Der einfache Dateiname aus dem Eingabefeld ,,Datei* kann mit diesen Optionen modifiziert werden. Die
moglichen Modifikationen werden anhand von Beispielen erklart:

* In dem Beispiel ist der einfache Dateiname als Export.txt definiert.

* Wird die Prefix Option ,Exportdatum® eingeschaltet, so ist am 12.04.2008 der Dateiname
20080412_Export.txt. Am 13.04.2008 wiirde die Datei 20080413_Export.txt erstellt.

* Tragt man bei ,,Prefix” zusitzlich noch den Text ,MRO_* ein, dann wihre der Dateiname am
12.04.2008 MRO_20080412_Export.txt und am 13.04.2008 MRO_20080413_Export.txt.

*  Gehen wie wieder von dem einfachen Dateinamen Export.txt aus.

*  Wird die Postfix Option ,,Exportzeitraum® eingeschaltet, und ist Beispielhaft der Exportzeitraum vom
01.03.2008 bis zum 31.03.2008 in Von / Bis eingestellt worden, dann ergibt sich der Dateiname Ex-
port_20080301-20080331. xt.

* Tragt man bet ,Postfix“ zusitzlich noch den Text ,, AB* ein, dann wihre der Dateiname Ex-
port_20080301-20080331_AB.txt.

*  Die Dateinamenmodifikationen kénnen beliebig kombiniert werden, so konnten die Pre- und Postfix
modifikationen aus den obigen Beispielen zusammen MRO_20080412_Export_20080301-
20080331_AB.txt ergeben.

Button ,,Export und Offnen®

Wird der Button ,,Export und Offnen ausgewihlt, so wird zuerst der Ablauf vom Button ,,Export aus-
gefithrt und anschlieBend wird versucht die erstellte Datei mit dem dazu gehorenden Programm zu 6ffnen.
Dazu muss dem Betriebssystem ein Programm fiir die entsprechende Dateiendung bekannt gemacht wor-
den sein, z.B. indem ein Programm installiert wurde das die Dateiendung unterstiitzt. Ist das nicht der Fall
kann die erstellte Datei nicht ge6ffnet werden.

Button ,,Export*

Ein Kklick auf den Button ,,Export™ erstellt entsprechend den Einstellungen die gewtnschte Exportdatei
bzw. beim Exportformat ,,Outlook® werden die Daten direkt an Outlook tibertragen.

Button ,,Schlie3en‘

Ein klick auf den Button ,,SchlieBen® schlie3t das Export-Modul.

13.1 Export der Abwesenheitsgriinde

In der Jahrestibersicht der Arbeitszeiterfassung kénnen verschiedene Abwesenheitsgriinde eingegeben
werden, z.B. Feiertage, Urlaub, freie Tage, Schulungen oder Krankheit. Diese Abwesenheitsgriinde konnen
Exportiert werden.
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In der nachfolgenden Ubersicht kénnen Sie ersehen, was bei den verschiedenen Abwesenheitsgriinden im
Flat-File exportiert wird.

Abweseheitsgrund Abwesenheit (kurz) | Abwesenheit (lang)

Feiertag H {Name des Feiertags} oder Feiertag
Utrlaub U Utrlaub

freier Tag F Freier Tag

Dienstreise R Dienstreise

Heim- oder Telearbeit T Heimarbeit

Sonstiges O Sonstiges

Schulung S Schulung

Krankheit K Krank

Die Abwesenheitsgriinde konnen nicht nur als Flat-File exportiert werden, sondern auch als standardisierte
vCalendar bzw. iCalendar Dateien. vCalendar bzw. iCalendar Dateien kénnen von vielen Kalendar-
Programmen gelesen bzw. importiert werden. Beim Export von vCalendar bzw. iCalendar Dateien stehen
die Flat-File spezifischen Optionen nicht zur Verfiigung.

T T —— ———————— [ FlatFile Einstalungs)
Won|01.01.2010 | si[Tzmn o~ [P ieEhasknen
- Trernzeichen:
Yerfugbare Spalter: Auzgewahlte Spaltery;
[T =t Testbegrenzung,
. D ateiriame
i~ Prafis - | [ Posths
Mame: | | Abwerenheit
~Datenfarmat | | [@1Feigtans (7] Uilaub [V freie Tage [V Feise
WCalendar () iCalendar ) FlatFile @) Huflaok W] Heimarbeit (7] Sonstiges 7] Schulungsn [ Kiank
Bater | T\t b it =) __J EI
| Ewpat || Evport und Difnen || Schiisten |

Abbildung 215: Export-Modul fiir Abwesenheitsgriinde nach Outlook

Als vierte Moglichkeit konnen die Abwesenheitsgriinde direkt an Outlook tibertragen werden, dazu ist es
allerdings notwendig das Outlook installiert ist da die Daten per OLE tbertragen werden. Beim Export-
format ,Outlook’ stehen nur der Exportzeitraum sowie die Abwesenheitsgriinde zur Auswahl.

13.2 Export der Arbeitszeiten

Die im Modul Arbeitszeiterfassung erfassten Arbeitszeiten konnen in diesem Exportbereich exportiert
werden. Die Daten kénnen nur als Flat-File exportiert werden, die Vorgehensweise entspricht im Wesend-
lichen dem Export der Abwesenheitsgriinde wie im Abschnitt 13.1 beschrieben.

Beim Export der Arbeitszeiten gibt es eine spezielle Option. Es kann definiert werden ob alle Tage aus
dem Exportzeitraum exportiert werden oder nur Tage an denen gearbeitet wurde. Ist die Option ,,nur mit
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Arbeitszeit™ eingeschaltet, dann werden nur Tage exportiert an denen ein Eintrag bei der Arbeitszeit ent-
halten ist. Ist die Option ausgeschaltet, dann werden immer alle Tage exportiert.

([~ MRO:AZUR Export

Abuissenhaiten [F5) | Atbeitszeiten [FE] | Aktivitsten [F7) oder [F8] | Ubsrasiten [F] |

| FlatFile Einstsllungen

Won|01,07.2010 = | Bis| 31072010 = _ . —
Trarmzeichen: (& Tabstopp O fndeies |
YWerfughare S palter: Auzgenahlte Spalten: ] =
Nams | Dratum Testbegienzung: (@) Keine Cbndere " |
dahr Wachentag 17 [ | O P
Manal - | Arbeitsbeaitn | = Uhe:s_c:hrlftpn_x_dﬁreﬂ:-eh g
Tag I Arbeitzende .
FPauzendauer [ | Arbejtzzeit [Dateiname
Abwesendzeiten — o N e e
Planarbeitzzeit & e ' E$ " B
Uberzait i | {71 Evpiortaturi
Motz — _ e S
'.:Eu\_lesemem %kurzjl — 7] Exportdatori [#] Exportzsitiatin
wesenheit [lang f i . |
. i = || Exportzaitiaum ;_—MHU |
~Zu expartierends Tage-
[¥1 pur it Arbeitszeit
Marrie: | W ax Mustarmarin |
Datei, | TAExpoitiArbeitszeiter to 2] [

| Esport | Evport und Ofren || Schiisfen |

Abbildung 216: Export-Modul fiir Arbeitszeiten

13.3 Export der Aktivititen

Die im Modul Aktivititen erfassten Aktivititen kénnen in diesem Exportbereich exportiert werden. Die

Daten kénnen nur als Flat-File exportiert werden, die Vorgehensweise entspricht im Wesendlichen dem
Export der Abwesenheitsgriinde.

([~ MRO:AZUR Export

dibwesenheien [F5] | Absitszeiten [P | Aktivitdten [F7] ader [F8] [-D_E?'ﬁﬂlﬁmﬁﬁ'{ﬁal |
Exporteinstelungen [F7] | Transformation [F8]

.= ~Flat-Filz Eiztell
Von |1O7.2010 = ge[Tmamy | [ TorTieEmElingen o s |2
Trennzeicher: @) Tabstopp ) frderes |- |
Yerfigbare Spalte: Awsgemahite Spaler: ; ; i
MName: [ | | Datum Testbegrenzung: (@) Keine: 0 Ardere: |
gkt % |'wochentag @ i i
firgii L35 | | Aktivitat =
Ta [raver Lol
9 | 2| |Dav Dl —
£l “Prefis ——————— “Postfix
. RO, || | [ Expordatum
| ot 7] Exportzaitraum
- - 7| Exportzeitrzum
Name: | 007
[T P 2t it rbisissbagiviviund Evde hiveu Eniforar L
= ' 43 @agTm | 2[4 Nachkonmsstelen |
[ Fuige: Summe der Arbeitszeit [ohne Pausen] hinzu : —
(P por izt B [

| Ewport_ || Expotund Bifinen_ || SchisBen |

Abbildung 217: Export-Modul fiir Aktivititen, Exporteinstellungen

154



MRO ARBEITSZEITUHR 17.2.2

Dieser Exportbereich hat zwei Besonderheiten:
*  Das Export-Modul benutzt das Aktivititen-Modul um die zu exportierenden Daten zu berechnen.

* Die zu exportierenden Aktivititennamen koénnen tiber eine Transformationstabelle umbenannt oder
vom Export ausgeschlossen werden.

Da vor dem Export die Daten berechnet werden mussen, wird der exklusive Zugriff auf das Aktivititen-
Modul benoétigt. Das bedeutet zum einen, dass der Benutzer wihrend des Exports nicht auf das Aktivita-
ten-Modul zugreifen kann und zum anderen das die Einstellungen des Aktivititen-Moduls denen des Ex-
port-Moduls angepasst werden miissen. Anderungen beim Exportzeitraum oder beim Zeitformat werden
an das Aktivitaiten-Modul Gibergeben und wenn der Export gestartet wird, wird im Bedarfsfall die Aktivita-
tenauswertung neu erstellt.

Wenn Sie der Exportdatei die Uhrzeiten fiir Arbeitsbeginn und Arbeitsende hinzufigen méchten, dann
schalten Sie die Option ,,Fuge Zeilen mit Arbeitsbeginn und Ende hinzu® ein. Fir jeden zu exportierenden
Tag werden dann zwei Zeilen eingefiigt, die die entsprechenden Informationen in der Spalte ,,Dauer ent-
halten. Auf diese Weise konnen Sie auch die Gesamtarbeitszeit exportieren, schalten Sie dafiir die Option
,»Iuge Summe der Arbeitszeit (ohne Pausen) hinzu® ein.

([~ MRO:AZUR Export
| Expattsinstellungsn [F7]| Transformation [F8] |
| Heu || Bndem | Laschen|Obeinetmen|  [autwarts|[bwans| [ Speichem || Reset |
: Aletiveitat Expartieran als 2
W Arbaitsbeamn Wian
Arbeitzeride Biz
Abwesend in Arbeitszeitefas sung Abwesend in Arbeitszeiterfariung |
Birrnach Hause gegangerr ... Bin nach Hauss gegangen ..,
Pauzea inArbeitzzeiterfazsung Fauze in Arbeitszeiterfassung L
Fauze Fatize
[&] _darheitszeit [ohns Pases] Geszamtatbeitszeit
@1 ! |DB Upgrade [Dratenbark Upgrade:
[m Dienglreize Diengtreise
[ _ Intefhe Mestings nterrie Mestings
(B lrierre Meatings” Allgemsin |nteme Mestings: Algsmein
S:inder_t'étigkeitén Sandertatigkeiten
I Tasten Testan hd
Diater |T:\Enbraba E’?i |-.T|
| Export | Epor und Offren. || SchlisBen |

Abbildung 218: Export-Modul fiir Aktivititen, Transformation

Auf dem Registerblatt ,, Transformation [FF9]* finden Sie die Transformationstabelle. Die Transformations-
tabelle wurde eingefiihrt, damit der Anwender sprechende Aktivititennamen verwenden kann und trotz-
dem die technisch notwendigen Bezeichnungen exportieren kann. Es ist jedoch nicht notwendig eine
Transformationstabelle zu erstellen, dann werden die Daten einfach 1 : 1 exportiert.

Um einfach und schnell eine Transformationstabelle zu erstellen klicken Sie auf den Button ,Ubernehmen’.
Dadurch werden alle Aktivititen, die im Aktivititen-Modul definiert sind, iibernommen. So lange die
Transformationsliste nicht gespeichert wurde, werden die ibernommenen Aktivititen durch einen grinen
Kreis mit weilen Fragezeichen gekennzeichnet. Sie kénnen einen Eintrag editieren, indem Sie den Eintrag
markieren und auf den Button ,Andern’ klicken. Der geinderte Fintrag wird dann durch einen gelben
Kreis mit schwarzem Ausrufezeichen gekennzeichnet.

Sie kénnen aber auch manuell Transformationen der Liste hinzufiigen indem Sie auf den Button ,Neu’
klicken, einen Fintrag eingeben und auf den Button ,OK’ klicken. Manuell hinzugeftigte Transformationen
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werden durch einen blauen Kreis mit weillen 1 dargestellt. Durch einen Klick auf den Button ,Loschen’
wird der markierte Eintrag gel6scht.

Des Weiteren kénnen die Fintragungen sortiert werden. Entweder manuell durch klicken auf die Button
LAufwirts” bzw. ,Abwirts’, oder alphabetisch durch klicken auf die Spaltentiberschrift. Méchten Sie be-
stimmte Aktivititen nicht exportieren, dann entfernen Sie bei der entsprechenden Fintragung das Hak-
chen. Wenn Sie die vorgenommenen Anderungen speichern mochten, dann klicken Sie auf den Button
,Speichern’. Wenn Sie die Anderungen verwerfen méchten, dann klicken Sie auf den Butten ,Reset’.

Die Transformationsliste wird in der im Eingabefeld ,Datei’ genannten Datei gespeichert. Sie kénnen da-
her unterschiedliche Transformationen erstellen und in verschiedenen Dateien abspeichern und jeweils die
bendtigte Datei benutzen indem Sie die gewlinschte Transformationsdatei 6ffnen.

13.4 Export der Uberzeiten

Die im Modul Arbeitszeiterfassung berechneten Uberzeiten kénnen in diesem Exportbereich exportiert
werden. Die Daten kénnen nur als Flat-File exportiert werden, die Vorgehensweise entspricht im Wesend-
lichen dem Export der Abwesenheitsgriinde wie im Abschnitt 13.1 beschrieben.

TR T Flat-FileEinstell
g.;n|m.t|3.2nuu = 51;3|3,1 by~ || ekbeekih )
Trernzeichen: (@ Tabstopp [7) Binderes
Yerfughare Spalten: Auzgewahlte Spalker;
Mame D afum Testbegrenzung: (@ Keine *) Andere i
Irj-fgfzat EE{?;SE" i & Uhe{s_c_ﬁfifken.sbhreibeh
Mtz | Kirrektur - B
| 55 | |Fumuliert D ateiname -
|?-_ Prafi - 1 Posths
-~ {#] Exportdatun
|| Exportdatur i E:-:purtzeitrag'm
[¥] Esportzatraum
Marme: | MM,
Datei, | TAEsports berzait bt @ ri
| Evpat || Evpatund Dfinen | Schisfen |

Abbildung 219: Export-Modul fiir die Uberzeiten

Von / Bis

Das Von-Datum muss immer der erste Tag des gewihlten Monats und das Bis-Datum muss immer der
letzte Tag des gewihlten Monats sein.

Exportzeitraum

Das Datumsformat fiir den Exportzeitraum ist JahrMonat (YYYYMM), also ohne Angabe des Tages.

14 Update

Bitte beachten Sie, dass Sie die notwendigen Rechte auf dem PC besitzen miissen um auf das Internet
zugreifen und das Setup der neuen Version auf der Festplatte speichern und anschlieBend ausfiihren zu
dirfen. Sollten Ihre Rechte nicht ausreichend sein muss das Update von einem Benutzer mit Administra-
torenrechten installiert werden.
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14.1 Erklarung

Beim Update werden keine personlichen Daten von Thnen oder von Ihrem PC an den Update-Server
iibertragen. Wie bei jeder Internetverbindung erfolgt eine Kommunikation zwischen Server und Client
(in diesem Fall der MRO Arbeitszeituhr), diese beschrinkt sich beim Update der MRO Arbeitszeituhr je-
doch auf das unbedingt notwendige. Ein Update erfolgt in folgenden Schritten:

1. Die MRO Arbeitszeituht lasst sich vom Server die Information tiber die neueste Versionsnummer
zusenden.

2. Ist die neueste Versionsnummer nicht grofler wie die derzeit genutzte, dann erfolgt keine weitere
Kommunikation. Der Vorgang ist beendet bis zum néchsten Update-Versuch.

3. Istauf dem Server eine neuere Version vorhanden, dann versucht die MRO zusitzliche Informa-
tionen vom Server zu erhalten: Eine Beschreibung tiber die Erweiterungen in der neuesten Versi-
on sowie die Information wie grof3 die herunterzuladende Datei ist.

4. Wird vom Anwender das Herunterladen der neuesten Installationsversion gestartet, dann erfolgt
die Datentibertragung ebenfalls vom Server zum PC.

Es erfolgt also nur die technisch notwendige Informationsiibertragung von der MRO Arbeitszeituhr zum
Server.

14.2 Ablauf

Wenn Sie das Update-Modul manuell 6ffnen, dann kénnen Sie alle der nachfolgend beschrieben Zustinde
angezeigt bekommen. Beim automatischen Update wird das Download-Modul erst angezeigt, wenn eine
neuere Version der MRO Arbeitszeituhr gefunden wurde, wie in Abbildung 224 auf Seite 158 dargestellt.
Der , Installieren® Button ist nur bei eingegebenen Lizenz-Key verfiigbar.

Im ersten Schritt versucht sich das Update-Modul mit dem Setrver zu verbinden um festzustellen, ob eine
neuere Version der MRO Arbeitszeituhr vorhanden ist.

([ MRO:AZUR Update g wiwl]

[hreWersion: 100813 Werfugbare Mersion:
warte auf Antwort vom Server; 1 Seleuniden

2 3

f.lptionen 5| Abbrechen |

Abbildung 220: Update-Modul versucht eine Verbindung zum Server aufzubauen

Das Update-Modul wartet bis zu 2 Minuten auf eine Antwort vom Server. Ist nach 2 Minuten noch keine
Antwort eingetroffen, wird die Anfrage abgebrochen und es wird ein Button angezeigt tiber den ein weite-
rer Verbindungsversuch vorgenommen werden kann.

[I‘__;mnnznzunupume ___ 2. S|

[hreersion: 10813 erfagbare Yerzion:

warte auf dntiort vom Server 120 Selunden

% 1 g

L.Helianen | Abbrechen |

Abbildung 221: Update-Modul wartet seit 2 Minuten auf eine Antwort vom Server

Kommt die Verbindung nicht zu Stande so kann dies viele Griinde haben. Stellen Sie auf jeden Fall sicher,
dass Sie eine Verbindung ins Internet haben und das bei einem dazwischen geschalteten Proxy-Server die
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Werte in den Optionen korrekt eingetragen sind. Auch eine vorhandene Firewall kann den Zugriff auf das
Internet unterbinden wenn die MRO Arbeitszeituhr nicht fiir den Zugriff auf das Internet berechtigt wur-
de. Sollten Sie Probleme mit der Internetverbindung haben, so wenden Sie sich an Thren Administrator.

([T MRO:AZUR Update y ]

[hreWersion: 100813 Werfugbare Mersion:

keifie Anbwart vom Server

E ethindung.zum Server noch mal versuchen 3

| Optiorien || Abbrechen |

Abbildung 222: Update-Modul konnte keine Verbindung zum Server herstellen

Wenn die Verbindung zum Server hergestellt werden konnte, dann wird ermittelt welche Version zum
Download auf dem Server bereit steht. Ist keine neuere Version vorhanden, dann wird dies angezeigt und
der Button ,Download’ wird nicht zur Betitigung frei gegeben. Es erfolgt keine weitere Suche nach einer
neueren Programmversion so lange das Download-Modul geoftnet ist, auch keine automatische Suche. Sie
kénnen das Download-Modul durch einen Klick auf den Button ,Abbrechen’ schlieSen. Die nichste au-
tomatische Suche wiirde dann frihestens in 24 Stunden erfolgen, es sei den das Sie die
MRO Arbeitszeituhr vorher beenden und neu starten.

([T MRO:AZUR Update y ]

[hreWersion: 100813 Werfugbare Mersion: 10,813

legifie nevere Mersion vorhanden

Abbildung 223: Update-Modul konnte keine neuere Version der MRO Arbeitszeituhr finden

Waurde eine neuere Programmversion auf dem Server gefunden dann wird die Versionsnummer angezeigt
und der Button ,Download’ zur Betitigung frei gegeben.

[hreersion: 10813 Yerfugbare Yersion: 10.8.18

gine neue Yersion ist vorhanden

| Instalieren | | DOptionen || Abbrechen |

Abbildung 224: Update-Modul konnte eine neuere Version der MRO Arbeitszeituhr finden

Das Download-Modul versucht im néchsten Schritt Informationen tber die neuen Funktionen sowie bei
eingegebenen Lizenz-Key tiber die Dateigréf3e des Updates zu bekommen. Sobald Informationen zu den
neuen Funktionen empfangen wurden, werden diese angezeigt. Konnte die Dateigro3e ermittelt werden,
dann wird diese angezeigt und ein Fortschrittsbalken eingeblendet.

158



MRO ARBEITSZEITUHR 17.2.2

([T MRO:AZUR Update L i)

[hreWersion: 100813 Yerfigbare Yersion: 10.8.18

[T

Mﬂﬁl‘?ﬁ.mﬁ 0 Byte von 1.645.948 Bute

Ll | Opticrien . || Abbechen |

Abbildung 225: Update-Modul zeigt die Dateigro3e der neuesten MRO Arbeitszeituhr Version an

[~ MRO:AZUR Update .. B

MNeuerungen der MRO Arbeitszeituhr =

Wersion 10.8.18 ) . [E
» “arhesserunger beirm Assistent zur Einrichten der 10 wichtigsten |

Parametar, m

Wersion 10.8.13
s Assistent zum Eintichten der 10 wichtigsten Farameter (wird-beir
arsten Programmstart altomatisch gestartet).
s |7 Download-Madul werdan-die Meuheiten jetzt in der gingestaliten
sprache angazeigt

Version 10.8.8

- Me Drvmem pomel Ao comondnmib e st mon e elme W ek o B oo msaos ek eee

[hre Wersion: 10.8.13 Verfilghare Yerzion: 10.8.18

0 Byle von 1:545,943 Byle

[Fatallaien | Gptionen || abbrechen. |

Abbildung 226: Update-Modul zeigt die Neuerungen der MRO Arbeitszeituhr an

Um die neue Programmversion herunter zuladen klicken Sie auf den Button ,Download’. Bei eingegebe-
nen Lizenz-Key erfolgt ein direkter Download der neuen Version und so lange der Download lduft wird
der Fortschritt im Download-Modul angezeigt. Ohne Lizenz-Key wird eine Download-Seite in Thren Stan-
dard Internet-Browser angezeigt. Als Benutzer ohne Lizenz-Key laden Sie sich bitte die neue Version der
MRO Arbeitszeituhr von der Download-Seite herunter und installieren Sie das Update danach manuell.

Ist die gesamte Datei heruntergeladen, dann wird der Button ,Installieren’ zur Betitigung frei gegeben.
Wenn Sie auf den Button ,Installieren’ klicken, dann wird das Setup fiir die neue Programmversion gestar-
tet und die MRO Arbeitszeituhr beendet.
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Tools

15 Wocheniibersicht

Die Wocheniibersicht zeigt die Arbeitszeit, die Planarbeitszeit und die sich daraus ergebende Uberzeit fiir
die aktuelle Kalenderwoche an. Die Planarbeitszeit fiir die Zukunft ergibt sich aus den in den Optionen
eingestellten Arbeitszeiten, siche Abschnitt 5.12.9 ab Seite 53. Fiir zukiinftige Tage an denen ein Feiertag,
Urlaub, ein freier Tag, Krankheit oder sonstige Abwesenheiten geplant sind, wird generell eine Planarbeits-
zeit von Null Stunden angenommen. An freien Tagen ohne Arbeitszeit wird ebenfalls eine Planarbeitszeit
von Null Stunden verwendet.

K5
1312:20010{Ma 629/ (730
1412 2000{ D 0715 0730
1512 2010(Mi 08:36 07:30
1612201000 g4 0730 _
1712 2000|Fr o Y 'y RN €1
18.122010|5a 0000 0000 0000
1912.2010(50 0437 OoO0 0437
DSl | o5 avoo CEE
| HTML || Kopisren || Zetesssung || Schishen |

Abbildung 227: die Ubersicht iiber die aktuelle Woche

Die Button ,, HTML® und ,,Kopieren® stehen nur mit Lizenz-Key zur Verfigung. Der Button ,,Zeiterfas-
sung* zeigt die Arbeitszeiterfassung an und mit dem Button ,,SchlieBen® schlieBen Sie die Ubersicht.

16 Mini-Timer

Im Standard-Popup-Ment finden Sie unter den Menteintrag ,, Tools* den Mini-Timer. Der Mini-Timer
zihlt nach dem Start die eingestellte Zeit runter bis 0 und zeigt dann ein Fenster mit dem unter Meldung
eingegebenen Text an. Ist in den Optionen im Bereich ,,Sound* die Option ,,Erinnerung® aktiviert, dann
wird beim Ablauf des Mini-Timers zusitzlich ein akustisches Signal ausgeben.

Die maximale Count-Down-Zeit betrigt 99 Stunden, 59 Minuten und 59 Sekunden. Die zuletzt eingege-
benen Meldungen merkt sich der Mini-Timer. Starten bzw. Stoppen Sie den Mini-Timer auf den linken
Button. Bei Reset wird die Zeit vor den letzten Timer-Start wieder eingetragen.

AR £ELIR Wl -Tirmer

| MRO:AZUR Mini- Timer-Melding’

Court Down |00 04 5 g
| Tesish fertig
Meldung; e
| TFes 3l et [ |
Eopp | o |[SchiieBen) {MieTmer | | Schieten

Abbildung 228: Mini-Timer und Mini-Timer-Meldung

Wenn der Mini-Timer gestartet wurde, dann kénnen Sie das Mini-Timer-Fenster schlieen und der Mini-
Timer lduft weiter. Auch wenn zwischendurch die MRO Arbeitszeituht beendet wurde lduft der Mini-
Timer weiter, sobald die MRO Arbeitszeituhr wieder gestartet wird. Der Mini-Timer lduft nur nicht, wenn
die MRO Arbeitszeituht nicht lduft.
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Ist der Count-Down-Timer abgelaufen, dann wird eine Meldung angezeigt. Ein Klick auf den Button
,,Mini-Timer* 6ffnet den Mini-Timer und schliel3t anschlieBend das Meldefenster. Im Mini-Timer kann
dann der nichste Count-Down gestartet werden.

17 8-Timer

Im Standard-Popup-Ment finden Sie unter den Menteintrag ,, Tools* den 8-Timer. Er heil3t so, weil er
insgesamt 8 Timer beinhaltet, die entweder als CountDown oder als Stoppuhr funktionieren kénnen. Die
Timer laufen weiter wenn das Fenster geschlossen wird aber nicht wenn die MRO Arbeitszeituhr beendet
wird. Nach einem Neustart der MRO Arbeitszeituhr laufen die Timer nicht automatisch weiter.

17.1 Einstellungen

Alle 8 Timer kénnen auf die gleiche Art eingestellt werden. Zur Unterscheidung, vor allem in der Uber-
sichtsdarstellung (siche Abbildung 230), vergeben Sie einen sprechenden Namen. Den eingestellten Timer
starten Sie durch einen Klick auf den Button ,,Start™ und halten ithn durch klicken auf den Button ,,Stopp*
wieder an. Nachdem ein Timer gestoppt wurde, gibt der erste Klick auf den ,,Reset” Button die Finstell-
moglichkeit fir Wert und Datum frei. Ein zweiter Klick auf den ,,Reset” Button setzt dann den Wert bzw.
das Datum zuriick. Um die Zeiten aller 8 Timer gleichzeitig in der Ubersicht anzuzeigen, klicken Sie auf
den Button ,,Ubersicht®.

e e e

Mames: Renngnr

[ Meldung | Start

¥ ang 2 [Tea]
Betnebsart

Jahre  Monate  Tage  Stenden Minuten Sekunden

| H2 2t | um

| Obemeht | [ Swe | | Schlisfen |

Abbildung 229: Einstellméglichkeiten fiir die 8-Timer

Meldung

Wenn Sie die Option ,,Meldung* aktivieren, dann wird ein abgelaufener Countdown bzw. eine laufende
Stoppuhr die auf die aktuelle Zeit wechselt im Erinnerungsmodul angezeigt. Den Text, der im Erinne-
rungsmodul angezeigt werden soll, tragen Sie im Feld rechts neben der Option ,,Meldung* ein.

Klang

Die ,,Klang* Option verhilt sich im Prinzip wie die Option ,,Meldung® nur das eine Wave-Datei abge-
spielt wird und keine Textausgabe erfolgt. Sie kénnen in das Eingabefeld rechts neben der Option ,,Klang*
selbst eine Wave-Datei festlegen. Ist das Feld leer, dann wird der Standardklang verwendet.

Betriebsart

Es gibt die Betriebsarten ,,Countdown* und ,,Stoppuhr® zwischen denen gewahlt werden kann. Als aktiver
Countdown Timer wird der eingestellte Wert so lange reduziert bis er O bzw. bis das eingestellte Datum
und Uhrzeit erreicht ist.
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Im Betriebsmodus ,,Stoppuhr® kénnen Sie einen Startzeitpunkt in der Zukunft eingeben. Sobald dieser
Zeitpunkt erreicht wird fingt die Stoppuhr an zulaufen. Danach zihlt die Stoppuhr so lange weiter bis Sie
wieder angehalten wird.

Farbe Countdown Stoppuhr
Ausgeschaltet und Reset moglich Ausgeschaltet und 2. Reset méglich
- Startzeitpunkt liegt in der Zukunft
Countdown lauft Stoppuhr lauft
Countdown abgelaufen, noch kein Reset Angehalten, noch kein Reset

Wert / Datum

Definieren Sie hier den Zeitraum (Wert) oder den Zeitpunkt (Datum) mit dem der Countdown bzw. die
Stoppuhr arbeiten soll. Dies ist besonders interessant wenn mit Zwischenzeiten gearbeitet werden soll.
Wenn Sie einen ,,Wert* verwenden dann wird bei angehaltenen Timer die Wiederaufnahme mit den glei-
chen Wert erfolgen wie er beim Anhalten war. Bei der Definition von ,,Datum® und Uhrzeit liuft der an-
gehaltene Timer im Hintergrund weiter, es erfolgt nur keine Benachrichtigung bei Ablauf des Timers.

17.2 Ubersicht

In der Ubersicht kénnen Sie die 8 Timer entweder einzeln oder alle gleichzeitig starten bzw. stoppen. Jeder
Timer kann in dieser Ansicht auch zurtick gesetzt werden. Um direkt zu der Einstellungsansicht eines Ti-
mers zu gelangen, klicken Sie auf den dazugehorigen farbigen Indikator auf der linken Seite.

LI &=Timzt
Narne Betrietisart Jaht Mori Tag stmirssk

[ [Essen st fettia Countdown | 0J.00M 00T 00:19:26 Stop | 7= 1
P lLavizet | Stoppuhe | 0J0OMOOT| 00:01:03 (Gtop 2] Fooc
 |Rennen | Stoppubr | 00 00M 00T | 001436 Stop 3] -

I frime 4 [Countdown | o) 00M 00T 01:27.07 [Stan 4] [Rese!
B friver 5 Countdown | 0 00M 00T| 01:27:08 [Stat 5/ Reset
B Time: 5 Courtdawn | 00 00M 00T | 01:27.09 Stant & [Reeset]
B e 7 [Counidown | 00 00M 00T 072708 Start 2| Fresel]
I Timer 8 |Countdoin | 0 00M 00T 01:27.08|Start 8] Reset
| Eislelunger | | AleStaten || AleStoppen | | Schishen |

Abbildung 230: Ubersicht iiber alle 8-Timer

18 Stoppuhr

Die Stoppuhr ist ein von der MRO Arbeitszeituhr unabhingiges Programm. Damit Sie es nutzen kénnen,
miissen Sie es bei der Installation der MRO Arbeitszeituhr mit installieren. Wenn Sie die Stoppuhr nutzen
mochten, sie aber nicht mit installiert hatten, dann fiihren Sie einfach die Installation ein weiteres Mal aus
und installieren Sie dabei die Stoppuhr.

Die Stoppuhr starten Sie indem Sie im Standard-Popup-Menii der MRO Arbeitszeituhr zuerst ,, Tools*
und dann ,,Stoppuhr® auswihlen.
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é MRO Stoppuhr =

e

Stunden Minuten Sekunden

Abbildung 231: Stoppuhr

18.1 Button Start / Stopp

Die Stoppuhr wird tiber drei Buttons bedient. Mit dem linken Button wird die Stoppuhr gestartet bzw.
gestoppt. Ist die Stoppuhr gestartet dann werden die Button ,,Reset” und ,,Ende deaktiviert, damit sie
nicht versehentlich betitigt werden. Wird die Stoppuhr durch einen klick auf den Button ,,Stopp* angehal-
ten, dann wird die Zwischenzeit angezeigt, im Hintergrund liuft die Stoppuhr jedoch weiter. Wird die
Stoppuhr wieder gestartet, dann wird die aktuelle Stoppzeit wieder angezeigt.

18.2 Button Reset

Ist die Stoppuhr angehalten, dann wird die Zwischenzeit angezeigt. Die Stoppfunktion lduft jedoch im
Hintergrund weiter. Um eine neue Zeitaufnahme zu beginnen miissen Sie zuerst den Button ,,Reset beta-
tigen. Dadurch wird die Stoppuhr komplett angehalten und auf Null zurtick gesetzt.

18.3 Button Ende

Wenn die Stoppuhr angehalten ist, dann kann das Programm tber den Button ,,Ende* oder durch die Be-
tatigung der Taste ESC beendet werden.

18.4 Popup-Menii

Uber ein Popup-Menii kénnen Sie Finstellungen an der Stoppuhr vornehmen bzw. die Versionsinforma-
tionen anzeigen lassen.

Stay on Top
Hintergrund-Farbe

“ordergrund-Farke ..

LanguageiSprache 3 @ Deutzch
Englizh
Infor ...

Abbildung 232: Popup-Ment der MRO Stoppuht

18.4.1 Stayon Top

»otay on Top* bedeutet, dass die MRO Stoppuhr immer im Vordergrund angezeigt wird, wenn diese Op-
tion eingeschaltet ist.

18.4.2 Hinter- bzw. Vordergrundfarbe
Die Farben der Matrix-Zahlen lassen sich nach den eigenen Votlieben verindern.

18.4.3 Language/Sprache

Die Sprache der MRO Stoppuhr lisst sich bei laufendem Programm zwischen Deutscher und Englischer
Sprache umschalten.

18.4.4 Info

Wenn im Popup-Menti der Mentipunkt ,Info” ausgewihlt wurde, dann wird ein Fenster mit Informationen
zur MRO Stoppuhr angezeigt. Unter anderem die Versionsnummer und das Erstellungsdatum.
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18.5 Startparameter

Die MRO Stoppuhr kann mit den nachfolgenden Startparametern versehen werden um das Programm-
verhalten zu beeinflussen. Die Startparameter konnen einzeln oder kombiniert verwendet werden.

Hn Nummer der Stoppuhr, wobei 7 durch eine Zahl von 1 bis 256 ersetzt werden
muss. Fiir jede Nummer werden die Position, die Farben und ,,Stay On Top* se-
parat gespeichert.

-start Die Stoppubhr startet sofort mit dem Programmstart.

-system Die Zeit wird so eingestellt als ob die Stoppuhr zum Systemstart gestartet worden
wihre.

-titel= Im Fenstertitel konnen zusitzlich bis zu 16 Zeichen angezeigt werden um so die

Stoppuhr-Instanzen voneinander unterscheiden zu kénnen.

19 Zeitenrechner

Im Standard-Popup-Menii finden Sie unter den Mentieintrag ,, Tools* den Zeit-Rechner bzw. Zeitenrech-
ner. Der Zeitenrechner hat zwei Registerblitter die unter anderem mit Funktionstasten umgeschaltet wer-
den kénnen:

" Registerblatt ,,Zeit™: Funktionstaste F'5
» Registerblatt ,,Datum® : Funktionstaste F6

19.1 Zeiten

Je nach dem welche Berechnungsart ausgewihlt wurde kénnen Sie die Differenz zwischen zwei Zeitwer-
ten berechnen oder zu einem Zeitwert Stunden, Minuten und Sekunden addieren bzw. subtrahieren. Ent-
sprechend der Berechnungsart werden die Fingabefelder zur Eingabe frei gegeben oder abgeschaltet.

MR ZLIR Zetsnfechines @

~Berachhungsart
[ Differenz (@ Addieran 1) Subtrahieren

_4.5:ﬁ2.:.'| i "i._.gel?l |

B Stunden 4 . Mirulsyy 120 l Sek

Ergebriz:

A5 0210 pluz B Shurden. 4 Minutern: 205 akunder it
50:06:30°

2 Tage. 02:06:30

;_HE‘LegecIEnan] iéghlieﬂm II

Abbildung 233: Zeitenrechner: Zeit

Wird auf den Button ,,Jetzt* geklickt, dann wird in das Eingabefeld links neben dem Button die aktuelle
Uhrzeit eingetragen.

Ein Klick auf den Button ,,Berechnen® fithrt die ausgewihlte Berechnungsart aus und zeigt das Ergebnis
in zwei Arten an. Zum einen wird das Ergebnis ausschliefilich in Stunden, Minuten und Sekunden zum
anderen in Tage, Stunden, Minuten und Sekunden angezeigt.
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19.2 Datum

Je nach dem welche Berechnungsart ausgewahlt wurde konnen Sie die Anzahl Tage zwischen zwei Da-
tumswerten berechnen oder zu einem Datum Jahre, Monate und Tage addieren bzw. subtrahieren. Ent-
sprechend der Berechnungsart werden die Fingabefelder zur Eingabe frei gegeben oder abgeschaltet.

MR AZLIR Zeitent echinst

| Zeit[F5]| Datun [FE] |

~Berechhungsart
@ bnzahl Tage [ Addieren I | Subtrahierer

1,3 2000 .‘@J::-Heutal 0701, 2010 '@::-ngtel

Ergebniz:

Arzahl Tage vorm 01032000 bis 01.01. 200 0'sind:
3R34 Tage

118 Monate. 1 Taoe

9Jahre, 10 Monate, 1 Tage

| Berechnen | | Schiisten |

Abbildung 234: Zeitenrechner: Datum

Wird auf den Button ,,Heute* geklickt, dann wird in das Eingabefeld links neben dem Button das aktuelle
Datum eingetragen.

Ein Klick auf den Button ,,Berechnen® fithrt die ausgewihlte Berechnungsart aus und zeigt das Ergebnis
in drei Arten an. Zum einen wird Das Ergebnis einmal in Tagen, einmal in Monate und Tage und schlie3-
lich in Jahre, Monate und Tage angezeigt. Bei der Differenzberechnung wird bei Eingabe des gleichen Da-
tums in beide Eingabefelder als Ergebnis 1 Tag Differenz berechnet.

20 eSpeak

Wenn Sie eSpeak auf IThren PC installiert und in den Optionen aktiviert haben, dann wird im Popup-Meni
im Bereich Tools der Menteintrag ,,eSpeak® angezeigt. Dieses Tool nutzt die Finstellungen wie sie in der
Optionsgruppe ,,eSpeak® eingestellt wurden, siche Abschnitt 5.12.29 ab Seite 76.

Mit dem eSpeak Tool kénnen Sie sich auf einfache Weise den Text aus Dateien oder aus der Zwischenab-
lage vorlesen lassen oder den gesprochenen Text als Wave-Datei abspeichern.

20.1 Parametrierung

Sprachauswahl

Wihlen Sie aus der Drop-Down Liste, die direkt tiber dem Button ,Gesamten Text vorlesen” angeordnet
ist, die gewtinschte Sprache aus. Abhingig von der eSpeak-Einstellung stehen mehr oder weniger Spra-
chen zur Auswahl.

Datei / Zwischenablage

Bei der Einstellung ,Datei” kénnen Sie auf der linken Seite ein Laufwerk, ein Verzeichnis und eine Datei
auswihlen. Um ein Laufwerk auszuwihlen 6ffnen Sie die oben befindliche Dropdown-Liste und wihlen
Sie das gewtinschte Laufwerk aus. Doppelklicken Sie dann in der darunter befindlichen Verzeichnisliste
auf das gewtinschte Verzeichnis. Wiederum darunter befindet sich die Liste mit Dateien. Wihlen Sie dort
die Datei aus die vorgelesen werden soll. Wenn Sie in der Dateiliste die Ansicht auf bestimmte Dateitypen
einschrinken mochten, dann wihlen Sie in der unteren Dropdown-Liste den entsprechenden Dateityp
aus. Rechts neben der Laufwerksauswahl wird der Pfad und Dateiname der ausgewihlten Datei und dar-
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unter deren Inhalt angezeigt. Ein Klick auf den Dateinamen 6ffnet den zugeordneten Editor. Ein Rechts-
klick auf den Dateinamen zeigt ein Popupment an.

[ E: [/l P » | CADokumente und Einstelungentall Users\Dokumente\MBOAL izanz b

= Ei | |Copynght © 2007-2012 bei Matthiaz. Rl =
= Uokumerte und Einstellungen | o o . 0
(= Al Lsers Die’ MR D &rbeitzzeituhr zoie dig dazu gehorenden Pragramme und Kormponentan

werden soowie sie sind zur Verf'ngung gestell, das heilt ohne jegliche Garantie und
Gewahrlsistung, Der Aulor kannh daberin keinef Fall fur Schaden, dis bei der

= Dokuments
f Benutzung der Softweare entstarider sind, haftbar gemacht werden,

MAB

Die Software wurde mit besten Wiszen und Gewiszen erstelll und g5 wurden KEINE
vetborgenen Funktionet eingebaut. Sie wurde fur 32-Bit Betriebssysteme entwickelt:
béi sifen éntsprechendén Kompatibilitstsmodus istsie aber auch unter 64-Bit
Betiebaspstemen lauffahia,

m

Lo ]

Die MR Atbeitszeitubrdarf von Jedermann sowohl fir private als auch kommerziels
Zwetke eingesetzt werden. ¢ istiedoch verboten die MBO Artbeitszeitubr fir Geld-
oder Sachleizstungen zu verkaufen, zu vermieten oder auf shnliche Yelse an Ditte au!
iiberlazien.

Ehifzo daif die Softwars weder recompiliert noch urter det Angabe sines andéran
Mamer als dery des fubars weiter gegeben werden, [he unwieranderte S oftware darf
iedoch ohne jegliche Einschrankunogen an Jedermann waiter geaeben werdan

| Die MBO Arbeitszeitubr kann kostenlos genutzt und ausgiebig getestel werden
| Test iateien - ] 2| [wenn Sie jedoch die Arbeitszeitubr regelmalio benutzen oder wenn Sie-der vollen

|J:Ia Deutsch - | @) brater ) 2wizchenablage V] Zelsrumbruck (@ Vordesen: () Speichem

| GesemtenTestworesen | | Markisrten Test voresen | i_'__ﬁtnnn | | Sehliefen

Abbildung 235: Tool zum Votlesen von Dateiinhalten bzw. der Zwischenablage

Bei der Einstellung ,Zwischenablage” wird der Inhalt der Zwischenablage angezeigt. Wenn sich der Inhalt
der Zwischenablage dndert, dann wird auch automatisch der angezeigte Text aktualisiert.

Bei beiden Einstellungen kénnen Sie den angezeigten Text verindern, dies hat aber keinen Einfluss auf
den Datei- oder Zwischenablageninhalt.

Zeilenumbruch

Hier stellen Sie ein ob der Text am Rand des Textfensters umgebrochen wird oder nicht. Wenn Sie den
Zeilenumbruch abschalten, dann wird ein Zeilenwechsel ausschlieBlich an den im Text enthaltenen Zei-
lenumbriichen vorgenommen.

Votlesen / Speichern

Je nach Einstellung wird der angezeigte Text vorgelesen oder als Wave-Datei abgespeichert. Die Anzeige
der beiden linken Button wird entsprechend modifiziert, dort steht dann ,... Text votlesen’ oder ,... Text
speichern’. Eine gespeicherte Wave-Datei wird nicht automatisch ausgefiihrt.

20.2 Button

Gesamten Text vorlesen / speichern

Egel ob oder welcher Text markiert ist, es wird immer der gesamte Text vorgelesen bzw. gespeichert. Be-
vor Sie die Sprachausgabe als Wave-Datei speichern wird ein Speichern-Dialog angezeigt, in dem Sie den
Dateinamen eingeben miissen. Die Dateiendung fiir eine Wave-Datei ist immer wav.

Markierten Text votlesen / speichern

Dieser Button funktioniert im Prinzip genauso wie ,Gesamten Text votlesen / speichern’ jedoch mit dem
Unterschied das nur der markierte Text vorgelesen bzw. gespeichert wird. Das hei3t wenn nichts markiert
ist, dann wird auch nichts vorgelesen.
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Stopp

Durch einen Klick auf den Button ,Stopp’ beenden Sie die augenblickliche Funktion von eSpeak. Das
kann eine Sprachausgabe oder das Speichern einer Wave-Datei sein.

SchlieB3en
Um das Tool zu schlief3en, klicken Sie auf den Button ,Schlief3en’.

21 Bildschirmauflosungen

Damit die Einstellungsdatei nicht zu grof3 wird, werden Fensterpositionen und bestimmte fenstergrofB3en-
abhingige Werte in einer separaten Datei abgespeichert. Fir jede Bildschirmgro3e bzw. Anzahl von Moni-
toren wird eine eigene POS-Einstellungsdatei geschrieben. Diese Dateien liegen im Benutzerverzeichnis
und deren Namen fangen immer mit ,,Pos_* an und enden mit ,,.ini*. Auf Dauer kann sich eine Anzahl
von POS-Dateien ansammeln. Eine Ubersicht erhalten Sie, wenn Sie im Standard-Popup-Menii den Ein-
trag ., Tools* und dann ,,Bildschirmauflésungen® auswihlen.

dktiuelle Bildschimauflosung  [1920 %1200 | Aktuelle Anzahl Manitore

blateiname Auflosung  Monitore Grale BETE
Pz 1280:977-T.0 12800877 [ 1 | 158! 170ER015 1303202

'y

1675 18042016 1E6:41:48
2681 2004206 0%:43:02
3541 23042016 07:34:04

Pos:-1920.0 5760_1080-3ini 13200 ~>5760,1080°
Pos 19200 3840 1080-2ini -1920,0 - 23840.1080
Posz.1320:1200-1.0r 1920 %1200

| Liischen | | Schiieden |

Abbildung 236: Liste der Einstellungsdateien zu unterschiedlichen Bildschirmauflésungen

Poz. 1280:378- 1. 1280 x 978 1 865 17.08.20%5 13:32_:02
Pas 1440x777-1.ini 1440 » 777 1 735 1708205133202
Pos: 153657681 Ini 1586 5 768 1 1131 1708205 13:32:02
Pos 159847761 ini 1533 » 77 1 983 17.08:2M513:32:02
Pog_ 1600x777-1.mm 1800 % 77 1 2305 17.082M5 133202
Pios_ 160047781 ini 1600 % 778 1 B43 1708205133202

3

2

1

Oben im Fenster werden die aktuellen Werte zur Auflésung und Monitore angezeigt. In der Liste darunter
werden alle vorhandenen POS-Dateien angezeigt. Sie koénnen eine nicht mehr bendtigte POS-
Einstellungsdatei 16schen indem Sie sie in der Liste auswihlen und auf den Button ,,L.oschen® klicken. Das
Loschen geschieht ohne Nachfrage. Wenn Sie jedoch die aktelle POS-Einstellungsdatei 16schen mochten,
dann wird zur Sicherheit noch mal um eine Bestitigung gebeten.

| Bestatigen

‘ P Sall die aktuslie Einstellungsdatsl wirkich gelbscht werden?
-

T

Abbildung 237: Nachfrage, ob die aktuelle Einstellungsdatei wirklich gel6scht werden soll

22 Bildschirmschoner

Ein Bildschirmschoner ist ein Programm, das nach einer einstellbaren Zeit der Inaktivitit der Eingabegera-
te automatisch gestartet wird und die Anzeige auf dem Bildschirm variiert. Er wird beendet, sobald Daten
tber die Eingabegerite empfangen werden (z. B. bewegen d. Maus oder Tastendruck auf d. Tastatur).

Wenn Sie den MRO Bildschirmschoner nutzen moéchten, ihn aber nicht mit installiert haben dann fithren
Sie einfach die Installation ein weiteres Mal aus und installieren Sie dabei den Bildschirmschoner. Ist der
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Bildschirmschoner installiert worden, dann koénnen Sie ithn aktivieren indem Sie in der Systemsteuerung
den Eintrag ,,Anzeige* doppelklicken. Darauthin 6ffnet sich ein Fenster (dhnlich der Abbildung 238) in
dem Sie auf das Registerblatt Bildschirmschoner wechseln. Offnen Sie die Drop-Down-Liste und wihlen
Sie dann den Eintrag ,,Mro_azu_bildschirmschoner* aus.

| Dasins | Deskiop | Biidschimschoner | Datelung | Ejnstelungen |

o

'—ﬂ——'

Bildschirmschoner

|Mr0_azupbi|d3chirm$chnnet v |£il1ite||utlga_n: i_E_@f:ic:hau |

=T
l3D.F|].;.W3[BD;.; nworteingabe bel Reakbvierung
30-Objgkte
30:Rohkre
3D-'.[_e><.t aut "Ensrgievenwaltung, un dig
Bl_azlers . : tellungen fur derr Monitor
Diashow eigenet Bilder und damit Energie 20 sparen
Marques ———
M- Zz, Bildsehimschane | Enerai
Myshify

| Schwarzer Bildzchirm — i =
Starfield | | Abbréchen | Issrrabme
Windows P == = S

Abbildung 238: Dialogfenster mit den Eigenschaften der Anzeige

Um den Bildschirmschoner zu konfigurieren klicken Sie auf den Button ,,Einstellungen®. Die verschiede-
nen Einstellméglichkeiten werden nachfolgend beschrieben. Mit einem Klick auf den Button ,,Vorschau®
konnen Sie sehen wie der Bildschirmschoner aussehen witd wenn er aktiv wird. Durch einen Klick auf den
Button ,,OK* oder ,,Ubernehmen® wird die Anderung tibernommen.

22.1 Konfiguration

Uber den Konfigurationsdialog kann das erscheinen des Bildschirmschoners verindert werden.

| Konfiguration

Zeige

) Matnis-Lhr

@) i'erte der MBO Stbetszeitube eat- bzw, Uberzeit

5] Arbeitzzeit

(=Mt [¥] Eeierabend bzw. Eraubt biz

LED |- Fot - [] Tirmer

@jnfu... ‘ _ﬁ Yarschau ‘ " 0K | X ghbischisnh

Abbildung 239: Konfigurationsdialog fiir den Bildschirmschoner

Zeige
Mit dieser Option wird festgelegt welche ,,Uhr* angezeigt wird. Wenn Sie die Option ,,Werte der MRO
Arbeitszeituhr ausgewihlt haben, der Bildschirmschoner aber keine Informationen von der MRO Ar-

168



MRO ARBEITSZEITUHR 17.2.2

beitszeituhr erhilt (z.B. weil sie nicht gestartet wurde), dann wird ersatzweise die Matrix-Uhr angezeigt. Bei
einigen Betriebssystemen kann ausschlief3lich die Matrix-Uhr angezeigt werden.

Matrix-Uhr

Hier stellen Sie ein mit welcher Farbe die LEDs der Matrix-Uhr dargestellt werden. Die Auswahl einer
dunklen Farbe ist jedoch nicht sinnvoll, da der Hintergrund bereits Schwarz ist. Testen Sie das Aussehen
durch einen Klick auf den Button ,,Vorschau®.

Werte der MRO Arbeitszeituhr

Mit diesen Optionen legen sie fest welche Zeiten im Bildschirmschoner angezeigt werden sollen. Wenn Sie
alle Zeiten deaktivieren, dann wird ein schwarzer Bildschirm als Bildschirmschoner angezeigt. Einige Be-
triebssysteme zeigen diese Ansicht in der Vorschau an, sonst aber nicht.

22.1.1 Buttons

Button Info

Wenn Sie auf den Button ,,Info ... klicken, dann wird Thnen die Versionsnummer des Bildschirmscho-
ners angezeigt. Verwenden Sie immer die Bildschirmschonerversion die zusammen mit der MRO Arbeits-
zeituhr ausgeliefert wurde. Die Versionsnummern werden bei der Installation angezeigt.

Button Vorschau

Wenn Sie die gewiinschten Einstellungen vorgenommen haben, dann klicken Sie auf den Button ,,Vor-
schau® um zu sehen wie der Bildschirmschoner aussehen wird. Bewegen Sie die Maus oder betitigen Sie
eine Taste der Tastatur um zur Konfiguration zurtick zu kehren.

Button OK

Klicken Sie auf den Button ,,OK* um die vorgenommenen Einstellungen zu tibernehmen.

Button Abbrechen

Klicken Sie auf den Button ,,Abbrechen® um die vorgenommenen Finstellungen zu verwerfen.

22.2 Anzeige der Werte der MRO Arbeitszeituhr

Entsprechend der Konfiguration werden die Zeiten der MRO Arbeitszeituhr angezeigt. Die Anzeige be-
wegt sich dabei langsam tiber den gesamten Bildschirm.

Die Zeiten werden in drei verschiedenen Farben angezeigt:

* Griin bedeutet das die Anwesenheitszeit kleiner wie die Planarbeitszeit ist: noch kein Feierabend
" Gelb bedeutet das die Anwesenheitszeit grof3er wie die Planarbeitszeit ist: Feierabend

* Rot bedeutet das die Anwesenheitszeit gro3er wie die gesetzlich erlaubte: beende Deine Arbeit
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Uhrzeit:
Restzeit:
Arbeitzeit:

Feierabend:
Timer:

Abbildung 240: Informationen von der MRO Arbeitszeituhr, wenn der Feierabend noch nicht erreicht ist

22.3 Anzeige der Matrix-Uhr

Die Matrix-Uhr zeigt die aktuelle Uhrzeit und das aktuelle Datum an. Die Anzeige stellt die Werte als si-
mulierte LED-Matrix dar. Jede LED-Matrix ist 5 Elemente breit und 7 Element hoch. Die Farbe der
LEDs kann in der Konfiguration veridndert werden.

Die Matrix-Uhr bewegt sich langsam tiber den gesamten Bildschirm.

Minuten Sekunden

Abbildung 241: Anzeige der Matrix-Uhr im Bildschirmschoner
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Berichte
Besclreibung der Bernalote, dhe it der MIRO Arbedtszeitubr erstell swerden Foinmen

23 Berichte

Die Berichte werden erstellt, in dem in den entsprechenden Fenstern auf den Button ,,HTML® geklickt
wird. Die Berichte werden als HTML-Dateien erstellt die von vielen Programmen ge6ffnet und bearbeitet
werden kénnen. HTML (Hypertext Markup Language) ist eine textbasierte Auszeichnungssprache zur
Strukturierung von Inhalten wie Texten, Bildern und Hyperlinks in Dokumenten. Die Auszeichnungsspra-
che wurde vom World Wide Web Consortium (W3C) entwickelt und ist international standardisiert.

23.1 Aktivitatenauswertung

Wenn Sie im Modul Aktivititen eine Auswertung erstellt haben, dann kénnen Sie das Ergebnis als HTML-
Datei ausgeben lassen. Der Bericht wird im Benutzerverzeichnis im Unterverzeichnis ,,HTML® abgelegt.
Der Dateiname entspricht dabei dem Schema

Auswertung_{Auswertungsbeginn }-{ Auswertungsende}, _{ Zeitformat} html — dabei entspricht:

o {Auswertungsbeginn}: das Datum an den die Auswertung beginnt im Format JahrMonatTag
o {Auswertungsende}: das Datum an den die Auswertung endet im Format JahrMonatTag

o {Zeitformat}: Zeit als Kommawert = I, Zeit als Stunden und Minuten = U

Auswertungszeitraum von 26.11.2007 bis 30.11.2007

MRO 26.11.2007|27.11.2007|28.11.2007(29.11.2007 30.11.200 '."| % von der|Anzahl Summe /

A Tctivitit Mo In M Do Fr Summe | Avbeitszeit| Tage|Anzahl Tage
Abwesend in Arbeitzeiterfassung 0,00 0 0,00
Bin nach Hause gegangen ... 0,00 i 0,00
Pause m Arbeitzeiterfassung 0,75 0,75 0,75 0,75 075 375 5 0,75
Pause 0,00 0,00 0,00 0,00 075 075 5 0,15
5 510 510 14,03% 1 510
0,73 116 0,09 0400 243 6,69% 4 061

571 1,17 5,62 T.23 6,67 2640 T2.59% 5 5,28

102 1,02 2,80% 1 1,02

2,80 3,80 T.23 365 1957 53,82% 4 489

291 0,428 338 Q.31% 2 1,69

1,17 1,25 243 6,67% 2 1,21

Verwaltung 0,58 0,55 0,75 0,38 020 243 a,68% 5 0,49
Verwalhmg Allgemein 0,56 0,55 0,735 0,38 020 243 6,65% 5 0,49
Arbeitzeit (ohne Pause) T05 7.98 637 7,70 T27| 3637 100%a & 727

Erstellt mit der MRO Arbeitszeituly 0.5.3
Abbildung 242: Aktivititenbericht mit dem Dateinamen ,,Auswertung 20071126-20071130_Lhtml*

23.2 Arbeitszeitberichte
23.2.1 Monatsubersicht

Im Modul Arbeitszeiterfassung kénnen Sie die Listen fiir den aktuellen- und die vergangenen Monate als
HTMIL-Bericht erstellen. Der Bericht wird im Benutzerverzeichnis im Unterverzeichnis ,,HTML® abge-
legt. Der Dateiname entspricht dabei dem Schema
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Arbeitszeit_{ Berichtsjahr} { Berichtsmonat}.html ~ dabei entspricht:

»  {Berichtgjabr}: das Jahr in dem der Berichtsmonat liegt
»  {Berichtsmonat}: der Berichtsmonat als zweistellige Zahl

Monatsiihersicht Januar 2008

Jan 2008 |Tag/Begim|Pause [Abwesend| Ende |Arbeitszeit[Plan-AZ|[Uherzeit Notiz
01.01.2008 |Di Heujaht
02.01.2008 |4 0:00 T30 0730 Freiet Tag
03.01.2008| Do 0:00 T30 0730 Freiet Tag
04.01.2008|Fr 0:00 T30 0730 Freiet Tag
05.01.2008|Sa
06.01.2008|So
07.01.2008| Mo 02:45 0:45 17:07 37 T30 o7
03.01.2008 |Di 02:19 0:45 17:08 8:04 T30 0034
09.01.2008 Vo 0740 0:45 1644 a:19 T30 00:49
10.01.2008|Do 0749 0:45 16:50 a:la T30 00:44 (Heitmarbeit
11.01.2008|Fr 0755 0:45 16:25 T T30 a0:15
12.01.2008|Sa
13.01.2008|S0
14.01.2008 Mo 0205 0:45 16:23 T35 T30 000z
15.01.2008 Ih 0742 0:45 17:1% a5 T30 a1:15
16.01.2008 |0 0v17 0:45 17:539 9:37 T30 0207
17.01.2008|Do 0606 0:45 1644 9:53 T30 02:23
15.01.2008 |Fr 02:25 0:45 16:38 T:28 T30 -00:02 |H eitvarbeit
19.01.2008|Sa
20.01.2008 |So
21.01.2008 Mo 0735 0:45 17:06 a:da T30 01:1é
22.01.2008 Th 0742 0:45 0o 1532 f:39 730 -00:51 |Plakate aufzehingt
23.01.2008 M 0719 0:45 16:57 8:53 T30 01:23
24.01.2008| Do 0720 0:45 16:27 a:dd T30 0052
25.01.2008 |Fr Krank
26.01.2008 |Sa
27.01.2008 |So
28.01.2008 Mo 0746 0:45 16:35 a:04 T30 00:34
29.01.2008 Th 0710 0:45 17:15 2:20 T30 01:50
30012008 ML | 0645 045 1705 9:35 7230 02:05|Dienstreise nach Kanada
31.01.2008 Do 0757 0:45 16:40 758 730 00:22 |Dienstreise nach Kanada
Summe 13:30 00:10 150:54| 157:30 -06:36
Darehs chmitt 07:39:23100:45:00 00:10:00|16:47:56 02:23:00) 073000 -00:12:51

Erstellt mat der MEO Arbeitszeitulr 10.8.26

Abbildung 243:Monatstibersicht als Bericht ,,Arbeitszeit_200801.html*
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23.2.2 Jahresubersicht

Im Modul Arbeitszeiterfassung kénnen Sie die Listen fir die Jahrestibersichten, inkl. des aktuellen Jahrs,
als HTMI-Berichte erstellen. Der Bericht wird im Benutzetverzeichnis im Untetverzeichnis ,, HTMIL ab-
gelegt. Der Dateiname entspricht dabei dem Schema

Jahtestbersicht_{ Berichtsjahr} html dabei entspricht:
»  {Berichtsjabr}: das Berichtsjahr als vierstellige Zahl

Jalwresiibersicht 2007

2007 | Jan| Feb |Mé&r| Apr | Mai|Jun| Jul | Aug | Sep | Okt | Nov | Dez
Mo

—

M 7:31 !

Do 79 T58 228 2355

Fr 740 T3 6.56| 5:47 7.41

Sa

So

Mo ?:50! 738 01| 718 633 017 Tas 74l
Di 815 1030 709 818|307 sas| 612 703| 622 625
Mi 8.17| 1045 658 917 731| 832 9:24! 7.45
Do 744 802| 726 8:495 g3 855 957 =04 70
Fr 707| 733 713 700 08| 818 s03| T4

Sa

So

Mo 740 931 811 so8| 734 728 755 214

Di 757 ao9| 733 05 645 6al| 703 710 613 657
Mi 747 205 738 704 o037 20| 717) s03| so7) 70
Do 81| 735 ?:46! 748 744 905 9335 77 sz
Fr so0| 723 603 635 752 745 05| 650 713
Sa 245

So

Mo 741 715 645 727) 743 60| z| s3] 7a ?:58!
Di | 151 s06| 738 sd0| 757 557| w15 70| 716 623 7az| mam
Mi 7.52) 744 748 715 733 700| 224) 1002 7.0 10:14] 730
Do 9.3 735 915 03 724 ess| 747 ou3| = 71| o
Fr 02| 951 604 600 8:16! 27| 7.42| Ta47| 606 602
Sa

So

Mo | 735 730 232 8:185 ga1| 507 348 747 7.03

Di | 748 734 720 esg 87| 6| 72| 752 7.59

Mi | 747 729| s01| 705| sos| 70| 7sel 1225 oa0 612

Do ?;35! 7.57| 752 805 801 907 7.42

Fr 654 203 638 88| sa43 727 7.16

Sa

So

Mo !
Di

Sum |2502 138:40(172.13|127.07|142.00(06:52 | 135:24|162.06 | 17013 |125.04 15051 61 42

Legende
. Feiertag 30 Utrlaub -freier Tag 6 Feise
2 Schulng  [4 Krank 183 Tag B e

Erstellt mit der MRO Arbeitszeitulo 0.4.6

Abbildung 244: Jahresiibersicht als Bericht ,,Jahrestibersicht_2007 html*
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23.2.3 Uberzeitliste

Im Modul Arbeitszeiterfassung kénnen Sie die Uberzeitenliste als HTMI-Datei ausgeben lassen. Der Be-
richt wird im Benutzerverzeichnis im Unterverzeichnis ,,HTML® abgelegt. Der Dateiname entspricht da-
bei dem Schema

Uberzeit_ {Auswertungsbeginn }-{ Answertungsende } html dabei entspricht:

o {Auswertungsbeginn}: dem Jahr (4-stellig) und Monat (2-stellige Zahl) an dem die Liste beginnt
o {Auswertungsende}: dem Jahr (4-stellig) und Monat (2-stellige Zahl) an dem die Liste endet

Stand der TTherzeit am 02.07.2008 19:47:29

Monat Tberzeit Korveletur + Korrektur - Notz Eumuliert
Jan 2006,  55:35 300 [ Howrstasdons e, FasRAr R RIANEARAN 21848
Feb 2006, 4910 26708

NMr 2006 5140 319:28
Apr 2006 5330 373:28
Mai 2006 5750 43118
Jun 2006 5235 483503

Jul 2006 29.35 513:28
Aug 2006,  18:30 416:15 Prssbadonsbainn 1 1 S D raapapatintt ) 11543
Sep 2006 13:20 13:20 Prostrapsing qiaid aradbunsi 11543
Okt 2006| 13432 350:00 24 i plivs B Mmpiminsais sdbadior]) 331011

Nov 2006, -163:21 167:50
Dez 2006 3000 137:50
Jan 2007|  -139:52 208
Feb 2007 0240 6:32
Nar 2007 07:18 13:50
Apr 2007 0023 13:27
Mai 2007 0700 20:27
Jun 2007 0808 12:19

Jul 2007 00:24 12:43
Ang 2007 12:06 2449
Sep 2007 20:13 45:02
Okt 2007 0504 a0:06

Nov 2007 0051 20:57
Dez 2007 05:42 45:15
Jan 2008 0634 3839

Feb 2008 01.08 2947

NLar 2008 -10:13 29:34
Apr 2008 1003 39:37

MIan 2008 2744 11:53
Jun 2008 04:52 1645

Summe -66:53 350:00 432:35 Gesamikorrekiur = -82:35 16:45

Erstellt mit der ME.O Arheitszettuly 0.4.5
Abbildung 245: Ubetzeitliste als Bericht ,,Uberzeit_200601-200806.html*
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23.3 Feiertagsverteilung

Wenn Sie im Tool Feiertage fir die Verteilung eine Auswertung erstellt haben, dann kénnen Sie das Ex-
gebnis als HTMI-Datei ausgeben lassen. Der Bericht wird im Benutzerverzeichnis im Unterverzeichnis
»HTML abgelegt. Der Dateiname entspricht dabei dem Schema

Feiertage_{Staat}-{Land}_{ Aunswertungsbeginn }-{ Auswertungsende} html ~ dabei entspricht:

*  {Staat}: eine Abkiirzung fiir den Staat: Deutschland = D, Osterreich = A, Schweiz = CH
*  {Land}: eine Abkurzung fiir das Bundesland bzw. Kanton

o {Auswertungsbeginn}: das Jaht an dem die Auswertung beginnt als 4-stellige Zahl

o {Auswertungsende}: das Jahr an dem die Auswertung endet als 4-stellige Zahl

Feiertage in Deutschland (Hessen) von 2010 his 2014

2010 2011 1012 2013 2014  |Summe Durchschmtt
[Wochentaze] 6 7 9 10 w0 42 8,40
Montag 2 4 2 2 2 12 2,40
Dienstag z 1 3 0,60
Mittwoch 2 2 1 5 1,00
Donnerstag 2 2 2 4 4 14 2,20
Freitag 2 1 1 3 8 1,60
[Wochenende] ] 5 3 2 2 18 360
Samstag 2 1 K] 0,60
Sonntag 4 4 3 2 2 15 300
[Monate] 12 12 12 12 12 60 1200
Jamuar 1 1 1 1 1 5 1,00
Februar
Marz 2 2 0,40
Apnl 3 3 3 1 3 13 260
Ma1 4 1 4 5 2 la 3,20
Jum 1 4 1 3 0 1,20
Juhi
August
September
Oktober 1 1 1 1 1 5 1,00
November
Dezember 2 2 ! ! 2 10 2,00
[Feiertage] Schaltjahr
Newjahr| Fr.01.01.2010| Sa 01.01.2011| S0.01.01.2012) Di 01.01.2013| Mi 01.01.2014
Karfreitag| Fr.02.042010| Fr.22.04.2011| Fr.06042012| Fr.29.03.2013| Fr.15.04.2014
Ostersonntag| 30.04042010| So. 24042011 [ S0 02042012| So0.31.032013| 30, 2004 2014
Ostermontag|vo. 05.04.2010 Mo, 25.04.2011 (Mo, 09042012 |Io. 01.04.2013 Mo, 21.04.2014
Tag der Arbeit| 52 01.052010| 30.01.052011 Di. 01.052012) Mi 01.05.2013| Da.01.05.2014
Chiistt Himmelfahyt| Do. 13.052010| Da. 02.06.2011 | Do, 1705.2012 Do. 09.05.2013 | Do. 29.05 2014
Pfingstsonntag| So0.23.052010| S0, 1206.2011 | S0, 27052012( S0, 19.052013| S0, 08062014
Pimgstinontag 0. 24.05.2010{Mo. 13.06.2011 [ho. 22.05.2012 (Mo, 20052013 Lo, 09.06.2014
Fronleiclmain| Da. 03.06.2010| Da. 2306 2011 | Do. 07 06 2012 Da. 30.052013| Da. 1904 2014
Tag der Deutschen Emheit| Zo.03.102010 Mo, 03.10.2011 | Mi. 03.10.2012| Do. 03.10.2013| Fr.03.10.2014
1. Weilnachtstag| 3a 25122010 5025122011 Di 2512.2012| Mi 25122013 | Do, 25.12.2014
2. Weihnachtstag| Zo.26.122010 Mo, 26.12.2011 | Mi. 26.12.2012| Do. 26.12.2013| Fr.26.12.2014

Erstellt mit der MEO Arheitszeitulr 10.8.8
Abbildung 246: Feiertagsverteilung als Bericht ,,Feiertage D-HE_2010-2014.html*
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Wissenswertes

ZLusatgvissen filr Experten

Wenn Sie kein Experte sind, dann nehmen Sie an den nachfolgend beschriebenen Dateien auf keinen Fall
Anderungen vor.

24 Als PortableApp

Seit der Version 17.1.17 gibt es die MRO Arbeitszeituhr auch als PortableApp, d.h. sie kann in der Platt-

form von PortableApps.com integriert werden. Die Plattform kann kostenlos im Internet bezogen wer-
den: http:/ /portableapps.com/download.

Das Setup der MRO Arbeitszeituhr hat den Dateinamen:
MRO-ArbeitszeituhrPortable-Rolfware.de_17.2.2.paf.exe

Die Integration in die PortableApps.com Plattform erfolgt wie gewohnt. Nachdem Sie die Plattform ge-
startet haben, wihlen Sie unter ,,Anwendungen den Meniipunkt ,,Programm hinzufiigen** aus. Im Off-
nen-Dialog wihlen Sie dann die Setup-Datei aus und klicken auf ,,Offnen®. Das Programm wird installiert
und wenn Thnen angezeigt wird, dass die Installation abgeschlossen ist, dann markieren Sie die Option
»MRO Arbeitszeituhr Portable ausfithren® und klicken auf den Button ,,Fertigstellen®.

Als PortableApp gibt es einige Restriktionen die einzuhalten sind. Diese werden sichergestellt, indem die
Hauptparameterdatei den Dateinamen ,,portable.ini“ hat und im gleichen Verzeichnis wie die Programm-
datei ,azu_mro.exe® liegt. Auch das Benutzerverzeichnis und die Einstellungsdatei sind festgelegt und
kénnen nicht veriandert werden.

Des Weiteren werden die Einstellungen in der Hauptparameterdatei unter den Usernamen ,,Portable App*
abgespeichert. Als User-ID kann nur ein selbstdefinierter Wert abgespeichert werden. Zur Vereinfachung
wird bei der Installation der MRO Arbeitszeituhr eine USER-ID generiert. Die User-ID sollten Sie zu be-
ginn einmal festlegen und dann nicht mehr veridndern. Diese Info wird auch fiir die Verschliisselung bené-
tigt und wenn Sie die User-ID verindern, dann kénnen gespeicherte Passworter nicht mehr gelesen wer-
den.

Die PortableApps.com Plattform gibt die Hauptstruktur der Verzeichnisse vor. Die Verzeichnisse und die
wichtigsten Dateien der MRO Arbeitszeituhr Portable sind in Abbildung 247 zu sehen. Verwenden Sie
niemals das Verzeichnis ,,App* um dort, oder in einen der Unterverzeichnisse, personliche Daten zu spei-
chern. Bei einen Update wird von der PortableApps.com Plattform der gesamte Inhalt aus dem Verzeich-
nis ,,App* gel6scht und neu erstellt.

Bei einen Update bleibt der Inhalt in folgenden Verzeichnissen erhalten:
= Data

* Other\Backup

* Other\Update

Die im folgenden Abschnitt beschriebenen Startparameter fiir Lizenz-Key, Benutzerverzeichnis und Ein-
stellungsdatei werden bei der MRO Arbeitszeituhr Portable nicht ausgewertet.
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8% MRO-ArbeftszeifuhrPortable:Rolfware.de

Detel  Bearbeten Ansioht Eavorien Eafrss 2 [
Hidresse | B PortabledppiPortableAppsMRO-ArbetszeitubrPartable-Rolfwars de - | EY weckizein zu
Drdner X g - Grate | Top
4 [} Portahlsspp Rl Listeiordney
|, Documerits \)Data Diateinrdner
4 | Portablespps (1 Cther Dateiordner
b3 HMMISEsitFortable W] help bt SKB  Firetox HTML Docament
b Y leaF Pkl ' {fll vRo-trbetszatunPortablesie . 125KB  Anwendung
Fl .;f il N
4 [ App
a | ) Appinfa
I7) Launcher

4 |7 DefautData
) Abwesenhei N

o Mlame -« Grize  Typ
I Expiod ’EZU_I:!II'EI'H.EXE. TY4KR  Anaendung
|53 HTML .ﬁzu_mm.e:'c_e’ 4475 KE  Anywencung
: mﬁzu_istqr"t Bxe S93HB  Anvvendurg
=| | handbuch_mro_srbeftszeitubr, . S610KB  Foxit Reader POF Do...
Egj Mi?O,_StDppuhr.axe ITEHB  Anvvendung
|j SOE '}'5 MRO-Arbetszetuhr mds 1HE  MDESUM Formatted
I_j 047 ___-bporrable.lnl 1 KB  Konfigurationseinste .
(=) Abwesenhei
1) Akku F
=) Confly
=) Export
=) HTML Mame  ~ Grake  Typ
}az’u_rﬁra.in'l 16 KB  Konfiguration=zeinste...
(=) Tamp i) BeckupikeyFiss Jt 1KE LST-Datel
4 [ Othier I DstaleyFiles st | KB LST-Datel
() Backup 9 |Lizenz key 1 KB  Registrisrungsdatei
a4 ) Helg @MEHL};&_H 1KB  AKT-Detel
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Abbildung 247: Die wichtigsten Verzeichnisse der PortableApp

25 Startparameter

Wenn Sie eine Lizenz fiir die MRO Arbeitszeituhr eingegeben haben, dann kénnen Sie tber Startparame-
ter den Ort fiir die Benutzerdaten bzw. die Einstellungsdatei (INI-Datei) andern. Die Startparameter tra-
gen Sie in den Eigenschaften der MRO Arbeitszeituhr im Startment ein.

Die Startparameter figen Sie beim Ziel hinter der Programmdatei azu_mro.exe ein. Achten Sie darauf das
vor jeden Startparameter ein Leerzeichen vorhanden ist, da sonst der Programmaufruf nicht korrekt funk-
tioniert. Die Reihenfolge der Startparameter ist egal.

Sie kénnen auch die auf Seite 98 beschriebenen Parameter fiir die Fernsteuerung als Startparameter ver-
wenden.
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| Eigenschafienvon MRO Arbeitszeituhr

g MAD Arbeitzzeitubc
£
Ziglyp: Anwendung
Zielotk azur
Ziel Rl hazuriazu_mra exe “Yu=d\Egens Dateen
Ausfiibrenin: | CProgramimesMA D szur

‘Taztenkombiration; i Keine |

Ansfuibrar: | Mormales Fenster -
Kommentar:
| Zistsuchen, | |AndeesSumbol.| | Emeiet. |
| ok || Abbrechen | | Obemehmen |

Abbildung 248: Eigenschaften der MRO Arbeitszeituhr im Startment

25.1 Lizenz-Key

StandardmilBig wird die Lizenz im Benutzerverzeichnis gespeichert. Fir den Fall das Sie dort keine
Schreibrechte haben, dann kénnen Sie die Lizenz auch als Startparameter an das Programm tibergeben.

Der Startparameter zur Ubergabe der Lizenz wird mit /L= eingeleitet. Danach folgt der Name des Li-
zenznehmers sowie getrennt durch | (Senkrechter Strich) der Lizenz-Key. Schreiben Sie diese Angaben in
Anfithrungszeichen. Es konnte z.B. wie folgt aussehen:

C:\Prog\azu\azu_mro.exe "/I=Max Mustermann | D4575D-CE2BF1-C6D8D5-2EDD1D"

Wie der konkrete Startparameter auszusehen hat, wird Thnen angezeigt wenn Sie die Lizenz im Dialog ein-
geben (siche Abschnitt 5.2.2 auf Seite 25) und ein Fehler beim speichern der Lizenzdatei auftritt.

25.2 Benutzerverzeichnis

StandardmifBig wird das Benutzerverzeichnis im Verzeichnis abgelegt in dem die MRO Arbeitszeituhr in-
stalliert wurde. Den Ort fiir das Benutzerverzeichnis konnen Sie tiber einen Startparameter dndern.

Der Startparameter zum dndern des Benutzerverzeichnisses wird mit /U= eingeleitet. Danach folgt der
Pfad in dem die Benutzerdaten abgelegt werden sollen. Schreiben Sie den Pfad in Anfithrungszeichen,
wenn im Pfad Leerzeichen vorhanden sind. Es kénnte z.B. wie folgt aussehen:

C:\Programme \MRO\azu\azu_mro.exe "/u=d:\Eigene Dateien\MRO Arbeitszeituhr\"
C:\Programme \MRO\azu\azu_mro.exe /u=e:\Daten\azu\

Kopieren Sie in das angegebene Benutzerverzeichnis mindestens die Lizenzdatei [ zzenz.key, da sonst der
Startparameter nicht anerkannt wird.

Welches Benutzerverzeichnis verwendet wird, kann wie folgt tiberpriift werden: Offnen Sie das Standard-
Popupment und wihlen Sie ,,Tools* und dann ,,Variablen anzeigen ... aus. In dem angezeigten Fenster
wird rechts neben dem Eintrag ,,UserPath:* das verwendete Benutzerverzeichnis angezeigt.
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25.3 Einstellungsdatei

Standardmifig werden die Einstellungen in der Einstellungsdatei azu_mzro.zni im Benutzerverzeichnis ge-
speichert. Mochten Sie einen anderen Dateinamen oder einen anderen Speicherort verwenden, dann kén-
nen Sie es Uber einen Startparameter erreichen.

Der Startparameter zum dndern des Benutzerverzeichnisses wird mit /I= eingeleitet. Danach folgt der
Pfad und die Finstellungsdatei in dem die Einstellungen abgelegt werden sollen. Schreiben Sie den Pfad in
Anfiihrungszeichen, wenn im Pfad oder Dateinamen Leerzeichen vorhanden sind. Es kénnte z.B. wie
folgt aussehen:

C:\Programme \MRO\azu\azu_mro.exe "/i=d:\Eigene Dateien\ Einstellungen\ Arbeitszeituht.ini"
C:\Programme \MRO\azu\azu_mro.exe /i=f:\conf\azu.ini\

Wenn Sie keinen Dateinamen im Startparameter angeben, dann wird im angegebenen Verzeichnis die Da-
tel agu_mro.ini als Binstellungsdatei angelegt.

Welche Einstellungsdatei verwendet wird, kann wie folgt iiberpriift werden: Offnen Sie das Standard-
Popupment und wihlen Sie ,,Tools* und dann ,,Variablen anzeigen ... aus. In dem angezeigten Fenster
wird rechts neben dem Eintrag ,,IniPlace:* die verwendete Einstellungsdatei angezeigt.

26 Verschlusselung

Die Benutzerdaten der MRO Arbeitszeituhr konnen indirekt verschliisselt werden und zwar indem Sie ein
VeraCrypt-Volume automatisch beim Starten der MRO Arbeitszeituhr einbinden und in dem eingebun-
denen VeraCrypt-Volume die Daten abspeichern lassen.

Im Abschnitt 5.12.1 ab Seite 37 sind die Optionen fiir VeraCrypt beschrieben. Beachten Sie dort beson-
ders die Vor- und Nachteile die sich aus einer Verschlisselung ergeben.

Die einzelnen Schritte um die Benutzerdaten der MRO Arbeitszeituhr verschlisselt abzuspeichern ist wie
folgt:

1. VeraCrypt muss installiert sein. Ist das noch nicht der Fall dann installieren Sie es. Sie kénnen Ve-
raCrypt kostenlos im Internet unter der URL http://www.veracrypt.codeplex.org bezichen.

2. Erstellen Sie ein VeraCrypt-Volume. Es sollte nicht zu klein sein. Pro Jahr benétigen Sie ca.
500 kByte. Der Speicherbedarf fiir Berichte, Abwesenheitsinformationen, Exportdateien usw.
hingt von Thren personlichen Bediirfnissen ab. Sie sollten das VeraCrypt-Volume nicht kleiner als
20 MByte erstellen, wenn Sie gentigend Platz frei haben auch ruhig 50 MByte.

3. Tragen Sie in der Optionsgruppe ,,Crypt-Container* alle notwendigen Informationen ein und ak-
tivieren Sie die Optionen ,,Beim Programmstart einbinden® und ,,Beim Programmende trennen*
und speichern Sie die Finstellungen durch einen Klick auf den Button ,,Anwenden®.

Binden Sie das VeraCrypt-Volume manuell ein indem Sie auf den Button ,,Einbinden® klicken.

5. Wechseln Sie in die Optionsgruppe ,,Datenablage® und tragen Sie unter ,,Benutzerverzeichnis*

das verbundene TrueCrypt-Volume ein und speichern die Einstellungen.

Klicken Sie dann auf den Button ,,Daten dahin kopieren®.

Nachdem die Daten kopiert wurden erscheint ein Hinweis, dass die MRO Arbeitszeituhr neu ge-
startet wird. Bestitigen Sie den Hinweis durch einen Klick auf den Button ,,OK*.

8. Sobald die MRO Arbeitszeituhr neu startet wird das VeraCrypt-Volume automatisch eingebunden
und die Benutzerdaten darin gespeichert.

Bitte beachten Sie, dass die Einstellungsdatei und der Lizenz-Key beim Start der MRO Arbeitszeituhr les-
bar sein mussen, also bevor das VeraCrypt-Volume eingebunden wird. Daher miissen die Einstellungsda-
tei, der Lizenz-Key und die Dateien ,,BackupKeyFilesIst und ,,DataKeyFilesIst auB3erhalb des VeraC-
rypt-Volume gespeichert werden. Diese Dateien sollten im selben Verzeichnis gespeichert werden.
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27 Zertifikat installieren

Neuere Betriebssysteme erwatten seit 2006/2007 eine Signierung von ausfihtbarem Code. Um diesen ge-
recht zu werden ist die MRO Arbeitszeituhr durch ein Eigenzertifikat signiert. Aus Kostengrinden ist das
Eigenzertifikat noch nicht durch eine Zertifizierungsstelle bestitigt. Es ist jedoch moglich das Zertifikat auf
dem eigenen PC wie nachfolgend beschrieben zu installieren.

Sianaturliste

Mame des Sian.. | E-Mailkddesssr  Zeitsteropel
Matthiaz Rolf m.ralfEgm. net Sonntag, 13, Movemb...

Details:

[ ok || Abbeshen | | herehie

Abbildung 249: Anzeige der digitalen Signatur der MRO Arbeitszeituhr

Um das Zertifikat zu installieren 6ffnen Sie in einem Dateimanager das Verzeichnis in dem Sie die MRO
Arbeitszeituhr installiert haben. Wenn Thnen das Verzeichnis nicht bekannt ist dann wahlen Sie im Stan-
dard-Popupmenti der MRO Arbeitszeituhr den Meniipunkt ;Tools’ und dann ,Variablen anzeigen’ aus. Es
offnet ein Fenster mit verschiedenen Variablen und Informationen, unter ,Programmpfad’ finden Sie die
bendtigte Information.

| Details der digitalen Signatur

=25, Informationen der digitalen Signatur

2 Eine Zertifikatskette wurde zwar verarbeitst, sndete jedoch
mit einerm Stammezertifilkat, dss beirr Vertravensanbieter nicht
als werkrauenswiirdig gilt.

‘Signaturoeberinformationan
Flatme: [Matthiias Rolf
E-hail: i, rolf @i riet
Signaturzet: |Sonntag, 13: November 2011 16:40:52

S
: Zertifikat anzeigen :

GGegensignaturen

Mame des Sign,,,  E-Mail-Adresse: “Zeitstempel
COMODE Time 5., Nicht verfighar Sonntag, 13, Movem..,

Abbildung 250: Details der digitalen Signatur
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Wenn Sie im Dateimanager das entsprechende Verzeichnis geoffnet haben, dann finden Sie dort die
azu_mro.exe. Bin Rechtsklick auf die azu_mro.exe 6ffnet ein Popupmentii in dem Sie den Mentpunkt ,Ei-
genschaften” auswihlen. Im Tab ,Digitale Signaturen’ wird dann die Signatur von Matthias Rolf angezeigt,
siche auch Abbildung 249. Wihlen Sie die erwihnte Signatur aus und klicken dann auf den Button ,Details’
um die Details der digitalen Signatur anzeigen zu lassen.

Das Zertifikat wiederum wird durch einen Klick auf den Button ,Zertifikat anzeigen’ angezeigt, siche
Abbildung 251. Dort klicken Sie auf den Button ,Zertifikat installieren’ um den Zertifikatsimport-Assistent
zu starten, siche Abbildung 252.

| Alsmein | Detals | Zertiizierunaspfad |

Zertifikatsinformationen

Dieses Zertilizierungsstellen-stammazertifikat ist nicht
vertrauenswiirdig. Installieren Sie das Zertifikat in
den Speicher vertrauenswiirdiger
Stammezertifizierungsstellen, um die
Yertrauensstellung zu aktivieren.

Ausgestellt Matthias Rolf

Ausgestellt Matthias Rolf

Giiltig ab 13.11,2011 bis 12.11,2012

ook |

Abbildung 251: Das Zertifikat der MRO Arbeitszeituhr

Willkommen

Diezer Azzlztant hiltt hnen belm Hapieten son
Zertifikaten, Zerifkatsvertrausnshisten und -spertiisten
worm Dratentroet in den Zetifikatzneicher

Ein Zertifikat wird von einer Zelfizigrurgsstelle ausgestellt
und eliert der Best&tigung hrer Identitst Zedifikate
enthalten Informationen fir den Datenschutz oder filr den
Aufbau sicherer Netzywerkyerbindungen. En
Zertifikatspeicher izt der Systembereich in dem Zeditikate
aesneichert wardearn.

Klicken Sie auf "Weitetr", um'den Vargany forzusetzen,

!_ abbrechen |

Abbildung 252: Der Zertifikatsimport-Assistent hilft beim Import des Zertifikates
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Im Zertifikatsimport-Assistent klicken Sie auf den Button ,Weiter’ um zum ersten Schritt zu gelangen.
Dort definieren Sie, dass Sie das Zertifikat nicht in einen automatisch ausgewihlten Zertifikatspeicher im-
portieren méchten und wihlen daher die Option ,Alle Zertifikate in folgendem Speicher speichern’ aus
und klicken auf den Button ,Durchsuchen’.

| Zertifikatsimport-Assistent

Zertifikatspeicher
Zertifikatspeickisr sind Systembereiche, in denen Zerifikste nespaichert

Windowies kann automatizch einen Zedifikatspeicher auswahlen ader Sie konnen
einenPfad fir die Zetifikate sngeben.

I Zertifikatspeicher automatisch auswshlen {auf dem Zertifikattyp basierend)
i@ Alle Zertifikate in folgendem Speicher speichern
Zertifikatspeicher:

| <auick | weksr> | | abbrechen

Abbildung 253: Zertifikatspeicher manuell auswihlen

Wihlen Sie dann den Zertifikatspeicher ,Vertrauenswiirdige Personen’ aus und klicken auf den Button
,OK.

| Zertifikatspeicher auswahlen

Wishlen Sie den Fedifikatipeichet, der varwendet
serten soll,

M= | Zw'srhenzertifiziérungsstellen - |
|:! 'u'e:rtraute Herausgehet |
+[3 Micht vertrauenswirdige Zertifikate il
+[_3 Diitkanbister-Stammzertifizierungsstelien =

M Ve tralisnaiirdine Personan
= AL e FErsar

. ] | [ | r

[T ] phiysikalischen Speicher anzeigen

l (8] I I Abbrechen |

Abbildung 254: Auswahl des Zertifikatspeichers

Im Zertifikatsimport-Assistent wird darauthin der ausgewihlte Zertifikatspeicher angezeigt.
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Zertifkatsimporl-Assistent

Zertifikatspeicher
Zertifikatspeichisr sind Systembersiche, in denen Zedifikste nespsichart

Windowws kann automatizch einen Zeditikatzpeicher-ausywahlen oder Sie kinnen
einen: Pfad fir die Terifikate andeben:

1 Zertifikatspeicher-automatisch auswihlen (auf dem Zetifikattyp basisrend)
@ Alle Zettifikats in Folgendem Speicher speichetn

Zedifiketspeicher:
Yertralenswilidige Personen | Durehstichier. ., I

| < Zuriick |i . |_ abbrechzn _|

Abbildung 255: Zertifikat soll in ,Vertrauenswiirdigen Personen’ installiert werden

Mit einen Klick auf den Button ,Weiter’ wird eine Zusammenfassung angezeigt.

porl-Assiste

Fertigstellen des Assistenten

Der Zerifikatzimaont-Azsistant fir dis vurde erfolareich
‘ahgesohlossen,

Sie haben folgende Enstellunagen ausasynaht:

[ wom Benutzer gewahieer Zertiflkatspeicher  Yartranensw|
Inhalt Fertifikat

| < Zuriick _Eil:.mertig&st,eﬂeqj !_P.hhremen |

Abbildung 256: Zertifikatsimport bestitigen

Ein Klick auf den Button ,Fertig stellen” fihrt dann den Import aus und eine Meldung zeigt an wenn der
Import erfolgreich abgeschlossen wurde.

Abbildung 257: Zertifikatsimport war erfolgreich
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28 Gespeicherte Einstellungen

Alle Einstellungen werden in der Finstellungsdatei gespeichert. Wenn der Dateiname nicht in den Optio-
nen oder Uber den Startparameter /i= gedndert wurde, dann heil3t die Einstellungsdatei agu_smzro.ini und
liegt im Benutzerverzeichnis.

Die Einstellungsdatei, auch INI-Datei genannt, enthilt mehrere Sektionen in denen die Informationen fiir
die einzelnen Module abgespeichert werden. Bis auf wenige Ausnahmen kénnen Sie alle Einstellungen
tiber die MRO Arbeitszeituhr oder den Client vornehmen. Andern Sie in der Einstellungsdatei keine Wer-
te wenn Sie nicht absolut sicher sind was die Anderung fiir Auswirkungen hat. Legen Sie von der Einstel-
lungsdatei ein Backup an bevor Sie manuell Anderungen vornehmen.

[Hauptfenster]

In der Hauptfenster-Sektion gibt es ein paar wenige Einstellungen, die Sie nicht iiber die Optionen verin-
dern koénnen:

IblLetzterStart_Caption=03.01.2012 Die MRO Arbeitszeituhr wurde das letzte Mal am
03.01.2012 gestartet. Beim erneuten Start der MRO Arbeits-
zeituhr am 03.01.2012 wird daher nicht noch mal nach der
aktuellen Aktivitit gefragt, es sei den es wurde die Abwesen-
heit mitgeteilt.

cbxConvBackup_Checked=True Der Eintrag gibt an, ob die Backup-Verzeichnisse ins For-
mat YYYY_MM_DD konvertiert wurden.

IblAktuelleAktivitaet_Caption=NICHT  Die zuletzt ausgewihlte Aktivitit. Wenn es nicht der erste
VERFUGBAR Programmstart am aktuellen Tag ist, dann wird dies als aktu-
elle Aktivitit weiter gefiihrt.

IblAktBeginn_Caption=30.03.2013 11:08 Die in IblAktuelleAktivitaet_Caption eingestellte Aktivitat
hat an dem Tag und um die Uhrzeit angefangen.

IbITimer_Caption=30.12.1899 00:00:00 Ist der Mini-Timer abgelaufen, dann steht hier das Datum
30.12.1899 und die Uhrzeit 0:00 Uhr drin. Wenn der Mini-
Timer noch nicht abgelaufen ist, dann steht hier der Zeit-
punkt zu dem er ablaufen wird.

IbIProgEinde_Caption=29.03.2013 13:03  Wenn die MRO Arbeitszeituhr korrekt beendet wurde dann
steht hier das Datum und die Uhrzeit des Progrmmendes. In
anderen Fillen, z.B. wenn das Programm liuft, ist keine Info
enthalten.

DO _NOT DELETE=D41D.... Enthilt das Passwort zum entsperren der
MRO Arbeitszeituhr. Wenn Sie diesen Eintrag 16schen, wird
beim nichsten Programmstart nicht mehr nach dem Pass-
wort gefragt, aber alle anderen gespeicherten Passworter
werden ebenfalls geloscht.

Fenstergrolen und Positionen werden in separaten Einstellungsdateien gespeichert. Fir jede Bildschirm-
groBle und/oder Anzahl von Monitoren gibt es eine eigene Einstellungsdatei. Der Dateiname ist dabei wie
folet:  Pos_{BildschirmgriBe}-{ Anzahl Monitore }.ini

Z.B. bei einem Monitor mit 1920 x 1200 Pixel heiB3t die Datei:  Pos_1920x1200-1.ini

29 Tastaturnavigation

Bei den Modulen der MRO Arbeitszeituhr ist an vielen Stellen das direkte ausfiihren von Befehlen tiber

die Tastatur moéglich. Der Zugriff erfolgt bei gleichzeitiger Betitigung der | At Taste und der Zugriffstas-
te. Normalerweise werden diese Zugriffstasten unterstrichen dargestellt. Im Nachfolgenden Beispiel ist
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beim Button Export der Buchstabe E unterstrichen, d.h. Sie miissten die Tasten At und \EJ gleichzeitig
betitigen um den Export zu starten.

Abbildung 258: Button Export mit der Zugriffstaste ,E’

Seit einigen Jahren werden diese Zugriffstasten jedoch standardmil3ig nicht mehr unterstrichen dargestellt,
sondern erst dann unterstrichen, wenn man die _ AU Taste betitigt. Dies ist kein Bug sondern ein Feature
des Betriebssystems. Je nach Betriebssystem konnen Sie jedoch dieses Verhalten in der Systemsteuerung
unter ,,Anzeige* oder ,,Center fiir erleichterte Bedienung® beeinflussen. Das weitere Vorgehen ist ebenfalls
etwas unterschiedlich:

* Entweder mussen Sie dazu im Register ,,Effekte®, bei der Option ,, Tastaturnavigationsanzei-
ger ausblenden® das Hikchen entfernen, um die Zugriffstasten permanent unterstrichen dar-
zustellen.

® Oder Sie mussen im Register ,,Darstellung® den Button ,,Effekte* betitigen und dann bei der Op-
tion ,,Unterstrichene Buchstaben flir Tastaturnavigation ausblenden" das Hikchen entfernen.

® (Oder Sie miissen unter ,,Bedienung der Tastatur etleichtern® die Option ,, Tastenkombinatio-
nen und Zugriffstasten unterstreichen® einschalten.

Nachdem Sie die Unterstreichung der Zugriffstasten eingeschaltet haben, missen Sie eventuell die
MRO Arbeitszeituhr neu starten damit die Anderung iibernommen wird.
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